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للقسم المھام المصلحة/توصیف
البیئة على المحافظة و الصحة و التقنیة الشؤون و التعمیر التعمیرمصلحة/قسم

الجماعیة الممتلكات التعمیر/و التعمیر/مكتب لرخص الوحید :الشباك

المھامالمكتب

الشباك مكتب
لرخص الوحید

التعمیر

ب- والمتعلقة الشأن أصحاب إشارة رھن الضروریة المعلومات مجموع :ــوضع
الرخص طلبات لملفات المكونة .الوثائق
الرخص منح ومساطر .مسالك
الدراسة طور في ھي التي الرخص ملفات تقدم وضعیة

والمجموعات- العقاریة التجزئات وإحداث البناء بمشاریع المتعلقة الرخص طلبات ودراسة استقبال
می في العمل بھا الجاري للقوانین طبقا العقارات وتقسیم التعمیرالسكنیة .دان

المقررة- التأشیرات على والحصول الآراء أخد خلال من الرخص لمنح اللازمة التدابیر بجمیع القیام
المعنیة الحضریة للوكالة الملزم الرأي ولاسیما العمل بھا الجاري والأنظمة التشریعات .بموجب

المس- وفق الرخص طلبات ملفات :ةالآتیطرادراسة
الكب المشاریع .رىمسطرة
الصغرى المشاریع .مسطرة
الإصلاحمسطرة .مشاریع

الحالة- بحسب الرخص طلب ملفات لدراسة برنامج .وضع
بھا- المرتبطة والشواھد والرخص الكبرى بالمشاریع المتعلقة التعمیر رخص .تسلیم
إیداعھا- بمجرد الدراسة لجنة أنظار على الصغرى المشاریع لمسطرة الخاضعة الرخص ملفات عرض

حینھ في شانھا في التداول اجل من للتعمیر الوحید الشباك ضبط .بمكتب
الوحید- بالشباك الرخص طلبات ملفات دراسة إلیھا یوكل التي الدراسة لجنة أشغال في الجماعة تمثیل

الحضریة الوكالة و العمالة ممثلي جانب .إلى
ممثل- جانب إلى العقارات تقسیم بشان الرخص طلبات ملفات الحضریةدراسة والوكالة العمالة ي

العقاریة الأملاك على .والمحافظة
والتكمیلیة- الأساسیة الوثائق مجموع على تشتمل والتي للملفات المكونة الوثائق المنصةاستلام عبر

)http://www.rokhas.ma(الرقمیة
النصوص- بموجب المحددة الآجال تسلیماحترام اجل من العمل بھا الجاري والتنظیمیة التشریعیة

المطابقة وشواھد السكن ورخص .الرخص
والإصلاح- بالھدم المتعلقة الرخص طلبات ودراسة تلقي
البناء- رخص وتسلیم التيالتجزئاتوإعداد سكنیة مجموعات وإحداث والتقسیم الإصلاح ورخص

الآراء بجمیع الشأن ھذا في التقید البطلان، طائلة تحت علیھ، یتعین الذي المجلس رئیس یمنحھا
للوكالة الملزم بالرأي ولاسیما العمل، بھا الجاري التشریعیة النصوص في علیھا المنصوص الملزمة

ال والمحافظة المعنیة، بالتقسیم(عقاریةالحضریة .)الإذن
القائمة- للبنایات الوضعیة تسویة رخص طلبات ودراسة .تلقي
البناء- لأغراض العام الملك احتلال رخص .تسلیم
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تتبعمكتب
طلباتودراسة

الرخص

أعضاء- على ویتعین أشغالھا، انتھاء عند الدراسة لجنة لأعضاء الفردیة الآراء یتضمن محضر تحریر
والذياللجنة علیھم، المعروضة الرخص طلب لملفات والمرسومة المكتوبة الوثائق على أرائھم تقیید

شانھ في المناسب القرار لاتخاذ الجماعة مجلس رئیس أنظار على القانونیة الآجال داخل .یعرض
الجماعة،- مجلس رئیس إلى والمرسومة المكتوبة بالوثائق مرفوق الدراسة لجنة أشغال محضر توجیھ

اجتماع انعقاد تاریخ من تحتسب مفتوحة أیام ثلاثة یتعدى لا اجل داخل وذلك بشأنھ، قرار اتخاذ قصد
الدراسة .لجنة

الوكالةالحرص- ممثل یبدیھ الذي المطابق الرأي على الحصول دون الرخصة تسلیم عدم على
الدراسة لجنة حظیرة في .الحضریة

ضو- على یقوم الذي المناسب التعلیل وإخبارإعداد الرخصة منح برفض الجماعة مجلس رئیس ئھ
بھ الشأن .صاحب

الشأنإعداد- صاحب إلى المجلس رئیس یوجھھا التي بالتسلم، إشعار مع المضمونة داخل،الرسالة
یحتسبان مفتوحین یومین یتعدى لا قصداجل وذلك الدراسة، لجنة أشغال بمحضر توصلھ تاریخ من

الضروریة التعدیلات الدراسة،إدخال لجنة طرف من المبداة الملاحظات ضوء .على
بالإضافة- والجماعة، العمالة ممثلي من تتكون والتي الأشغال معاینة لجنة داخل الجماعة كلإلىتمثیل

برأیھ الاسترشاد في فائدة یرى الاستشارة، سبیل على دعوتھ الجماعة مجلس لرئیس یمكن شخص
الطلبات ملفات خصوصیات إلى الدراسةبالنظر للأشغال(موضوع النھائي والتسلم المؤقت ).التسلم

تكمیلیة،- بوثائق الإدلاء تستوجب التي الملاحظات الآراءأوتبلیغ على تأثیر ذات غیر تحفظات رفع
الدراسة لجنة أعضاء طرف من عنھا المعبر معإلىوالاستشارات المشروع، تصور واضع المھندس

یتعدى لا إضافي اجل التعدیلاتمنحھ تقدیم قصد التبلیغ، تاریخ من ابتداء تحتسب مفتوحة أیام خمسة
الضروریة .والإضافات

بكتابة- لجبرنامجالتكلف التعمیرنةأشغال لرخص الوحید الشباك مستوى على .الدراسة
الرخص- طلب ملفات دراسة بشان الأطراف مختلف رأي في،استطلاع رأیھا تبدي أن علیھا والتي

المحددة الآجال داخل اختصاصاتھا لجنأو،حدود اجتماعات إبان تقدیر ابعد معةعلى الدراسة،
المتعاقبة الآراء تجنب وكذا العمل بھا الجاري والأنظمة بالقوانین التقید .وجوب

مكتبأداءالرسوم
)
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قبل- وذلك التأشیرات على والحصول الآراء أخد بعد المقدمة الخدمات عن المترتبة الأتعاب استخلاص
الشأن لأصحاب الرخص .تسلیم

شس- على المقبولة الملفات المستحقاتیعإحالة قائمة لإعداد .المداخیل

رخص مكتب
و السكن
شواھد

المطابقة

إیداعھ- یتم الشأن صاحب من طلب على بناء المطابقة وشھادة السكن رخصة إیداعتسلیم وصل مقابل
ل من ومؤرخ ضبطدمرقم مكتب .الجماعةن

طلب- إیداع تاریخ من تحتسب مفتوحة أیام ثلاثة یتعدى لا اجل داخل الشأن صاحب إخبار على العمل
إیداع وصل مقابل المطابقة، شھادة أو السكن الضبطرخصة مكتب لدن من ومرقم .مؤرخ

إعداد- اجل من المعماري، المھندس لدن من المسلمة الشھادة أو الأشغال، بانتھاء التصریح استلام
ورخصة المطابقة .السكنشھادة

الشواھد مكتب
الإداریة

بالبیع- والإذن والاستخراج، بالتحفیظ، المتعلقة المختلفة الشواھد وإعداد والبث .الدراسة
عقار- بتقسیم الإذن و التحفیظ و البیع شواھد .تسلیم
الإداریةإ- الشواھد بمكتب المتعلقة السنویة الإحصائیات .عداد
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رخص مكتب
الربط

بالشبكات
المختلفة

تسلیم- و بالربطإعداد المتعلقة للشرببالرخص الصالح الماء .شبكة
التیار- بشبكة للربط الطریق حفر رخصة تسلیم و .الكھربائيإعداد
السائل- التطھیر بشبكة للربط الطریق حفر رخصة تسلیم و .إعداد

مكتب
التجزئات

التشریعیة الأحكام في المقررة الشروط فیھا تتوفر التي العقاریة التجزئات بإحداث القیام في الإذن تسلیم
التنطیق تصامیم تتضمنھا التي الأحكام وخصوصا العمل بھا الجاري التھیئةوالتنظیمیة .وتصامیم
الجماعة مجلس رئیس توقیع على تعرض التي الإداریة القرارات بإعداد القیام .ـ

یتعدى لا اجل في بالتسلیم إشعار مع مضمونة رسالة بواسطة الشأن لصاحب الرخص قرار وتسلیم إعداد ـ
القرار ھذا إصدار تاریخ من یحتسبان مفتوحین .یومین

الرخصة تسلیم قرار إرفاق لعبارةـ الحاملة والمكتوبة المرسومة الوثائق من للتغییر"بنسخة قابل ."غیر

تداولا.1 الأكثر المساطر

المساطرالمجال

التعمیر

البناء- الكبرى"رخصة المشاریع الصغرى"و"مسطرة المشاریع ؛"مسطرة

تعدیلي- تصمیم المرخصةرخصة الكبرى"للتصامیم المشاریع الصغرى"و"مسطرة المشاریع ؛"مسطرة

قائم- بناء تعلیة الكبرى"رخصة المشاریع الصغرى""مسطرة المشاریع ؛"مسطرة

المطابقة- شھادة و السكن ؛رخصة

إصلاح- ؛رخصة

سكنیةا- مجموعة بإحداث ؛لإذن

العقارات- بتقسیم ؛الإذن

عقاریة- تجزئة بإحداث ؛الإذن

التجزئة- لأشغال المؤقت التسلیم ؛طلب

التجزئةطلب- لأشغال النھائي ؛التسلیم

الإداریة- البیع(الشواھد التقسیمقصد أو التحفیظ ؛)أو

حفر- الرصیفرخصة و المختلفةالطریق بالشبكات للشرب(للربط الصالح الماء بشبكة–بشبكة

الكھربائي السائل-التیار التطھیر ).بشبكة
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المسطرة توصیف
البناء الصغرى"رخص و الكبرى المشاریع �"مسطرة � المسطرة إسم

رق   م- الش   ریف الق   انون)2015یولی   وز07(1436رمض   ان20بت   اریخ1.15.85ظھی   ر بتنفی   ذ الص   ادر
رقم بالجماعات113.14التنظیمي ؛)237و101المواد.(المتعلق

رق  م- ش  ریف ف  ي1.92.31ظھی  ر الحج  ة15ص  ادر ذي رق  م)1992یونی  و17(1412م  ن الق  انون بتنفی  ذ
بالتعمیر12.90 تتمیمھك.المتعلق و تغییره تم من(ما ؛)49إلى40المواد

رقم- شریف في1.92.7ظھیر الحجة15صادر ذي رقم)1992یونیو17(1412من القانون 25.90بتنفیذ
العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة بالتجزئات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم .كما

من( ؛)48إلى1المواد
شریف- في1.07.195ظھیر القعدة19صادر ذي رق م)2007ن ونبر30(1428من الق انون 47.06بتنفی ذ

المحلیة الجماعات بجبایات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم من(.كما ؛)56إلى50المواد
رق  م- ف  ي2.92.832مرس  وم الآخ  ر27ص  ادر ربی  ع رق  م)1993أكت  وبر14(1414م  ن الق  انون لتطبی  ق

بالتعمیر12.90 تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم من(كما ؛)38إلى31المواد
رق  م- ف  ي2.02.177مرس  وم الحج  ة9ص  ادر البن  اء)2002فبرای  ر22(1422ذي ض  ابط عل  ى بالموافق  ة

المسمى للزلزال »المضاد R .P.S 2000 و« ال زلازل م ن الوقای ة قواعد فیھ المحددة المباني على المطبق
تتمیمھ و تغییره وقع كما الزلازل، من الوقایة لھندسة الوطنیة اللجنة .بإحداث

رق م- ف ي2.18.577مرسوم الع ام)2019یونی و12(1440ش وال8الص ادر البن اء ض ابط عل ى بالموافق ة
و ب التعمیر المتعلق ة التش ریعیة النص وص بموج ب المق ررة الوث ائق و ال رخص تس لیم ش روط و لشكل المحدد

لتطبیقھا الصادرة النصوص و العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة .لتجزئات
رق  م- الداخلی  ة وزی  ر و ال  وطني الت  راب إع  داد و التعمی  ر ل  وزیر مش  ترك ف  ي3213.13ق  رار م  ن10ص  ادر

یف و)2013نونبر14(1435محرم الت ي الجماع ات مس توى عل ى التعمی ر لرخص الوحید الشباك قبإحداث
سكانھا المقاطعات50.000عدد كذا و ، .نسمة

لوزیر- مشترك وةقرار التعمیر و الوطني التراب وإعداد المدینة سیاسة و الداخلیةالإسكان وزیر
في337.20رقم الأولى25صادر اللازمة)2020ینایر21(1441جمادى الوثائق بموجبھ تحدد

العقاریة التجزئات و بالتعمیر المتعلقة التشریعیة النصوص بموجب المقررة الرخص طلبات لملفات
لتطبیقھا الصادرة النصوص و العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات ؛و

رقم- الداخلیة وزیر بتاریخ207دوریة تسلالمتعلقة1995یونیو12الصادرة التجزئ اتبإحداثالإذنیمبأجل
المطابقةوالعقاریة وشواھد السكن ورخص البناء .رخص

رقم- جبائي و2019ین ایر22بتاریخ12/2019قرار الحق وق و الرس وم أس عار و بنس ب و بتحدی د المتعل ق
ملال؛ بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة .)2الفصل(الواجبات

القانوني السند

الكبرىبالنسبة :للمشاریع
؛المشروعتصمیم-
المعماري- المھندس ؛عقدة
الورش- ؛دفتر
التقنیة- ؛البطاقة
العقاریة- الأملاك على المحافظة طرف من مسلمة الملكیة ؛شھادة
العقاري- plan(التصمیم cadastral(المحفظة للبقع ؛بالنسبة
المحفظة- غیر للبقع بالنسبة الطبوغرافي المسح ؛تصمیم
المحفظة- الغیر للبقع بالنسبة شراء ؛عقد
المشروع- صاحب طرف من موقع ؛طلب
علیھا- مصادق المشروع صاحب ؛التزام
المشروع- صاحب توقیع تحمل التعریف ؛جدادة
للمشروع- الإحصائیات ؛جدادة
علیھا- مصادق الوطنیة التعریف ؛بطاقة
ال- للمشاریع بالنسبة الجیولوجیة التربة والكبرىدراسة سفلي أو قبو على تتوفر فوقطوابقأربعةتي ما ؛و

المطلوبة الوثائق
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مختص- مھندس طرف من مقدمة بخبرة الإدلاء مع القائمة للبنایات فوتوغرافیة ؛صور
المعلومات- Note)ورقة de renseignement تجزئة(( ضمن البقعة وجود عدم حالة ؛)في
المساحین- للمھندسین الجھوي المجلس ھیئة ؛الطبوغرافیینشھادة
الطبوغرافي- المھندس ؛عقدة
الشركة؛- قانون
للودادیة- الداخلي حالة(القانون وفي المشروعدادیةكون صاحبة )ھي

الصغرى للمشاریع :بالنسبة
المشروعت- .صمیم
المعماري- المھندس .عقدة
الورش- .دفتر
التقنیة- البطاقة
على- المحافظة طرف من مسلمة الملكیة العقاریةشھادة .الأملاك
العقاري- plan(التصمیم cadastral(المحفظة للبقع .بالنسبة
المحفظة- غیر للبقع بالنسبة الطبوغرافي المسح .تصمیم
المحفظة- الغیر للبقع بالنسبة شراء .عقد
المشروع- صاحب طرف من موقع .طلب
علیھالتزا- مصادق المشروع صاحب .م
ال- صاحب توقیع تحمل التعریف مشروعجدادة
للمشروع- الإحصائیات .جدادة
علیھا- مصادق الوطنیة التعریف .بطاقة
طوابق- ثلاثة و سفلي أو قبو على تتوفر التي الصغرى للمشاریع بالنسبة الجیولوجیة التربة .دراسة
مختص- مھندس طرف من مقدمة بخبرة الإدلاء مع القائمة للبنایات فوتوغرافیة .صور
الجھوي- المجلس ھیئة الطبوغرافیینشھادة المساحین .للمھندسین
الطبوغرافي- المھندس .عقدة
المعنیة- الشركة .قانون
.الوكالة-

الكبرىمكتب- المشاریع الصغرىضبط التعمیرأو لرخص الوحید .الشباك
تصور( واضع المعماري المھندس طرف الرقمیةالمشروعمن المنصة طریق .)www.rokhas.maعن

إیداع مصلحة
الطلب

التعمیر- لرخص الوحید .بالجماعةالشباك
البناء- رخص طلبات بدراسة المكلفة التقنیة .اللجنة
اختصاصھ- حسب كل بالمشروع، المتعلق رأیھا إبداء في أھمیة ذات خارجیة مصلحة .كل
المشروع- بإنجاز المكلف المعماري .المھندس

الإداریة المصالح
بإنجاز المكلفة
المسطرة

خمسة- إلى بالإضافة المعنیة، الجماعة طرف من الملف تسلم تاریخ من تحتسب مفتوحة یوما عشر خمسة
ھذ تمدید مراعاة مع الرخصة لتسلیم مفتوحة التعدیلاأیام حالة في .الأجل

الزمنیة المدة
المسطرة لإنجاز

حسب20- المربع للمتر القرار2الفصلدرھم رقمالمن المتعلق2019ینایر22بتاریخ12/2019جبائي
ملال بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة الواجبات و الحقوق و الرسوم أسعار و بنسب و .بتحدید

المسطرة رسوم

المشروع- بإنجاز المكلف المعماري المھندس طرف من البناء رخصة الرقمیةتسلم المنصة طریق عن
www.rokhas.ma.

المصلحة
بتقدیم المختصة
المطلوبة الخدمة
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المسطرة.1 :موضوع
في علیھا المنصوص والمساطر الشروط طبق وذلك البناء رخصة لمنح الأساسیة الإجراءات المسطرة تتناول

العمل؛والأنظمةالقوانین بھا الجاري

التدبیرقواعد.2

الضبط مكتب لدى المودعة البناء رخص ملفات دراسة علىبالشباكتتم التعمیر لرخص الوحید
:مرحلتین

الوحیدبالشباكوالبرمجةالرخصطلباتإیداعبمكتبالبناءرخصةطلبملفیودع:الإیداعمرحلة

المنصةالمشروعتصورواضعالمھندسأوالشأنصاحبطرفمنالتعمیرلرخص طریق عن
الو.الرقمیة لكامل الملف تضمن من والتحقق التأكد یثائقبعد علیھا المنصوص إلىالأساسیة رسل

رفضھ أو الملف بقبول إلكترونیة برسالة .المھندس
أوالصغرىالمشاریع(الوحیدللشباكوالتصامیمللرخصالتتبعمكتبیباشرھا:الدراسةمرحلة

:التالیةالقراراتعنھاینتجو)الكبرىالمشاریع

والموافقالرأيعبارةالحضریةالوكالةممثلیضعالحالةھذهفي:تحفظبدونالموافقة
غیـرعبـارةعلیھتضعأنبعـدالمطلـوبـةالـرخصةتـسلـمالتي،الجماعـةلممثلالملفیسلم
.)التحملاتودفاترالتصامیم(الملفوثائقعلىللتغییـرقابـل

بتحفظمصحوباالمشروععلىموافقتھاتمنحأنالدراسةللجنةیمكن:المشروطةالموافقة
بعینأخذھامنبالتحققالحضریةالوكالةأوالجماعیةالإدارةتتكلفوالتي،تحفظاتعدةأو

.تسلیمھاعندأومعاینتھاعندأوالأشغالإنجازأثناءالاعتبار

الترخیص قرار في وكذا المعنیة الوثائق على المبداة التحفظات تدوین الحالة؛یجب ھذه في
تتكلف علیھكذلك المؤشر بالملف الخاصة الرخصة بتسلیم .الجماعة

بمنحالرفضقراربتبلیغالوحیدالشباكوحداتتتكلفالحالةھذهفي:المشروعرفض

عن؛اللجنةملاحظاتحسبالرفضقرارتعلیلویجبالترخیص التنازل الشأن لصاحب یمكن
الشكلیات حسب جدید طلب تقدیم أو نھائي بشكل أوالمشروع الملف مراجع ذكر مع المطلوبة

تقدیمھا سبق التي .الملفات
المبنىبأسسالمتعلقةالأشغالفيیشرعلمإذا،صریحةأمكانتضمنیةالبناءرخصةتسقط

أجلانتھاءتاریخمنأوتسلیمھاتاریخمنسنةأجلداخل،المرخصالتصمیمفيعلیھاالمنصوص
.الضمنیةللرخصةبالنسبةالشھرین

.القانونیةللآجالتاماحترامفيوذلكقانونيغیرأنھاتضحإذابناءرخصةقرارإلغاءأوسحبیمكن
ومھندسالمعماریینالمھندسینھیئةجدولفيمقیدحرمعماريمھندسبخدماتالاستعانةتعتبر

؛الحضریةالجماعاتفيواجبةمختص
:ـلواجبةالمھنیینبھؤلاءالاستعانةتعتبر

؛جدیدبناءكل
؛البناءرخصةعلىالحصولیستوجبقائمبناءتغییركل
الآثارترمیمأشغالجمیع
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المتوقع.3 الأداء
الرخصة تسلیم اجل من العمل بھا الجاري والتنظیمیة التشریعیة النصوص بموجب المحددة الآجال .احترام
كون شریطة و المعاینة و الدراسة بعد البناء رخصة التشریعیةتسلیم للمقتضیات یستجیب إقامتھ المراد المبنى

للاتصالات العامة والشبكة الصحي الصرف بشبكة وموصول العمل بھا الجاري التنظیمیة ٠و

:تعاریف.4
شكل:البناءرخصة في إداریة وثیقة الجماعيیصدرھاقرار،ھي المجلس وقبلرئیس ، خلالھا من یجیز

بناء قیام أشغال في الشروطالشروع فیھ تتوفر إقامتھ المزمع المبنى أن من التحقق بعد قائم بناء تغییر أو جدید

التعمیر وثائق في الواردة وتلك والتنظیمیة التشریعیة الأحكام في المقررة

ساكنتھاعددیتجاوزالتيالجماعاتصعیدعلىالوحیدالشباكإحداثیعتبر:التعمیرلرخصالوحیدالشباك

والرخصتسلیمشروطولشكلالمحددالعامالبناءلضابطالأساسیةالإسھاماتبینمننسمةألفالخمسون

والسكنیةالمجموعاتوالعقاریةالتجزئاتوبالتعمیرالمتعلقةالتشریعیةالنصوصبموجبالمقررةالوثائق

.لتطبیقھاالصادرةالنصوصوالعقاراتتقسیم

لدى الوحید الشباك ساكنتھایحدث عدد یتجاوز التي المقاطعات50.000الجماعات مستوى على وكذا نسمة،

المادة في إلیھا القانون48المشار الشریف78.00من الظھیر بتنفیذه الصادر الجماعي، بالمیثاق المتعلق

رجب25ریخبتا1.02.297رقم وتتمیمھ)2002أكتوبر3(1423من تغییره تم عدد.كما الغرض، لھذا ویعتمد

رسمي عام إحصاء آخر في المثبت 7الساكنة

والداخلیة بالتعمیر المكلفتین الحكومیتین للسلطتین مشترك بقرار التعمیر لرخص الوحید الشباك 8یحدث

ال المخاطب التعمیر لرخص الوحید الشباك الشأنیعتبر لأصحاب إشارتھم.وحید رھن یضع الغرض، ولھذا

ب المتعلقة الضروریة المعلومات 9:ـمجموع

الرخص؛- طلبات لملفات المكونة الوثائق
الرخص؛- منح ومساطر مسالك
الدراسة- طور في ھي التي الرخص ملفات تقدم .وضعیة

التعمیر لرخص الوحید الشباك العقاریةیدرس التجزئات وإحداث البناء بمشاریع المتعلقة الرخص طلبات

العقارات وتقسیم السكنیة أخذ؛والمجموعات خلال من الرخص لمنح اللازمة التدابیر بجمیع یقوم الغرض لھذا

العمل بھا الجاري والأنظمة التشریعات بموجب المقررة التأشیرات على والحصول .الآراء

ب كذلك، یقوم الجماعةكما مجلس رئیس توقیع على تعرض التي الإداریة القرارات 10.إعداد

7 رقم10المادة مرسوم في2.13.424من رجب13صادر العام)2013ماي24(1434من البناء ضابط على بالموافقة
8 رقم11المادة مرسوم في2.13.424من رجب13صادر العا)2013ماي24(1434من البناء ضابط على مبالموافقة
9 رقم12المادة مرسوم في2.13.424من رجب13صادر العام)2013ماي24(1434من البناء ضابط على بالموافقة
10 رقم13المادة مرسوم في2.13.424من ر13صادر العام)2013ماي24(1434جبمن البناء ضابط على بالموافقة
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  ع ع ا ال ل ة:الف ف م ار الأ و الإدارة ق حق قى .ت
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المسطرة توصیف

تعدیليرخصة المرخصةتصمیم الصغرى"للتصامیم و الكبرى المشاریع "مسطرة المسطرة إسم

رقم- الشریف التنظیم ي)2015یولی وز07(1436رمض ان20بت اریخ1.15.85ظھیر الق انون بتنفی ذ الص ادر
بالجماعات113.14رقم ؛)237و101المواد.(المتعلق

رقم- شریف في1.92.31ظھیر الحجة15صادر ذي رق م)1992یونیو17(1412من الق انون 12.90بتنفی ذ
بالتعمیر تتمیمھك.المتعلق و تغییره تم من(ما ؛)54إلى40المواد

رق م- شریف ف ي1.92.7ظھیر الحج ة15ص ادر ذي رق م)1992یونی و17(1412م ن الق انون 25.90بتنفی ذ
العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة بالتجزئات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم .كما

من( ؛)48إلى1المواد
ش  ریف- ف  ي1.07.195ظھی  ر القع  دة19ص  ادر ذي رق  م)2007ن  ونبر30(1428م  ن الق  انون 47.06بتنفی  ذ

المحلیة الجماعات بجبایات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم من(.كما ؛)56إلى50المواد
رقم- في2.92.832مرسوم الآخر27صادر ربیع رق م)1993أكتوبر14(1414من الق انون 12.90لتطبی ق

بالتعمیر تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم من(كما ؛)38إلى31المواد
رقم- في2.92.833مرسوم الآخر25صادر ربیع رق م)1993أكتوبر12(1414من الق انون 25.90لتطبی ق

العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة بالتجزئات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم .كما
من( ؛)19إلى1المواد
رقم- في2.02.177مرسوم الحجة9صادر المض اد)2002فبرایر22(1422ذي البن اء ض ابط عل ى بالموافقة

المس مى »للزل زال R .P.S 2000 بإح داث« و ال زلازل م ن الوقای ة قواع د فی ھ المح ددة المب اني عل ى المطب ق
تتمیمھ و تغییره وقع كما الزلازل، من الوقایة لھندسة الوطنیة .اللجنة

رقم- في2.18.577مرسوم الع ام)2019یونی و12(1440ش وال8الصادر البن اء ض ابط عل ى بالموافق ة
ا و ال  رخص تس  لیم ش  روط و لش  كل والمح  دد ب  التعمیر المتعلق  ة التش  ریعیة النص  وص بموج  ب المق  ررة لوث  ائق

لتطبیقھ الصادرة النصوص و العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة .التجزئات
رق م- الداخلی ة وزی ر و ال وطني التراب إعداد و التعمیر لوزیر مشترك ف ي3213.13قرار مح رم10ص ادر م ن

س كانھابإ)2013نونبر14(1435 ع دد یفوق التي الجماعات مستوى على التعمیر لرخص الوحید الشباك حداث
المقاطعات50.000 كذا و ، .نسمة

لوزیر- مشترك وةقرار التعمیر و الوطني التراب وإعداد المدینة سیاسة و رقمالإسكان الداخلیة وزیر
في337.20 الأولى25صادر لملفات)2020ینایر21(1441جمادى اللازمة الوثائق بموجبھ تحدد

و العقاریة التجزئات و بالتعمیر المتعلقة التشریعیة النصوص بموجب المقررة الرخص طلبات
لتطبیقھا الصادرة النصوص و العقارات تقسیم و السكنیة ؛المجموعات

رق  م- الش  ریف ف  ي1.16.124الظھی  ر القع  دة21الص  ادر ذي ل1437م  ن بتنفی  ذ2016ش  تغ25المواف  ق
رقم والبناء66.12القانون التعمیر مجال في المخالفات وزجر بمراقبة .المتعلق

وزیر- السید والتعمیرإعدادمنشور الوطني عددوالإسكانالتراب 2000أكتوبر6بتاریخ1500/2000والبیئة
و البن اء رخ ص طلب ات دراسة ومسطر مسالك بتبسیط الس كنیةإح داثالمتعلق والمجموع ات العقاری ة التجزئ ات

العقارات .وتقسیم
رق  م- جب  ائي و2019ین  ایر22بت  اریخ12/2019ق  رار الحق  وق و الرس  وم أس  عار و بنس  ب و بتحدی  د المتعل  ق

ملال؛ بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة .)2الفصل(الواجبات

القانوني السند

الكبرى للمشاریع :بالنسبة
.المشروعصمیمت-
المرخص- علیھ(التصمیم .)المصادق
المعماري- المھندس .عقدة
الورش- .دفتر
التقنیة- البطاقة
العقاریة- الأملاك على المحافظة طرف من مسلمة الملكیة .شھادة
العقاري- plan(التصمیم cadastral(المحفظة للبقع .بالنسبة
للبقع- بالنسبة الطبوغرافي المسح المحفظةتصمیم البقعغیر بتجزئةو لیس و بحي .المتواجدة
المحفظة- الغیر للبقع بالنسبة شراء .عقد
المشروع- صاحب طرف من موقع .طلب

المطلوبة الوثائق
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علیھا- مصادق المشروع صاحب .التزام
المشروع- صاحب توقیع تحمل التعریف جدادة
للمشروع- الإحصائیات .جدادة
علیھا- مصادق الوطنیة التعریف .بطاقة
التربة- الدراسة للمشاریع بالنسبة وكبرىالجیولوجیة سفلي أو قبو على تتوفر فوقطوابقأربعةالتي ما .و
مختص- مھندس طرف من مقدمة بخبرة الإدلاء مع القائمة للبنایات فوتوغرافیة .صور
الطبوغرافیین- المساحین للمھندسین الجھوي المجلس ھیئة .شھادة
الطبوغرافي- المھندس .عقدة
قدیمة- قائمة لبنایة تعدیلي تصمیم حالة في الخبرة .شھادة

الصغرى للمشاریع :بالنسبة
المشروعت- .صمیم
المرخص- .التصمیم
المعماري- المھندس .عقدة
الورش- .دفتر
التقنیة- البطاقة
العقاریة- الأملاك على المحافظة طرف من مسلمة الملكیة .شھادة
العقاري- plan(التصمیم cadastral(المحفظة للبقع .بالنسبة
للبقع- بالنسبة الطبوغرافي المسح البقعتصمیم و المحفظة بتجزئةغیر لیس و بحي .المتواجدة
للبقع- بالنسبة شراء المحفظةعقد .غیر
المشروع- صاحب طرف من موقع .طلب
علیھ- مصادق المشروع صاحب .التزام
للمشروع- الإحصائیات .جدادة
التعریف- علیھابطاقة مصادق .الوطنیة
ال- للمشاریع بالنسبة الجیولوجیة التربة وصغرىدراسة سفلي أو قبو على تتوفر .طوابقثلاثةالتي
مختص- مھندس طرف من مقدمة بخبرة الإدلاء مع القائمة للبنایات فوتوغرافیة القدیمة(صور للبنایات .)بالنسبة
المساحین- للمھندسین الجھوي المجلس ھیئة .الطبوغرافیینشھادة
الطبوغرافي- المھندس .عقدة

الكبرىمكتب- المشاریع الصغرىضبط التعمیرأو لرخص الوحید .الشباك
تصور( واضع المعماري المھندس طرف الرقمیةالمشروعمن المنصة طریق .)www.rokhas.maعن

إیداع مصلحة
الطلب

التعمیر- لرخص الوحید .بالجماعةالشباك
البناء- رخص طلبات بدراسة المكلفة التقنیة .اللجنة
اختصاصھ- حسب كل بالمشروع، المتعلق رأیھا إبداء في أھمیة ذات خارجیة مصلحة .كل
المشروع- بإنجاز المكلف المعماري .المھندس

الإداریة المصالح
بإنجاز المكلفة
المسطرة

تسلم- تاریخ من تحتسب مفتوحة یوما عشر أیامخمسة خمسة إلى بالإضافة المعنیة، الجماعة طرف من الملف
ھذ تمدید مراعاة مع الرخصة لتسلیم التعدیلامفتوحة حالة في .الأجل

الزمنیة المدة
المسطرة لإنجاز

حسب20- المربع للمتر القرار2الفصلدرھم رقمالمن المتعلق2019ینایر22بتاریخ12/2019جبائي
بنسب و ملالبتحدید بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة الواجبات و الحقوق و الرسوم أسعار .و

المسطرة رسوم

المشروع- بإنجاز المكلف المعماري المھندس طرف من البناء رخصة الرقمیةتسلم المنصة طریق عن
www.rokhas.ma.

المصلحة
بتقدیم المختصة
المطلوبة الخدمة
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المسطرة.1 :موضوع
رخصة على للحصول الأساسیة الإجراءات المسطرة أوتتناول تعدیلي بالتصامیمتغیرإحداثتصمیم

العمل؛المرخصة، بھا الجاري والأنظمة القوانین في علیھا المنصوص والمساطر الشروط طبق وذلك

التدبیرقواعد.2
عنمنالطلباتلدراسةالمكونةاللجنةتكونت ممثلین :أعضاء

الجماعة
الإقلیمالعمالة أو
الحضریة الوكالة

مسطرة إطار في تندرج التي المشاریع دراسة حالة الكبرى"في الدائمین"المشاریع الأعضاء إلى یضاف ،
ممثلو كذا و اللاسلكیة و السلكیة الاتصالات بشبكات الربط مجال في المختصة المصالح ممثلو أعلاه، إلیھم المشار

المكلفة الشبكاتبتسییرالأجھزة .مختلف

المتوقع.3 الأداء
و مرقم إیداع وصل مقابل التعمیر لرخص الوحید للشباك الضبط بمكتب الرخص طلبات ملفات تودع

.مؤرخ
الأساسیة الوثائق بتقدیم مشروطا یبقى الاستلام ھذا أن بید الملف؛ استلام شھادة بمثابة الإیداع وصل یعتبر

علیھا .المنصوص
المشروعیتم تصور واضع المھندس طرف من الملف الرقمیةإیداع المنصة طریق .عن
أي استلام یتم لا و تكمیلیة؛ أخرى و أساسیة وثائق على الرخص طلبات لملفات المكونة الوثائق تشتمل

الأساسیة الوثائق مجموع یتضمن لا یعد.ملف لا و ، الرخص تسلیم قبل التكمیلیة الوثائق إرفاق بأيویمكن
أو الإیداع مستوى على سواء الطلبات لرفض سببا التكمیلیة الوثائق من وثیقة غیاب الأحوال من حال

.11الدراسة
الوكالة تبدیھ الذي الملزم الرأي على الحصول دون الرخصة تسلیم الأحوال، من حال أي في یمكن لا

مجلس رئیس طرف من بمضمونھ التقید و استطلاعھ یعد الذي و ، الدراسة لجان حظیرة في الحضریة
إجباریا .الجماعة

بتعل یقوم أن الرخصة منح رفض حالة في الجماعة، مجلس رئیس على صاحبیجب إخبار و قراره یل
بھ .الشأن

:تعاریف.4
المرخصةرخصة للتصامیم تعدیلي .المرخصالتصمیمعلىتغییراتبإدخاللحاملھاالشھادةھذهتسمح:تصمیم

المجموعات:المشروع و العقاریة التجزئات إحداث كذا و التسویة و الھدم و الإصلاح و البناء مشاریع كل
تقسیم و للحصولالسكنیة إنجازھا یخضع و عام، أو خاص اعتباري أو ذاتي شخص كل بھا یقوم التي العقارات

علیھا المنصوص الرخص و الأذون على .المسبق
الشأن معین:صاحب بمشروع تتعلق رخصة على الحصول بطلب تقدم اعتباري أو ذاتي شخص یمكن؛كل لا

كل أو المعني العقار مالك إلا الطلب ھذا یقدم كقرارأن ذلك تبرر بوثیقة أو الأخیر ھذا بموافقة یدلي شخص

العامة المنفعة 12.إعلان

المرسوم37المادة 2.18.57711من

المرسوم5المادة 2.18.57712من
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بعده الواردة الخاصة المقتضیات وفق .وذلك
الثاني ع:الفصل ةصاحعلىی خ قال انال ازإ اءأشغالإن امال املةال ارةال غقابلغ"ل "لل

فقة ارال  ةق خ اال او اعلل اءوق ةال لامةوال لوال بها؛ال ع 

الثال ث عـ:الفصل ـةصـاحعلـىی خ اعال  اعـة قـإیـ ـلسـاعة48،ال وعق ـ ةفـيال اشـ وصـلمقابـل،الأشـغالم
رخ قوم قحاملوم ي،ل ت حت احت رشاف قعال سفمم فال ع ارال ه رشعلىال  ـارعفيال ال 

اضعة ةال ام عانةلإل سالاس ؛ال ع ارال ه

ــع ال ا ــل عــ:الف ــىی ــةصــاحعل خ اجوضــعال ــســ رشم ــذ(ــال ــعل ــ انم ول ــلامةشــ ادال  ــ و
 اشى دةمعت ارج يالإ اال  ـو رشت لاوضـاءتهالـ ـالاتفـيلـ ـيال لـال حـةو)ذلـت ـل خلـهع ـم رقـت
ة خ اوال  هاتارخك ل دوت ابع احةوال اةال  وعصاحاسوال غ سوال  لفال ه عال  الأشغال؛ب

ام ال ل ع:الف ةصاحعلىی خ وال الأشغال ة م لة ـةإلىوضع لغا ـ ـةعلـىال ـرخ شـهادةأوال
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التعمیر مجال في العمل بھا الجاري التنظیمیة و التشریعیة للنصوص طبقا ، مختص مھندس طرف من المنجزة .التقنیة

ادسالف ال ـاز:ل إن ة مـ لـة و رش الـ داخـل ـ   أن الأشـغال، إدارة علـى ف ـ ال  ال ع ـار س ال ه على
ة ال  الإدارة ف م د ال  ذج   ال ف و رش لل ا دف .الأشغال،

ع ا ال ل ع:الف صاحی وعلى رش ال إغلاق ح ت وضع على ه ال ة خ هاءال  اعة، قشغالالأان ال
ع ( ال خ ل ح ال اك ال ل ال ع ار.)أو س ال ه ه ه ي، ت ت ق ل حامل و قع م و رخ م وصل مقابل

الأشغال أن ، وع ال  ر ت ة؛.واضع خ ال  ام ال وف ازها إن ت ق
ــام ال ــل ال:الف أرض علــى ــ ال  ــ ال ام ــ اح ــة خ ال صــاح علــى عــ اردی الــ ــ ال ام ــ اح ا ــ و اقــع

ار؛ الق ا به فقة ال  ام ال

اســـع ال ـــل صـــاح:الف علـــى عـــ ـــةی خ ـــاءاتال الف ا ـــ و ، خ ـــ ال ع ضـــ م رش، الـــ ـــان م افـــة ن علــى ـــه ال
قة ا ال  شهادة أو ال ة رخ على ل ال ح إلى ه ة ال  ة م ؛الع 

العاش  ل م:الف س ال أداء ودون م خ ت على ل ال دون العام ال ل غلال اس ع دةوالإتاوات  ال 
الع ل بها ار ال  ة والأن ان الق ج ؛ 

  ع اد ال ل ر:الف أشغال ام ال ع ة  ا عال ض ةم خ ال ار علىق ل ال دون ات ال لف   ،
هات ال م اللازمة هاالأذون وت ها ب ب لفة .ال 

  ع اني ال ل ع:الف صاحی  اعةعلى ال ل الأشغال هاء إن ة ا   ل اع إی ة خ ح(ال ال اك ال ل أو
ع  ال خ دون)ل ة ال  ة ا ال ع ال اس أو غلال اس ع   و قة ا ال  شهادة أو ال ة رخ على ل ال ق

خ ال على ل ؛ال رت ال 
  ع ال ال ل ع:الف ضـ م ـه، عل ـادق ال  وع ـ لل  یل تع خكل ـ ال ار ـأنهقـ یـ ج لـ اع إیـ یـ أن عـ ی ،

بها ل ال ع  ا لل  وفقا له خ وال ه دراس .ت

  ع ع ال ا ل الأش:الف في ع أن دون  ها ل ت تارخ م ة س انق إذا اء ال ة رخ ق أست علقة ال  غال
شأنه؛ في خ ال    ال في ها عل ص ال  ى ال 

  ع ام ال ل صاح:الف على ع دی ع  اعي ال ار الق ام اح على ه ال ة خ عل....ال ....ال ال  و
اجهات ال ان أل ی أخ(,ب ة ج ا ارات ق إلى الإشارة ؛)أو
  ع ادس ال ل انعلى:الف ال في ه عل ص ال  م س ال لغ م  اعة ال ة لفائ د ی أن ة خ ال صاح

ار الق ا به .ال ل
  ع ع ا ال ل ة:الف ف م ار الأ و الإدارة ق حق قى .ت

في ..................................وح ر :

اعي ال ل ال رئ
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المسطرة توصیف

قائمرخصة بناء الصغرى"تعلیة و الكبرى المشاریع "مسطرة المسطرة إسم

رقم- الشریف التنظیم ي)2015یولی وز07(1436رمض ان20بت اریخ1.15.85ظھیر الق انون بتنفی ذ الص ادر
بالجماعات113.14رقم ؛)237و101المواد.(المتعلق

رقم- شریف في1.92.31ظھیر الحجة15صادر ذي رق م)1992یونیو17(1412من الق انون 12.90بتنفی ذ
بالتعمیر تتمیمھك.المتعلق و تغییره تم من(ما ؛)54إلى40المواد

رق م- شریف ف ي1.92.7ظھیر الحج ة15ص ادر ذي رق م)1992یونی و17(1412م ن الق انون 25.90بتنفی ذ
العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة بالتجزئات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم .كما

من( ؛)48إلى1المواد
ش  ریف- ف  ي1.07.195ظھی  ر القع  دة19ص  ادر ذي رق  م)2007ن  ونبر30(1428م  ن الق  انون 47.06بتنفی  ذ

المحلیة الجماعات بجبایات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم من(.كما ؛)56إلى50المواد
رقم- في2.92.832مرسوم الآخر27صادر ربیع رق م)1993أكتوبر14(1414من الق انون 12.90لتطبی ق

بالتعمیر تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم من(كما ؛)38إلى31المواد
رقم- في2.92.833مرسوم الآخر25صادر ربیع رق م)1993أكتوبر12(1414من الق انون 25.90لتطبی ق

العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة بالتجزئات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم .كما
من( ؛)19إلى1المواد
رقم- في2.02.177مرسوم الحجة9صادر المض اد)2002فبرایر22(1422ذي البن اء ض ابط عل ى بالموافقة

المس مى »للزل زال R .P.S 2000 بإح داث« و ال زلازل م ن الوقای ة قواع د فی ھ المح ددة المب اني عل ى المطب ق
تتمیمھ و تغییره وقع كما الزلازل، من الوقایة لھندسة الوطنیة .اللجنة

رقم- في2.18.577مرسوم المح دد)2019یونیو12(1440شوال8الصادر الع ام البناء ضابط على بالموافقة
ا و ال  رخص تس  لیم ش  روط و التجزئ  اتلش  كل و ب  التعمیر المتعلق  ة التش  ریعیة النص  وص بموج  ب المق  ررة لوث  ائق

لتطبیقھ الصادرة النصوص و العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و .العقاریة
رق م- الداخلی ة وزی ر و ال وطني التراب إعداد و التعمیر لوزیر مشترك ف ي3213.13قرار مح رم10ص ادر م ن

س كانھابإ)2013نونبر14(1435 ع دد یفوق التي الجماعات مستوى على التعمیر لرخص الوحید الشباك حداث
المقاطعات50.000 كذا و ، .نسمة

لوزیر- مشترك وةقرار التعمیر و الوطني التراب وإعداد المدینة سیاسة و رقمالإسكان الداخلیة وزیر
في337.20 الأولى25صادر لملفات)2020ینایر21(1441جمادى اللازمة الوثائق بموجبھ تحدد

و العقاریة التجزئات و بالتعمیر المتعلقة التشریعیة النصوص بموجب المقررة الرخص طلبات
لتطبیقھا الصادرة النصوص و العقارات تقسیم و السكنیة ؛المجموعات

رق  م- الش  ریف ف  ي1.16.124الظھی  ر القع  دة21الص  ادر ذي ل1437م  ن بتنفی  ذ2016ش  تغ25المواف  ق
رقم والبناء66.12القانون التعمیر مجال في المخالفات وزجر بمراقبة .المتعلق

وزیر- السید والتعمیرإعدادمنشور الوطني عددوالإسكانالتراب 2000أكتوبر6بتاریخ1500/2000والبیئة
و البن اء رخ ص طلب ات دراسة ومسطر مسالك بتبسیط الس كنیةإح داثالمتعلق والمجموع ات العقاری ة التجزئ ات

العقارات .وتقسیم
رق  م- جب  ائي و2019ین  ایر22بت  اریخ12/2019ق  رار الحق  وق و الرس  وم أس  عار و بنس  ب و بتحدی  د المتعل  ق

ملال؛ بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة .)2الفصل(الواجبات

القانوني السند

الكبرى للمشاریع :بالنسبة
.المشروعصمیمت-
المرخص- .التصمیم
المعماري- المھندس .عقدة
الورش- .دفتر
التقنیة- البطاقة
العقاریة- الأملاك على المحافظة طرف من مسلمة الملكیة .شھادة
العقاري- plan(التصمیم cadastral(المحفظة للبقع .بالنسبة
للبقع- بالنسبة الطبوغرافي المسح البقعتصمیم و المحفظة بتجزئةغیر لیس و بحي .المتواجدة
المحفظة- الغیر للبقع بالنسبة شراء .عقد
المشروع- صاحب طرف من موقع .طلب

المطلوبة الوثائق
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علیھا- مصادق المشروع صاحب .التزام
المشروع- صاحب توقیع تحمل التعریف جدادة
للمشروع- الإحصائیات .جدادة
علیھا- مصادق الوطنیة التعریف .بطاقة
الجیولوجیة- التربة الدراسة للمشاریع وكبرىبالنسبة سفلي أو قبو على تتوفر فوقطوابقأربعةالتي ما .و
مختص- مھندس طرف من مقدمة بخبرة الإدلاء مع القائمة للبنایات فوتوغرافیة .صور
الطبوغرافیین- المساحین للمھندسین الجھوي المجلس ھیئة .شھادة
الطبوغرافي- المھندس .عقدة
مك- من مسلمة الخبرة التقنیةشھادة الدراسات .BETتب
التقنیة- المراقبة مكتب من مسلمة الخبرة Attestation(BCT)شھادة de bureau de contrôle
المعنیة- الشركة قانون

الصغرى للمشاریع :بالنسبة
المشروعت- .صمیم
المرخص- .التصمیم
المعماري- المھندس .عقدة
الورش- .دفتر
التقنیة- البطاقة
العقاریةشھادة- الأملاك على المحافظة طرف من مسلمة .الملكیة
العقاري- plan(التصمیم cadastral(المحفظة للبقع .بالنسبة
للبقع- بالنسبة الطبوغرافي المسح البقعتصمیم و المحفظة بتجزئةغیر لیس و بحي .المتواجدة
للبقع- بالنسبة شراء المحفظةعقد .غیر
صاحب- طرف من موقع .المشروعطلب
علیھ- مصادق المشروع صاحب .التزام
للمشروع- الإحصائیات .جدادة
علیھا- مصادق الوطنیة التعریف .بطاقة
ال- للمشاریع بالنسبة الجیولوجیة التربة وصغرىدراسة سفلي أو قبو على تتوفر .طوابقثلاثةالتي
مھ- طرف من مقدمة بخبرة الإدلاء مع القائمة للبنایات فوتوغرافیة مختصصور القدیمة(ندس للبنایات .)بالنسبة
الطبوغرافیین- المساحین للمھندسین الجھوي المجلس ھیئة .شھادة
الطبوغرافي- المھندس .عقدة
التقنیة- الدراسات مكتب من مسلمة الخبرة .BETشھادة
التقنیة- المراقبة مكتب من مسلمة الخبرة Attestation(BCT)شھادة de bureau de contrôle
القائمة- للبنایة فوتوغرافیة .صور

الكبرىمكتب- المشاریع الصغرىضبط التعمیرأو لرخص الوحید .الشباك
تصور( واضع المعماري المھندس طرف الرقمیةالمشروعمن المنصة طریق .)www.rokhas.maعن

إیداع مصلحة
الطلب

التعمیر- لرخص الوحید .بالجماعةالشباك
البناء- رخص طلبات بدراسة المكلفة التقنیة .اللجنة
اختصاصھ- حسب كل بالمشروع، المتعلق رأیھا إبداء في أھمیة ذات خارجیة مصلحة .كل
المشروع- بإنجاز المكلف المعماري .المھندس

الإداریة المصالح
بإنجاز المكلفة
المسطرة

من- الملف تسلم تاریخ من تحتسب مفتوحة یوما عشر أیامخمسة خمسة إلى بالإضافة المعنیة، الجماعة طرف
ھذ تمدید مراعاة مع الرخصة لتسلیم التعدیلامفتوحة حالة في .الأجل

الزمنیة المدة
المسطرة لإنجاز

حسب20- المربع للمتر القرار2الفصلدرھم رقمالمن المتعلق2019ینایر22بتاریخ12/2019جبائي
أسعار و بنسب و ملالبتحدید بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة الواجبات و الحقوق و .الرسوم

المسطرة رسوم

المشروع- بإنجاز المكلف المعماري المھندس طرف من البناء رخصة الرقمیةتسلم المنصة طریق عن
www.rokhas.ma.

المصلحة
بتقدیم المختصة
المطلوبة الخدمة
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المسطرة.1 :موضوع
رخصةتتناول على للحصول الأساسیة الإجراءات قائم،المسطرة بناء والمساطرتعلیة الشروط طبق وذلك

العمل؛ بھا الجاري والأنظمة القوانین في علیھا المنصوص

التدبیرقواعد.2
القائمة، المباني على تغییرات إدخال حالة في كذلك البناء رخصة على الحصول كانتیجب إذا
بھا المعمول الضوابط في علیھا المنصوص بالعناصر تتعلق علیھا إدخالھا المزمع .التغییرات

بنایة واجھة یھم طبیعتھ كانت كیفما تغییر كل على البناء رخصة على الحصول كذلك یجب .13كما

الأحكام تفرضھا التي الشروط فیھ تتوفر إقامتھ المزمع المبنى أن من التحقق بعد البناء رخصة تسلم
تصامیم و التنطیق تصامیم في الواردة الأحكام خصوصا العمل، بھا الجاري التنظیمیة و التشریعیة

.التھیئة
علیھا المنصوص الأخرى الرخص إحراز بوجوب إخلال دون البناء رخصة تشریعاتتسلم ،في

العملوخاصة بھا الجاري الأنظمة بموجب المقررة التأشیرات على الحصول و الآراء أخذ .بعد
للسلطة التابعة الخارجیة المصالح على البناء رخصة على للحصول طلب كل یعرض أن یجب

بالتعمیر المكلفة ھذا،الحكومیة في المسندة الصلاحیات مراعاة مع فیھ رأیھا إلىلإبداء المیدان
العمل بھ الجاري التشریع بموجب الحضریة 14.الوكالة

المتوقع.3 الأداء

من كل وجوبا یكلف قائم بناء على تغییر إدخال أو بناء عملیة بكل یتعلق :15فیما
المعماري :المھندس

المعماریة؛ الوجھة من تغییره أو المبنى تصمیم
ولاسیما تغییره أو البناء بتصمیم المتعلقة المعماریة المكتوبة و المرسومة الوثائق جمیع وضع

العمل؛ بھا الجاري الأنظمة وفق البناء رخصة على للحصول الجماعة إلى تقدیمھا یجب التي
المھندسینعلىالسھر طرف من المنجزة التقنیة الدراسات معالمختصینمطابقة البناء في

الھندسي؛التص میم
وذلك البناء رخصة بیانات و الھندسیة التصامیم مع مطابقتھا مراقبة و المبنى أشغال تنفیذ متابعة

المطابقة شھادة أو السكن رخصة تسلیم .إلى
المختصین :المھندسین

المبنى بتصمیم المتعلقة اللازمة التقنیة الوثائق ووضع .دراسة
إنج المتعلقةاتتبع الأشغال وضعوھاز التي التقنیة ..بالدراسات

:تعاریف.4
قائمرخصة بناء طوابقعلىتغییراتبإدخاللحاملھاالرخصةھذهتسمح:تعلیة بإضافة القائم .البناء

رقممن40المادة 12.9013القانون

رقممن43المادة 12.9014القانون

رقممن53المادة 12.9015القانون
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إحداث....................................................بتاریخ إلى ...............................................................والرامي

التالیة المراجع ذي العقار .............................................................................................................:فوق
یلي ما :یقرر

الأول للسید:الفصل ....................................................................................................):ة(یرخص
طلبھ أعلاه)ھا(حسب المذكورة النصوص في علیھا المنصوص .والشروط

.................................................................................................................................................:ـب
ب الواقع ..........................................................................................................................:ـبالعقار

بعده الواردة الخاصة المقتضیات وفق .وذلك
الثاني ع:الفصل ةصاحعلىی خ قال انال ازإ اءأشغالإن امال املةال ارةال غقابلغ"ل "لل

فقة ارال  ةق خ اال او اعلل اءوق ةال لامةوال لوال بها؛ال ع 

الثال ث عـ:الفصل ـةصـاحعلـىی خ اعال  اعـة قـإیـ ـلسـاعة48،ال وعق ـ ةفـيال اشـ وصـلمقابـل،الأشـغالم
رخ قوم قحاملوم ي،ل ت حت احت رشاف قعال سفمم فال ع ارال ه رشعلىال  ـارعفيال ال 

اضعة ةال ام عانةلإل سالاس ؛ال ع ارال ه

ــع ال ا ــل عــ:الف ــىی ــةصــاحعل خ اجوضــعال ــســ رشم ــذ(ــال ــعل ــ انم ول ــلامةشــ ادال  ــ و
 اشى دةمعت ارج يالإ اال  ـو رشت لاوضـاءتهالـ ـالاتفـيلـ ـيال لـال حـةو)ذلـت ـل خلـهع ـم رقـت
ة خ اوال  هاتارخك ل دوت ابع احةوال اةال  وعصاحاسوال غ سوال  لفال ه عال  الأشغال؛ب

ام ال ل ع:الف ةصاحعلىی خ وال الأشغال ة م لة ـةإلىوضع لغا ـ ـةعلـىال ـرخ شـهادةأوال
قة ا وال  ة ال  الح ال  ات أش ل املة ال ة خ ال  ثائ ال ارةو غقابلغ"ل رشداخل"لل ثائال ال ا .و

التعمیر مجال في العمل بھا الجاري التنظیمیة و التشریعیة للنصوص طبقا ، مختص مھندس طرف من المنجزة .التقنیة
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ادس ال ل ـاز:الف إن ة مـ لـة و رش الـ داخـل ـ   أن الأشـغال، إدارة علـى ف ـ ال  ال ع ـار س ال ه على
ة ال  الإدارة ف م د ال  ذج   ال ف و رش لل ا دف .الأشغال،

ع ا ال ل ع:الف صاحی وعلى رش ال إغلاق ح ت وضع على ه ال ة خ هاءال  اعة، قشغالالأان ال
ل( ع أو ال خ ل ح ال اك ال ع ار.)ال س ال ه ه ه ي، ت ت ق ل حامل و قع م و رخ م وصل مقابل

الأشغال أن ، وع ال  ر ت ة؛.واضع خ ال  ام ال وف ازها إن ت ق
ــام ال ــل ام:الف ــ اح ا ــ و اقــع ال أرض علــى ــ ال  ــ ال ام ــ اح ــة خ ال صــاح علــى عــ اردی الــ ــ ال

ار؛ الق ا به فقة ال  ام ال

اســـع ال ـــل صـــاح:الف علـــى عـــ ـــةی خ ـــاءاتال الف ا ـــ و ، خ ـــ ال ع ضـــ م رش، الـــ ـــان م افـــة ن علــى ـــه ال
قة ا ال  شهادة أو ال ة رخ على ل ال ح إلى ه ة ال  ة م ؛الع 

العاش  ل م:الف س ال أداء ودون م خ ت على ل ال دون العام ال ل غلال اس ع دةوالإتاوات  ال 
الع ل بها ار ال  ة والأن ان الق ج ؛ 

  ع اد ال ل ر:الف أشغال ام ال ع ة  ا عال ض ةم خ ال ار علىق ل ال دون ات ال لف   ،
هات ال م اللازمة هاالأذون وت ها ب ب لفة .ال 

  ع اني ال ل ع:الف صاحی  اعةعلى ال ل الأشغال هاء إن ة ا   ل اع إی ة خ ح(ال ال اك ال ل أو
ع  ال خ دون)ل ة ال  ة ا ال ع ال اس أو غلال اس ع   و قة ا ال  شهادة أو ال ة رخ على ل ال ق

خ ال على ل ؛ال رت ال 
  ع ال ال ل ع:الف ضـ م ـه، عل ـادق ال  وع ـ لل  یل تع خكل ـ ال ار ـأنهقـ یـ ج لـ اع إیـ یـ أن عـ ی ،

بها ل ال ع  ا لل  وفقا له خ وال ه دراس .ت

  ع ع ال ا ل الأش:الف في ع أن دون  ها ل ت تارخ م ة س انق إذا اء ال ة رخ ق أست علقة ال  غال
شأنه؛ في خ ال    ال في ها عل ص ال  ى ال 

  ع ام ال ل صاح:الف على ع دی ع  اعي ال ار الق ام اح على ه ال ة خ عل....ال ....ال ال  و
اجهات ال ان أل ی أخ(,ب ة ج ا ارات ق إلى الإشارة ؛)أو
  ع ادس ال ل انعلى:الف ال في ه عل ص ال  م س ال لغ م  اعة ال ة لفائ د ی أن ة خ ال صاح

ار الق ا به .ال ل
  ع ع ا ال ل ة:الف ف م ار الأ و الإدارة ق حق قى .ت

في ..................................وح ر :

اعي ال ل ال رئ
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الإقلیم أو العمالة مصالح
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المسطرة توصیف

المطـــابـــقــــــة شــھـــــادة و الســكــن رخــصـــــة المسطرة إسم

رقم- الشریف التنظیم ي)2015یولیوز07(1436رمضان20بتاریخ1.15.85ظھیر الق انون بتنفی ذ الص ادر

بالجماعات113.14رقم ؛)237و101المواد.(المتعلق
رقم- شریف في1.92.31ظھیر الحجة15صادر ذي رقم)1992یونیو17(1412من القانون 12.90بتنفیذ

بالتعمیر تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم من(كما ؛)58إلى55المواد
رقم- في2.92.832مرسوم الآخر27صادر ربیع رق م)1993أكتوبر14(1414من الق انون 12.90لتطبیق

بالتعمیر تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم ؛كما
رقم- في2.18.577مرسوم المح دد)2019یونیو12(1440شوال8الصادر الع ام البناء ضابط على بالموافقة

التجزئ  ات و ب  التعمیر المتعلق  ة التش  ریعیة النص  وص بموج  ب المق  ررة الوث  ائق و ال  رخص تس  لیم ش  روط و لش  كل

لتطبیقھ الصادرة النصوص و العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و من(.العقاریة )52إلى48المواد
رق م- ش ریف القع دة21ف يص ادر1.16.124ظھیر ذي رق م)2016أغس طس25(1437م ن الق انون بتنفی ذ

والبناء66.12 التعمیر مجال في المخالفات وزجر بمراقبة .)55المادة(.المتعلق

وزی رة- و المدین ة سیاس ة و الإس كان و التعمی ر و ال وطني الت راب إع داد وزی رة و الداخلی ة ل وزیر مش ترك قرار

رق  م الرقم  ي و الأخض  ر الاقتص  اد و التج  ارة و ف  ي338.20الص  ناعة الأول  ى25ص  ادر جم  ادى 1441م  ن

بإی  دا)2020ین  ایر21( المتعلق  ة اللام  ادي الت  دبیر مس  اطر تفعی  ل كیفی  ات ویح  دد ال  رخص طلب  ات دراس  ة و ع

تسلیمھا؛ و المطابقة شواھد و السكن رخص

رقم- مشتركة سیاس ة17-07دوریة و الإس كان و التعمی ر و ال وطني الت راب إع داد ووزارة الداخلی ة وزارة ب ین

رقم القانون مقتضیات تفعیل بشأن ا12.66المدینة و التعمیر مجال في المخالفات زجر و بمراقبة .لبناءالمتعلق

رق م- الداخلی ة وزیر السید ف ي207دوریة التجزئ ات1995یونی و12الص ادرة بإح داث الإذن تس لیم بآج ال المتعلق ة

المطابقة وشواھد السكن ورخص البناء .العقاریة،رخص

رق  م- جب  ائي و2019ین  ایر22بت  اریخ12/2019ق  رار الحق  وق و الرس  وم أس  عار و بنس  ب و بتحدی  د المتعل  ق

ملالالواجبات بني جماعة میزانیة لفائدة .المستحقة

القانوني السند

بمثابة- الجماعةبانتھاءتصریحطلب مجلس رئیس إلى الشأن صاحب لدن من موجھ ؛الأشغال

طرفنھایةشھادة- من مسلمة المشروع؛الأشغال تصور واضع المعماري المھندس

بموج ب- واللاس لكیة الس لكیة الاتص الات مج ال ف ي المختص ة المص الح طرف من مسلمة الأشغال مطابقة شھادة

المیدان ھذا في العمل بھا الجاري والأنظمة القوانین بموجب المقررة .الحالات

البناء- أشغال إدارة معماري مھندس تولى إذا ما حالة المعاینةالاكتفاءیتعین،في عن یشھدوبشھادتھ التي

البناءالمرخصةللتصامیمالمنجزةالأشغالمطابقةعلىبموجبھا رخصة كذا إرفاق؛و یتم الحالة ھذه في و
أعلاه إلیھ المشار الطلب بملف الشھادة .ھذه

المطلوبة الوثائق

التعمیر- لرخص الوحید الشباك ضبط الرقمیةمكتب المنصة طریق www.rokhas.maعن
إیداع مصلحة

الطلب
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الجماعیةمكتب- الممتلكات و التعمیر بمصلحة المطابقة شواھد و السكن .رخص

التعمیر- لرخص الوحید .الشباك

ممثلین- من تتكون التي المعاینة :لجنة

؛الجماعة

أو ؛الإقلیمالعمالة

دع  وة الجماع  ة ل  رئیس برأی  ھك  لیمك  ن الاسترش  اد ف  ي فائ  دة ی  رى الاستش  ارة، س  بیل عل  ى ش  خص

الدراسة موضوع الطلبات ملفات خصوصیات إلى .بالنظر

بتتبعھمعماريالمھندسال- المكلف و المشروع تصور .واضع

الإداریة المصالح
بإنجاز المكلفة
المسطرة

عشر- .)15(یوماخمسة
الزمنیة المدة
المسطرة لإنجاز

رقم190- الجماعي الجبائي القرار على بناء ، 12/2019درھم المسطرة رسوم

الجماعیة- الممتلكات و التعمیر بمصلحة المطابقة شواھد و السكن رخص .مكتب

التعمیر- لرخص الوحید .الشباك

المصلحة
بتقدیم المختصة
المطلوبة الخدمة
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المسطرة.1 :موضوع

أو الســكــن رخــصـــــة لمنح الأساسیة الإجراءات المسطرة طبقتتناول وذلك المطـــابـــقــــــة شــھـــــادة
العمل؛ بھا الجاري والأنظمة القوانین في علیھا المنصوص والمساطر الشروط

:التدبیرقواعد.2

منالمستفیدطرفمنیوضعالأشغالبانتھاءتصریحشكلفيمعاكلاھماأوالوثیقتینإحدىطلبیكون
تكلفالذيالمعماريالمھندسمنأو(التعمیرلرخصالوحیدللشباكالتابعالضبطبمكتبالبناءرخصة
.ومؤرخمرقموصلمقابل)الأشغالبتتبع

یجب البناء أشغال إدارة معماري مھندس تولى إذا ما حالة منالاكتفاءفي یشھد التي المعاینة عن بشھادتھ

تام احترام في إنجازھا تم قد الأشغال أن على الشھادة(المرخصةللتصامیمخلالھا لھذه نموذج )رفقتھ

فيعلیھمنصوصھولمامطابقتھامنوالتأكدالأشغالانتھاءمنالتحققوالبناءبمراقبةلجنةتقــوم
.للمستفیدتسلیمھاتمالتيالبناءرخصة

:التالیةالأعضاءمناللجنةھذهتتكون

؛الجماعةممثل
؛العمالةممثل
حولھمھمرأيلدیھاأوبالمشروعمعنیةخارجیةمصلحةكل.

أشغالبانتھاءالتصریحتاریخمنیحتسبشھرأجلداخلالمطابقةشھادةأوالسكنرخصةتسلیمیجب

؛البناء
السلطةمنیطلبأنالشأنلصاحبیمكنعلیھا،المنصوصالآجالفيالوثائقھذهتسلیمیتملمإذا

.بذلكللقیامالجماعيالمجلسرئیسمحلتحلأنالمختصةالمحلیة

میدانفيالمختصةالمصالحتتحققأنبعدإلاالمطابقةشھادةأوالسكنرخصةتسلیمیجوزلا

.للاتصالاتالعامةبالشبكةللربطاللازمةالخطوطوجودمنالاتصالات
،25.90رقمالقانونلأحكامطبقاالبنایاتإقامةبنفسھالمجزئفیھاتولىعقاریةبتجزئةالأمرتعلقإذا

.للتجزئةالمؤقتالتسلمبعدإلاالمطابقةشھادةأوالسكنرخصةتسلیمیجوزلا
المبنى لھ المخصص الغرض تغییر یجوز البناءوالذيلا رخصة أجلھ من أوورخصةسلمت السكن

المطابقة .شھادة
الوكالة موافقة بعد المبنى لھ المخصص الغرض بتغییر الترخیص الجماعي المجلس لرئیس یمكن

البناءوبعدالحضریة لتصور وكذا القطاع فعلا لھا یصلح التي للأغراض مطابق التغییر ھذا أن من التحقق
المجاورةوأن البنایات لمستعملي أو للجوار إزعاج أي عنھ ینتج لن المطلوب التغییر .ھذا
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المتوقع.3 :الأداء

تسلیم اجل من العمل بھا الجاري والتنظیمیة التشریعیة النصوص بموجب المحددة الآجال احترام

.الأشغالإنجازمنالتحققبعدذلكوالرخصة

:تعاریف.4

فيتمتقدللسكنمخصصبناءأشغالأنمنالتأكدمنالإدارةتمكنوثیقةھيالسكنرخصة:السكنرخصة
البناءرخصةفيعلیھاالمنصوصالشروطوللقواعدتاماحترام

-السكنغیرآخرلغرضمخصصبناءأشغالأنمنالتأكدمنالإدارةتمكنوثیقةكذلكھي:المطابقةشھادة

المنصوصالشروطوللقواعداحترامفيتمتقد،…)التقلیدیةبالصناعةخاصصناعيأوتجاريأوحرفي

.البناءرخصةفيعلیھا

المطابقة، شھادة أو السكن رخصة من نسخة المعنیة المحلیة الإداریة السلطة إلى الجماعي المجلس رئیس یوجھ

بالأمر المعني إلى تسلیمھا بعد 16.مباشرة

ولھاالمخصصةالأغراضوالبنایاتتموضعأنمنالتأكدإلىالمطابقةشھادةوالسكنرخصةتھدف

؛البناءرخصةفيعلیھمنصوصھوكماتمقدجوانبھاوتھیئةأحجامھاوالخارجيمنظرھاوطبیعتھا
.المبنىاستعمالكیفیةعلىلیسوالأشغالإنجازحسنعلىحكمالمطابقةشھادةوالسكنفرخصة

رقم55ادةلما قانون من الرابعة والبناء66.12الفقرة التعمیر مجال في المخالفات وزجر بمراقبة 16یتعلق
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البیانيالرسم.6

1

2

3

4

5

6

7

8

المطابقة:المسطرة شھادة و السكن الإصدار1:إصداررخصة 2020مارس28:تاریخ
المتدخلون

المعماري المھندس
التعمیر لرخص الوحید المجلس.marokhaswww.الشباك رئیس

ةالجماع الضبط مكتب
الوحید الشباك

السكن رخص مكتب
شواھد أداءالتقنیةلجنةالالمطابقةو مكتب

الرسوم

بدایة

محضر
المعاینة

مطابق ملف

و الس    كن رخص    ة ق    رار إع    داد
التوقیع قصد الرئیس على إحالتھ

ملف

نھایة

تولى إذا ما حالة في
معم  اريالمھن  دسال

تص        ور واض        ع
إدارةالمش            روع
البناء یتع ین،أشغال
بش     ھادتھالاكتف     اء

المعاینة .عن

قرار مطابق غیر

قرار

انعقاد بتاریخ الطلب صاحب إخبار
أعضائھا استدعاء و .اللجنة

القیام
بالمعاینة

بإغلاق تصریح
انتھاء و الورش

الأشغال

عرض
على المحضر
الرئیس

ص  حة م  ن التأك  د و المل  ف اس  تلام
الوثائق ومطابقة .المعلومات

مطابق

ق   رار توقی   ع
الرخصة

موافقة

بالأمر للمعني الرخصة قرار تسلیم

تعلی        ل
ق       راره
بالرفض
إخب  ار و
ص   احب
الش       أن

.بھ

رفض

الملف إیداع

واجب أداء
المعاینة
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المراقبةنقط.7

المراقبةالمتدخلون مھام

المعماري المنصة-المھندس عبر للتعمیر الوحید للشباك الضبط بمكتب الملف إیداع
www.rokhas.maالرقمیة

للشباك الضبط مكتب
للتعمیرالوحید

مؤرخ- و مرقم وصل مقابل الرخصة طلب ملف .استلام
العمل- بھا الجاري للقوانین طبقا الملف تكاملیة .مراقبة
صحة- من التقنیةالتأكد الوثائق .للملفمضمون

الوحید المعاینة-الشباك لجنة انعقاد بتاریخ الشأن صاحب .إخبار
بالمعاینة- للقیام اللجنة أعضاء .استدعاء

التقنیة اللجنة
مطابقةا- من التأكد قصد بالمعاینة التصامیمالأشغاللقیام مع المنجزة

البناء برخصة المتضمنة البیانات وكذا والتقنیة .المعماریة
محضر- اللجنةتحریر لأعضاء الفردیة الآراء یتضمن .المعاینة

المجلس رئیس
الجماعي

اللجنة- محضر حول قرار .اتخاذ
الرخصةالتوقیع- قرار .على
-

السكن رخص مكتب
المطابقةشواھدو

بالأمرتسلیم- للمعني الرخصة الجبائیة(قرار المستحقات أداء ).بعد

:النماذج.8

الأشغالنموذج انتھاء و الورش إغلاق تصریح
السكن رخصة
المطابقة شھادة
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رقم البناء ...............................................................................................................رخصة
التصریحالاسم لصاحب ...............................................................................................الكامل

التعریف بطاقة ...................................................................................................الوطنیةرقم
الشخصي ...............................................................................................................العنوان

المعماري المھندس ...................................................................................................)2(اسم
المھني .....................................................................................................................مقره

المختص المھندس .....................................................................................................)2(اسم
المھني .....................................................................................................................مقره

الطبو المساح المھندس ..........................................................................................غرافياسم
المھني .....................................................................................................................مقره

الأشغال ....................................................................................................................بیان
الأشغال ...................................................................................................................مكان

أن منذأصرح منھ الانتھاء تم قد البناء علیھا.........ورش المصادق للتصامیم مطابقة المنجزة الأشغال أن و
بھا المعمول المھنیة للقواعد وكذا البناء رخصة لبیانات .و

أعلاه المبینة المعلومات بصحة .نشھد

في حرر .........................بتاریخ........................و

الورش أشغال منسق أو المعماري المھندس توقیع

المعنیة:)1( الجماعة إلى نظائر ثلاثة في التصریح .یقدم
فیھ:)2( تكون التي الحالة المھنيالاستعانةفي بھذا .واجبة

المغربیة المملكة
الداخلیة وزارة

جھة ........ولایة
إقلیم ......عمالة
......جماعة

الأشغال انتھاء و الورش إغلاق )1(تصریح
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جماعة مجلس رئیس ......................................................................................................................إن
السید- بھ تقدم الذي للطلب للمبنى..................بتاریخ.......................نظرا السكن رخصة على للحصول الرامي

بمقتضى شید رقمالذي البناء ..............................................................بتاریخ..........................رخصة
المادة- مقتضیات على بناء رقم55و القانون الص12.90من بالتعمیر، الشریفالمتعلق الظھیر بتنفیذه 1.92.31ادر

الحجة15بتاریخ ذي ؛)1992یونیو17(1412من تتمیمھ و تغییره تم كما
رقم- المرسوم على الوثائق2.18.577و و الرخص تسلیم شروط و لشكل المحدد العام البناء ضابط على بالموافقة

ال و بالتعمیر المتعلقة التشریعیة النصوص بموجب والمقررة العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة تجزئات
؛ لتطبیقھا الصادرة النصوص

بتاریخ- المنعقدة المعاینة لجنة أشغال محضر على بناء المھندس....................و طرف من المسلمة للشھادة نظرا أو
بتاریخ الأشغال بإدارة المكلف ..............................................................................................المعماري

یلي ما :یقرر
للسید ........................................................................................................................)ة(یرخص

موضوع المبنى تاریخباستغلال من ابتداء أعلاه الواردة البناء .........................................................رخصة

في حرر .........................بتاریخ.......................:و

الجماعة مجلس رئیس توقیع

المغربیة المملكة
الداخلیة وزارة

جھة ........ولایة
إقلیم ......عمالة
......جماعة

السكن رخصة
عدد :قرار
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جماعة مجلس رئیس ......................................................................................................................إن
على- السیدبناء بھ تقدم الذي على..................بتاریخ.......................لطلب للحصول المطابقةشھادةالرامي

رقم البناء رخصة بمقتضى شید الذي بتاریخ.....................للمبنى
؛..........................................................................

المادةو- مقتضیات على رقم55بناء القانون الشریف12.90من الظھیر بتنفیذه الصادر بالتعمیر، 1.92.31المتعلق
الحجة15بتاریخ ذي ؛)1992یونیو17(1412من تتمیمھ و تغییره تم كما

رقم- المرسوم على تسلیم2.18.577و شروط و لشكل المحدد العام البناء ضابط على الوثائقبالموافقة و الرخص
و العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة التجزئات و بالتعمیر المتعلقة التشریعیة النصوص بموجب المقررة

؛ لتطبیقھا الصادرة النصوص
بتاریخ- المنعقدة المعاینة لجنة أشغال محضر على بناء ا....................و طرف من المسلمة للشھادة نظرا لمھندسأو

بتاریخ الأشغال بإدارة المكلف ..............................................................................................المعماري

یلي ما :یقرر
للسید ........................................................................................................................)ة(یرخص

تاریخ من ابتداء أعلاه الواردة البناء رخصة موضوع المبنى .........................................................باستغلال

في حرر .........................بتاریخ.......................:و

مجلس رئیس الجماعةتوقیع

المغربیة المملكة
الداخلیة وزارة

........جھةولایة
إقلیم ......عمالة
......جماعة

المطابقة شھادة
عدد :قرار



174



175

المسطرة توصیف
رخصةالحصول القائمةالإصلاحعلى بالمباني المتعلقة المسطرة إسم

رقم- الشریف التنظیم ي)2015یولیوز07(1436رمضان20بتاریخ1.15.85ظھیر الق انون بتنفیذ الصادر

بالجماعات113.14رقم ؛)101ادةالم.(المتعلق
رق  م- ش  ریف ف  ي1.92.31ظھی  ر الحج  ة15ص  ادر ذي رق  م)1992یونی  و17(1412م  ن الق  انون بتنفی  ذ

بالتعمیر12.90 تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم ؛)63و40تینالماد(كما
رقم- شریف في1.92.7ظھیر الحجة15صادر ذي رق م)1992یونی و17(1412من الق انون 25.90بتنفی ذ

العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة بالتجزئات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم ؛كما
شریف- ف ي1.07.195ظھیر القع دة19صادر ذي رق م)2007ن ونبر30(1428م ن الق انون 47.06بتنفی ذ

المحلیة الجماعات بجبایات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم ؛كما
رق  م- ش  ریف ف  ي1.60.063ظھی  ر الحج  ة30الص  ادر ذي توس  یع1960یونی  و25مواف  ق1379م  ن بش  أن

ك القرویة العمارات تتمیمھ؛نطاق و تغییره تم ما

رق  م- ف  ي2.92.832مرس  وم الآخ  ر27ص  ادر ربی  ع رق  م)1993أكت  وبر14(1414م  ن الق  انون لتطبی  ق

بالتعمیر12.90 تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم ؛كما
رق  م- ف  ي2.92.833مرس  وم الآخ  ر25ص  ادر ربی  ع رق  م)1993أكت  وبر12(1414م  ن الق  انون لتطبی  ق

العقارات25.90 تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة بالتجزئات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم ؛كما
رق م- الش ریف ف  ي1.16.124الظھی ر القع دة21الص ادر ذي ل1437م ن بتنفی  ذ2016غش ت25المواف ق

رقم والبناء66.12القانون التعمیر مجال في المخالفات وزجر بمراقبة .المتعلق

رق  م- ف  ي2.18.577مرس  وم الع  ام)2019یونی  و12(1440ش  وال8الص  ادر البن  اء ض  ابط عل  ى بالموافق  ة

و ب  التعمیر المتعلق  ة التش  ریعیة النص  وص بموج  ب المق  ررة الوث  ائق و ال  رخص تس  لیم ش  روط و لش  كل المح  دد

لتطبیقھ الصادرة النصوص و العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة .التجزئات

رقم- ف ي2.18.475مرسوم م نح)2019یونی و12(1440ش وال8الص ادر كیفی ات و إج راء بتحدی د یتعل ق

الھدم و التسویة و الإصلاح ؛رخص

لوزیر- مشترك وةقرار التعمیر و الوطني التراب وإعداد المدینة سیاسة و الداخلیةالإسكان وزیر
في337.20رقم الأولى25صادر اللازمة)2020ینایر21(1441جمادى الوثائق بموجبھ تحدد

العقاریة التجزئات و بالتعمیر المتعلقة التشریعیة النصوص بموجب المقررة الرخص طلبات لملفات
لتطبیقھا الصادرة النصوص و العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات ؛و

رقم- الداخلیة وزیر و الوطني التراب إعداد و التعمیر لوزیر مشترك في3213.13قرار مح رم10صادر م ن

ع  دد)2013ن  ونبر14(1435 یف  وق الت  ي الجماع  ات مس  توى عل  ى التعمی  ر ل  رخص الوحی  د الش  باك بإح  داث

المقاطعات50.000سكانھا كذا و ، .نسمة

وزی ر- الس ید والتعمی رإع دادمنش ور ال وطني ع ددوالإس كانالت راب أكت وبر6بت اریخ1500/2000والبیئ ة

والمتعلق2000 البن اء رخص طلبات دراسة ومسطر مسالك والمجموع اتإح داثبتبسیط العقاری ة التجزئ ات

العقارات وتقسیم .السكنیة

القانوني السند
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رقم- رق م18.00القانون الش ریف الظھی ر نص ھ بتنفیذ الصادر المبنیة للعقارات المشتركة الملكیة بنظام المتعلق

ب298.02.1 رجب25المؤرخ الخاض عة،)2002أكتوبر3(1423من بالبنای ات الإص لاحات یخ ص فیم ا

تتمیمھ و تغییره تم كما المشتركة ؛للملكیة

جبائي- الحقوق2019ینایر22بتاریخ12/2019رقمقرار و الرسوم أسعار و بنسب و بتحدید والمتعلق

ملال؛ بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة الفصل2الفصل(الواجبات .)25و

رخصة طلب ملف یتضمن أن عندیجب التالیةالإصلاح الوثائق :الإیداع

النموذج- وفق الغرض، لھذا انتدابھ تم شخص كل أو الشأن صاحب توقیع یحمل 5رقمطلب

رقم بالمرسوم ؛2.18.577الملحق
؛- إنجازه المزمع بالإصلاح القیام حق الشأن لصاحب تخول أو الملكیة تثبت وثیقة كل

اللاممركزشھادة- المصالح طرف من مسلمة عندةإداریة ، بالثقافة المكلفة الحكومیة للسلطة

طبقا ترتیب أو تقیید موضوع لیست الإصلاح أشغال موضوع البنایة أن فیھا تثبت الاقتضاء

رقم و22.80للقانون المنقوشة الكتابات و المناظر و التاریخیة المباني على بالمحافظة المتعلق

ا رقمالتحف الشریف الظھیر بتنفیذه الصادر العادیات و صفر17بتاریخ1.80.341لفنیة من

؛)1980دیسمبر25(1401

؛- الوطنیة للتعریف الوطنیة البطاقة

؛- البناء طرف من علیھ مصادق العمومي الملك باحتلال تصریح

السكن- .رخصة

المطلوبة الوثائق

الإصلاحمكتب- ورخص التعمیر الجماعیةبمصلحة .الممتلكات

التعمیر- لرخص الوحید الشباك ضبط الرقمیةمكتب المنصة طریق www.rokhas.maعن
الطلب إیداع مصلحة

بمصلحةمكتب- الإصلاح الجماعیةرخص الممتلكات و .التعمیر

التعمیر- لرخص الوحید الشباك الرقمیةمكتب المنصة طریق www.rokhas.maعن

الإداریة المصالح
بإنجاز المكلفة
المسطرة

یوم12-
لإنجاز الزمنیة المدة

المسطرة

الفصل500(درھم900- حسب الفصل400و2درھم ال25حسب جبائيمن 12/2019رقمقرار

لفائدة2019ینایر22بتاریخ المستحقة الواجبات و الحقوق و الرسوم أسعار و بنسب و بتحدید المتعلق

ملال بني جماعة ؛)میزانیة

المسطرة رسوم

الجماعیةالإصلاحرخصمكتب- الممتلكات و التعمیر .بمصلحة

لرخص- الوحید الشباك الرقمیةالتعمیرمكتب المنصة طریق www.rokhas.maعن

المختصة المصلحة
الخدمة بتقدیم
المطلوبة
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المسطرة.1 :موضوع
الإصلاح رخصة على للحصول الأساسیة الإجراءات المسطرة القائمةتتناول بالمباني طبق،المتعلقة وذلك

العمل بھا الجاري والأنظمة القوانین في علیھا المنصوص والمساطر .الشروط

التدبیرقواعد.2
.الملاكاتحادوكیلطرفمنالمشتركةالأجزاءإصلاحطلبتقدیمیتمالمشتركة،الملكیةحالةفي

أیامالمسطرةلإنجازالزمنیةالمدةتحتسب عشرة أجل تداخل إیداعتاریخمنابتداءحتسبمفتوحة
٠الطلبملف

المتوقع.3 :الأداء
تسلیم اجل من العمل بھا الجاري والتنظیمیة التشریعیة النصوص بموجب المحددة الآجال احترام

.الرخصة

للتجدید قابلة غیر أشھر ستة في البنایة إصلاح رخصة صلاحیة مدة .تحدد

:تعاریف.4

التصامیممصلحةطرفمنالإصلاحرخصةعلىالحصولمنبدلامابنایةلترمیم:الإصلاحرخصة
طرفمنالإصلاحطلبدفعیتمأنیمكن.القانونيسیاقھافيالأمورتتمأنأجلمنالمقاطعةأوبالجماعة

.معنويأوماديشخص

المادة في إلیھا المشار بالأشغال رقم40یراد القانون تتمیمھ12.90من و تغییره تم كما بالتعمیر، .المتعلق
بنایات إصلاح أجل من بھا القیام المراد أوقائمة،الأشغال البناء رخصة على الحصول تستوجب لا التي و

علیھ المنصوص المذكورةماالتغییر المادة نفس .في

في لاویدخل التي القائمة، المباني على الطفیفة الأشغال ، السابقة الفقرة في المذكورة الأشغال ھذه مفھوم
في علیھا المنصوص العناصر على تنصب تغییرات إدخال أو المبنى، لھ المعد الغرض تحویل عنھا یترتب

الأع و المشتركة بالأجزاء المتعلقة منھا ولاسیما العمل، بھا الجاري الداخليالأنظمة التوزیع و الواجھات و مدة
من.للبناء أشغال بإنجاز تتعلق التي تلك عرضیةأأو أو موسمیة منشآت إقامة .جل

الحصو یتعین المذكورة، الأشغال إنجاز أجل من المعنیةو القائمة البنایة إصلاح رخصة على 17.ل

رقم1المادة المرسوم 2.18.47517من
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البیانيالرسم.6

1

2

3

4

5

6

7

القائمةصلاحالإرخصة:المسطرة بالمباني الإصدار1:إصدارالمتعلقة 2020ابریل01:تاریخ
المتدخلون(المتدخلون عدد حسب خانات إضافة )یمكنكم

التعمیر لرخص الوحید المجلس.marokhaswww.الشباك رئیس
الجماعي الوحید الشباك ضبط مكتب

التعمیر لرخص
الإصلاح رخص الھدممكتب و التسویة أداءو مكتب

الرسوم تقنيموظف

بدایة

محضر

الملف دراسة
بالمعاینة القیام و
محضر تحریر

المعاینة

ملف

استكمال
الملف

نھایة

إلى نسخة
المحلیة السلطة

غیر
مطابق

مطابق

التوقیع
على

الرخصة

الرقمیة المنصة عبر الملف ؛rokhasإیداع
الوثائق من التحقق و الملف .استلام

موق    ع إخب    ار
ط      رف م      ن
،یعل  ل ال  رئیس
الرفض أسباب

أداء
المستحقات

رفض

الرخصة بالأمرتسلیم للمعني

قرار إعداد
الرخصة

نھایة

قرار

قرار
موافقة
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المراقبةنقط.7

المراقبةالمتدخلون مھام
الإصلاح رخص مكتب

التسویة و
الھدم و

تسلیم- مع علیھا المنصوص الأساسیة الوثائق لكامل الملف تضمن من والتحقق التأكد
ومؤرخ مرقم إیداع وصل الطلب .صاحب

الرقمیة-الموظف المنصة عبر الرخصة ملف rokhasإیداع

التقني
والبحث- الدراسة
بالمعاینة- القیام
المعاینة- محضر تحریر
الرخصة- قرار إعداد

أداء الجماعیة-الرسوممكتب المستحقات استخلاص

الجماعيرئیس الرفض-المجلس أسباب أو القرار على التوقیع

:النماذج.8

القائمةنموذج بالمباني المتعلقة الإصلاح رخصة .طلب
القائمة بالمباني المتعلقة الإصلاح رخصة طلب إیداع .وصل

المتعلقة الإصلاح رخصة بمثابة قرار القائمةنموذج .بالمباني



181

ل ذج ةن ةرخ القائ اني ال علقة ال الإصلاح
..............................في

ال اعيإلى ال ل ال ..............................رئ

ع ض ة:ال رخ ةل القائ اني ال علقة ال الإصلاح
 فقات لف:ال لل نة ال ثائ ال

 وعب ال ل ح انات
لصاح املالاس:ال ةأوال   لل ار ال ................................................................الاس

ه ة:ف   ال   م ،   م ، ..................................................................................مال
ار/و.ب.ر ال ل ............ال :...............................................................................
انال .............................................................................................................ع :

 وني/فاك/هاتف إل .......................................................................................:ب 
ى ال ال ع اس و ع :.............................................................................................ن

غ افي ال قع ..................................................................:..................................ال
ة العقار  اجع :....................................................................................................ال

احة ...............................................:.............................................................ال
الأشغال از لإن  ح ق ال .....................................................................................:الآجل

الأشغال ص ت

......................................................................................................................

......................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................
لفالثائال لل نة

ثائ ال ع دن خع الال م  ف م انة ال لأ ت
1.
2.
3.
4.

في ة  ت ال الفات ال ض به ال   ع ال ي م اق ة مه ل ه ت و ل ال ا ه ات ل قة ب ال الإم م أل
هائها ان ر ف الأشغال هاء ان ح   ال و اء ال ان .م

ال صاحخاص ع أنت ال

اعتارخ :الإی
ال لف :رق
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ة غ  ال ة ل ال
ة اخل ال وزارة

جه ة .......................ةـولا
إقلـع أو ....................الة

اع ..........................ةــج

ل اع إی ةوصل القائ اني ال علقة ال الإصلاح ة رخ

  وعالخاص ال  ع مات معل
اع الإی خ :تار

لف ال :رق

ى ال :عة
ى ال قع :م

ة العقار  اجع :ال
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جماعة مجلس رئیس ......................................................................................................................إن

التنظیمي- القانون على رقم113.14رقمبناء الشریف الظھیر بتنفیذه الصادر بالجماعات في1.15.85المتعلق الصادر
؛)2015یولیوز7(1436رمضان20

رقم- القانون على الشریف12.90بناء الظھیر بتنفیذه الصادر بالتعمیر، الحجة15بتاریخ1.92.31المتعلق ذي من
تت)1992یونیو17(1412 و تغییره تم ؛كما میمھ

المرسوم- على في2.92.832و الآخر27الصادر ربیع رقم)1993أكتوبر14(1414من القانون 12.90لتطبیق
؛ بالتعمیر المتعلق

رقم- المرسوم على الوثائق2.18.577و و الرخص تسلیم شروط و لشكل المحدد العام البناء ضابط على بالموافقة
ا التشریعیة النصوص بموجب والمقررة العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة التجزئات و بالتعمیر لمتعلقة

؛ لتطبیقھا الصادرة النصوص
المرسوم- على الھدم؛2.18.475و و التسویة و الإصلاح رخص منح كیفیات و إجراءات بتحدید المتعلق
ا- على بناء السیدو بھ تقدم الذي ..............................................................................................)ة(لطلب

عدد تحت الجماعة ضبط بمكتب المسجل بإصلاحات.................بتاریخ....................و القیام إلى الرامي و
التالیة العقاریة المراجع ذي بـ....................................بالمبنى .......................................................الكائن

یلي ما :یقرر
الأول للسید:الفصل .......................................................................................................)ة(یرخص
طلبھ في)ھا(حسب علیھا المنصوص الشروط التالیةو بالإصلاحات للقیام أعلاه المذكورة ..................:النصوص

الإصلاح....................................................................................................... رخصة موضوع بالمبنى
الو الخاصة المقتضیات وفق ذلك و القائمة بالمباني آجلالمتعلقة بعده،داخل ................................................اردة

الثاني رخصة:الفصل برقم تتعلق بیانات تتضمن للمبنى، بارز مكان في لوحة تثبت الرخصة صاحب على یتعین
مدة و الأشغال بطبیعة و ، بالإصلاح المعني المحل أو الطابق و تسلیمھا، تاریخ و القائمة بالمباني المتعلقة الإصلاح

فیھا الشروع تاریخ و .إنجازھا
الثالث الرخ:الفصل صاحب على ومخلفاتیتعین أنقاض من التخلص و الأشغال إنتھاء بعد العمومي الملك إخلاء صة

لذلك المخصصة الأماكن إلى نقلھا و الإصلاح .أشغال
الرابع الإصلاح:الفصل لأشغال الرخصة صاحب إنھاء عدم حالة یتعینفي الرخصة، ھذه في المحددة المدة داخل

جدید طلب تقدیم .علیھ
الخامس الإصلاحتص:الفصل رخصة الشروعلاغیةبح دون تسلیمھا تاریخ من ابتداء أشھر، ستة مدة انقضاء بعد ،

الرخصة موضوع بالإصلاحات المتعلقة الأشغال إنجاز .في
السادس محفوظة:الفصل الأغیار و الإدارة حقوق .تبقى

في حرر .........................بتاریخ.......................:و

الجماعة مجلس رئیس توقیع

المغربیة المملكة
الداخلیة وزارة

جھة ........ولایة
إقلیم ......عمالة
......جماعة

قرار

...........بتاریخ...........عدد

القائمة بالمباني المتعلقة الإصلاح رخصة بمثابة
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المسطرة توصیف
سكنیة مجموعة بإحداث الإذن المسطرةاسم

رقم- الشریف القانون)2015یولیوز07(1436رمضان20|بتاریخ1.15.85ظھیر بتنفیذ الصادر

رقم بالجماعات113.14التنظیمي ؛)101المادة.(المتعلق

رقم- شریف في1.92.7ظھیر الحجة15صادر ذي رقم)1992یونیو17(1412من القانون بتنفیذ

العقاراتالمتعلق25.90 تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة تتمیمھ.بالتجزئات و تغییره تم .كما

.)57و56المادتین(

شریف- في1.07.195ظھیر القعدة19صادر ذي رقم)2007نونبر30(1428من القانون 47.06بتنفیذ

المحلیة الجماعات بجبایات تتمیمھ؛.المتعلق و تغییره تم من(كما )56إلى50المواد

رق م- شریف ف ي1.60.063ظھیر الحج ة30الص ادر ذي توس یع1960یونی و25مواف ق1379م ن بش أن

تتمیمھ؛نط و تغییره تم كما القرویة العمارات اق

رقم- في2.92.833مرسوم الآخر25صادر ربیع رقم)1993أكتوبر12(1414من القانون لتطبیق

العقارات25.90 تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة بالتجزئات تتمیمھ.المتعلق و تغییره تم .كما

من( ؛)19إلى1المواد

رق م- ف ي2.18.577مرسوم الع ام)2019یونی و12(1440ش وال8الص ادر البن اء ض ابط عل ى بالموافق ة

و ب التعمیر المتعلق ة التش ریعیة النص وص بموج ب المق ررة الوث ائق و ال رخص تس لیم ش روط و لشكل المحدد

الصادرة النصوص و العقارات تقسیم و السكنیة المجموعات و العقاریة .لتطبیقھالتجزئات

رقم- الداخلیة لوزیر في683.03قرار محرم16صادر بتفویض)2003مارس20(1424من

و العقاریة التجزئات بإحداث القیام في الإذن لتسلیم الأقالیم و العمالات عمال و ولاة السادة إلى الاختصاص

أكثر أو جماعتین في العقاري وعاؤھا یوجد التي السكنیة .المجموعات

مشترك- رقمقرار الداخلیة وزیر و الوطني التراب إعداد و التعمیر في3213.13لوزیر من10صادر

یفوق)2013نونبر14(1435محرم التي الجماعات مستوى على التعمیر لرخص الوحید الشباك بإحداث

سكانھا المقاطعات50.000عدد كذا و ، .نسمة

لوزیر- مشترك وةقرار التعمیر و الوطني التراب وإعداد المدینة سیاسة و الداخلیةالإسكان وزیر

في337.20رقم الأولى25صادر اللازمة)2020ینایر21(1441جمادى الوثائق بموجبھ تحدد

العقاریة التجزئات و بالتعمیر المتعلقة التشریعیة النصوص بموجب المقررة الرخص طلبات لملفات

المجموعات لتطبیقھاو الصادرة النصوص و العقارات تقسیم و ؛السكنیة
رقم- جبائي و2019ینایر22بتاریخ12/2019قرار الحقوق و الرسوم أسعار و بنسب و بتحدید المتعلق

ملال؛ بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة ).2الفصل(الواجبات

القانوني السند

عند اللازمة الأساسیة السكنیةالوثائق المجموعات بإحداث الإذن طلب ملف :إیداع
علىتتش السكنیة المجموعات بإحداث الإذن طلب لملف اللازمة الوثائق :مل
الغرضط.1 لھذا انتدابھ تم شخص كل أو المشروع تصور واضع المھندس أو الشأن صاحب توقیع یحمل لب

رقم( الملحق في المبین للنموذج رقم5طبقا المرسوم بموجب في2.18.577المحدد جمادىمن25الصادر
؛)2020ینایر21(1441الأولى

المطلوبة الوثائق



188

من.2 مسلمة لشھادة الوطنیة الوكالة العقاریةطرف الأملاك على الخرائطیة،لمحافظة و العقاري المسح و
محفظة علیھا سكنیة مجموعة إحداث المراد الأرض أن التحفیظتثبت طور في لإیداعأو،أو المحدد الأجل ن

ذلك على تعرض أي یقدم أن غیر من انصرم قد الحالة ھذه في ؛التعرضات
الخرائطیة.3 و العقاري المسح و العقاریة الأملاك على للمحافظة الوطنیة الوكالة طرف من مسلم ،تصمیم

المراد الأرض حدود فیھ علیھاإتعین سكنیة مجموعة ؛حداث
على.4 محرر طبوغرافي انجازھا1000/1أو500/1أساسرسم المراد السكنیة المجموعة مساحة كانت إذا

على خاصأو،ھكتار25تزید بوجھ فیھ تبین :ن
لھا- المجاورة بالأراضي المتعلقة العقاریة الرسوم و الأنصاب أرقام مع الأرض ؛حدود
الأنصاب- بین الفاصلة ؛المسافات
المستوى- منحنیات و المضلعة ؛النقط
القائمة- الأبنیة و الإقتضاء،الاغراس .عند

للمجموعة.5 المعماري بالتصور المتعلقة تشتملالمستندات و :علىالسكنیة
بمقیاس- السكنیة للمجموعة المعماري بالتصور یتعلق أساس1000/1أو500/1رسم على یحرر

ی ما یتضمن و علیھ سكنیة مجموعة إحداث المراد للعقار الطبوغرافي :ليالرسم

الرئیسیة المشروع ؛جوانب
المد ؛خلاجوانب
بھا القیام المزمع التھیئة أعمال جمیع مع الطرق عرض و و،مخطط الطرق قوارع مثل

الأرصفة غیرھاجوانب و السیارات لوقوف المخصصة المواقع ؛و
معین معماري لتناسق الخاضعة الساحات و ؛الطرق
الو المجموعةحدود كانت ولو متصاعدا و متصلا ترقیمھا یكون أن یجب التي السكنیة حدات

القطاعات بحسب تنجز مساحاتھا،السكنیة أبعادھا،و ؛و
الدینیة و الثقافیة التجھیزات و الریاضة و الصحة و بالتعلیم الخاصة للتجھیزات المعدة المواقع

الخدماتیة و التجاریة و الإداریة ؛و
إحداثھاالمواض المقرر المغارس نوع و الخضراء للمساحات المعدة ؛ع
التجزئات طرق و العامة بالطرق السكنیة المجموعة وصل السكنیةوسائل المجموعات و

الإقتضاءالمجاورة المرادعند السكنیة المجموعات و التجزئات من بالقرب الواقعة بالمنطقة
المذكورة المنطقة تھیئة تصمیم في للبیانات وفقا .انجازھا

بمقیاس- المعنیة القطعة لموقع الطرق5000/1أو2000/1رسم و الأرض وجھة بیان یتضمن
تحدی من تمكن معالم و أسمائھا إلى الإشارة مع إلیھا موقعھاالموصلة .د

والكھرباءالتقنیةالمستندات.6 الصحي والصرف الماء شبكات ومختلف الطرق بانجاز على،المتعلقة :وتشتمل

والكھرباء- للشرب الصالح الماء وتوزیع المیاه صرف شبكات بمختلف السكنیة المجموعة وصل نقط
؛ وجودھا حالة في منھا مقربة على الواقعة

السكنیة- المجموعة وصل سكنیةنقط مجموعات بإحداث الأمر تعلق إذا للاتصالات، العامة بالشبكة
الأقل على تحتوي لھ المخصصة الاستعمال أو نوعھا كان كیفما عمارات إما و فیلات إما لإقامة، معدة

مساكن ستة بھا مستویات ثلاثة أو مستویات أربعة أو،على صناعي لاستعمال معدة عمارات وإما
؛ تجاري

الم- الحریق؛فوھات بمكافحة الخاصة اء
النوافیر- الإقتضاءمواضیع .عند

ما.7 یبین الذي الشروط :یليدفتر
نوع- مثل التھیئة وأنظمة تصامیم منھا تفرضھ ما ولاسیما العقار تثقل التي الارتفاقات أنواع مختلف

وكذا احترامھا الواجب التراجع ومناطق ، إحداثھا أو حفظھا المراد والمغارس انجازھا المراد المباني
بالمحاف المتعلقة والتنظیمیة التشریعیة للنصوص تطبیقا المحدثة التاریخیةالارتفاقات المباني على ظة

الطبیعیة ؛والمواقع
لھ- المعدة الغرض وباعتبار المباني من صنف كل بحسب السكنیة الوحدات ومساحة ؛عدد
انجازھا- المراد المباني ؛حجم
مساحتھا؛- وكذا والجماعیة العامة والتجھیزات التجاریة للمؤسسات تخصیصھا الواجب المواضیع
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السیارات(الطرق- ومواقف والساحات والمسالك غیر)الأزقة التيالمبنیةوالمساحات المغروسة
التھیئة أشغال وجمیع وتھیئتھا إحداثھا السكنیة المجموعة صاحب یتحملھا؛یتولى التي الأخرى

؛- وتھیئتھا انجازھا الجماعة تتولى التي المبنیة غیر والمساحات الطرق
ا- حفر انجاز الاقتضاءلتصریفشروط .عند

السفلیة.8 والطوابق البنایة طوابق جمیع یشمل البناء، السقتصمیم و السطوح وكذا أرضیة ،فووالتحت
عنب یقل لا لھ،100/1مقیاس المحاذي الطریق حدود السفلي الطابق تصمیم یبین أن یتضمنأو،ویجب ن

ومساحات الرصیف وعلو للبقعة الخارجیة الحدود نقط وكذا،الساحاتجمیع كبیرة أو صغیرة كانت سواء
مراقبتھا من تمكن التي التصامیم،المقاییس في المعطیات ھذه كل إلى یشار أن .ویجب

توض أن یجب للوحداتحكما الشمولي والتصمیم المجاورة والبنایات البنایة واجھات جمیع المرسومة الوثائق
المشروع على للتعرف الضروریة الداخلیة التقطیعات و والجوانب بناؤھا المزمع للبنایات أو .السكنیة

جزئیا أو كلیا تغییرا یھم الطلب كان فیجللبنایاتوإذا ، السكنیة للمجموعة التصامیمأنبالمكونة في توضح
التالیة علیھا المتعارف بالألوان المختلفة :الأجزاء

علیھا الإبقاء المزمع القائمة مغایر:الأجزاء ؛لون
بناؤھا المزمع ؛احمرلون:الأجزاء
ھدمھا المزمع اصفر:الأجزاء .لون

المكونة.9 البنایات على تغییر بإدخال الطلب یتعلق عندما ، السكنیة للمجموعة سابقا بھ المرخص التصمیم
سكنیة مجموعة في جدید بناء أو ، لا أم تغییر بإدخال سواء ، رخصة تجدید أو القائمة السكنیة للمجموعة

حالة وفي ، إحداثھا في الإذن الإدلاءسبق بھالتصمیمبالتعذر تقدیممرخص الشأن صاحب على فیلزم ،
؛ قائم ھو ما معاینة تصمیم

المشروع.10 في المتدخلین المھندسین من كل مع المبرمة العقدة من .نسخة
ضابط.11 لمقتضیات ، الرخصة طلب موضوع التقنیة و المعماریة التصامیم باحترام تعنى تقنیة مذكرة

الحریق أخطار من الوقایة لقواعد المحدد العام للوقایةالبناء الوطنیة للجنة المحدث و ، البنایات في الھلع و
رقم المرسوم بموجب علیھ الموافق البنایات، في الھلع و الحریق أخطار في2.14.499من من20الصادر

الحجة رقم)2014أكتوبر15(1435ذي المشترك بالقرار المرفقة للنماذج وفقا ذلك .337.20و
المذكر على ویؤشر القیاسیة المعاییر یخص فیما المعماري المھندس من كل بھا المرفقة التصامیم و التقنیة ة

حسب كل المعتمد، التقنیة المراقبة مكتب و المستعملة المواد نوعیة بخصوص المختص المھندس و الوظیفیة
.اختصاصھ

اح.12 بخصوص المشروع تصور واضع المعماري المھندس طرف من معدة تقنیة قواعدمذكرة ترام
بضابط المرفق للنموذج طبقا وذلك إنجازھا المزمع للمباني الطاقیة الأداءالبناءالنجاعة لقواعد المحدد العام

للمباني رقمالطاقي المرسوم بموجب علیھ الموافق ، المباني في الطاقیة للنجاعة الوطنیة للجنة المحدث و
في2.13.874 الحجة20الصادر ذي )2014أكتوبر15(1435من

لعبارة الحاملة المستندات تسلیم قبل اللازمة التكمیلیة للتغییر"الوثائق قابل "غیر

لعبارة الحاملة المستندات تسلم قبل السكنیة المجموعات بإحداث الإذن طلب ملف إرفاق للتغییر"یجب قابل غیر
التالیة" التكمیلیة :بالوثائق

السكنیة.1 للمجموعة المعماري بالتصور المتعلقة التكمیلیة :المستندات
التي- والطرق والصغرى الكبرى الساحات على المطبقة المعماریة المواصفات تتضمن وثیقة

؛ المعماري التناسق ارتفاق یشملھا
بمقیاس- المنشات الأقل،50/1رسوم الإقتضاءعلى .عند

التكمیلیة.2 الفنیة .المستندات
بمقیاس- التحتیة البنیات لتصور رسوم عدة أو الرسم1000/1أو500/1رسم أساس على تحرر

یلي ما تتضمن و :الطبوغرافي
العامة الإنارة و الكھرباء و الماء لتوزیع البیاني ؛الرسم


