
�

�

190�

؛�مخطط�شبكة�صرف�المیاه���
؛موضع�المنشات�الخاصة����
بالشبكة�العامة�للاتصالات�السلكیة�و�شبكة�الاتصالات�اللازمة�لوصل�المجموعة�السكنیة��

��؛�اللاسلكیة�العامة
وصل�كل�وحدة�من�وحدات�المجموعة�السكنیة�بمختلف�الشبكات�الداخلیة�للمجموعة�السكنیة�.��

قطع�جمیع�القنوات�مع�إثبات�صحة�(�المقاطع�الطولیة�لقوارع�الطرق�و�مصارف�المیاه�و�قنوات�الماء��-
�.)��الحسابات�

اطع�المذكورة�على�أساس�مقاییس�تیسر�قراءة�و�فھم�الرسوم�بطریقة�جیدة�سواء�و�یجب�أن�تنجز�المق
���؛�فیما�یخص�الارتفاع�أو�الطول

المقاطع�العمودیة�النموذجیة�للطرق�بمجموع�حیزھا�و�الأجزاء�البارزة�منھا�في�حالة�وجود�مردوم�أو��-
��:مع�بیان�ما�یلي�بوجھ�خاص�)�منحدر(�حفیر�ھام�

إبعاد�الجوانب�و�المنحدراتعرض�قارعة�الطریق�و��.��
مواضع�مختلف�القنوات�التحت�أرضیة��.��

��.في�حالة�وجودھا�50/1رسم�المنشات�بمقیاس�لا�یقل�عن��-
التصامیم�التقنیة�المعدة�من�طرف�المھندسین�المختصین�و�المتعلقة�بھیكل�واستقرار�المباني�و�متانتھا��-

��؛وفقا�للضوابط�المعمول�بھا�
��؛�خدمات�المؤدى�عنھانسخ�من�وصل�الأداء�على�ال�-
��.جدادة�تعریف�في�نظیرین�تحمل�توقیعا�مصححا�لصاحب�الشأن��-

عدد�الوثائق�اللازمة��.��

و��1.2المشار�إلیھا�في�النقط��تقدم�الوثائق�اللازمة�المضافة�إلى�ملف�طلب�الإذن�بإحداث�المجموعات�السكنیة
�أعلاه،�ووفق�3.1في�النقطة��المشار�إلیھاعدد�النسخ�المقررة�بشان�الإذن�بإحداث�التجزئة�أعلاه�وفق��2.2

�.أسفلھ�3.4المشار�إلیھا�في�النقطة��عدد�النسخ�المقررة�بشان�رخصة�البناء

�).مسطرة�المشاریع�الكبر(ضبط�الشباك�الوحید�لرخص�التعمیر�مكتب��-
��.)www.rokhas.maعن�طریق�المنصة�الرقمیة��المشروعمن�طرف�المھندس�المعماري�واضع�تصور�(�

مصلحة�إیداع�
�الطلب

��.بالجماعة�الشباك�الوحید�لرخص�التعمیر�-
�.اللجنة�التقنیة�المكلفة�بدراسة�طلبات�رخص�البناء�-
�:الدراسة�من�الأعضاء�الدائمین�الذین�یمثلون�كل�من�نةتتكون�لج�-

الجماعة���
العمالة�أو�الإقلیم���
كالة�الحضریةالو��
المصالح�المختصة�في�مجال�الربط�بشبكات�الاتصالات�السلكیة�و�اللاسلكیة�و��ینضاف�إلیھم�ممثلو�

�.الشبكاتكذا�ممثلو�الأجھزة�المكلفة�بتسییر�مختلف�
�.كل�مصلحة�خارجیة�ذات�أھمیة�في�إبداء�رأیھا�المتعلق�بالمشروع،�كل�حسب�اختصاصھ�-
یرى�فائدة�في�الاسترشاد�یجوز�لرئیس�مجلس�الجماعة�أن�یستدعي،��على�سبیل�الاستشارة،��كل�شخص��-

�.برأیھ�داخل�لجن�الدراسة
�.المھندس�المعماري�المكلف�بإنجاز�المشروع�-

المصالح�الإداریة�
المكلفة�بإنجاز�

�المسطرة

خمسة�عشر�یوما�مفتوحة�تحتسب�من�تاریخ�تسلم�الملف�من�طرف�الجماعة�المعنیة،��بالإضافة�إلى�خمسة��-
���.الأجل�في�حالة�التعدیل�اتمدید�ھذأیام�مفتوحة�لتسلیم�الرخصة�مع�مراعاة�

المدة�الزمنیة�
�لإنجاز�المسطرة

المتعلق��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019جبائي�رقم�المن�القرار��2الفصل���درھم�للمتر�المربع�حسب��20-
��.�بتحدید�و�بنسب�و�أسعار�الرسوم�و�الحقوق��و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

المسطرةرسوم� �

عن�طریق��من�طرف�المھندس�المعماري�المكلف�بإنجاز�المشروع�الإذن�بإحداث�مجموعة�سكنیة�سلم�ی�-
���.www.rokhas.maالمنصة�الرقمیة�

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�
�الخدمة�المطلوبة
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��:�موضوع�المسطرة�.1

المتواجدة�خارج�التجمعات�،�مـجـمـــــوعــــة�ســكــنــیــــة��بإحداثتتناول�المسطرة�الإجراءات�الأساسیة�لمنح�الإذن�
�في�القوانین� القرویة�المتوفرة�على�تصمیم�تنمیة�مصادق�علیھ��وذلك�طبق�الشروط�والمساطر�المنصوص�علیھا

�والأنظمة�الجاري�بھا�العمل؛
�

�التدبیر�قواعد�.2
�تعتبر�العقارات،�تقسیم�و�السكنیة�المجموعات�و�العقاریة�بالتجزئات�المتعلق��25.90رقم�القانون�مقتضیات�حسب
�المزودة�القرویة�التجمعات�باستثناء�،الوطني�التراب�مجموع�في�إلزامیة�العقاریة�التجزئات�في�البناء�رخصة

�العمارات�نطاق�توسیع�بشأن��1960یونیو��25بتاریخ�الشریف�الظھیر�بموجب�علیھ�مصادق�تنمیة�بتصمیم

�.القرویة
�و�التشریعیة�النصوص�في�المقررة�الشروط�فیھا�تتوافر�كانت�إذا�إلا�السكنیة�المجموعة�بإحداث�الإذن�یسلم�لا

�في�المقررة�الآراء�و�الأذون�على�الحصول�بعد�و�التنطیق�و�التھیئة�تصامیم�خاصة�و�،العمل�بھا�الجاري�التنظیمیة
�18.�العمل�بھ�الجاري�التشریع

�أو�جماعتین�تراب�فوق�یوجد�المشروع�كان�إذا�،الأقالیم�أو�العمالة�عامل�السكنیة�المجموعة�بإحداث�الإذن�یسلم
�إذا�،الوالي�طرف�من�أو�المعنیة�الجماعات�رؤساء�مع�بتنسیق�وذلك�،�الإقلیم�أو�العمالة�لنفس�تابعة�جماعات�عدة
�.�أقالیم�أو�عمالات�لعدة�تابعة�جماعات�تراب�فوق�یوجد�المشروع�كان

��:لدى�مكتب�الضبط��بالشباك�الوحید�لرخص�التعمیر�على�مرحلتینتتم�دراسة�الملفات�المودعة�

�لرخص�الوحید�بالشباك�الضبط�بمكتب�السكنیة�المجموعة�بإحداث�الإذن�طلب�ملف�یودع�:�الإیداع�مرحلة�

�لھذا�انتدابھ�تم�شخص�كل�أو�المشروع�تصور�واضع�المھندس�أو�الشأن�صاحب�طرف�من�التعمیر

�لصاحب�یسلم�علیھا�المنصوص�الأساسیة�الوثائق�لكامل�الملف�تضمن�من�والتحقق�التأكد�بعد؛��الغرض

�.�یتضمن�وصل�الإیداع�تاریخ�انعقاد�لجنة�الدراسة�ومؤرخ�مرقم�إیداع�وصل�الشأن

�ینتج�و�)الكبرى�المشاریع�(الوحید�للشباك�والتصامیم�للرخص�التتبع�مكتب�یباشرھا�:�الدراسة�مرحلة�

��:��التالیة�القرارات�عنھا

یسلم�و�الموافق�الرأي�عبارة�الحضریة�الوكالة�ممثل�یضع�الحالة�ھذه�في�:�تحفظ�بدون�الموافقة��
�قابـل�غیـر�عبـارة�علیھ�تضع�أن�بعـد�المطلـوبـة�الـرخصة�تـسلـم�التي�الجماعـة�لممثل�الملف
��.الملف�وثائق�على�للتغییـر

عدة�أو�بتحفظ�مصحوبا�المشروع�على�موافقتھا�تمنح�أن�الدراسة�للجنة�یمكن�:�بشروط�الموافقة��
�،الاعتبار�بعین�أخذھا�من�بالتحقق�الحضریة�الوكالة�أو�الجماعیة�الإدارة�تتكلف�والتي�،�تحفظات

�.تسلیمھا�عند�أو�معاینتھا�عند�أو�الأشغال�إنجاز�أثناء
�.یجب�تدوین�التحفظات�المبداة�على�الوثائق�المعنیة�وكذا�في�قرار�الترخیص

�كذلك�تتكلف�الجماعة�یؤشر�على�الملف�و�تتكلف�مصالح�الجماعة�بتسلیم�الإذنفي�ھذه�الحالة�

�������������������������������������������������
���25.9018رقم�القانون�من��6المادة
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المشروع�رفض�� �الترخیص�بمنح�الرفض�قرار�بتبلیغ�الوحید�الشباك�وحدات�تتكلف�الحالة�ھذه�في�:
��.�اللجنة�ملاحظات�حسب�الرفض�قرار�تعلیل�ویجب

� �تقدیم �المشروع�بشكل�نھائي�أو �التنازل�عن �حسب�الشكلیات�یمكن�لصاحب�الشأن طلب�جدید

�.المطلوبة�مع�ذكر�مراجع�الملف�أو�الملفات�التي�سبق�تقدیمھا
�في� �فائدة �شخص�یرى �كل �الاستشارة �سبیل �على �یستدعي �أن �الجماعة �مجلس �لرئیس یجـوز

�.الاسترشاد�برأیھ�داخل�لجان�الـدراسة
�

�المھندس�یقوم�الذي�الطبوغرافي�الرسم�لوضع�إلزامیة�طبوغرافي�مساح�بمھندس�الاستعانة�تعتبر�
���المعماریة�الوجھة�من�التجزئة�مشروع�بتصور�أساسھ�على�المعماري
��

�الدراسات�و�التصامیم�و�الفنیة�المستندات�إمضاء�و�لوضع�إلزامیة�مختص�بمھندس�الاستعانة�تعتبر�
��٠الكھرباء�و�الماء�شبكات�و�الصحي�لصرف�ووسائل�الطرق�بإنجاز�المتعلقة
��

��الأداء�المتوقع�.3
�.الآجال�المحددة�بموجب�النصوص�التشریعیة�والتنظیمیة�الجاري�بھا�العمل�من�اجل�تسلیم�الإذن�احترام

�تجزئة�المراد�العقار�یكون�أن�شریطة��المعاینة�و�الدراسة�بعد�ســكــنــیــــة�مـجـمـــــوعــــة�بــإقـــامــة�الإذن�لمیس

�أن�دون�انقضى�قد�بالأمر�المعنیین�طرف�من�التعرضات�إیداع�أجل�یكون�أن�على�التحفیظ�طور�في�في�أو�محفظا

�.ذلك�على�تعرض�أي�تقدیم�یتم

�

��:تعاریف�.4

�یتم�التي�للسكن�المعدة�الجماعیة�أو�الفردیة�المباني�على�"�سكنیة�مجموعة�"�لفظ�یطلق�:�السكنیة�المجموعة

�أو�البقعة�مالك�أو�مالك�طرف�من�أرضیة�بقع�عدة�أو�واحدة�أرضیة�بقعة�فوق�متتالي�أو�متزامن�بشكل�تشییدھا
���19المباني�علیھا�لمقامة�البقع

��
�الكبرى�المشاریع �المؤسسات�أو�الجماعات�أو�الإدارات�طرف�من�انجازھا�المزمع�المشاریع�بھا�یراد�:

�أو�الأساسي�بنشاطھا�القیام�من�تمكینھا�إلى�تھدف�مشاریع�كانت�سواء�لحسابھا،�أو�العمومیة�والمقاولات

٠النشاط�ھذا�مع�بالمقارنة�ثانوي�طابع�ذات�مشاریع

�������������������������������������������������
���25.90��19رقم�من�القانون��56مادةال��
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الدراس       ة�و�إب       داء�

�.�الرأي

یق      دم�ال      رئیس�
الأس  باب�المعلل  ة�
.�لقراره�ب الرفض
وإخب  ار�ص  احب�

��.الشأن�بھ

ملف�
�مطابق

�محضر

م   ن��المل   ف�دراس   ة
ط      رف�اللجن      ة�و�
تحری       ر�محض       ر�

�.الدراسة

��وجود
ملاحظات� �

قرار�
�اللجنة

حس  اب�و�أداء�
مبل    غ�الرس    م�
المف         روض�
عل  ى�عملی  ات�
البن                اء�و�
عملی               ات�
تجزئ                   ة�

��.الأراضي�
�

�موافقة

�موافقة �رفض
قرار�
��الرئیس

أخذ�قرار�
��الرئیس

توقیع�
و��الإذن

رخصة�
�البناء�

استكمال�
الملف�التقني�
تأشیرة�
المھندس�
��البلدي�

إع    داد�الإذن�
بإح             داث�
مجموع          ة�

�سكنیة
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��

��المراقبة�نقط�.7

��

��مھام�المراقبة��المتدخلون

مكتب�الضبط�للشباك�
��الوحید

التأكد�والتحقق�من�تضمن�الملف�لكامل�الوثائق�الأساسیة�المنصوص��-
��.علیھا�مع�تسلیم�صاحب�الطلب�وصل�إیداع�مرقم�ومؤرخ

�-�الشباك�الوحید
مكتب�تتبع�الرخص�و�

��دراسة�الطلبات

القیام�بالدراسة�والتأكد�من�ملائمة�الملفات�للمقتضیات�الجاري�بھا�العمل��-
�لوثائق�التعمیر�المعتمدة�وللنصوص�القانونیة�والتشریعیة�للشباك�الوحید

��.الفردیة�وفق�نموذج�موحد�الآراءتحریر�محضر�یتضمن��-

��اللجنة�التقنیة

الجاري�بھا�العمل�القیام�بالدراسة�والتأكد�من�ملائمة�الملفات�للمقتضیات��-
�لوثائق�التعمیر�المعتمدة�وللنصوص�القانونیة�والتشریعیة�للشباك�الوحید

�.�دراسة�ملف�طلب�الرخصة�و�إبداء�الرأي�-
��.�تحریر�محضر�اللجنة�-

��مكتب�أداء�الرسوم
www.rokhas.ma�

عملیات�استخلاص�الرسوم�الجماعیة�المتعلقة�بالرسم�المفروض�على��-
�.البناء

استخلاص�الرسوم�الجماعیة�المتعلقة�بالرسم�المفروض�على�عملیات��-
�.تجزئة�الأراضي

التحقق�من�مضمون�شھادة�المساحات�المبنیة�و�كافة�المعطیات��-
��.�الضروریة�المنجزة�من�طرف�المھندس�المعماري

��التحقق�و�التأكد�من�مطابقة�وثائق�الملف�التقني؛�-��مكتب�التجزئات
��إعداد�الإذن�بإحداث�مجموعة�سكنیة؛��-

�مراقبة�مضمون�الملف�التقني�التكمیلي�؛�-��المھندس�البلدي
��.التأشیر�على�الملف�التقني�-

رئیس�المجلس�
��الجماعي

�على�الإذن�بإحداث�مجموعة�سكنیة�؛��التوقیع�-
��.�التوقیع�على�رخصة�البناء�-

��
��

��:النماذج��.8

��الإذن�بإحداث�مجموعات�سكنیةنموذج�طلب��
��إیداع�طلب�الإذن�بإحداث�مجموعات�سكنیة�وصل��
���نموذج�قرار�بمثابة�الإذن�بإحداث�تجزئة�عقاریة�أو�مجموعة�سكنیة�
��نموذج�محضر�أشغال�لجنة�الدراسة��

�
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�

�الإذن�2إح
اث�م(�#عات�س-D�ة�ن�#ذج�Kل+
��..............................في�

�
OAج�اعإلى�ال�Qم(ل�Q�ةرئ..............................��
���2إح
اث�م(�#عة�س-D�ة�الإذنKل+�:�ال�#ض#ع
��ال#ثائ�4ال�-#نة�لل�لف:�ال� فقات

��WK�عة�ال خ/ة�

�����������������������������م. وع�ج
ی
���������������م. وع�تع
یلي������

��انات�ح#ل�ال�. وع�ب
��.............................................................الاس��ال,(ار\�لل. ]ة�أوال�امل��الاس�:�صاح+�ال�. وع�

��..................................................................................مال^،�م-, \،�مOA �ال. ]ة�:2/ف,ه
��..............................................................................:�............الA(ل�ال,(ار\�/�و.�ب�.ر

��:...............................................................................................................عD#ان
��..................................:......................................................ب �
�إل�, وني/�فاك�Q/هاتف�
��:...................................................................................................م-#نات�ال�. وع�
��............:........................................................................................ال�#قع�ال(غ افي�
��:....................................................................................................ال� اجع�العقار�ة�
��:............................................................................................................ال�Aاحة�
�Dس�واضع�ت/#ر�ال�. وع�ال�ه
��الاس��ال�امل�أو�الاس��ال,(ار\�لل. ]ة:�

��وثائ�4م-#نة�لل�لف

��ت�لأ�ال0انة�مK�G ف�م-,+�ال'��Idع
د�الADخ��ن#ع�ال#ثائ4
1.������
2.������
3.������
4.������
5.������
������
������
14.������

H!]ال�Y�N 1ال5أن��خاص��Yع�صاح�Zت���

��:�ال�ار=خ
��:رق��ال لف

��:ال/راسة�خ�اج� اع�لW�ة=تار�

��

��
��
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��ال��ل�ة�ال�غ 
�ة
��وزارة�ال
اخل�ة�
��.......................ةـولا�ة�جه�
��....................الة�أو�إقل��ـع��

��..........................ةــج�اع
����

��الإذن�2إح
اث�م(�#عات�س-D�ةوصل�إی
اع�Kل+�
��
��
��
��

H!]ال�Y�N 1معل�مات�ع��ال �5وع��خاص���
��:الإی
اع�تار�خ�

��:�)1(رق��ال�لف�
��:ة�ال
راسة�(Dخ�اج,�اع�ل�تار�

��:�صاح+�ال.أن
��:�م-#نات�ال�. وع
��:�ال� اجع�العقار�ة

��
��
��
��)ت0/ی/�ع��ان�ال �قع(��N 6اس�ع ال�رق��ال لف�ل��!ع�م7ار�دراس�ه�ع���ال �قع�الإل��jوني�ال P��Oله(ا�الغ�ض�:�)1(
��
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
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��ال��ل�ة�ال�غ 
�ة
��وزارة�ال
اخل�ة

��.......................ةـولا�ة�جه�
��....................الة�أو�إقل��ـع��

��..........................ةــج�اع
�ق ار�

��..............ب,ار�خ�..............�
د�ــع
��j�2ا2ة�الإذن�2إح
اث�ت(Hئة�عقار�ة�أو�م(�#عة�س-D�ة

��

��..........................................................................................�إن�رئ��Qم(ل�Qج�اعة�
�20ال�ـzرخ�فـي��1.15.85ال�,عل2�4ال(�اعات�ال/ادر�ب,DفtOه�الwهOـ �ال.ـ ��rرقـ���113��.14بDاء�على�القان#ن�ال,wD��ي�رق���-

��؛��)2015ی#لO#��7(�1436م�Gرم'ان�
مــ�Gذ\�ال"(ــة��15ب,ــار�خ��1.92.31ال�,علــ2�4ــال,ع�O ،�ال/ــادر�ب,DفOــtه�الwهOــ �ال.ــ ��rرقــ���12.90بDــاء�علــى�القــان#ن�رقــ���-

1412)17��#Oه)�1992ی#ن��ه�وت,� OO؛�ك�ا�ت��تغ��
ال/ادر�ب,DفtOه�الwهO �ال.ـ ���rال�,عل2�4ال,(Hئات�العقار�ة�وال�(�#عات�الD-A�ة�وتقA���العقارات،�25.90بDاء�على�القان#ن�رق���-

��؛�ك�ا�ت��تغOO ه�وت,���ه)�1992ی#نO#��17(1412م�Gذ\�ال"(ة��15ب,ار�خ��1.92.7رق��
ــ��)�1993أك,ــ#
 ��14(�1414مــ�Gر
�ــع�الآخــ ��27ال/ــادر�فــي�2.92.832وعلــى�ال� ســ#م�رقــ���- �12��.90ل,OW1ــ�4القــان#ن�رق

 O؛�ال�,عل2�4ال,ع���
�25��.90ل,OW1ــ�4القــان#ن�رقــ��)�#1993
 �أك,ــ�12(�1414مــ�Gر
�ــع�الآخــ ��25ال/ــادر�فــي��2.92.833وعلــى�ال� ســ#م�رقــ���-

��؛��ال�,عل2�4ال,(Hئات�العقار�ة�وال�(�#عات�الD-A�ة�وتقA���العقارات
2ال�#افقة�على�ضا�I2الDWاء�العـام�ال�"ـ
د�ل.ـ-ل�وشـ و�sتAـل���الـ خ|�وال#ثـائ�4ال�قـ رة��2#جـ+��2.18.577وعلى�ال� س#م�رق���-

��ت�العقار�ة�وال�(�#عات�الD-A�ة�وتقA���العقارات�والD/#ص�ال/ادرة�ل,W1�قها؛الD/#ص�ال,. �{�ة�ال�,علقة�2ال,ع�O �وال,(Hئا
��......................................................................................�:,�عة�ب,ار�خ�(واس,Dادا�على�م"' �أشغال�ل(Dة�ال
راسة�ال��-
�.........................................................................�:ب,ار�خ��...............................................�رق��يdائ(وعلى�الق ار�ال�-
-��
OAم�2ه�ال
��............................................................................................................�)�:ة(و
Dاء�على�ال1ل+�الt\�تق

....................................................................................................................................................................��

�ل خ|�ال,ع�O �ت"~�ع
دOاك�ال#حd.ال�Idال(�اعة�أو�م-,+�ض�Idل��2-,+�ض)Aخ�.........................�وال��ب,ار�...............�

��.................................................�:ف#ق�العقار�ذ\�ال� اجع�ال,ال�ة��................................................�وال امي�إلى�إح
اث

��: ر�ما�یلي�ــ�ق

��:�الف/ل�الأول�OAة(ی خ|�لل(��:......................................................................................................................��
��.�وال. و�sال�D/#ص�علOها�في�الD/#ص�ال�t]#رة�أعلاه)�ها(حK�+Aلdه��

��......................................................................�........................................................................................�:ب�
��............................................................................................................................................�:2العقار�ال#اقع�ب�

��.وذل^�وف�4ال�ق,'�ات�ال0اصة�ال#اردة�2ع
ه�

سا�:�الف/ل�الjانيDسا�م0,/ا�أو�مه
Dا�أو�مه�سا�مع�ار
Dمه�GO(+�على�صاح+�الإذن�أن��ع���غ ا�#WKاحا�Aقا�امAD2/ف,ه�م�،

2الW�انات�ال0اصة�2ه�قWل�ال. وع�في�ة�ال�0,/ة��مه�ة�الAه �على�إن(از�الأشغال�على�أف'ل�وجه�وأن�ی#افي�ال�/الح�ال(�ا�
��.الأشغال

kالjاث��:الف/ل�ال
2إی
اع�ن0Aة�م�Gأو�ال�(�#عة�الD-A�ة��(+�على�صاح+�ال�. وع�أن��ق#م�ف#ر�ال"/#ل�على�الإذن�في�إح
��.ال�لف�م"ل�الإذن�ل
��م/الح�ال�"افwة�على�الأملاك�العقار�ة�ال�0,/ة�dKقا�للق#ان�GOال(ار\��2ا�الع�ل

مقابل�وصل�.�ساعة�قWل�ال. وع�في�الأشغال�48ی,ع�GOعلى�صاح+�ال خ/ة�الAه �على�إی
اع��2ق �ال(�اعة��:�ا2عالف/ل�ال �
��.مzرخ�و�م#قع�و�حامل�ل ق��ت تWOي�،�ت/ �ح�2اف,,اح�ال#رش�م#قع�مK�G ف�م�4ADأشغال�ال�. وع
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Qالف/ل�ال0ام�:�� غO �قابل�"ال,/ام���ال� فقة�بها�ال"املة�ل{dارة�ی,ع�GOعلى�صاح+�الإذن�إی
اع�نAخ�م�Gق ار�ال, خ�|�و]tا
 OOأو�شهادة�ال�1ا2قة"�لل,غ�G-Aق~�ورخ/ة�الzل��ال�A,ة��2ق �ال#رش�إلى�غا�ة�ال"/#ل�على�ال �,A؛2/فة�م���

�(+�على�م�4ADأشغال�ال�. وع،�أن���A^�داخل�ال#رش�و�OKلة�م
ة�إن(از�الأشغال�دف, �لل#رش�وف�4ال�D#ذج��:�الف/ل�الAادس
���.��ال�"
د�مK�G ف�الإدارة�ال�0,/ة

الAه �على�وضع�س�اج�لل#رش�ذ\�عل#�م, �2�Gإح
اث�ال,(Hئة�أو�ال�(�#عة�الD-A�ة�ی,ع�GOعلى�صاح+�الإذن��:�الف/ل�الAا2ع
�.ل�لا�في�ال"الات�ال,ي�ت,1ل+�ذل^�إضاءته�و
�#اد�ت,�اشى�مع�ج#دة�الإKار�ال�DWي�و]tا�ت.#� �ال#رش�و�ل'�ان�ش و�sالAلامة

�GOODاحة�ال�غ1اة�و�اس��صاح+�ال�. وع�و�ال�هAد�ال1#اب�4و�ال�

�م
خله�ت�GOWرق��ال خ/ة�و�]tا�تار�خ�تAل��ها�و�عDول#حة�ع
GOخل
��.�ال�,

Gامjعلى�صاح+�الإذن�:�الف/ل�ال�GOة��ی,ع�ا�الف'اءات�الع�#مt[|،�و�افة�م-ان�ال#رش،�م#ض#ع�ال, خwه �على�نAل��الAال�
��.�ال�"�1ة�2ه�إلى�ح�GOال"/#ل�على�ال,Aل��ال�zق~�ورخ/ة�ال�G-Aأو�شهادة�ال�1ا2قة

مقابل�وصل�مzرخ�و��ان,هاء�أشغال�ال,(ه2HOإغلاق�ال#رش�و��(+�على�صاح+�ال.أن�أن��/ ح�ل
��ال(�اعة،��:�الف/ل�ال,اسع
�ال� خ/ة �وف�4ال,/ام�� �إن(ازها �ت� 
�ق ���ه�م�4ADأشغال�ال�. وع�أن�الأشغال 
�ت تWOي،��.ه وت�#ن�هtه�.�م#قع�و�حامل�ل ق�

�الع�لنهالأشغال�2ع
�ان,هائها�م"ل�تAل��مzق~�وتAل�� �للق#ان�GOوالأن�wة�ال(ار\�بها وفي�حالة�ال�(�#عات�الD-A�ة،��؛ائي�وفقا
�G-Aال"/#ل�على�رخ/ة�ال�
ی,ع�GOعلاوة�على�ما�س�4Wذ] ه�إی
اع�Kل+�j�2ا2ة�ان,هاء�أشغال�الDWاء�م#جه�لل(�اعة�ال�عD�ة�ق/

�ال�1ا2قة �وشهادة .� �]ل,ا �في ��(#ز �ال�G-Aوشهادة��ال"ال,GOولا �على�رخ/ة �ال"/#ل �دون �ال�H)Dة �الDWا�ات �واس,غلال اس,ع�ال
��.2قةال�1ا

�العاش � �ت��Gم"ل�تAل��مzق~��:�الف/ل �ل� �الD-A�ة�ب�ع�أو�إ�(ار�2قع�م�Gال,(Hئة�ما لا��(#ز�ل/اح+�ال,(Hئة�أو�ال�(�#عة
وعلاوة�على�ما�س�4Wذ] ه�وفي�حالة�ال�(�#عات�الD-A�ة�ی,ع�GOقWل�.�للأشغال�مAل��وفقا�ل�ا�ه#�وارد�2الق#ان�GOال(ار\�بها�الع�ل

��.ار�ال#ح
ات�الD-A�ة�ال"/#ل�على�رخ/ة�ال�G-Aوشهادة�ال�1ا2قةمdاش ة�ع�ل�ة�ب�ع�أو�إ�(
��Dع�ال��ام�2أشغال�ال 
�Iال0ارجي�لل,(Hئة�أو�ال�(�#عة�الD-A�ة�م#ض#ع�الإذن�ال�Aل�،�0�2,لف�ال.d-ات��:�الف/ل�ال"اد\�ع. 

��.�دون�ال"/#ل�على�الأذون�اللازمة�م�Gال(هات�ال�-لفة�ب,
بO ها�وتOOA ها
ال�"
دة��2#ج+��والإتاوات��Dع�اس,غلال�ال�ل^�العام�دون�ال"/#ل�على�ت خ�|�م�4WAودون�أداء�ال س#م�:�� الف/ل�الjاني�ع.

��.الق#ان�GOوالأن�wة�ال(ار\�بها�الع�ل
�الjال�kع.  ��:�الف/ل �في �ال��ام �في �الإذن IقA�..................دون�� �تAل��ه، �تار�خ Gم� �اب,
اء �ثلاث�سD#ات �انق'~ إذا

��.,"�لات�ال� ف2�4الإذن�ال�Aل��لل��ام�2ال�. وعال(از�أشغال�ال,(ه�HOال�D/#ص�علOها�قان#نا�وال�,'�Dة�في�دف, �الان,هاء�م�Gإن
كل�تع
یل�لل�. وع�ال�/ادق�عل�ه،�م#ض#ع�الإذن�ال�Aل�،�ی,ع�GOأن�ی,��إی
اع�Kل+�ج
ی
�2.أنه�ت,��دراس,ه��:�الف/ل�ال ا2ع�ع. 

��.�وال, خ�|�له�وفقا�لل�AاK �ال�ع�#ل�بها
�(+�على�صاح+�الإذن�أن�یzد\�لفائ
ة�ال(�اعة�مWلغ�ال س#م�ال�D/#ص�عل�ه�في�الW�ان�ال�ل"�4بهtا��:�الف/ل�ال0ام�Qع. 

��.الق ار
��22ال�,�t0ب,ار�خ�12/2019ی,ع�GOعلى�صاح+�الإذن�ال�Aل��الAه �على�اح, ام�الق ار�ال(�اعي�ع
د�:�الAادس�ع. �الف/ل
��.�ب,"
ی
�نA+�و�أسعار�ال س#م�و�ال"ق#ق�و�ال#اجdات�ال�A,"قة�لفائ
ة�مHOان�ة�ج�اعة�بDي�ملال�ال�,عل�4و�2019یDای �

��.م"ف#�ة�الأ��ار�تdقى�حق#ق�الإدارة�و�:الف/ل�الAا2ع�ع. �

��
��:�..................................وح ر�في�

��رئ��Qال�(ل�Qال(�اعي
�
�
�
�
�
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��مصالح�العمالة�أو�الإقلیم�
��الأسماء�و�التوقیعات��الملاحظات�المبداة

.............................................................................................................��

.............................................................................................................��
............................................................................................................��
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�توصیف�المسطرة
بتقسیم�العقاراتالإذن� � �إسم�المسطرة

-�� �الشریف�رقم ��20|بتاریخ��1.15.85ظھیر ��07(�1436رمضان �2015یولیوز �القانون�) �بتنفیذ الصادر

��؛)101المادة�.(�المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�رقم�
-�� �القانون�رقم�)�1992یونیو��17(�1412من�ذي�الحجة��15صادر�في��1.92.7ظھیر�شریف�رقم بتنفیذ

�العقارات�25.90 �تقسیم �و �المجموعات�السكنیة �و �المتعلق�بالتجزئات�العقاریة �تتمیمھ. �و �تغییره �تم .���������������كما

��؛)62إلى��58المواد�من�(
�شریف��- �في��1.07.195ظھیر ��19صادر �ذي�القعدة ��30(�1428من �2007نونبر �رقم�) �القانون بتنفیذ

�كما�تم�تغییره�و�تتمیمھ؛�.�ت�الجماعات�المحلیةالمتعلق�بجبایا�47.06

لتطبیق�القانون�رقم�)�1993أكتوبر��12(�1414من�ربیع�الآخر��25صادر�في��2.92.833مرسوم��رقم��-

�العقارات�25.90 �تقسیم �و �المجموعات�السكنیة �و �المتعلق�بالتجزئات�العقاریة �تتمیمھ. �و �تغییره �تم .�كما

�؛��)�20�,21��,22المواد(�

بالموافقة�على�ضابط�البناء�العام�)�2013ماي��24(�1434رجب��13صادر�في��2.13.424مرسوم�رقم��-

المحدد�لشكل�و�شروط�تسلیم�الرخص�و�الوثائق�المقررة�بموجب�النصوص�التشریعیة�المتعلقة�بالتعمیر�و�

�.�ص�الصادرة�لتطبیقھاالتجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�و�النصو

بالموافقة�على�ضابط�البناء�العام��)2019یونیو��12(�1440شوال��8الصادر�في��2.18.577مرسوم�رقم��-

المحدد�لشكل�و�شروط�تسلیم�الرخص�و�الوثائق�المقررة�بموجب�النصوص�التشریعیة�المتعلقة�بالتعمیر�و�

�؛�التجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�و�النصوص�الصادرة�لتطبیقھ

من��10صادر�في��3213.13وزیر�الداخلیة�رقم�قرار�مشترك�لوزیر�التعمیر�و�إعداد�التراب�الوطني�و��-

� ��14(�1435محرم �2013نونبر �على�مستوى�الجماعات�التي�) �لرخص�التعمیر بإحداث�الشباك�الوحید

�.�نسمة�،�و�كذا�المقاطعات�50.000یفوق�عدد�سكانھا�

وزیر�الداخلیة�الإسكان�و�سیاسة�المدینة�و��إعداد�التراب�الوطني�و�التعمیر�و�ةقرار�مشترك�لوزیر�-

تحدد�بموجبھ�الوثائق��)2020ینایر��21(��1441جمادى�الأولى�25صادر�في��337.20رقم�

اللازمة�لملفات�طلبات�الرخص�المقررة�بموجب�النصوص�التشریعیة�المتعلقة�بالتعمیر�و�

��؛�التجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�و�النصوص�الصادرة�لتطبیقھا
المتعلق�بتحدید�و�بنسب�و�أسعار�الرسوم�و�الحقوق���2019ینایر��22بتاریخ��12/2019جبائي�رقم��قرار�-

��.)2الفصل�(�؛و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�السند�القانوني

الوثائق�الأساسیة�اللازمة�عند�إیداع�ملف�طلب�الإذن�بتقسیم�العقارات��:��

��.التالیة�الأساسیة�یداع�الوثائقالإیجب�أن�یتضمن�ملف�طلب�الإذن�بتقسیم�العقارات�عند�

كل�شخص�تم�انتدابھ�لھذا�الغرض��أوأو�المھندس�المساح�الطبوغرافي��طلب�یحمل�توقیع�صاحب�الشأن�-

�للنموذج�المبین�في�الملحق�رقم� �رقم��5طبقا �شوال�8الصادر�في��2.18.577المحدد�بموجب�المرسوم

�).��2019یونیو�12(���1440

�الوثائق�المطلوبة
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��

یلحق�بالشبكة���5000/1أو�2000/1تصمیم�لموقع�البقعة�المعنیة�یعده�مھندس�مساح�طبوغرافي�بمقیاس��-

و�الطرق�الموصلة�إلیھا�مع�بیان�أسمائھا�و�معالم�تمكن�من��وجھتھاو�یتضمن��عند�الاقتضاء،�الجیودیزیة

��؛تحدید�موقعھا�

�و�المسح�العقاري�و�الخرائطیة�على�الأملاك�العقاریة�للمحافظة�مسلمة�من�طرف�الوكالة�الوطنیة�شھادة�-

فیھا�طبیعة�الملك�و�محتواه�و�اسم�المالك�و�الحقوق�العینیة�العقاریة�و�التكالیف�العقاریة�التي�تشمل�تبین�

في�حالة�ما�إذا�كان��،�مشتركة�الملك�و�الحصة�المشاعة�العائدة�لكل�مالك�شریك�عندما�یتعلق�الأمر�بملكیة

���؛العقار�محفظا�و�بنسخة�مشھود�بمطابقتھا�لرسم�الملكیة�المتعلق�بالبقعة�المعنیة�إذا�كان�العقار�غیر�محفظ

تصمیم�مسلم�من�طرف�الوكالة�الوطنیة�للمحافظة�على�الأملاك�العقاریة�و�المسح�العقاري�و�الخرائطیة��-

��؛�في�حالة�ما�إذا�كان�العقار�محفظاتعین�فیھ�حدود�الأرض�المراد�تقسیمھا�

��عند�الاقتضاء�؛تصمیم�عام�یبرز�المباني�القائمة��-

���؛�إذا�لم�یتعلق�الأمر�ببیع�على�الشیاع�1000/1أو��500/1تصمیم�مشروع�التقسیم�الصحیح�بمقیاس��-

�؛نسخة�من�العقدة�المبرمة�مع�المھندس�المساح�الطبوغرافي��-

��.المساحین�الطبوغرافیین�شھادة�ھیئة�المجلس�الجھوي�للمھندسین�-

��(note�de�renseignement)بطاقة�المعلومات��-

�بطاقة�التعریف�الوطنیة��-
عدد�الوثائق�اللازمة��.��

�.في�أربع�نسخ�تقسیم�العقارات�ملف�الإذن�بالمضافة�إلى�طلب��،تقدم�الوثائق�اللازمة�-

�.الشباك�الوحید�لرخص�التعمیر��ضبط�المشاریع�الكبرىمكتب��-

��.)www.rokhas.maعن�طریق�المنصة�الرقمیة��المشروعمن�طرف�المھندس�المعماري�واضع�تصور�(�

مصلحة�إیداع�
�الطلب

��؛بالجماعة�الشباك�الوحید�لرخص�التعمیر�-

�؛اللجنة�التقنیة�المكلفة�بدراسة�طلبات�رخص�البناء�-

��؛�المتعلق�بالمشروع،�كل�حسب�اختصاصھ�كل�مصلحة�خارجیة�ذات�أھمیة�في�إبداء�رأیھا�-

�.�المھندس�المعماري�المكلف�بإنجاز�المشروع�-

المصالح�الإداریة�
المكلفة�بإنجاز�

�المسطرة

خمسة�عشر�یوما�مفتوحة�تحتسب�من�تاریخ�تسلم�الملف�من�طرف�الجماعة�المعنیة،��بالإضافة�إلى�خمسة��-

���.الأجل�في�حالة�التعدیل�اأیام�مفتوحة�لتسلیم�الرخصة�مع�مراعاة�تمدید�ھذ

المدة�الزمنیة�
�لإنجاز�المسطرة

�2019ینایر��22بتاریخ��12/2019جبائي�رقم�الالقرار��من�2الفصل���درھم�للمتر�المربع�حسب��20-

��.�المتعلق�بتحدید�و�بنسب�و�أسعار�الرسوم�و�الحقوق��و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال
�رسوم�المسطرة

عن�طریق�المنصة��من�طرف�المھندس�المعماري�المكلف�بإنجاز�المشروع�الإذن�بتقسیم�العقاراتسلم�ی�-

���.www.rokhas.maالرقمیة�

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�
�الخدمة�المطلوبة

�
��
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��:�موضوع�المسطرة�.1
� �الإذن �على �للحصول �الأساسیة �الإجراءات �المسطرة �العقارات،تتناول �والمساطر��بتقسیم �الشروط �طبق وذلك
�المنصوص�علیھا�في�القوانین�والأنظمة�الجاري�بھا�العمل؛

�

�التدبیر�قواعد�.2
�:ـب�التقسیم�رخصة�على�الحصول�اللازم�من�یكون�:�التطبیق�نطاق

�
الحضریة�الجماعات�.�
المحددة�المراكز�.�
المحددة�المراكز�و�الحضریة�بالجماعات�المحیطة�المناطق�.�
الحضریة�المجموعات�.�
خاصة�صبغة�ذات�المناطق�.�
تصمیم�أو�العمرانیة�التھیئة�توجیھ�كمخطط�علیھا�موافق�التعمیر�وثائق�من�وثیقة�تشملھا�منطقة�كل��

��.قروي�تجمع�تنمیة
��

�أو�یحرروا�أن�التسجیل�إدارة�مأموري�و�العقاریة�الأملاك�على�المحافظین�و�الموثقین�و�للعدول�یجوز�لا
�برخصة�مصحوبة�غیر�إلیھا�المشار�القسمة�أو�البیع�عملیات�من�بعملیة�یتعلق�عقد�أي�یسجلوا�أو�یتلقوا
�المادة�تطبیق�نطاق�في�تدخل�لا�العملیة�أن�تثبت�الجماعي�المجلس�رئیس�قبل�من�مسلمة�بشھادة�أو�التقسیم
���.25.90رقم�القانون�من�58

��
�الوكالة�رأي�استطلاع�بعد�إلا�بالتقسیم�الإذن�طلب�بشأن�قراره�الجماعي�المجلس�رئیس�یتخذ�أن�یجب�لا

��.�المختصة�العقاریة�الأملاك�على�المحافظة�رأي�وكذا�الحضریة
��

��:��تتم�دراسة�الملفات�المودعة�لدى�مكتب�الضبط��بالشباك�الوحید�لرخص�التعمیر�على�مرحلتین
�تصور�واضع�المھندس�أو�الشأن�صاحب�طرف�منالإذن�في�التقسیم��طلب�ملف�یودع�:�الإیداع�مرحلة�

�الغرض�لھذا�انتدابھ�تم�شخص�كل�أو�المشروع

�الشأن�لصاحب�یسلم�علیھا�المنصوص�الأساسیة�الوثائق�لكامل�الملف�تضمن�من�والتحقق�التأكد�بعد

��یتضمن�وصل�الإیداع�تاریخ�انعقاد�لجنة�الدراسة،��ومؤرخ�مرقم�إیداع�وصل

�الدراسة�مرحلة� �ینتج�و)الكبرى�المشاریع�(الوحید�للشباك�والتصامیم�للرخص�التتبع�مكتب�یباشرھا�:

��التالیة�القرارات�عنھا

یسلم�و�الموافق�الرأي�عبارة�الحضریة�الوكالة�ممثل�یضع�الحالة�ھذه�في�:�تحفظ�بدون�الموافقة��
�قابـل�غیـر�عبـارة�علیھ�تضع�أن�بعـد�المطلـوبـة�الـرخصة�تـسلـم�التي�الجماعـة�لممثل�الملف
�.�الملف�وثائق�على�للتغییـر

أو�بتحفظ�مصحوبا�المشروع�على�موافقتھا�تمنح�أن�الدراسة�للجنة�یمكن�:�المشروطة�الموافقة��
�بعین�أخذھا�من�بالتحقق�الحضریة�الوكالة�أو�الجماعیة�الإدارة�تتكلف�والتي�تحفظات�عدة

�.تسلیمھا�عند�أو�معاینتھا�عند�أو�الأشغال�إنجاز�أثناء�الاعتبار

في�ھذه�الحالة�كذلك�؛�المبداة�على�الوثائق�المعنیة�وكذا�في�قرار�الترخیصیجب�تدوین�التحفظات�

��.یؤشر�على�الملف�و�تتكلف�مصالح�الجماعة�بتسلیم�الإذنتتكلف�الجماعة�
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المشروع�رفض�� �بمنح�الرفض�قرار�بتبلیغ�الوحید�الشباك�وحدات�تتكلف�الحالة�ھذه�في�:
یمكن�لصاحب�الشأن�التنازل�عن�؛��اللجنة�ملاحظات�حسب�الرفض�قرار�تعلیل�ویجب�الترخیص

المشروع�بشكل�نھائي�أو�تقدیم�طلب�جدید�حسب�الشكلیات�المطلوبة�مع�ذكر�مراجع�الملف�أو�الملفات�

�.التي�سبق�تقدیمھا

�في� �فائدة �شخص�یرى �كل �الاستشارة �سبیل �على �یستدعي �أن �الجماعة �مجلس �لرئیس یجـوز

�.الاسترشاد�برأیھ�داخل�لجان�الـدراسة

��
��الأداء�المتوقع�.3

العمل�من�اجل�تسلیم��� �الجاري�بھا �والتنظیمیة �بموجب�النصوص�التشریعیة �الآجال�المحددة احترام

�الرخصة
�

��:تعاریف�.4

�غیر�أكثر�أو�بقعتین�إلى�عقار�تقسیم�علیھما�یترتب�أو�ھدفھا�یكون�قسمة�أو�بیع�عملیة�كل�:�بالتقسیم�الإذن

�.علیھا�بناء�لإقامة�معدة

�الأقل�على�المشترین�أحد�یحصل�أن�ذلك�شأن�من�كان�إذا�بینھم�شائعا�یكون�أن�على�أشخاص�لعدة�عقار�بیع�كل

�الأرضیة�البقع�مساحة�عنھا�تقل�ألا�یجب�التي�المساحة�دون�لھ�المطابقة�المساحة�تكون�شائع�نصیب�على

�.�القبیل�ھذا�من�مساحة�على�ینص�لم�إذا�مربع�متر��2500دون�أو�التعمیر�وثائق�من�وثیقة�بمقتضى
�
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��2020ابریل�2:�تاریخ�الإصدار�1:إصدار��"المشاریع�الكبرى�"���الإذن�بتقسیم�عقار�:�المسطرة
��المتدخلون

���)�www.rokhas.ma(الشباك�الوحید�لرخص�التعمیر�

��رئیس�المجلس�الجماعي مكتب�الضبط�الشباك�
��الوحید

مكتب�تتبع�الرخص�و�دراسة�
��الطلبات

التقنیة�المكلفة�بدراسة��جنةللا
المشاریع��"طلبات�الرخص�

��"أو�الصغرى�الكبرى
��مكتب�أداء�الرسوم
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یرج   ع�المل    ف�
للمھن                دس�
المعم             اري�
�.قصد�استكمالھ

�غیر�مطابق

اس                تلام�و�
�.مراقبة�الملف

�ملف

�قرار

�بدایة

�نھایة

�مطابق

إع       داد�ق       رار�الإذن�
بتقسیم�،�و�تقدیم ھ�إل ى�

�.الرئیس�للتوقیع

إرج         اع�المل         ف�
بع   د�أخ   ذ��للمھن   دس

�ق        رار�ال        رئیس،
مرف     وق�بمحض     ر�
اللجن     ة�م     ن�أج     ل��
اس  تیفاء�الملاحظ  ات�

�.المبداة�من�طرفھا

توجھ�نسخة�م ن�الق رار�
إلى�المھندس�المعماري�
قص   د�تس    لیمھ�للمعن    ي�

�.بالأمر

إحال    ة�المل    ف�عل    ى�
أنظ   ار�اللجن   ة�قص   د�
الدراس       ة�و�إب       داء�

�.�الرأي

یق      دم�ال      رئیس�
المعلل  ة��الأس  باب

.�لقراره�ب الرفض
وإخب  ار�ص  احب�

��.الشأن�بھ

ملف�
�مطابق

�محضر

م   ن��المل   ف�دراس   ة
ط      رف�اللجن      ة�و�
تحری       ر�محض       ر�

�.الدراسة

��وجود
ملاحظات� �

قرار�
�اللجنة

حس  اب�و�أداء�
مبل    غ�الرس    م�
المف         روض�
عل  ى�عملی  ات�

��.البناء
�

�موافقة

�موافقة

�رفض

قرار�
��الرئیس

��أخذ�قرار�الرئیس�

توقی           ع�
�الرخصة
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��المراقبة�نقط�.7
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��:النماذج��.8

�
��الإذن�بتقسیم�عقارنموذج�طلب��
��إیداع�طلب�الإذن�بتقسیم�عقار�وصل��
���نموذج�قرار�بمثابة�الإذن�بتقسیم�عقار�
��نموذج�محضر�أشغال�لجنة�الدراسة��
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��مھام�المراقبة��المتدخلون

مكتب�الضبط�للشباك�
��الوحید

التأكد�والتحقق�من�تضمن�الملف�لكامل�الوثائق�الأساسیة�المنصوص��-
��.علیھا�مع�تسلیم�صاحب�الطلب�وصل�إیداع�مرقم�ومؤرخ

�-�الشباك�الوحید
تتبع�الرخص�و��مكتب

��دراسة�الطلبات

القیام�بالدراسة�والتأكد�من�ملائمة�الملفات�للمقتضیات�الجاري�بھا�العمل��-
�لوثائق�التعمیر�المعتمدة�وللنصوص�القانونیة�والتشریعیة�للشباك�الوحید

��.الفردیة�وفق�نموذج�موحد�الآراءتحریر�محضر�یتضمن��-

��اللجنة�التقنیة

ملائمة�الملفات�للمقتضیات�الجاري�بھا�العمل�القیام�بالدراسة�والتأكد�من��-
�لوثائق�التعمیر�المعتمدة�وللنصوص�القانونیة�والتشریعیة�للشباك�الوحید

�.�دراسة�ملف�طلب�الرخصة�و�إبداء�الرأي�-
��.�تحریر�محضر�اللجنة�-

��مكتب�أداء�الرسوم
www.rokhas.ma�

المتعلقة�بالرسم�المفروض�على�عملیات�استخلاص�الرسوم�الجماعیة��-
��.البناء

�رئیس�المجلس
��على�قرار�الإذن�بتقسیم�عقار�التوقیع�-��الجماعي
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�الإذن�ب,قA���عقار�ن�#ذج�Kل+
��..............................في�

�
OAج�اعإلى�ال�Qم(ل�Q�ةرئ..............................��
���الإذن�ب,قA���عقارKل+�:�ال�#ض#ع
��ال#ثائ�4ال�-#نة�لل�لف:�ال� فقات

��WK�عة�ال خ/ة�

�����������������������������م. وع�ج
ی
���������������م. وع�تع
یلي������

��انات�ح#ل�ال�. وع�ب
��.............................................................الاس��ال,(ار\�لل. ]ة�أوال�امل��الاس�:�صاح+�ال�. وع�

��..................................................................................مال^،�م-, \،�مOA �ال. ]ة�:2/ف,ه
��..............................................................................:�............الA(ل�ال,(ار\�/�و.�ب�.ر

��............................................................:...................................................عD#ان
��:........................................................................................ب �
�إل�, وني/�فاك�Q/هاتف�
��....................................:...............................................................م-#نات�ال�. وع�
��:....................................................................................................ال�#قع�ال(غ افي�
��:....................................................................................................ال� اجع�العقار�ة�
��:............................................................................................................ال�Aاحة�

س�واضع�ت/#ر�ال�. وع��Dل�امل�أو�الاس��ال,(ار\�لل. ]ةالاس��ا:�ال�ه��

��وثائ�4م-#نة�لل�لف

��ت�لأ�ال0انة�مK�G ف�م-,+�ال'��Idع
د�الADخ��ن#ع�ال#ثائ4
1.������
2.������
3.������
4.������
5.������
������
������
14.������

H!]ال�Y�N 1ال5أن��خاص��Yع�صاح�Zت���

��:�ال�ار=خ
��:رق��ال لف

��:خ�اج� اع�لW�ة�ال/راسة=تار�

��
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��ال�غ 
�ةال��ل�ة�
��وزارة�ال
اخل�ة�
��.......................ةـولا�ة�جه�
��....................الة�أو�إقل��ـع��

��..........................ةــج�اع
����

��ب,قA���عقارالإذن�وصل�إی
اع�Kل+�
��
��
��
��

H!]ال�Y�N 1معل�مات�ع��ال �5وع��خاص���
��:تار�خ�الإی
اع�
��:�)1(رق��ال�لف�

��:ال
راسة��ة(Dخ�اج,�اع�ل�تار�

��:�صاح+�ال.أن
��:�م-#نات�ال�. وع
��:�ال� اجع�العقار�ة

��
��
��
��)ت0/ی/�ع��ان�ال �قع(��N 6اس�ع ال�رق��ال لف�ل��!ع�م7ار�دراس�ه�ع���ال �قع�الإل��jوني�ال P��Oله(ا�الغ�ض�:�)1(
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�
��ال��ل�ة�ال�غ 
�ة
��وزارة�ال
اخل�ة

��.......................ةـولا�ة�جه�
��....................الة�أو�إقل��ـع��

��..........................ةــج�اع
�ق ار�

��..............ب,ار�خ�..............�
د�ــع
��ب,قA���عقارj�2ا2ة�الإذن�

��

��..........................................................................................�إن�رئ��Qم(ل�Qج�اعة�
�20ال�ـzرخ�فـي��1.15.85ال�,عل2�4ال(�اعات�ال/ادر�ب,DفtOه�الwهOـ �ال.ـ ��rرقـ���113��.14بDاء�على�القان#ن�ال,wD��ي�رق���-

��؛��)2015ی#لO#��7(�1436م�Gرم'ان�
ال/ادر�ب,DفtOه�الwهO �ال. ���rال�,عل2�4ال,(Hئات�العقار�ة�وال�(�#عات�الD-A�ة�وتقA���العقارات،�25.90بDاء�على�القان#ن�رق���-

��؛�ك�ا�ت��تغOO ه�وت,���ه)�1992ی#نO#��17(1412م�Gذ\�ال"(ة��15ب,ار�خ��1.92.7رق��
�25��.90ل,OW1ــ�4القــان#ن�رقــ��)�1993أك,ــ#
 ��12(�1414مــ�Gر
�ــع�الآخــ ��25ال/ــادر�فــي��2.92.833وعلــى�ال� ســ#م�رقــ���-

��؛��ال�,عل2�4ال,(Hئات�العقار�ة�وال�(�#عات�الD-A�ة�وتقA���العقارات
2ال�#افقة�على�ضا�I2الDWاء�العـام�ال�"ـ
د�ل.ـ-ل�وشـ و�sتAـل���الـ خ|�وال#ثـائ�4ال�قـ رة��2#جـ+��2.18.577وعلى�ال� س#م�رق���-

��الD/#ص�ال,. �{�ة�ال�,علقة�2ال,ع�O �وال,(Hئات�العقار�ة�وال�(�#عات�الD-A�ة�وتقA���العقارات�والD/#ص�ال/ادرة�ل,W1�قها؛
��......................................................................................�:,�عة�ب,ار�خ�(واس,Dادا�على�م"' �أشغال�ل(Dة�ال
راسة�ال��-
-��
OAم�2ه�ال
��............................................................................................................�)�:ة(و
Dاء�على�ال1ل+�الt\�تق

....................................................................................................................................................................��

�ل خ|�ال,ع�O �ت"~�ع
دOاك�ال#حd.ال�Idال(�اعة�أو�م-,+�ض�Idل��2-,+�ض)Aخ�.........................�وال��ب,ار�...............�

� �إلى �وال امي �م#ض#ع �العقار ��Aب,ق� �إذن �على ��ال"/#ل �ال,ال�ة �:ال� اجع
....................................................................................................................................................................��

��: ر�ما�یلي�ــ�ق

��:�الف/ل�الأول�OAة(ی خ|�لل(��:......................................................................................................................��
��.�وال. و�sال�D/#ص�علOها�في�الD/#ص�ال�t]#رة�أعلاه)�ها(حK�+Aلdه��
��.ك�ا�ه#�م2�GOWال,/����الW1#غ افي�ال� فK�4�ه�...............................................�:الق1عة�الdالغة�مAاح,هااق,1اع�2

��.تdقى�حق#ق�الإدارة�و�الأ��ار�م"ف#�ة�:�الف/ل�الjاني
�
�

��................................���:بتاریخ�...............................��:و�حرر�في�
����

��رئیس�مجلس�الجماعة
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
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��مصالح�العمالة�أو�الإقلیم�
��الأسماء�و�التوقیعات��المبداةالملاحظات�

.............................................................................................................��

.............................................................................................................��
............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
...........................................................................................................��
...........................................................................................................��

...........................................................................................................��
..........................................................................................................��

..........................................................................................................��

��

��:�التاریخ
��

:التعریف�بالمشروع� �

��...........................................................................................................................�:�������������������������������الإقلیم�أو�العمالة
��.......................................................................................................................�:���������������������الحضریةالجماعة�

��......................................................................................................................�:�������������������صاحب�الشأن
�......................................................�.................................................................�:��������������������موضوع�المشروع

��........................................................................................................................�:����������������������������مكان�المشروع
��........................................................................................................................�:������������������تاریخ�إیداع�المشروع

��........................................................................................................................�:�������������������������������������ملف�رقم
��........................................................................................................................�:����������المراجع�العقاریة�����������������

��............................................................................................................................�:المھندس�واضع�تصور�المشروع���
��........................................................................................................................�:��������������نوعیة�وثیقة�التعمیر���������

��........................................................................................................................�:�������تقدم�إنجاز�وثیقة�التعمیر���������
��..............................................................�..........................................................�:�������التخصیصات�التعمیریة������������

�........................................................................................................................�:�������لمراحل�السابقة���������������������ا

:أراء�أعضاء�لجنة�الدراسة� �

�الشباك�الوحید�لرخص�التعمیر�أو�اللجنة�الإقلیمیة�للتعمیر
�محضر�اجتماع�لجنة�الدراسة

.............................�المنعقدة�بتاریخ �
�

��المملكة�المغربیة�
��وزارة�الداخلیة�

��............ولایة�جھة�
��...........عمالة�إقلیم�

�............جماعة�
�
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���..................................الوكالة�الحضریة�
��الأسماء�و�التوقیعات��الملاحظات�المبداة

.............................................................................................................��

.............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��

............................................................................................................��
...........................................................................................................��

...........................................................................................................��
...........................................................................................................��

..........................................................................................................��
..........................................................................................................��

��

��:�التاریخ
��

���..................................الجماعة�
��الأسماء�و�التوقیعات��الملاحظات�المبداة

.............................................................................................................��

.............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��
............................................................................................................��
............................................................................................................��
...........................................................................................................��
...........................................................................................................��

...........................................................................................................��
..........................................................................................................��

..........................................................................................................��

��

��:�التاریخ
��

���المصالح�المكلفة�بالربط�بشبكة�الاتصالات
��الأسماء�و�التوقیعات��الملاحظات�المبداة

.............................................................................................................��

.............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��
...........................................................................................................��

...........................................................................................................��
...........................................................................................................��

..........................................................................................................��
..........................................................................................................��

��

��:�التاریخ
��
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���المصالح�المكلفة�بتدبیر�شبكات�الماء�والتطھیر�السائل
��الأسماء�و�التوقیعات��الملاحظات�المبداة

.............................................................................................................��

.............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��

............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��

...........................................................................................................��
...........................................................................................................��

...........................................................................................................��
..........................................................................................................��

..........................................................................................................��

��

��:�التاریخ
��

���المصالح�المكلفة�بتدبیر�شبكة�الكھرباء
��الأسماء�و�التوقیعات��الملاحظات�المبداة

.............................................................................................................��

.............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��

............................................................................................................��
...........................................................................................................��

...........................................................................................................��

...........................................................................................................��
..........................................................................................................��

..........................................................................................................��

��

��:�التاریخ
��

��مصالح�المحافظة�على�الأملاك�العقاریة
��الأسماء�و�التوقیعات��الملاحظات�المبداة

.............................................................................................................��

.............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��

............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��

...........................................................................................................��
...........................................................................................................��

...........................................................................................................��
..........................................................................................................��
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��

��:�التاریخ
��
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��)حسب�خصوصیة�الملف(أعضاء�آخرون�
��الأسماء�و�التوقیعات��الملاحظات�المبداة

.............................................................................................................��

.............................................................................................................��
............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
...........................................................................................................��
...........................................................................................................��

...........................................................................................................��
..........................................................................................................��
..........................................................................................................��

��

��:�التاریخ
��

��)حسب�خصوصیة�الملف(أعضاء�آخرون�
��الأسماء�و�التوقیعات��الملاحظات�المبداة

.............................................................................................................��

.............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��

............................................................................................................��
...........................................................................................................��

...........................................................................................................��
...........................................................................................................��

..........................................................................................................��
..........................................................................................................��

��

��:�التاریخ
��

��)حسب�خصوصیة�الملف(أعضاء�آخرون�
��الأسماء�و�التوقیعات��الملاحظات�المبداة

.............................................................................................................��

.............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��
...........................................................................................................��

...........................................................................................................��
...........................................................................................................��

..........................................................................................................��
..........................................................................................................��

��

��:�التاریخ
��
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�توصیف�المسطرة
�عــقـــاریــــــة�تـجـــزئـــة�بـإحـــداث�الإذن �إسم�المسطرة

الصادر�بتنفیذ�القانون�)�2015یولیوز��07(�1436رمضان��20|بتاریخ��1.15.85ظھیر�الشریف�رقم��-
��؛)101المادة�.(�المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�رقم�

بتنفیذ�القانون�رقم�)�1992یونیو��17(�1412من�ذي�الحجة��15صادر�في��1.92.7ظھیر�شریف�رقم��-
كما�تم�تغییره�و�تتمیمھ�.�المتعلق�بالتجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�25.90

�.�)48إلى��1المواد�من�(
بتنفیذ�القانون�رقم�)�2007بر�نون�30(�1428من�ذي�القعدة��19صادر�في��1.07.195ظھیر�شریف��-

��)63إلى��57المواد�من(كما�تم�تغییره�و�تتمیمھ؛�.�المتعلق�بجبایات�الجماعات�المحلیة�47.06
لتطبیق�القانون�)�1993أكتوبر��12(�1414من�ربیع�الآخر��25صادر�في��2.92.833مرسوم��رقم��-

كما�تم�تغییره�و�.�قسیم�العقاراتالمتعلق�بالتجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�ت�25.90رقم�
�؛��)17إلى��1المواد�من�(�.�تتمیمھ

بالموافقة�على�ضابط�البناء�)�2013ماي��24(�1434رجب��13صادر�في��2.13.424مرسوم�رقم��-
العام�المحدد�لشكل�و�شروط�تسلیم�الرخص�و�الوثائق�المقررة�بموجب�النصوص�التشریعیة�المتعلقة�

�.�یة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�و�النصوص�الصادرة�لتطبیقھابالتعمیر�و�التجزئات�العقار
بالموافقة�على�ضابط�البناء�الع ام�المح دد��)2019یونیو��12(�1440شوال��8الصادر�في��2.18.577مرسوم�رقم��-

ت�لش  كل�و�ش  روط�تس  لیم�ال  رخص�و�الوث  ائق�المق  ررة�بموج  ب�النص  وص�التش  ریعیة�المتعلق  ة�ب  التعمیر�و�التجزئ  ا

�.العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�و�النصوص�الصادرة�لتطبیقھ

القاضي�)�2003مارس��20(�1424من�محرم���16صادر�في��683.03قرار�لوزیر�الداخلیة�رقم��-
بتفویض�الاختصاص�إلى�السادة�ولاة�و�عمال�العمالات�و�الأقالیم�لتسلیم�الإذن�في�القیام�بإحداث�

�.یة�و�المجموعات�السكنیة�التي�یوجد�وعاؤھا�العقاري�في�جماعتین�أو�أكثرالتجزئات�العقار
من��10صادر�في��3213.13قرار�مشترك�لوزیر�التعمیر�و�إعداد�التراب�الوطني�و�وزیر�الداخلیة�رقم��-

بإحداث�الشباك�الوحید�لرخص�التعمیر�على�مستوى�الجماعات�التي�)�2013نونبر��14(�1435محرم�
�.�نسمة�،�و�كذا�المقاطعات��50.000یفوق�عدد�سكانھا

وزیر�الداخلیة�رقم�الإسكان�و�سیاسة�المدینة�و��التعمیر�وإعداد�التراب�الوطني�و��ةقرار�مشترك�لوزیر�-
تحدد�بموجبھ�الوثائق�اللازمة�لملفات��)�2020ینایر�21(��1441جمادى�الأولى�25صادر�في��337.20

طلبات�الرخص�المقررة�بموجب�النصوص�التشریعیة�المتعلقة�بالتعمیر�و�التجزئات�العقاریة�و�
��؛�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�و�النصوص�الصادرة�لتطبیقھا

بتنفی  ذ���2016غش  ت��25المواف  ق�ل���1437م  ن�ذي�القع  دة��21الص  ادر�ف  ي��1.16.124الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-
��.المتعلق�بمراقبة�وزجر�المخالفات�في�مجال�التعمیر�والبناء��66.12القانون�رقم�

المتعلق�بتحدید�و�بنسب�و�أسعار�الرسوم�و�الحقوق���2019ینایر��22بتاریخ��12/2019قرار�جبائي�رقم��-
�).3الفصل�(و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال؛�

ذن�بإحداث�الإالمتعلقة�بآجال�تسلیم��1995یونیو��12الصادرة�بتاریخ��207دوریة�وزیر�الداخلیة�رقم��-
�;العقاریة�،رخص�البناء�ورخص�السكن�وشواھد�المطابقة��التجزئات

�أكتوبر�6بتاریخ��1500/2000و�البیئة�عدد��الإسكانالتراب�الوطني�و�التعمیر�و��إعدادمنشور�السید�وزیر��-
التجزئات��العقاریة�و�المجموعات��وإحداثالمتعلق�بتبسیط�مسالك�و�مسطرة�دراسة�طلبات�رخص�الماء��2000

��.�السكنیة�و�تقسیم�العقارات

�السند�القانوني

�المھندس�واض�1 �أو �الشأن �صاحب �توقیع �یحمل �طلب �انتع �شخص�ثم �كل �أو �المشروع �لھذا�دتصور ابھ
�1440شوال��8الصادر�في��2.18.577رقم�للمرسوم��5المبین�في�الملحق�رقم��للنموذج�اطبق(�،ضالغر

��.)��2019یونیو�12الموافق�ل�
�و�المسح�العقاري�و�الخرائطیة�لمحافظة�على�الأملاك�العقاریةطرف�الوكالة�الوطنیة�ل�شھادة�مسلمة�من�2

من�غیر��التعرضات�أجلمع�انصرام�في�طور�التحفیظ��أنھا�أو�،أن�الأرض�المراد�تجزئتھا�محفظة�ثبتت
�؛م�أي�تعرض�یقدت

�للمحافظة�على�الأملاك�3 �من�طرف�الوكالة�الوطنیة �والمسح�العقاري�و�تصمیم�مسلم الخرائطیة��العقاریة

الوثائق�
�المطلوبة
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�.�تعین�فیھ�حدود�الأرض�المراد�تجزئتھا
إذا�كانت�مساحة�التجزئة�المراد�إنجازھا��1000/1أو��500/1مقیاس�محرر�على�أساس��طبوغرافيرسم��4

�:�ھكتار�وأن�تبین�فیھ�بوجھ�خاص�25تزید�على�
؛حدود�الأرض�مع�أرقام�الأنصاب�والرسوم�العقاریة�المتعلقة�بالأراضي�المجاورة�لھذا��
؛�المسافات�الفاصلة�بین�الأنصاب��
؛�النقط�المضلعة�ومنحنیات�المستوى��
إن�اقتضى�الحال�،والأبنیة�القائمة�الاغراس�.�
�

��:المستندات�المتعلقة�بالتصور�المعماري�للتجزئة،�وتشتمل�على.�5
�الطبوغرافيیحرر�على�أساس�الرسم��1000/1أو��500/1رسم�یتعلق�بالتصور�المعماري�للتجزئة�بمقیاس��-

��:للعقار�المراد�تجزئتھ�ویتضمن�ما�یلي

؛جوانب�المشروع�الرئیسیة���
؛مداخل�جوانب�ال��
وجوانب��� �الطرق �قوارع �مثل �بھا �القیام �المزمع �التھیئة �أعمال �جمیع �مع �وعرض�الطرق مخطط

�؛�الأرصفة�والمواقع�المخصصة�لوقوف�السیارات�وغیرھا
؛�الطرق�والساحات�الخاضعة�لتناسق�معماري�معین��
�� �تنجز �التجزئة �كانت �ولو �ومتصاعدا �متصلا �ترقیمھا �یكون �أن �یجب �التي �القطع بحسب�حدود

�؛�وأبعادھا،ومساحاتھا��،القطاعات
والدینیة�والإداریة�الثقافیة�قع�المعدة�للتجھیزات�الخاصة�بالتعلیم�والصحة�والریاضة�والتجھیزات�االمو�

�؛�الخدماتیة�والتجاریة�و
؛المواضع�المعدة�للمساحات�الخضراء�ونوع�المغارس�المقرر�إحداثھا��
المجاورة�وإن�اقتضى�الحال�بالمنطقة�الواقعة�وسائل�وصل�التجزئة�بالطرق�العامة�وطرق�التجزئات��

��؛بالقرب�من�التجزئات�المراد�إنجازھا�وفقا�للبیانات�الواردة�في�تصمیم�تھیئة�المنطقة�المذكورة
-�� �بمقیاس �المعنیة �لموقع ��2000/1رسم �والطرق��5000/1أو �الأرض �وجھة �بیان یتضمن

�؛إلیھا�مع�الإشارة�إلى�أسمائھا�ومعالم�تمكن�من�تحدید�موقعھاالموصلة�
��:�المستندات�الفنیة�المتعلقة�بإنجاز�الطرق�ومختلف�شبكات�الماء�والصرف�الصحي�والكھرباء�وتشتمل�على�-6

نقط�وصل�التجزئة�بمختلف�شبكات�صرف�المیاه�وتوزیع�الماء�الصالح�للشرب�والكھرباء�الواقعة��-
�؛حالة�وجودھا�على�مقربة�منھا�في

�،نقط�وصل�التجزئة�بالشبكة�العامة�للاتصالات�إذا�تعلق�الأمر�بإحداث�تجزئات�عقاریة�معدة�لإقامة�-
�لھ �المخصصة �الاستعمال �أو �كان�نوعھا �عمارات�كیفما �فیلات�وإما تحتوي�على�الأقل�على�أربعة��،إما
�؛�ال�الصناعي�أو�التجاريمستویات�أو�ثلاثة�مستویات�بھا�ستة�مساكن�وإما�عمارات�معدة�للاستعم

�فوھات�الماء�الخاصة�بمكافحة�الحریق؛�-
�؛�مواضع�النوافیر�إن�اقتضى�الحال�-

��:�دفتر�الشروط�الذي�یبین�ما�یلي�-7

مختلف�أنواع�الارتفاقات�التي�تثقل�العقار�ولاسیما�ما�تفرضھ�منھا�تصامیم�وأنظمة�التھیئة��-
� �المراد �والمغارس �إنجازھا �المراد �المباني �نوع �إحداثھامثل �أو �الواجب��،حفظھا �التراجع ومناطق

�الا�احترامھا �على�روكذا �بالمحافظة �المتعلقة �والتنظیمیة �للنصوص�التشریعیة �تطبیقا تفاقات�المحدثة
�؛المباني�التاریخیة�والمواقع�الطبیعیة
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�؛�عدد�ومساحة�البقع�بحسب�كل�صنف�من�المباني�وباعتبار�الغرض�المعدة�لھ�-
�؛�إنجازھاحجم�المباني�المراد��-
�وكذا��- �والجماعیة �العامة �والتجھیزات �التجاریة �للمؤسسات �تخصیصھا �الواجب المواضع

�؛�مساحتھا
والمساحات�غیر�المبنیة�المغروسة�)الأزقة�والمسالك�والساحات�ومواقف�السیارات(الطرق��-

�؛�الأخرى�التي�یتحملھا�التجزيءإحداثھا�وتھیئتھا�وجمیع�أشغال��المجزئالتي�یتولى�
�؛�والمساحات�غیر�المبنیة�التي�تتولى�الجماعة�إنجازھا�وتھیئتھاالطرق��-
�؛إن�اقتضى�الحال��شروط�إنجاز�حفر�التصریف�-

��؛�نسخة�من�العقدة�المبرمة�مع�كل�من�المھندسین�المتدخلین�في�المشروع�-8
غیر�قابل�للتغییر"الوثائق�التكمیلیة�اللازمة�قبل�تسلیم�المستندات�الحاملة�لعبارة��."�

�"غیر�قابل�للتغییر"إرفاق�ملف�طلب�الإذن�بإحداث�تجزئة�عقاریة�قبل�تسلم�المستندات�الحاملة�لعبارة�یجب�
��:��بالوثائق�التكمیلیة�التالیة

�.�المستندات�التكمیلیة�المتعلقة�بالتصور�المعماري�للتجزئة�.1
�والصغرى�والطرق��- �الساحات�الكبرى �على �المطبقة �المعماریة �المواصفات �تتضمن وثیقة
�؛�ي�یشملھا�ارتفاق�التناسق�المعماريالت
�؛على�الأقل�إن�اقتضى�الحال�ذلك�50/1رسوم�المنشئات�بمقیاس��-

�:التكمیلیة�تقنیةالمستندات�ال�.2
تحرر�على�أساس��1000/1أو��500/1رسم�أو�عدة�رسوم�لتصور�البنیات�التحتیة�بمقیاس��-

�:وتتضمن�ما�یلي�الطبوغرافيالرسم�
؛�والكھرباء�والإنارة�العامةالرسم�البیاني�لتوزیع�الماء���
؛�مخطط�شبكة�صرف�المیاه��
؛�موضع�المنشئات�الخاصة��
؛�وصل�كل�بقعة�من�بقع�التجزئة�بمختلف�الشبكات�الداخلیة�للتجزئة��
؛شبكة�الاتصالات�اللازمة�لوصل�التجزئة�بالشبكة�العامة�للاتصالات�السلكیة�واللاسلكیة�العامة��
�� �قنوات�الماء �و �لقوارع�الطرق�و�مصارف�المیاه �المقاطع�الطولیة قطع�جمیع�القنوات�مع�إثبات�(

و�یجب�أن�تنجز�المقاطع�المذكورة�على�أساس�مقاییس�تیسر�قراءة�و�فھم�الرسوم�)�صحة�الحسابات�
��؛بطریقة�جیدة�سواء�فیما�یخص�الارتفاع�أو�الطول�

ع�حیزھا�و�الأجزاء�البارزة�منھا�في�حالة�وجود�مردوم�المقاطع�العمودیة�النموذجیة�للطرق�بمجمو�
��:مع�بیان�ما�یلي�بوجھ�خاص�)�منحدر(�حفیر�ھام��أو

؛عرض�قارعة�الطریق�و�إبعاد�الجوانب�و�المنحدرات���
؛مواضع�مختلف�القنوات�التحت�أرضیة����
؛في�حالة�وجودھا�50/1رسم�المنشات�بمقیاس�لا�یقل�عن����
؛المؤدى�عنھا�نسخ�من�وصل�الأداء�على�الخدمات��
دفتر�الورش�وفق�النموذج�المعد�من�طرف�الإدارة�المختصة؛���
؛ة�تعریف�في�نظیرین�تحمل�توقیعا�مصححا�لصاحب�الشأن�ذاذج��

�؛شھادة�تثبت�محاور�الطرق�من�طرف�مھندس�طبوغرافي�معترف�بھ��
�؛محاور�الطرق�مع�إحداثیة�لومبیر�یثبتتصمیم��
�؛دراسة�جیوتقنیة��
�من�طرف�مكتب�دراسات�مختص؛�عقدة�تتبع�الأشغال�
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الماء�الصالح�للشرب�و�الكھرباء�و�الھاتف�إذا�تعلق��–التطھیر��–التجھیز�(القیمة�التقدیریة�لأشغال��
�؛سفلي�و�ثلاثة�طوابق�و�ما�فوقذات�الأمر�بإحداث�تجزئة�عقاریة�معدة�للفیلات�و�عمارات�

�مستحقات�المكتب�الوطني�للكھرباء؛�
��؛لتوزیع�الماء�و�الكھرباء�مستحقات�الوكالة�المستقلة�
�مصلحة�التطھیر�و�مصلحة�المیاه؛مستحقات��
�؛الأراضي�تجزيءوصل�أداء�الرسم�المفروض�عل�عملیات��
���.وصل��أداء�الرسم�المفروض�على�الأراضي�الحضریة�غیر�المبنیة��

من�طرف�المھندس�المعماري�واضع�تصور�التصمیم�عن�طریق�(�ضبط�الشباك�الوحید�لرخص�التعمیر�مكتب��-
��.)www.rokhas.maالمنصة�الرقمیة�

على�الوثائق�المرسومة�و�المكتوبة��"غیر�قابل�للتغییر"أثناء�المرحلة�الثانیة�قبل�وضع�عبارة�(مكتب�التجزئات��-
�).الذي�یتضمن�رأي�أعضاء�لجنة�الدراسة�للملف

مصلحة�إیداع�
�الطلب

�.الشباك�الوحید�لرخص�التعمیر�-
��.مكتب�التجزئات�مصلحة�الأشغال�و�الشؤون�التقنیة�-
كل�مصلحة�خارجیة�ذات�أھمیة�في�إبداء�رأیھا�المتعلق�بالمشروع�اللجنة�التقنیة�المكلفة�بدراسة�الطلبات�؛�و��-

��.،كل�حسب�اختصاصھ
�بانجاز�المشروع�المعماري�المكلفالمھندس��-

المصالح�
الإداریة�المكلفة�
�بإنجاز�المسطرة

خمسة�عشر�یوما�مفتوحة�تحتسب�من�تاریخ�تسلم�:��لتعمیرلرخص�ا�المرحلة�الأولى�المتعلقة�بالشباك�الوحید�-
د�ھذ�بالإضافة�إلى�خمسة�أیام�مفتوحة�لتسلیم�الرخصة�مع�مراعاة�تمدی�؛�الملف�من�طرف�الجماعة�المعنیة

�.�الأجل�في�حالة�التعدیل
أسبوع�على�أبعد�تقدیر�بشرط�توفیر�جمیع�الوثائق�و�المستندات�:�المرحلة�الثانیة�المتعلقة�بمكتب�التجزئات��-

�.التقنیة�اللازمة�،�و�بعد�أداء�الرسوم�المستحقة�و�المفروضة�على�عملیات�التجھیز �
سنوات�دون�الشروع�في�إنجاز��3لاغیا�عند�انقضاء�مدة�إلى�أن�الإذن�بإحداث�التجزئة�یعتبر��ینبغي�الإشارة

����.الأشغال

المدة�الزمنیة�
�لإنجاز�المسطرة

المتعلق�بتحدید�نسب�و�أسعار�الرسوم�و��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019جبائي�رقم�المن�القرار��3الفصل���-
��.�الحقوق��و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

من�مجموع�تكلفة�الأشغال�التي�یتطلبھا�التجھیز��%5یحدد�سعر�الرسم�على�عملیات�تجزئة�الأراضي�بنسبة��-
�)�47.06القانون�رقم�(�.المتعلق�بالتجزئة�دون�احتساب�الضریبة�على�القیمة�المضافة

�رسوم�المسطرة

�

��الشباك�الوحید�لرخص�التعمیر��-
��التجزئاتمكتب��-

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�

�الخدمة
�المطلوبة

��

��

��

��

��
��

��

��
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��:�موضوع�المسطرة�.1
�الشروط� �طبق �وذلك � �عــقـــاریــــــة �تـجـــزئـــة �بـإحـــداث �الإذن �لمنح �الأساسیة �الإجراءات �المسطرة تتناول

�الجاري�بھا�العمل؛�الأنظمةوالمساطر�المنصوص�علیھا�في�القوانین�و
�

�التدبیر�قواعد�.2
�العقارات،�تقسیم�و�السكنیة�المجموعات�و�العقاریة�بالتجزئات�المتعلق��25.90رقم�القانون�مقتضیات�حسب

�القرویة�التجمعات�باستثناء�الوطني�التراب�مجموع�في�إلزامیة�العقاریة�التجزئات�في�البناء�رخصة�تعتبر

�نطاق�توسیع�بشأن��1960یونیو��25بتاریخ�الشریف�الظھیر�بموجب�علیھ�مصادق�تنمیة�بتصمیم�المزودة

�.القرویة�العمارات

عیة�والتنظیمیة�التشری�الأحكامإلا�إذا�كانت�تتوافر�فیھا�الشروط�المقررة�في�،�لا�یسلم�الإذن�بإحداث�التجزئة�العقاریة�
؛�دون�الإخلال�بوجوب��التنطیقتصامیم�تصامیم�التھیئة�و�التي�تتضمنھا�الأحكام،�خصوصا��الجاري�بھا�العمل
یعیة�خاصة�و�بعد�استطلاع�أراء�الجھات�المنصوص�علیھا�في�الأذون�المقررة�في�نصوص�تشر�الحصول�على�

)�25.90من�القانون�رقم��6المادة�.�(الأنظمة�الجاري�بھا�العمل�و�الحصول�على�تأشیرتھا �
��

�الأقالیم�أو�العمالة�عامل�التجزئة�بإحداث�الإذن�یسلم �عدة�أو�جماعتین�تراب�فوق�یوجد�المشروع�كان�إذا،

�إذا�،�الوالي�طرف�من�أو�المعنیة�الجماعات�رؤساء�مع�بتنسیق�وذلك�،�الإقلیم�أو�العمالة�لنفس�تابعة�جماعات

��.��أقالیم�أو�عمالات�لعدة�تابعة�جماعات�تراب�فوق�یوجد�المشروع�كان

��:��تتم�دراسة�الملفات�المودعة�لدى�مكتب�الضبط��بالشباك�الوحید�لرخص�التعمیر�على�مرحلتین

�المھندس�أو�الشأن�صاحب�طرف�من�عقاریة�تجزئة�بإحداث�الإذن�طلب�ملف�یودع�:الإیداع��مرحلة�

�.��الغرض�لھذا�انتدابھ�تم�شخص�كل�أو�المشروع�تصور�واضع

�الشأن�لصاحب�یسلم�،�علیھا�المنصوص�الأساسیة�الوثائق�لكامل�الملف�تضمن�من�والتحقق�التأكد�بعد

�.�لجنة�الدراسةیتضمن�وصل�الإیداع�تاریخ�انعقاد�؛��ومؤرخ�مرقم�إیداع�وصل

��الدراسة�مرحلة� ،������������)الكبرى�المشاریع�(الوحید�للشباك�والتصامیم�للرخص�التتبع�مكتب�یباشرھا:

��:��التالیة�القرارات�عنھا�ینتج�و

؛�����الموافق�الرأي�عبارة�الحضریة�الوكالة�ممثل�یضع�الحالة�ھذه�في�:�تحفظ�بدون�الموافقة��

�غیـر�عبـارة�علیھ�ضعی�أن�بعـد�المطلـوبـة�الـرخصة�ـسلـمی�ذيال�الجماعـة�لممثل�الملف�یسلم�و

��.الملف�وثائق�على�للتغییـر�قابـل

بتحفظ�مصحوبا�المشروع�على�موافقتھا�تمنح�أن�الدراسة�للجنة�یمكن�:�المشروطة�الموافقة��

�بعین�أخذھا�من�بالتحقق�الحضریة�الوكالة�أو�الجماعیة�الإدارة�تتكلف�والتي�تحفظات�عدة�أو

�.تسلیمھا�عند�أو�معاینتھا�عند�أو�الأشغال�إنجاز�أثناء�الاعتبار

في�ھذه�الحالة�؛��یجب�تدوین�التحفظات�المبداة�على�الوثائق�المعنیة�وكذا�في�قرار�الترخیص

���.�یؤشر�على�الملف�و�تتكلف�مصالح�الجماعة�بتسلیم�الإذن؛��كذلك�تتكلف�الجماعة
��
��
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بمنح�،�الرفض�قرار�بتبلیغ�الوحید�الشباك�وحدات�تتكلف�الحالة�ھذه�في�:�المشروع�رفض��

��.��اللجنة�ملاحظات�حسب�الرفض�قرار�تعلیل�ویجب�الترخیص
یمكن�لصاحب�الشأن�التنازل�عن�المشروع�بشكل�نھائي�أو�تقدیم�طلب�جدید�حسب�الشكلیات�

�٠المطلوبة�مع�ذكر�مراجع�الملف�أو�الملفات�التي�سبق�تقدیمھا
� �في�یجـوز �كل�شخص�یرى�فائدة لرئیس�مجلس�الجماعة�أن�یستدعي�على�سبیل�الاستشارة

�.الاسترشاد�برأیھ�داخل�لجان�الـدراسة

�

�المھندس�یقوم�الذي�الطبوغرافي�الرسم�لوضع�إلزامیة�طبوغرافي�مساح�بمھندس�الاستعانة�تعتبر�
���المعماریة�الوجھة�من�التجزئة�مشروع�بتصور�أساسھ�على�المعماري
��

�الدراسات�و�التصامیم�و�الفنیة�المستندات�إمضاء�و�لوضع�إلزامیة�مختص�بمھندس�الاستعانة�تعتبر�
��٠الكھرباء�و�الماء�شبكات�و�الصحي�لصرفا�ووسائل�الطرق�بإنجاز�المتعلقة
��

��الأداء�المتوقع�.3
�.الرخصةاحترام�الآجال�المحددة�بموجب�النصوص�التشریعیة�والتنظیمیة�الجاري�بھا�العمل�من�اجل�تسلیم�

شریطة�أن�یكون�العقار�المراد�تجزئتھ�محفظا�أو�في�طور��،یسلم�الإذن�بإحداث�التجزئة�بعد�الدراسة�و�المعاینة�
على�أن�یكون�أجل�إیداع�التعرضات�من�طرف�المعنیین�بالأمر�قد�انقضى�دون�أن�یتم�تقدیم�أي�تعرض�،التحفیظ�
��٠على�ذلك

یجوز�للجھة�المختصة�بتسلیم�الإذن�في�القیام�بإحداث�تجزئة�أن�تعلق�إذنھا�على�إدخال�تعدیلات�على�المشروع�إذا�رأت�
��:�منفعة�في�ذلك،�كما�یجوز�لھا�على�سبیل�المثال�أن�تفرض�على�صاحب�التجزئة�

ارتف�� �المتطلبات�اإنشاء �و �المرور �و �والصحة �العام �الأمن �متطلبات �تقتضیھ �لما قات�تستجیب

�.�الجمالیة

بالأشجار�الموجودة�في�الأرض�المراد�تجزئتھا؛�الاحتفاظ��

تعدیل�حدود�الأرض�المراد�تجزئتھا؛���

المصلحة��� �ذات �المنشآت �و �الجماعیة �تخصص�للتجھیزات �إضافیة �مساحات�احتیاطیة تكوین
�.��تلزمھا�إحداث�التجزئةالعامة�التي�یس

��:تعاریف�.4

،��أكثر�أو�بقعتین�إلى�القسمة�أو�الإیجار�أو�البیع�طریق�عن�العقارات�من�عقار�قسیمت�:عتبر�تجزئة�عقاریة�ت
�كانت�مھما�ذلك�و،�حرفي�أو�تجاري�أو�سیاحي�أو�صناعي�لغرض�أو�السكنى�لغرض�مبان�لإقامة�مخصصة
�)(�25.90رقم�القانونھ�تجزئت�المراد�العقار�منھا�یتكون�التي�البقع�مساحة

�الكب  رى�المش  اریع �أو�الجماع  ات�أو�الإدارات�ط  رف�م  ن�انجازھ  ا�المزم  ع�المش  اریع�بھ  ا�ی  راد�:

�القی  ام�م ن�تمكینھ ا�إل  ى�تھ  دف�مش اریع�كان ت�س  واء�لحس  ابھا،�أو�العمومی ة�والمق اولات�المؤسس ات

��.�النشاط�ھذا�مع�بالمقارنة�ثانوي�طابع�ذات�مشاریع�أو�الأساسي�بنشاطھا
��
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�البیاني�الرسم�.6
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�الشباك�الوحید
��لرخص�التعمیر

��مكتب
��التجزئات

المھندس�
��البلدي

مصلحة�الموارد�
��المالیة

رئیس�المجلس�
��الجماعي
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�نھایة

�ملف

�بدایة

استلام�و�
�مراقبة�الملف

�ملف�

إعداد�و�
برمجة�الملف�
للدراسة�من�
طرف�اللجنة�

�التقنیة

�مطابق�غیر�مطابق

إرجاع�الملف�
للمھندس�
مرفوق�

بمحضر�اللجنة�
��من�أجل
استیفاء�
ت�الملاحظا

المبداة�من�
�طرفھا

�محضر
اللجنة� �

أداء�
�الرسوم

تأشیرة�
المھندس�
�البلدي��

إعداد�الإذن�
بإحداث�
�تجزئة

�التوقیع

استلام�الملف�
بالمستندات�
�الفنیة�التكمیلیة

�تسلیم�الإذن

�قرار

یرجع�الملف�
للمھندس�
المعماري�
�قصد�استكمالھ

قرار�
لجنة�
�الدراسة

موافقة�بدون�
�تحفظ

��تحفظرفض�مع�

التأكد�من�
مطابقة�الملف�

�التقني

�ملف
��مطابق

قرار�
�الرئیس�
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��المراقبة�نقط�.7

��
��

��:النماذج��.8

�نموذج�طلب�الرخصة�
�وصل�إیداع�
��نموذج�قرار�بمثابة�الإذن�بإحداث�تجزئة�عقاریة�أو�مجموعة�سكنیة�
�نموذج�محضر�أشغال�لجنة�الدراسة�
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��مھام�المراقبة��المتدخلون

مكتب�الضبط�للشباك�
��الوحید

التأكد�والتحقق�من�تضمن�الملف�لكامل�الوثائق�الأساسیة�المنصوص��-
��.علیھا�مع�تسلیم�صاحب�الطلب�وصل�إیداع�مرقم�ومؤرخ

��الشباك�الوحید
بالدراسة�والتأكد�من�ملائمة�الملفات�للمقتضیات�الجاري�بھا�العمل�القیام��-

�لوثائق�التعمیر�المعتمدة�وللنصوص�القانونیة�والتشریعیة�للشباك�الوحید
��.الفردیة�وفق�نموذج�موحد�الآراءتحریر�محضر�یتضمن��-

�التصامیم�الخاصة�بالطرق�ىعل�التأشیر�-��المھندس�البلدي
��إعداد�الإذن�بإحداث�تجزئة�-

رئیس�المجلس�
��التوقیع�-��الجماعي

��تسلیم�الإذن�بإحداث�تجزئة��-��مكتب�التجزئات�
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�الإذن�2إح
اث�ت(Hئةن�#ذج�Kل+�
��..............................في�

�
OAال(�اعيإلى�ال�Qال�(ل�Q�رئ..............................��
��Kل+�رخ/ة�:�ال�#ض#ع
��ال#ثائ�4ال�-#نة�لل�لف:�ال� فقات

��WK�عة�ال خ/ة�

��آخ ������������������رخ/ة�بDاء���������إح
اث�م(�#عات�س-D�ة���������������إح
اث�ت(Hئة�������

��تقA���عقار������������������تعل�ة�بDاء�قائ��������������م. وع�تع
یلي��������

��انات�ح#ل�ال�. وع�ب
��.............................................................الاس��ال,(ار\�لل. ]ة�أوال�امل��الاس�:�صاح+�ال�. وع�

��..................................................................................مال^،�م-, \،�مOA �ال. ]ة�:2/ف,ه
��...............................................................................:�............الA(ل�ال,(ار\�/�و.�ب.ر
��.............................................................................................................�:عD#انال
��............................:...........................................................ب �
�إل�, وني/�فاك�Q/هاتف�
��....................................................................................:...............م-#نات�ال�. وع�
��....................................:................................................................ال�#قع�ال(غ افي�
��.................................................................:...................................ال� اجع�العقار�ة�
��..........................................:..................................................................ال�Aاحة�

س�واضع�ت/#ر�ال�. وع��Dال�ه�:..................................................................................��
���-#نة�لل�لفال#ثائ�4ال

��ت�لأ�ال0انة�مK�G ف�م-,+�ال'��Idع
د�الADخ��ن#ع�ال#ثائ4
1.������
2.������
3.������
4.������
5.������
������
������
14.������

Id'ع�صاح+�ال.أن��خاص��2-,+�ال�ت#3��

��:�ال�ار=خ
��:رق��ال لف

��:خ�اج� اع�لW�ة�ال/راسة=تار�

��
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��ال��ل�ة�ال�غ 
�ة
��وزارة�ال
اخل�ة�
��.......................ةـولا�ة�جه�
��....................الة�أو�إقل��ـع��

��..........................ةــج�اع
����

��وصل�إی
اع�Kل+�الإذن�2إح
اث�ت(Hئة�����������������������������������������������
��
��
��
��

H!]ال�Y�N 1ع��ال �5وع�معل�مات��خاص���
��:تار�خ�الإی
اع�
��:�)1(رق��ال�لف�

��:ة�ال
راسة�(Dخ�اج,�اع�ل�تار�

��:�صاح+�ال.أن
��:�م-#نات�ال�. وع
��:�ال� اجع�العقار�ة

��
��
��
��)ت0/ی/�ع��ان�ال �قع(��N 6اس�ع ال�رق��ال لف�ل��!ع�م7ار�دراس�ه�ع���ال �قع�الإل��jوني�ال P��Oله(ا�الغ�ض�:�)1(
��
�
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
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��ال��ل�ة�ال�غ 
�ة
��وزارة�ال
اخل�ة

��.......................ةـولا�ة�جه�
��....................الة�أو�إقل��ـع��

��..........................ةــج�اع
�ق ار�

��..............ب,ار�خ�..............�
د�ــع
��j�2ا2ة�الإذن�2إح
اث�ت(Hئة�عقار�ة�أو�م(�#عة�س-D�ة

��

��..........................................................................................�إن�رئ��Qم(ل�Qج�اعة�
�20ال�ـzرخ�فـي��1.15.85ال�,عل2�4ال(�اعات�ال/ادر�ب,DفtOه�الwهOـ �ال.ـ ��rرقـ���113��.14بDاء�على�القان#ن�ال,wD��ي�رق���-

��؛��)2015ی#لO#��7(�1436م�Gرم'ان�
مــ�Gذ\�ال"(ــة��15ب,ــار�خ��1.92.31ال�,علــ2�4ــال,ع�O ،�ال/ــادر�ب,DفOــtه�الwهOــ �ال.ــ ��rرقــ���12.90بDــاء�علــى�القــان#ن�رقــ���-

1412)17��#Oه�)1992ی#ن��ه�وت,� OO؛�]�ا�ت��تغ��
ال/ادر�ب,DفtOه�الwهO �ال.ـ ���rال�,عل2�4ال,(Hئات�العقار�ة�وال�(�#عات�الD-A�ة�وتقA���العقارات،�25.90بDاء�على�القان#ن�رق���-

��؛�]�ا�ت��تغOO ه�وت,���ه�)1992ی#نO#��17(1412م�Gذ\�ال"(ة��15ب,ار�خ��1.92.7رق��
ــ��ل,OW1ــ�4القــان)�1993أك,ــ#
 ��14(�1414مــ�Gر
�ــع�الآخــ ��27ال/ــادر�فــي�2.92.832وعلــى�ال� ســ#م�رقــ���- �12��.90#ن�رق

 O؛�ال�,عل2�4ال,ع���
�25��.90ل,OW1ــ�4القــان#ن�رقــ��)�1993ك,ــ#
 �أ�12(�1414مــ�Gر
�ــع�الآخــ ��25ال/ــادر�فــي��2.92.833وعلــى�ال� ســ#م�رقــ���-

��؛���(�#عات�الD-A�ة�وتقA���العقاراتال�,عل2�4ال,(Hئات�العقار�ة�وال
2ال�#افقة�على�ضا�I2الDWاء�العام�ال�"ـ
د�ل.ـ-ل�وشـ و�sتAـل���الـ خ|�وال#ثـائ�4ال�قـ رة��2#جـ+��2.18.577وعلى�ال� س#م�رق���-

��الD/#ص�ال,. �{�ة�ال�,علقة�2ال,ع�O �وال,(Hئات�العقار�ة�وال�(�#عات�الD-A�ة�وتقA���العقارات�والD/#ص�ال/ادرة�ل,W1�قها؛
��......................................................................................�:,�عة�ب,ار�خ�(واس,Dادا�على�م"' �أشغال�ل(Dة�ال
راسة�ال��-
�.........................................................................�:ب,ار�خ��...............................................�رق��يdائ(وعلى�الق ار�ال�-
�المتعلق�بالرسم�المفروض�على�الأراضي�الحضریة�غیر�المبنیة�؛�..............�بتاریخ�............��الأداء�الجبائي�رقم�و�بناء�على�وصل�-
��؛المتعلق�بالرسم�المفروض�على�عملیات�تجزئة�الأراضي...................�بتاریخ�.................�و�بناء�على�وصل�الأداء�الجبائي�رقم��-

��و
Dاء�على�ال1ل+�-OAم�2ه�ال
��............................................................................................................�)�:ة(الt\�تق

....................................................................................................................................................................��

�ل خ|�ال,ع�O �ت"~�ع
دOاك�ال#حd.ال�Idال(�اعة�أو�م-,+�ض�Idل��2-,+�ض)Aخ�.........................�وال��ب,ار�...............�

��.................................................�:ال� اجع�ال,ال�ة�ف#ق�العقار�ذ\��................................................�وال امي�إلى�إح
اث

��: ر�ما�یلي�ــ�ق

��:�الف/ل�الأول�OAة(ی خ|�لل(��:......................................................................................................................��
��.�وال. و�sال�D/#ص�علOها�في�الD/#ص�ال�t]#رة�أعلاه)�ها(حK�+Aلdه��

��.......�.......................................................................................................................................................�:ب�
��............................................................................................................................................�:2العقار�ال#اقع�ب�

��.وذل^�وف�4ال�ق,'�ات�ال0اصة�ال#اردة�2ع
ه�

سا�:�الف/ل�الjانيDسا�م0,/ا�أو�مه
Dا�أو�مه�سا�مع�ار
Dمه�GOقا��(+�على�صاح+�الإذن�أن��عADا�2/ف,ه�م�غ ا�dKاحا�Aم�،

ة�ال�0,/ة�2الW�انات�ال0اصة�2ه�قWل�ال. وع�في��مه�ة�الAه �على�إن(از�الأشغال�على�أف'ل�وجه�وأن�ی#افي�ال�/الح�ال(�ا�
��.الأشغال

kالjاث��:الف/ل�ال
�2إی
اع�ن0Aة�مGأو�ال�(�#عة�الD-A�ة��(+�على�صاح+�ال�. وع�أن��ق#م�ف#ر�ال"/#ل�على�الإذن�في�إح
��.ال�لف�م"ل�الإذن�ل
��م/الح�ال�"افwة�على�الأملاك�العقار�ة�ال�0,/ة�dKقا�للق#ان�GOال(ار\��2ا�الع�ل
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مقابل�وصل�.�ساعة�قWل�ال. وع�في�الأشغال�48ی,ع�GOعلى�صاح+�ال خ/ة�الAه �على�إی
اع��2ق �ال(�اعة��:�الف/ل�ال ا2ع
��.م#قع�مK�G ف�م�4ADأشغال�ال�. وع�مzرخ�و�م#قع�و�حامل�ل ق��ت تWOي�،�ت/ �ح�2اف,,اح�ال#رش

Qارة��:�الف/ل�ال0امd}ال� فقة�بها�ال"املة�ل���ال,/ام� غO �قابل�"ی,ع�GOعلى�صاح+�الإذن�إی
اع�نAخ�م�Gق ار�ال, خ�|�و]tا
 OOأو�شهادة�ال�1ا2قة"�لل,غ�G-Aق~�ورخ/ة�الzل��ال�A,ة��2ق �ال#رش�إلى�غا�ة�ال"/#ل�على�ال �,A؛2/فة�م���

�(+�على�م�4ADأشغال�ال�. وع،�أن���A^�داخل�ال#رش�و�OKلة�م
ة�إن(از�الأشغال�دف, �لل#رش�وف�4ال�D#ذج��:�الف/ل�الAادس
���.��ال�"
د�مK�G ف�الإدارة�ال�0,/ة

الAه �على�وضع�س�اج�لل#رش�ذ\�عل#�م, �2�Gإح
اث�ال,(Hئة�أو�ال�(�#عة�الD-A�ة�ی,ع�GOعلى�صاح+�الإذن��:�الف/ل�الAا2ع
�s �ال#رش�ول'�ان�ش و�ا�ت.#t[ي�وDWار�ال�Kاد�ت,�اشى�مع�ج#دة�الإ#�
�.ل�لا�في�ال"الات�ال,ي�ت,1ل+�ذل^�إضاءته�الAلامة�و

�GOODاحة�ال�غ1اة�و�اس��صاح+�ال�. وع�و�ال�هAد�ال1#اب�4و�ال�

�م
خله�ت�GOWرق��ال خ/ة�و�]tا�تار�خ�تAل��ها�و�عDول#حة�ع
GOخل
��.�ال�,

Gامjعلى�صاح�:�الف/ل�ال�GOة�ی,ع�ا�الف'اءات�الع�#مt[|،�و�افة�م-ان�ال#رش،�م#ض#ع�ال, خwه �على�نAل��الAالإذن�ال��+
��.�ال�"�1ة�2ه�إلى�ح�GOال"/#ل�على�ال,Aل��ال�zق~�ورخ/ة�ال�G-Aأو�شهادة�ال�1ا2قة

مقابل�وصل�مzرخ�و��ان,هاء�أشغال�ال,(ه2HOإغلاق�ال#رش�و��(+�على�صاح+�ال.أن�أن��/ ح�ل
��ال(�اعة،��:�الف/ل�ال,اسع
�ال� خ/ة �وف�4ال,/ام�� �إن(ازها �ت� 
�ق ���ه�م�4ADأشغال�ال�. وع�أن�الأشغال 
�ت تWOي،��.ه وت�#ن�هtه�.�م#قع�و�حامل�ل ق�

�الع�لنهالأشغال�2ع
�ان,هائها�م"ل�تAل��مzق~�وتAل�� �للق#ان�GOوالأن�wة�ال(ار\�بها وفي�حالة�ال�(�#عات�الD-A�ة،��؛ائي�وفقا
على�ما�س�4Wذ] ه�إی
اع�Kل+�j�2ا2ة�ان,هاء�أشغال�الDWاء�م#جه�لل(�اعة�ال�عD�ة�ق/
�ال"/#ل�على�رخ/ة�ال�G-Aی,ع�GOعلاوة�

�ال�1ا2قة �وشهادة .� �]ل,ا �في ��(#ز �ال�G-Aوشهادة��ال"ال,GOولا �على�رخ/ة �ال"/#ل �دون �ال�H)Dة �الDWا�ات �واس,غلال اس,ع�ال
��.ال�1ا2قة

�العاش � �ت��Gم"ل�تAل��مzق~�لا��(#ز�ل/اح+�ال,(Hئ�:�الف/ل �ل� �الD-A�ة�ب�ع�أو�إ�(ار�2قع�م�Gال,(Hئة�ما ة�أو�ال�(�#عة
وعلاوة�على�ما�س�4Wذ] ه�وفي�حالة�ال�(�#عات�الD-A�ة�ی,ع�GOقWل�.�للأشغال�مAل��وفقا�ل�ا�ه#�وارد�2الق#ان�GOال(ار\�بها�الع�ل

�G-Aة�ال"/#ل�على�رخ/ة�ال�D-Aات�ال
��.وشهادة�ال�1ا2قةمdاش ة�ع�ل�ة�ب�ع�أو�إ�(ار�ال#ح
��Dع�ال��ام�2أشغال�ال 
�Iال0ارجي�لل,(Hئة�أو�ال�(�#عة�الD-A�ة�م#ض#ع�الإذن�ال�Aل�،�0�2,لف�ال.d-ات��:�الف/ل�ال"اد\�ع. 

��.�دون�ال"/#ل�على�الأذون�اللازمة�م�Gال(هات�ال�-لفة�ب,
بO ها�وتOOA ها
ال�"
دة��2#ج+��والإتاوات��Dع�اس,غلال�ال�ل^�العام�دون�ال"/#ل�على�ت خ�|�م�4WAودون�أداء�ال س#م�:��الف/ل�الjاني�ع. 

��.الق#ان�GOوالأن�wة�ال(ار\�بها�الع�ل
�الjال�kع.  ��:�الف/ل �في �ال��ام �في �الإذن IقA�..................دون�� �تAل��ه، �تار�خ Gم� �اب,
اء �ثلاث�سD#ات �انق'~ إذا
��.أشغال�ال,(ه�HOال�D/#ص�علOها�قان#نا�وال�,'�Dة�في�دف, �ت"�لات�ال� ف2�4الإذن�ال�Aل��لل��ام�2ال�. وعالان,هاء�م�Gإن(از�
كل�تع
یل�لل�. وع�ال�/ادق�عل�ه،�م#ض#ع�الإذن�ال�Aل�،�ی,ع�GOأن�ی,��إی
اع�Kل+�ج
ی
�2.أنه�ت,��دراس,ه��:�الف/ل�ال ا2ع�ع. 

��.�وال, خ�|�له�وفقا�لل�AاK �ال�ع�#ل�بها
�(+�على�صاح+�الإذن�أن�یzد\�لفائ
ة�ال(�اعة�مWلغ�ال س#م�ال�D/#ص�عل�ه�في�الW�ان�ال�ل"�4بهtا��:�ل�ال0ام�Qع. الف/
��.الق ار

��22ال�,�t0ب,ار�خ�12/2019ی,ع�GOعلى�صاح+�الإذن�ال�Aل��الAه �على�اح, ام�الق ار�ال(�اعي�ع
د�:�الف/ل�الAادس�ع. 
��.�ب,"
ی
�نA+�و�أسعار�ال س#م�و�ال"ق#ق�و�ال#اجdات�ال�A,"قة�لفائ
ة�مHOان�ة�ج�اعة�بDي�ملال�ال�,عل�4و�2019یDای �

��.الأ��ار�م"ف#�ة�تdقى�حق#ق�الإدارة�و�:الف/ل�الAا2ع�ع. �

��:�مل"#�ة �ت(Hئة(�(+�على�صاح+�عقار ....� �العقار\�ع
د �ذات�ال س� �2ام,لاك�الق1عة�.....) إی
اع�إق ار
��.الأرض�ة�م#ض#ع�رخ/ة�ال,(هHO،�قWل�فاتح�مارس�م�G]ل�سDة�إلى�غا�ة�ال,Aل���ال�zق~

��:�..................................وح ر�في�
���رئ��Qال�(ل�Qال(�اعي
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��مصالح�العمالة�أو�الإقلیم�
��الأسماء�و�التوقیعات��المبداةالملاحظات�

.............................................................................................................��
.............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��

............................................................................................................��
............................................................................................................��
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�توصیف�المسطرة

�التسلم�المؤقت�لأشغال�التجزئة �إسم�المسطرة

الص   ادر�بتنفی   ذ�الق   انون�)�2015یولی   وز��07(�1436رمض   ان��20بت   اریخ��1.15.85ظھی   ر�الش   ریف�رق   م��-
��؛)101المادة�.(�المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�رقم�

بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�1992یونی و��17(�1412م ن�ذي�الحج ة��15صادر�في��1.92.7ظھیر�شریف�رقم��-
كم ا�ت م�تغیی ره�و�تتمیم ھ�.�و�المجموع ات�الس كنیة�و�تقس یم�العق اراتالمتعلق�بالتجزئات�العقاریة��25.90

�.)29إلى��22المواد�من�(
لتطبی  ق�الق  انون�رق  م�)�1993أكت  وبر��12(�1414م  ن�ربی  ع�الآخ  ر��25ص  ادر�ف  ي��2.92.833مرس  وم��رق  م��-

.�تتمیم  ھ�كم  ا�ت  م�تغیی  ره�و.�المتعل  ق�بالتجزئ  ات�العقاری  ة�و�المجموع  ات�الس  كنیة�و�تقس  یم�العق  ارات�25.90
�؛��)16و��15المادتین(�

بالموافق  ة�عل  ى�ض  ابط�البن  اء�الع  ام�)�2013م  اي��24(�1434رج  ب��13ص  ادر�ف  ي��2.13.424مرس  وم�رق  م��-
المح دد�لش كل�و�ش روط�تس  لیم�ال رخص�و�الوث ائق�المق ررة�بموج  ب�النص وص�التش ریعیة�المتعلق ة�ب  التعمیر�و�

�.�تقسیم�العقارات�و�النصوص�الصادرة�لتطبیقھا�التجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و
بالموافق  ة�عل  ى�ض  ابط�البن  اء�الع  ام��)2019یونی  و��12(�1440ش  وال��8الص  ادر�ف  ي��2.18.577مرس  وم�رق  م��-

المح  دد�لش  كل�و�ش  روط�تس  لیم�ال  رخص�و�الوث  ائق�المق  ررة�بموج  ب�النص  وص�التش  ریعیة�المتعلق  ة�ب  التعمیر�و�

�.التجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�و�النصوص�الصادرة�لتطبیقھ

القاض ي�بتف ویض�)�2003م ارس��20(��1424م ن�مح رم��16ص ادر�ف ي��683.03قرار�لوزیر�الداخلی ة�رق م��-
الاختصاص�إلى�السادة�ولاة�و�عمال�العمالات�و�الأق الیم�لتس لیم�الإذن�ف ي�القی ام�بإح داث�التجزئ ات�العقاری ة�و�

�.المجموعات�السكنیة�التي�یوجد�وعاؤھا�العقاري�في�جماعتین�أو�أكثر
من�محرم��10صادر�في��3213.13قرار�مشترك�لوزیر�التعمیر�و�إعداد�التراب�الوطني�و�وزیر�الداخلیة�رقم��-

بإح داث�الش باك�الوحی د�ل رخص�التعمی ر�عل ى�مس توى�الجماع ات�الت ي�یف وق�ع دد�)�2013نونبر��14(�1435
�.�نسمة�،�و�كذا�المقاطعات�50.000سكانھا�

من�محرم��10صادر�في��3214.13تراب�الوطني�و�وزیر�الداخلیة�رقم�قرار�مشترك�لوزیر�التعمیر�و�إعداد�ال�-
تحدد�بموجبھ�الوثائق�اللازمة�لملف ات�طلب ات�ال رخص�المق ررة�بموج ب�النص وص�)�2013نونبر��14(�1435

التش  ریعیة�المتعلق  ة�ب  التعمیر�و�التجزئ  ات�العقاری  ة�و�المجموع  ات�الس  كنیة�و�تقس  یم�العق  ارات�و�النص  وص�
�.�ھاالصادرة�لتطبیق

بتنفی  ذ���2016غش  ت��25المواف  ق�ل���1437م  ن�ذي�القع  دة��21الص  ادر�ف  ي��1.16.124الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-
��.المتعلق�بمراقبة�وزجر�المخالفات�في�مجال�التعمیر�والبناء��66.12القانون�رقم�

المتعلق�بتحدید�و�بنسب�و�أسعار�الرسوم�و��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019قرار�جبائي�رقم��-
��).3الفصل�(قوق��و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال؛�الح

�السند�القانوني

�.طلب�خطي�موجھ�لرئیس�الجماعة�-
تصمیم�مسلم�من�طرف�الوكالة�الوطنیة�للمحافظة�على�الأملاك�العقاریة�و�المسح�العقاري�و�الخرائطیة�،�تعین��-

�.�فیھ�حدود�الأرض�المراد�تجزئتھا
�.�شھادة�مسلمة�من�المحافظة�على�الأملاك�العقاریة،�تثبت�أن�الأرض�المراد�تجزئتھا�محفظة،�و�بتاریخ�حدیث�-
�.�شھادة�المطابقة�للأشغال�مصادق�علیھا�من�طرف�مكتب�الدراسات�المكلف�بتتبع�أشغال�المشروع�-
�.�جمیع�تحالیل�المختبر�العمومي�للتجارب�و�الدراسات�الخاصة�بطرقات�التجزئة�-
�.�اضر�الورش�موقعة�من�طرف�المصالح�التي�قامت�بالمعاینةمح�-
�.�التزام�من�صاحب�المشروع�بطلب�التسلیم�النھائي�بعد�مرور�عام�من�التسلیم�المؤقت�-
�.�تصمیم�تحدید�الأنصاب�للبقع�مصادق�علیھ�من�طرف�مھندس�طبوغرافي�معترف�بھ�-
للشرب�،�الصرف�الصحي�،�و�أشغال�تجھیز�الطرق ات�الفواتیر�الحقیقیة�لتكلفة�الأشغال�،�بالنسبة�للماء�الصالح��-

،�إذا�تعلق�الأم ر�بإح داث�تجزئ ات�عقاری ة�مع دة�لإقام ة�إم ا��الاتصالاتو�الكھرباء�و�الإنارة�العمومیة�و�شبكة�
�.�فیلات�أو�عمارات�ذات�ثلاث�طوابق�و�ما�فوق�

�مستحقات�الوكالة�المستقلة�لتوزیع�الماء�و�الكھرباء�-
��.�ة�التطھیر�و�مصلحة�المیاهمستحقات�من�طرف�مصلح�-
�.ھرباء�من�المكتب�الوطني�للكھرباءمستحقات�الك�-

الوثائق�
�المطلوبة
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�)مقابل�وصل�إیداع�مرقم�و�مؤرخ(مكتب�ضبط�الجماعة��-
��مكتب�التجزئات�-

مصلحة�إیداع�
�الطلب

��:�شغال�منلأل�تالتسلم�المؤق�لجنة�تتألف�-
��؛ممثل�رئیس�الجماعة��رئیسا�-
أو�المھندس�المعماري�للعمالة��)المسؤول�عن�مكتب�التجزئات(��المزاول�عملھ�في�الجماعةالمعماري�المھندس��-

��؛أو�الإقلیم
�؛�المھندس�المزاول�عملھ�في�الجماعة��أو�مھندس�العمالة�أو�الإقلیم�-
��؛ممثل�السلطة�الإداریة�المحلیة�-
��؛وكالة�حضریة�ممثل�ھذه�الوكالةممثل�المصالح�الخارجیة��للتعمیر�أو�إذا�كانت�التجزئة�تقع�بدائرة�اختصاص��-
��؛المعنیة�المسح�الطبوغرافي��والخرائطیة�أشغاللمحافظة�على�الأملاك�العقاریة�وممثل�مصالح�ا�-
�المكلفة��- �تعلق�الأمر�بتجزئة�مجاورة�للملك�العام�البحري�أو�طرق��بالأشغال�العمومیةممثل�الوزارة إذا

���؛المواصلات�البریة�غیر�الجماعیة
��؛المكلفة�بتوزیع�الماء�والكھرباءممثل�المصالح��-

��:أعمال�اللجنة�ویدعى�كذلك�لحضور�
-�� �وممثل �للبرید �العامة�المكتب�الوطني �بالشبكة �متصلة �التجزئة �تكون �عندما �اللاسلكیة �و الاتصالات�السلكیة

��و�اللاسلكیة�؛�للاتصالات�السلكیة�
یر�على�المباني�التاریخیة�و�المواقع�شالثقافیة�عندما�یكون�للتجزئة�تأ�ممثل�المصالح�الجھویة�لوزارة�الشؤون�-

�؛أو�المقیدة�الواقعة�بالقرب�منھا�الطبیعیة�المرتبة
�ممثل�عن�القائد�الجھوي�للوقایة�المدنیة؛��-
�ممثل�مكتب�الممتلكات�الجماعیة؛�-
�ممثل�مكتب�الإنارة�العمومیة�بالجماعة؛��-
�و�الشؤون�التقنیة�و�الدراسات�بالجماعة؛�بمصلحة�الأشغال�الاغراسممثل�مكتب��-
یدعى�صاحب�التجزئة�و�المقاول�و�المھندس�المعماري�و�المھندسون�المختصون�و�مھندس�المساحة�لحضور��-

�)�25.90من�القانون�رقم��24المادة�(.�اللجنة�اجتماع
�

المصالح�
الإداریة�المكلفة�
�بإنجاز�المسطرة

�.و�تكملتھ�مع�عدم�وجود�أي�ملاحظات�من�طرف�اللجنة�الطلبیوما�كأجل�أقصى�من�تاریخ�إیداع���45- المدة�الزمنیة�
�لإنجاز�المسطرة

المتعلق�بتحدید�نسب�و�أسعار�الرسوم��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019جبائي�رقم�المن�القرار��3الفصل��-
��.�و�الحقوق��و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

من�مجموع�تكلفة�الأشغال�التي�یتطلبھا�التجھیز��%5یحدد�سعر�الرسم�على�عملیات�تجزئة�الأراضي�بنسبة��-
�)47.06القانون�رقم�(�.المتعلق�بالتجزئة�دون�احتساب�الضریبة�على�القیمة�المضافة

�رسوم�المسطرة

�

�مكتب�التجزئات�-

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�

الخدمة�
�المطلوبة

��

��

��

��

��

��

��
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��:�موضوع�المسطرة�.1
تتناول�المسطرة�الإجراءات�الأساسیة�للتسلم�المؤقت�لأشغال�التجزئة�وذلك�طبق�الشروط�والمساطر�المنصوص�

�نظمة�الجاري�بھا�العمل؛الأعلیھا�في�القوانین�و
�

�التدبیر�قواعد�.2

�.التجھیز�أشغال�بانتھاء�التصریح�تاریخ�من�یوما��45أجل�داخل�المؤقت�التسلم�یتم
��

��من�المكونة�المؤقت�التسلم�لجنة�أعضاء�
الجماعة�مثل��
بالجماعة�عملھ�المزاول�المعماري�المھندس��
الحضریة�الوكالة�ممثل��
المعنیة�الطبوغرافیة�الأشغال�و�العقاریة�المحافظة�مصالح�ممثل��
الموصلات�طرق�بجانب�یقع�إنجازھا�المراد�التجزئة�مشروع�كان�إذا�التجھیز�وزارة�مصالح�ممثل��

�الجماعیة�الطرق�غیر�البریة
بالاتصالات�المكلفة�الھیئة�ممثل��
و�التاریخي�المباني�على�تأثیر�للتجزئة�یكون�عندما�الثقافة�لوزارة�الجھویة�المصالح�ممثل��

��٠منھا�بالقرب�الواقعة�المرتبة�أو�الطبیعیة�المواقع
��

�اللجنة�تضم�جماعات،�عدة�أو�جماعتین�في�یوجد�تجزئتھ�المراد�العقار�كان�إذا�
�

المعنیة�المجلس�من�مجلس�كل�ممثل��
المذكورة�الجماعات�من�جماعة�كل�في�عملھا�المزاولین�المختص�المھندس�أو�المعماري�المھندس��
من�جماعة�كل�في�عملھما�المزاولین�المختص�المھندس�و�المعماري�المھندس�الحال،�اقتض�إن�و��

�المذكورة�الجماعات
الإذن�سلمت�التي�الإداریة�السلطة�لممثل�الأشغال�بتسلم�المكلفة�اللجنة�رئاسة�تعود�الحالة�ھذه�في��

�.التجزئة�بإحداث
��

�وثیقة�بتحریر�تقوم�المذكورة�الوثائق�في�علیھ�التنصیص�تم�لما�الأشغال�مطابقة�عدم�اللجنة�عاینت�إذا�

�.�الحالة�ھذه�إثبات�تضمن�المعاینة
�داخل�القائمة�الوضعیة�بتسویة�القیام�المعاینة�الحالة�إثبات�وثیقة�تبلیغھ�بعد�التجزئة�صاحب�على�یجب

�الأشغال�بإنجاز�الأرض�مالك�نفقة�على�المحلیة�السلطة�تتولى�بذلك�القیام�عدم�حالة�في�؛المحدد�الأجل

��.�التكمیلیة
�ینص�بتجزئات�الأمر�تعلق�إذا�الاتصالات�مصالح�بھا�تقوم�إضافیة�مراقبة�على�المؤقت�التسلم�یتوقف

��.�الاتصالات�بشبكة�بقعھا�لوصل�اللازمة�الخطوط�إقامة�على�بإحداثھا�الإذن

�20الأشغال�بانتھاء�التصریح�تاریخ�من�یحتسب�شھر�أجل�داخل�التحقق�بھذا�القیام�یتم�أن�یجب�

��

��

��

�������������������������������������������������
20� 90.25من�القانون�رقم��26المادة� �
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��الأداء�المتوقع�.3
�المشروع�في�علیھ�منصوص�ھو�كما�إنجازه�تم�قد�التجھیز�أشغال�أن�التحقق�بعد�إلا�المؤقت�التسلم�یتم�لا

�٠بھ�المأذون

��:تعاریف�.4

�المــؤقت�التسلـــم �رسالة�بواسطة�الجماعة�إلى�بذلك�المجزئ�یصرح�التجزئة،�تجھیز�أشغال�انتھاء�فور�:

�.بالتسلم�وصل�مقابل�بمكتب�ضبط�الجماعة�یودعھ�أو�بالتسلم�الإذن�مع�الوصول�مضمونة

�

�بربط�المتعلقة�الأشغال�أن�من�التحقق�قصد�بالاتصالات�المكلفة�المصالح�الحال�في�تخبر�أن�الجماعة�على�یتعین

�.یجب�كما�إنجازھا�تم�قد�الاتصالات�بكةشب�التجزئة

�

٠مؤقت�بتسلم�القیام�التصریح�لھذا�تبعا�یتم
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�البیاني�الرسم�.6

�2020مارس���24الإصدارتاریخ� �1الاصدار �التسلیم�المؤقت�للاشغال�التجھیز�بطل�:المسطرة �
�
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�المتدخلون

�رئیس�المجلس مصلحة�الموارد�
�المالیة �اللجنة �التجزئاتمكتب�
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�قصد�التوقیع

استدعاء�اللجنة�المكلفة�بالتسلیم�
�الموقت

المعاینة�وانجاز�
محضر�ال �

�بدایة

.التجزئاتایداع�الملف�بمكتب� �

ملف

�قرار

محضر�اللجنة�+��تسلیم�شھادة�التسلیم �

�النھایة

���موقعة�شھادة
�محضر�اللجنة

�بالسجل�تدوین�وتسجیل�الملف

محضر�

لشھادةا

��مطابق
�

��مطابقغیر�
�

مطابق�ملف

�أداء
الرسوم� �
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��المراقبة�نقط�.7
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��

�:النماذج��.8

�

�.نموذج�شھادة�التسلیم�المؤقت�
�

�
�

�

�

��

��

��

��
��

��

��

�مھام�المراقبة� �المتدخلون�
��مراقبة�توفر�الملف�على�جمیع�الوثائق��-
�مراقبة�مضامین�الوثائق�المكونة�للملف���-
�مراقبة�مضمون�الرخصة�قبل�تسلیمھا��-

�مكتب�التجزئات
�

��مراقبة�الملف��-
��دراسة�الملف��-
�المعاینة�-

للأشغاللجنة�التسلم�المؤقت� �
�
�

��مراقبة�محضر�اللجنة��-
�التوقیع�على�شھادة�التسلیم�المؤقت���-

الجماعي��رئیس�المجلس �
�
�
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�������Royaume�du�Maroc�
����Ministère�de�l’intérieur��
��Région�Beni�Mellal-�khenifra��
�����Province�de�Béni�Mellal��
������Commune�de�Béni�Mellal�
�������Service�de�lotissement�
�

ATTESTATION�DE�RECEPTION��
PROVISOIRE���DES��EQUIPEMENTS�V.R.D��

DU�LOTISSEMENT��KARIM���
OBJET�DU�TITRE�FONCIER��N°�12752/10���

SIS�À:��Bd�20�AOUT��BENI�MELLAL�
�
�

Le�Président�de�la�Commune�de�Béni�Mellal.�

o�Vu� l’autorisation� du� lotir� n°� 09/2015� du� � 26/04/2019� relative� au� lotissement��

KARIM�objet�du�T.Foncier�n°�12752/10�sis�Bd�20�AOUT��Beni�Mellal�;����

o�Vu� le� Procès� Verbal� de� la� commission� de� réception� provisoire� des� équipements� du� dit�

lotissement�en�date�du�04/06/2020�;�

o�Vu� le� certificat� d’inscription� du� lotissement� assorti� du� plan� foncier� délivré� par� la�

conservation�foncière�de�Beni�Mellal�en�date�du�10/02/2020�;�

o�Vu� � le� devis� de� la� régie� autonome� de� distribution� d’eau� et� d’électricité� de� Tadla� (� Eau�

Potable�et�Assainissement)�n°�470/2020�du�14/05/2020�;�

o�Vu�le�reçu�de�l’office�nationale�de�l’électricité�n°�200105951�du�17/07/2019�;�

o��Vu� le� reçu� de� la� régie� municipale� (municipalité� de� Beni� Mellal� n°� 043677� DF� du�

09/06/2020.�

Atteste�que�les�formalité�prescrites�par�le�dahir�n°1-92-7�du�15�hijja�1412(17juillet�1992)�

portant� promulgation� de� la� loi� n°25-90� relative� aux� lotissements,� groupe� d’habitations� et�

morcellement�ont�été�accomplies.�

Par�conséquent��la�réception�provisoire�du��dit�lotissement�est�déclarée.�
�

Beni�Mellal,�le�:………………………�

�

LE�PRESIDENT�DE�LA�COMMUNE�DE�BENI�MELLAL�

�

��

��

��
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�
�توصیف�المسطرة

�طلب�التسلیم�النھائي�للأشغال �إسم�المسطرة

الص  ادر�بتنفی  ذ�الق  انون�)�2015یولی  وز��07(�1436رمض  ان��20بت  اریخ��1.15.85ظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-
��؛)101المادة�.(�المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�رقم�

بتنفی ذ�الق انون�)�1992یونی و��17(�1412م ن�ذي�الحج ة��15ص ادر�ف ي��1.92.7ظھیر�شریف�رقم��-
كم ا�ت م�تغیی ره�و�.�المتعلق�بالتجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقس یم�العق ارات�25.90رقم�

�.)29إلى��27المواد�من�(تتمیمھ�
�1992یونی و��17المواف ق�ل��1412م ن�ذي�الحج ة��15الصادر�ف ي��1.92.31الظھیر�الشریف�رقم��-

�.المتعلق�بالتعمیر�12.90القاضي�بتنفیذ�القانون�رقم�
لتطبی ق�الق انون�رق م�)�1993أكت وبر��12(�1414من�ربی ع�الآخ ر��25صادر�في��2.92.833مرسوم��رقم��-

.�كم  ا�ت  م�تغیی  ره�و�تتمیم  ھ.�المتعل  ق�بالتجزئ  ات�العقاری  ة�و�المجموع  ات�الس  كنیة�و�تقس  یم�العق  ارات�25.90
�؛��)16و��15المادتین(�

بالموافق ة�عل ى�ض ابط�البن اء�الع ام�)�2013ماي��24(�1434رجب��13صادر�في��2.13.424مرسوم�رقم��-
المحدد�لشكل�و�شروط�تسلیم�الرخص�و�الوثائق�المقررة�بموجب�النصوص�التش ریعیة�المتعلق ة�ب التعمیر�و�

�.�لعقارات�و�النصوص�الصادرة�لتطبیقھاالتجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�ا
بالموافق ة�عل ى�ض ابط�البن اء�الع ام��)2019یونیو��12(�1440شوال��8الصادر�في��2.18.577مرسوم�رقم��-

المحدد�لشكل�و�شروط�تسلیم�الرخص�و�الوثائق�المق ررة�بموج ب�النص وص�التش ریعیة�المتعلق ة�ب التعمیر�و�
�.التجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�و�النصوص�الصادرة�لتطبیقھ

القاضي�بتفویض�)�2003مارس��20(��1424من�محرم��16صادر�في��683.03قرار�لوزیر�الداخلیة�رقم��-
الاختصاص�إلى�السادة�ولاة�و�عمال�العمالات�و�الأقالیم�لتسلیم�الإذن�في�القیام�بإح داث�التجزئ ات�العقاری ة�

�.و�المجموعات�السكنیة�التي�یوجد�وعاؤھا�العقاري�في�جماعتین�أو�أكثر
م ن��10ص ادر�ف ي��3213.13داخلی ة�رق م�قرار�مشترك�لوزیر�التعمیر�و�إعداد�التراب�الوطني�و�وزی ر�ال�-

بإح  داث�الش  باك�الوحی  د�ل  رخص�التعمی  ر�عل  ى�مس  توى�الجماع  ات�الت  ي�)�2013ن  ونبر��14(�1435مح  رم�
�.�نسمة�،�و�كذا�المقاطعات�50.000یفوق�عدد�سكانھا�

م ن��10ص ادر�ف ي��3214.13قرار�مشترك�لوزیر�التعمیر�و�إعداد�التراب�الوطني�و�وزی ر�الداخلی ة�رق م��-�
تحدد�بموجبھ�الوث ائق�اللازم ة�لملف ات�طلب ات�ال رخص�المق ررة�بموج ب�)�2013نونبر��14(�1435رم�مح

النص وص�التش  ریعیة�المتعلق  ة�ب التعمیر�و�التجزئ  ات�العقاری  ة�و�المجموع ات�الس  كنیة�و�تقس  یم�العق  ارات�و�
�.النصوص�الصادرة�لتطبیقھا

�6بتاریخ��1500/2000سكان�و�البیئة�عدد�منشور�السید�وزیر�اعداد�التراب�الوطني�و�التعمیر�و�الا�-
دراسة�طلبات�رخص�الماء�واحداث�التجزئات��العقاریة�و��ةالمتعلق�بتبسیط�مسالك�و�مسطر�2000اكتوبر�

�.المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�
��2016غشت��25الموافق�ل���1437من�ذي�القعدة��21الصادر�في��1.16.124الظھیر�الشریف�رقم��-

��.المتعلق�بمراقبة�وزجر�المخالفات�في�مجال�التعمیر�والبناء��66.12قانون�رقم�بتنفیذ�ال

�السند�القانوني

�طلب�خطي�موجھ�إلى�رئیس�المجلس�الجماعي�الجماعي�؛�-
��.التصمیم�النھائي�لتحدید�أنصاب�البقع�-

�الوثائق�المطلوبة

�بالجماعة�مكتب�الضبط�-
مصلحة�إیداع�

�الطلب

�التجزئاتمكتب��-
الإداریة��المصالح

المكلفة�بإنجاز�
ةالمسطر �

�)بعد�موافقة�اللجنة(�یوما��15-
المدة�الزمنیة�
�لإنجاز�المسطرة

��بالمجان�- �رسوم�المسطرة

�التجزئاتمكتب��- المصلحة�المختصة�
بتقدیم�الخدمة�
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�المطلوبة

��

��:�موضوع�المسطرة�.1
� �النھائي �التسلم �شھادة �على �للحصول �الأساسیة �الإجراءات �المسطرة �الشروط�تتناول �طبق �وذلك للأشغال

�والمساطر�المنصوص�علیھا�في�القوانین�والأنظمة�الجاري�بھا�العمل؛

�

�التدبیر�قواعد�.2
�.یتم�القیام�بالتسلم�النھائي�لأشغال�التجزئة�بعد�مرور�سنة�عن�تاریخ�التسلم�المؤقت

� �یمنحھا �شھادة �للأشغال �النھائي �التسلم �عن �بعدیترتب �الجماعي �الجماعي �اللجنة�رئیس�المجلس ��؛موافقة
�توجد�في�حالة�سلیمة�)�الطرق�و�مختلف�الشبكات(�وتثبت�ھاتھ�الشھادة�أن�أشغال�التجزئة

��
��الأداء�المتوقع�.3

�المشروع�في�علیھ�منصوص�ھو�كما�إنجازه�تم�قد�التجھیز�أشغال�أن�التحقق�بعد�إلا�نھائيال�التسلم�یتم�لا

�٠بھ�المأذون
�الصحي�الصرف�و�الماء�شبكات�و�التجزئة�لطرق�المجزئ�بإلحاق�للأشغال�النھائي�التسلم�شھادة�تسلیم�یشترط

�للجماعة�العامة�بالأملاك�المغروسة�المبنیة�غیر�المساحات�و�الكھرباء�و

�

�المجلس�رئیس�من�كل�یوقعھ�محضر�محل�الجماعي�العام�بالملك�إلحاقھا�و�المذكورة�التجھیزات�تسلیم�یكون

�المجزئ�و�المعنیین�المجالس�رؤساء�أو�الجماعي�الجماعي
�

�موضوع�للعقار�الأصلي�العقاري�الصك�في�الجماعة�باسم�المسلمة�التجھیزات�قید�من�المحضر�ھذا�یمكن

�التجزئة

��

��:تعاریف�.4

�الشبكات�لا�یشوبھا�أي�عیب�ومختلفیھدف�التسلم�النھائي�إلى�التحقق�من�أن�الطرق��:�للأشغالالتسلم�النھائي�
وجود�عیوب�في�التنفیذ�أثناء�التسلم�النھائي،�یطلب�من�صاحب�التجزئة�اتخاذ�التدابیر��إذا�خلص�ھذا�التحقق�إلى

��.اللازمة�لتدارك�ذلك
��

��

��

��

��

��
��
��
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�البیاني�الرسم�.6

�

�2020مارس��24:�تاریخ�الإصدار �1:��الاصدار �طلب�التسلیم�النھائي�للاشغال�:المسطرة �
�المتدخلون �

�
�
�
�
1�
�
�
�
�
�
�
�
2�
�
�
�
�
3�
�
�
�
�
4�
�
�
�
�
5�
�
�
6�
�
�
�

�� رئیس�المجلس�
�الجماعي �اللجنة �مكتب�التجزئات �مكتب�الضبط

�
� �

�
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��

�
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�
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�
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�
�

�قصد�التوقیع

استدعاء�اللجنة�المكلفة�
�بالتسلیم�

المعاینة�وانجاز�
�محضر�

�بدایة

و�التأكد�من�صحة�المعلومات�الملف�استلام �

ملف

�قرار

�تسلیم�الشھادة

�لنھایةا

�شھادة�موقعة

�بسجل�مرقم��تدوین�وتسجیل�الملف

محضر�

الشھادة

��مطابق
�

��مطابقغیر�
�

�ملف
مطابق

إعداد�عقد�
تسلیم�المرافق�
و�تحیین�سجل�
الممتلكات�
الجماعیة�
�الخاصة
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��

��

��المراقبة�نقط�.7

��
��
��

��

��

��

��

��
��

��

��

��

��

��

��

��

��

��

�:النماذج���.8

��

�التسلیم�النھائي��شھادة�نموذج��
��
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�

�مھام�المراقبة �المتدخلون
��مراقبة�توفیر�الملف�على�جمیع�الوثائق��-
�مراقبة�مضامین�الوثائق�المكونة�للملف���-
�مراقبة�مضمون�الرخصة�قبل�تسلیمھا��-

��مكتب�الضبط
�مكتب�التجزئات

��تسجیل�تسلیم�المرافق�- ��مكتب�التجزئات

��مراقبة�الملف��-
��دراسة�الملف��-
�المعاینة�-

�للأشغالم�النھائي�یلجنة�التسل

��مراقبة�محضر�اللجنة��-
�النھائي�التسلیم�شھادة�على�التوقیع�-

��رئیس�المجلس�الجماعي�
�

�.إعداد�عقد�تسلیم�المرافق��-
نقل�ملكیة�ما�تبقى�من�التجزئة�إلى�ملكیة��-

�.الجماعة�
��.تحیین�سجل�الممتلكات�الجماعیة�الخاصة�-

��مكتب�الممتلكات�الجماعیة�
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�
�������Royaume�du�Maroc�
��Ministère�de�l’Intérieur�
�Région�Beni�Mellal�Khenifra�
��Province�de�Beni�Mellal�
Commune�de�Beni�Mellal�
��Bureau�de�lotissement��
�

ATTESTATION�DE�RECEPTION��
ُ[DEFINITIVE�DES�EQUIPEMENTS�V.R.D�DU��

LOTISSEMENT�OUZOUD�OBJET�DU��
TITRE�FONCIER�N°�77175/10




SIS�:Qt
AIT
TISSLIT�BENI�MELLAL�
�
�

Le�Président�de�la�Commune�de�Béni�Mellal.�

o�Vu�l’autorisation�de�lotir�n°�11/2017�du�20/07/2017
�relative�au�lotissement�OUZOUD
objet�du�

T.Foncier�n°�77175/10,�sis�:�Qt
AIT
TISSLIT
Béni�Mellal�;���

o�Vu�le�Procès�Verbal�de�la�commission�de�réception��ُ◌définitive�des�équipements�V.R.D�du�

dit�lotissement�en�date�du�18/06/2020�;�

o�Vu�le�Procès�Verbal�de�la�commission�de�réception�provisoire�des�équipements�V.R.D�du�

dit�lotissement�en�date�du�17/04/2019
;��

o�Vu�le�certificat�d’inscription�du�lotissement�assorti�du�plan�foncier�délivré�par�la�

conservation�foncière�de�Béni�Mellal�en�date�du�25/03/2019�;�

o�Vu�le�devis�de�la�régie�autonome�de�distribution�d’eau�et�d’électricité�de�Tadla�(Eau�Potable�

et�Assainissement)�n°�70117/2017/BM
du�29/06/2017
�;�

o�Vu�le�reçu�de�l’office�nationale�de�l’électricité�n°�909901159�du�31/01/2019.200032735��

o�Vu�le�reçu�de�la�régie�municipale�(municipalité�de�Béni�Mellal�n°
002698
DF
du
28/08/�


���Atteste�que�les�formalité�prescrites�par�le�dahir�n°1-92-7�du�15�hijja�1412(17juillet�1992)�

portant�promulgation�de�la�loi�n°25-90�relative�aux�lotissements,�groupe�d’habitations�et�

morcellement�ont�été�accomplies,�sauf�que�la�commune�réserve�ses�droits�contre�tout�

vice�cachet�se�manifeste�ultérieurement.�
Par�conséquent�la�réception�définitive�du�dit�lotissement�est�déclarée.�

�

Béni�Mellal,�le�:�………………….�

�

LE�PRESIDENT�DE�LA�COMMUNE�DE�BENI�MELLAL�

�
�
�

20/05/2019.�
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�توصیف�المسطرة
��لشواھد�الإداریةا

�...�)��وشواھد�إداریة�مختلفة��،�للبیع�،�للتقسیم��شھادة�إداریة�للتحفیظ(��
��إسم�المسطرة

�؛)101المادة�(�المتعلق�بالجماعات��113.14بتنفیذ�القانون�التنظیمي�رقم��1.15.85الظھیر�الشریف�رقم��-
بتنفیذ�القانون�رق م�)�1992یونیو��17(�1412من�ذي�الحجة��15صادر�في��1.92.7ظھیر�شریف�رقم��-

كم ا�ت م�تغیی ره�و�تتمیم ھ�.�المتعلق�بالتجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�25.90
�؛)�58المادة�(و��)61أو����35ةالماد(

لتطبی ق�الق انون�رق م�)�1993أكت وبر��12(�1414م ن�ربی ع�الآخ ر��25ص ادر�ف ي���2.92.833مرسوم��رق م�-
����؛كما�تم�تغییره�و�تتمیمھ.�المتعلق�بالتجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�25.90

بتنفی ذ���2016غشت��25الموافق�ل���1437من�ذي�القعدة��21الصادر�في��1.16.124الظھیر�الشریف�رقم���-
������.المتعلق�بمراقبة�وزجر�المخالفات�في�مجال�التعمیر�والبناء��66.12القانون�رقم�

بالموافق ة�عل ى�ض ابط�البن اء�الع ام��)2019یونی و��12(�1440ش وال��8الص ادر�ف ي��2.18.577مرسوم�رق م��-
المحدد�لشكل�و�ش روط�تس لیم�ال رخص�و�الوث ائق�المق ررة�بموج ب�النص وص�التش ریعیة�المتعلق ة�ب التعمیر�و�

�.التجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�و�النصوص�الصادرة�لتطبیقھ
متعل ق�بتحدی د�و�بنس ب�و�أس عار�الرس وم�و�ال�2019ین ایر��22بت اریخ��12/2019جب ائي�رق م�ال�القرار�-

��الحقوق��و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

��السند�القانوني

شھادة�إداریة�للتحفیظالوثائق�الأساسیة�اللازمة�عند�إیداع�طلب���:��
��.جماعة�بني�ملال�یوجھ�إلى�السید�رئیس��طلب�-
��.نسخة�من�رسم�الملكیة�مصادق�علیھا�-
��.التصمیم�الطبوغرافينسخة�من��-
�.نسخة�من�بطاقة�التعریف�الوطنیة�مصادق�علیھا�-

شھادة�إداریة�للبیعالوثائق�الأساسیة�اللازمة�عند�إیداع�طلب���:�
��؛�یوجھ�إلى�السید�رئیس�جماعة�بني�ملال��طلب�-
��؛�نسختین�من�شھادة�الملكیة�مصادق�علیھا�-
�أو�من�تصمیم�المسح�العقاري�(plan�topographique)نسختین�من�التصمیم�الطبوغرافي��-

�(Plan�cadastral)؛�المسلمة�؛�مصادق�علیھ�للتجزئةبالنسبة�����
�نسخة�من�تصمیم�التجزئة�؛��-
�نسخة�من�شھادة�التسلیم�النھائي�للتجزئة�؛�-
��؛�)محامي��–موثق��–�عدلیینمنجز�من�طرف�(نسختین�من�التصریح�بالبیع��-
��.مشتري�مصادق�علیھمانسختین�من�بطاقة�التعریف�الوطنیة�للبائع�و�ال�-

شھادة�إداریة�للتقسیمالوثائق�الأساسیة�اللازمة�عند�إیداع�طلب���:�
��.جماعة�بني�ملال�یوجھ�إلى�السید�رئیس��طلب�-
��.نسخة�من�شھادة�الملكیة�مصادق�علیھا�-
التقنیة�المختصة�المكلفة�بدراسة�طلبات�لجنة�النسخة�من�التصمیم�الطبوغرافي�مصادق�علیھ�من�طرف��-

��.بالشباك�الوحید�للتعمیرالرخص�
��.التقنیة�المختصة�المكلفة�بدراسة�طلبات�الرخص�بالشباك�الوحید�للتعمیرلجنة�النسخة�من�محضر�أشغال��-
��.نسخة�من�بطاقة�التعریف�الوطنیة�مصادق�علیھا�-

��الوثائق�المطلوبة

��الضبط�بالجماعةمكتب��- مصلحة�إیداع�
��الطلب

��.الممتلكات�الجماعیةمكتب�الشواھد�الإداریة�بمصلحة�التعمیر�و��-
المصالح�الإداریة�
المكلفة�بإنجاز�

��المسطرة

��بعد�دراسة�الطلب��- المدة�الزمنیة�
��لإنجاز�المسطرة

مجانا�،�و�واجب�الرسم�المفروض�على�الأراضي�الحضریة�غیر�المبنیة�بالنسبة�لشھادة�البیع�و�التحفیظ���-
��.�بالنسبة�لشھادة�إداریة�للتقسیم ��رسوم�المسطرة

�.الشواھد�الإداریة�بمصلحة�التعمیر�و�الممتلكات�الجماعیةمكتب��-
��

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�
��الخدمة�المطلوبة
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��

��

��:�موضوع�المسطرة�.1
� �الشواھد �على �للحصول �الأساسیة �الإجراءات �المسطرة �والمساطر��الإداریةتتناول �الشروط �طبق وذلك

�المنصوص�علیھا�في�القوانین�والأنظمة�الجاري�بھا�العمل؛
�

�التدبیر�قواعد�.2
القیام�بعد�الإداریة�الشواھد�تسلیم�یتم��� �و �بالدراسة �الشھادة�(المعاینة �طبیعة �حسب �و �الاقتضاء عند

�من�التأشیر�بعد�أیضا��و�التعمیر�قسم�تقني�بھما�یقوم�ذینالل�المعاینةللدراسة�و��ووفقا�،)موضوع�الطلب

��.��الجماعي�المجلس�رئیس�نائب�طرف�من�التوقیع��و�المكتب�رئیس�طرف

یتم�تسلیم�شھادة�البیع�و�التحفیظ�بعد�الإدلاء�بإبراء�الذمة��.���
��

��الأداء�المتوقع�.3
�معالجة�بدراسة�القیام�بعد�إلا�الإداریة�الشواھد�تسلیم�یتم�لا� �لھ،�و �الوثائق�المتضمنة �من�صحة و��الطلب�و�التأكد

�.�رئیس�المكتب�ةتأشیر
��:تعاریف�.4

لاشيء



� �
26
8 �

5.�
رة
سط

للم
ي�
صف

الو
رد�

لس
ا

��

رة
سط

الم
:

ھد�
شوا

ال
ریة

لإدا
ا

��)
یة�
دار

ة�إ
ھاد

ش
ھد
شوا

�و
سیم

لتق
،�ل
یع
للب
ظ،�

حفی
للت

�
یة�
دار

إ
فة
ختل

م
.

(�.
.

���
ر�
صدا

الا
:1��

ر�
صدا

الا
خ�
ری
تا

:2�
بر
شتن

�
20

20
��

ون
خل
متد

ال
��

حلة
مر
ال

��
ف�

ص
و

ھام
الم

��
لات

دخ
الم

��
جل

الأ
��

ات
رج
مخ
ال

��
عة�

طبی
لیة
ؤو
مس

ال
(*
)

��
ب�
مكت

ط�
ضب

ال
عة

جما
بال

��

یة
دار

الإ
ھد�

شوا
�ال
تب
مك

��
حة�

صل
م

رد�
موا

ال
لیة
لما
ا

��

س�
رئی

س�
جل
الم

عي
جما

ال
��

ف
وظ
الم

��
س
رئی

��

1��
ب�
طل
ع�
یدا
إ

عة
جما

�بال
بط
ض
ب�ال

مكت
ب

�
م��
سل
و�ی

ل�
ص
ن�و

شأ
ب�ال

اح
ص
ل

اع
إید

�
خ�
ؤر
و�م

قم�
مر

.��
حة�

ص
ن�
د�م
تأك
ال

ف
لمل
ة�ا
ابق
مط
و�
ت�
وما

معل
ال

.��
ف
مل

��
تلا
لاس

د�ا
عن

��م
ل�
ص
و

اع
إید

�� بق
طا
ف�م

مل
��

فیذ
لتن
ا

�
قبة
را
الم
و�

��
*��

*��
��

��
��

2��
ف
لمل
��ا
سة
را
د

�
تھ�
لج
معا
و�

.�� ب
طل
ع�ال

ضو
مو
ر�
عقا
ة�ال
این
مع

�
اء�
ض
لاقت
د�ا
عن

و�
عة
طبی

ب�
حس

ال�
دة�
شھا

الإ
ریة

دا
�.��

ف
مل

�
بق
طا
م

��
و�
سة�

را
الد
عد�
ب

جة
عال
الم

��
ف
مل

�
س�

رو
مد

�و
لج
معا

��
�و
قبة
را
الم

فیذ
لتن
ا

��
��

*��
��

��
��

3��
الة
إح

�
ن�
مو
ض
م

سة�
را
الد

س�
رئی
ى�
عل

ب
مكت
ال

�
صد�

ق
ر�
شی
لتأ
ا

��
ف�
مل

و�
ج�
عال
م

س
رو
مد

��
لام
ست
الإ
ند�
ع

��
ر�
ؤش
ف�م

مل
لیھ
ع

��
یر
أش
الت

��
��

��
* ��

��
��

4��
ت

یل
سج

�
ب�
طل
ال

ي�
ف

ص�
خا
ي�ال

مات
علو
الم
ق�
طبی

الت
ھد
شوا

بال
�

ریة
لإدا

ا
.��

ر�
ؤش
ف�م

مل
لیھ
ع

��
یر
أش
�الت
عد
ب

��
ي�
رقم

ف�
مل

جل
مس

��
فیذ
لتن
ا

��
��

*��
��

��
��

5��
لة�
حا
ي�
ة�ف
ری
لإدا

ة�ا
ھاد
لش
ع�ا
ضو

مو
ب�
طل
�ال
الة
إح

رد�
موا
ة�ال
لح
ص
ى�م

عل
ظ�
حفی
�الت
�و
یع
الب

ن�
،�م
لیة
لما
ا مة

الذ
اء�
بر
ة�إ
ھاد
�ش
لى
�ع
ول
ص
لح
ل�ا
أج

�.��
بق
طا
ف�م

مل
��

لام
ست
الإ
ند�
ع

��
اء�
لأد
ل�ا
ص
و )

ء�
را
�إب
ادة
شھ

مة
الذ

(��
فیذ
لتن
ا

��
��

��
��

* ��
��

6��
تھا
حال
و�إ
یة�
ار
لإد
ة�ا
ھاد
لش
د�ا
عدا

إ
�

لى
ع

�
س��

رئی
یع
وق
�الت
صد

��ق
عي

جما
س�ال

جل
الم

���
.

��
اء�
�أد
صل

و
�+
ع�
رو
مش دة�
شھا

ریة
إدا

��

اء�
�أد
عد
ب

ت
جبا
الو

��
دة�
شھا

ریة
إدا

�
عة
وق
م

��
یع
وق
الت

��
��

��
��

��
*��

7��
ر�
لأم
�با
ني
مع
��لل
ادة
شھ
م�ال
سلی
ت

��
دة�
شھا

ریة
إدا

�
عة
وق
م

��
لام
ست
الا
ند�
ع

��
دة�
شھا

ریة
إدا

�
مة
سل
م

��
لیم
تس
ال

��
��

*��
��

��
��

�� )
عة
طبی

�
لیة
ؤو
مس

ال
*(�

جل
ن�أ
م

��:
ار
خب
الإ

-�
فیذ
لتن
ا

�–�
قبة
را
الم

�–�
دقة
صا

الم
�-�

یر
أش
الت

-�
یع
وق
الت

��



�

�
269�

�البیاني�الرسم�.6

�

��

���2020شتنبر�2:�تاریخ�الإصدار �1:الإصدار شھادة�إداریة�(��الإداریةالشواھد��:المسطرة
�...�)للتحفیظ�وشواھد�إداریة�مختلفة� �

�المتدخلون �
��
��
��
��
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1��
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7��
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�

�رئیس�المجلس
��الجماعي

مصلحة�الموارد�
��المالیة

��مكتب�الشواھد�الإداریة مكتب�الضبط�
��رئیس�المكتب��بالجماعة ��الموظف
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�

توقیع�
�الشھادة

دراس    ة�الطل    ب�و�
و�القی    ام��عالجت    ھم

بالمعاین       ة�عن       د�
��.الاقتضاء

�بدایة

و�التأكد�من��استلام�الملف
�مطابقة�الوثائق

ملف

�قرار

�الشھادةتسلیم�
�

�النھایة

شھادة�
�موقعة

التسجیل�
التطبیقفي� �

تأش   یرة�رئ   یس�
المكت    ب�عل    ى�
الدراس            ة�و�

�.المعالجة

�مطابق �غیر�مطابق

اس               تخلاص�
الواجب                  ات�
المس   تحقة�لفائ   دة�

�الجماعة

�إعداد�الشھادة�
�

�وصل�أداء
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��

��المراقبة�نقط�.7

�

�
��

��
��

��:النماذج���.8

�
�البیع�نموذج�شھادة��
�شھادة�التحفیظ��
�شھادة�التقسیم�

�
�
�
�
�
�
�
�
�
�

�

�مھام�المراقبة�المتدخلون

�بالجماعة�مكتب�الضبط
�استلام�الملف�؛�-
�.تسلیم�وصل�الإیداع�-

�)تقني�التعمیر(الموظف�

�مراقبة�مطابقة�الوثائق�و�التأكد�من�صحتھا؛�-
�دراسة�الطلب�و�معالجتھ�؛�-
�إحالة�مضمون�الدراسة�على�رئیس�المكتب؛�-
�القیام�بالمعاینة�عند�الإقتضاء؛��-
�تسجیل�الطلب�في�التطبیق�المعلوماتي�؛��-
�.إعداد�الشھادة�-

��المكتبرئیس�
�على�مضمون�الدراسة�؛�التأشیر�-
�.التأشیر�على�الشھادة�-

��رئیس�المجلس
�

�الشھادة�توقیع�-
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��؛�نشھد........�.................................�نحن�رئیس�جماعة�مدینة

��............................................................................�:أو�السادة�)�ة(أن�عملیة�البیع�الصادر�من�طرف�السید�

��..............................................................................................................�:أو�السادة�)�ة(لفائدة�السید

��...........................................................................................................�:الموجود�بـ�"�قطعة�أرضیة"

��....................................................................................................................................�مساحتھا

��...........................................................................................�ذات�الرسم�العقاري�أو�مطلب�التحفیظ�عدد

جموع ات�الس كنیة�و�تقس یم�المتعل ق�بالتجزئ ات�و�الم�25.90م ن�مقتض یات�الق انون�رق م�"�35"لا�تدخل�في�نطاق�الم ادة�
؛�ال ذي�غی ر�و�تم م�بمقتض ى�الم ادة��1992یونی و��7بت اریخ��1.92.7العقار�المصادق�علیھ�بمقتضى�الظھیر�الش ریف�رق م�

م ن�ذي��21المتعلق�بمراقب ة�و�زج ر�المخالف ات�ف ي�مج ال�التعمی ر�و�البن اء�الص ادر�ف ي��12.66الخامسة�من�القانون�رقم�
��.�،�ما�لم�یظھر�ما�یلغي�ذلك��2016شتنبر��16بتاریخ��6501ر�عدد�.ج)�2016أغسطس��25(�1437القعدة�

��

��یجب�تطبیق�التنطیق�الوارد�بتصمیم�التھیئة�المتعلق�بالمناطق�الخضراء�و�الطرق�العامة�:ملاحظة�عامة�

��

��..................�رئیس�جماعة
��..........................�في..........................�حرر�بـ�����������������������������

�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�

��المملكة�المغربیة
��وزارة�الداخلیة

��..............�ولایة�جھة
��............�عمالة�إقلیم
��ت.م

��........../...........�رقم
�

��شھادة�إداریة�
��البیع�

�
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��؛�نشھد.........................................��نحن�رئیس�جماعة�مدینة

��............................................................................�:أو�السادة�)�ة(أن�عملیة�البیع�الصادر�من�طرف�السید�

��..............................................................................................................�:أو�السادة�)�ة(لفائدة�السید

��...........................................................................................................�:الموجود�بـ�"�بنایة"

��....................................................................................................................................�مساحتھا

��...........................................................................................�ذات�الرسم�العقاري�أو�مطلب�التحفیظ�عدد

المتعل  ق�بالتجزئ  ات�و�المجموع  ات�الس  كنیة�و�تقس  یم�العق  ار��25.90م  ن�مقتض  یات�الق  انون�رق  م�"�58"الم  ادة��تخ  الفلا�
؛�الذي�غیر�و�تمم�بمقتض ى�الم ادة�الخامس ة��1992یونیو��7بتاریخ��1.92.7المصادق�علیھ�بمقتضى�الظھیر�الشریف�رقم�

م  ن�ذي�القع  دة��21ف  ات�ف  ي�مج  ال�التعمی  ر�و�البن  اء�الص  ادر�ف  ي�المتعل  ق�بمراقب  ة�و�زج  ر�المخال�12.66م  ن�الق  انون�رق  م�
��.�،�ما�لم�یظھر�ما�یلغي�ذلك��2016شتنبر��16بتاریخ��6501ر�عدد�.ج)�2016أغسطس��25(�1437

تطبیق�التنطیق�الوارد�بتصمیم�التھیئ ة�المتعل ق�بالمن اطق�الخض راء��،و�بالتالي�یمكن�للسید�المحافظ�على�الأملاك�العقاریة�
��.�و�الطرق�العامة�

��

��

��..................�رئیس�جماعة
��..........................�في..........................�حرر�بـ�����������������������������

�
�

�
�
�
��
��
��
��

��شھادة�إداریة�
��)التحفیظ(

�

��المملكة�المغربیة
��وزارة�الداخلیة

��..............�ولایة�جھة
��............�عمالة�إقلیم
��ت.م

��........../...........�رقم
�
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��؛......................�إن�رئیس�جماعة
بتنفیذ�القانون�التنظیمي�رقم�)�2015یولیوز��7(�1436رمضان��20الصادر�في��1.15.85بمقتضى�الظھیر�الشریف�رقم��-

�المتعلق�بالجماعات�؛��113.14
المتعلق�بالتجزئات�العقاریة�و�المجموع ات�الس كنیة�و�تقس یم�العق ارات�،�الص ادر�بتنفی ذه��25.90بناء�على�القانون�رقم��-

�؛�)�1992یونیو��17(��1412من�ذي�الحجة��15بتاریخ��1.92.7الظھیر�الشریف�رقم�
�25.90لتطبی ق�الق انون�رق م�)�1993أكت وبر��12(�1414م ن�ربی ع�الآخ ر��25الص ادر�ف ي��2.92.833وعلى�المرسوم��-

�المتعلق�بالتجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�؛�
بالموافقة�على�ضابط�البن اء�الع ام�)�2013ماي���24(�1434من�رجب��13الصادر�في��2.13.424رقم�و�على�المرسوم��-

المحدد�لشكل�و�شروط�تسلیم�ال رخص�و�الوث ائق�المق ررة�بموج ب�النص وص�التش ریعیة�المتعلق ة�ب التعمیر�و�التجزئ ات�
�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات�و�النصوص�الصادرة�لتطبیقھا؛�

�........................................................................)�:�ة(بھ�السید�)�ت(دم�بناء�على�الطلب�الذي�تق�-
�........................................................�بتاریخ..................��بناء�على�محضر�اللجنة�التقنیة�عدد�-

��
��یقرر�مایلي�

��
��..................................�)ة(یرخص�للسید��:الفصل�الأول�
��.�و�الشروط�المنصوص�علیھا�في�النصوص�المذكورة�أعلاه)�ھا(حسب�طلبھ�

�،�م ن�الرس م�العق اري�ع دد.......................��:،�و�الكائن ة�ب ـ..................�:باستخراج�قطع ة�أرض یة��البالغ ة�مس احتھا�
���؛)ما�لم�یظھر�ما�یلغي�ذلك(..........................��لى�الرسم�العقاري�عدد،�و�یضمھ�إ.........................�

��.�تبقى�حقوق�الإدارة�و�الغیر�محفوظة�:الفصل�الثاني�
��

��.�تبقى�ھذه�الشھادة�صالحة�و�معتمد�علیھا�ما�لم�یظھر�ما�یلغي�ذلك�:�ملاحظة�
��

��
��

��.............�في....................��حرر�بـ
��

��...........................�جماعةرئیس�
��
��
��
��
��
��
��
��
��

��المملكة�المغربیة
��وزارة�الداخلیة

��..............�جھةولایة�
��............�عمالة�إقلیم
��ت.م

��........../...........�رقم
�

��قرار

���................�بتاریخ�................�عدد

��بمثابة�إذن�بتقسیم�
�
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�توصیف�المسطرة
حفر�الطریق�و�الرصیف�للربط�بالشبكات�المختلفةرخصة� � �إسم�المسطرة

الص  ادر�بتنفی  ذ�)�2015یولی  وز��07(�1436رمض  ان��20بت  اریخ��1.15.85الش  ریف�رق  م��ظھی  ر�-
�المتعلق�بالجماعات�؛�113.14القانون�التنظیمي�رقم�

یونی  و��17المواف  ق�ل��1412م  ن�ذي�الحج  ة��15الص  ادر�ف  ي��1.92.31الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-
�؛�ع�تغییره�و�تتمیمھ،�كما�وقالمتعلق�بالتعمیر�12.90القاضي�بتنفیذ�القانون�رقم��1992

بتنفیذ�القانون�)�1992یونیو��17(�1412من�ذي�الحجة��15صادر�في��1.92.7ظھیر�شریف�رقم��-
كم ا�ت م�تغیی ره�.�المتعلق�بالتجزئات�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العق ارات�25.90رقم�

�و�تتمیمھ؛
بتاریخ��1500/2000منشور�السید�وزیر�إعداد�التراب�الوطني�و�التعمیر�و�الإسكان�و�البیئة�عدد��-

المتعلق�بتبسیط�مسالك�و�مسطر�دراسة�طلبات�رخص�الم اء�وإح داث�التجزئ ات��2000أكتوبر��6
�العقاریة�و�المجموعات�السكنیة�و�تقسیم�العقارات؛�

المتعلق�بتحدید�و�بنس ب�و�أس عار�الرس وم��2019ر�ینای�22بتاریخ��12/2019القرار�الجبائي�رقم��-
��.و�الحقوق��و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�السند�القانوني

��؛طلب�موجھ�إلى�السید�رئیس�المجلس�الجماعي�-
��البطاقة�الوطنیة�للتعریف�؛�-
�؛شھادة�الملكیة�أو�یعادلھا��-
�رخصة�البناء؛��-
�.الذمة�إبراء�-

المطلوبةالوثائق� �

�مكتب�الضبط�؛��-
��.مكتب�الربط�بالشبكات�المختلفة�مصلحة�الأشغال�و�الشؤون�التقنیة�- �مصلحة�إیداع�الطلب

�مصلحة�الأشغال�و�الشؤون�التقنیة؛��-
��.مكتب�الربط�بالشبكات�المختلفة�-

المصالح�الإداریة�
المكلفة�بإنجاز�

�المسطرة

��)یوم�01(أقصاھا�یوم�واحد��- المدة�الزمنیة�لإنجاز�
�المسطرة

القرار�الجبائي�رقم�حسب��،)�درھم�160(المعاینة��واجب�و)�درھم�20(�واجب�المطبوعات�-
المتعلق�بتحدید�و�بنسب�و�أسعار�الرسوم�و�الحقوق��و��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019

�.الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال
�رسوم�المسطرة

�.�الربط�بالشبكات�المختلفةمكتب��- المصلحة�المختصة�
�بتقدیم�الخدمة�المطلوبة

��

��

��

��

��

��
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��

��:�موضوع�المسطرة�.1
�،المختلفة�اتلربط�بالشبكحفر�الطریق�و�الرصیف�ل�تتناول�المسطرة�الإجراءات�الأساسیة�للحصول�على�رخصة

�وذلك�طبق�الشروط�والمساطر�المنصوص�علیھا�في�القوانین�والأنظمة�الجاري�بھا�العمل؛

�

�التدبیر�قواعد�.2
�

لا�تمنح�الرخصة�إلا�بعد�دراسة�الطلب�و�التأكد�من�مطابقة�الوثائق�و�كذلك�القیام�بالمعاینة�من�طرف��

�.�التقني�المكلف

لا�تسلم�الرخصة�إلا�بعد�تأشیرة�المھندس�البلدي�و�توقیع�رئیس�الجماعة���.�

توقیعھ�صحة�على�ومصادق�موقع�المالك�ترخیص�من�بنسخة�الأخیر�ھذا�یدلي��للمكتري،�بالنسبة�.�

موضوع�الرخصة�داخل�أجل�شھر�ابتداء�من�تاریخ�تحریرھا،�یسقط�ھذا�في�حالة�عدم�إنجاز�الأشغال��

�.للمعني�بالأمر�القیام�بأشغال�الحفر�إلا�بعد�الحصول�على�رخصة�الحفر�جدیدةالترخیص�و�لا�یحق�

�

�
��الأداء�المتوقع�.3

�فقط�المكتملة�للملفات�الشھادة�تسلیم�یتم
�

��لاشيء:تعاریف�.4

�
�
�
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�البیاني�الرسم�.6

�

��

�2020شتنبر���3:�تاریخ�الإصدار �1الاصدار �حفر�الطریق�و�الرصیف�للربط�بالشبكات�المختلفةرخصة�:�المسطرة �
�المتدخلون �

�
�
�
1�
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�
�
�
�
2�
�
�
�
3�
�
�
4�
�
�
�
5�
�
�
�
6�
�
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�
�
�
�
�

رئیس�المجلس�
�الجماعي

مصلحة�الموارد�
�المالیة

�مصلحة�الأشغال�و�الشؤون�التقنیة
�مكتب�الضبط

��المھندس�البلدي بالشبكات�المختلفةمكتب�الربط� �
��)التقني�المكلف(�

�
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��

�
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�

�
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�
�
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�

�
�

توقیع�
�الرخصة

دراسة�الطلب�و�القیام�بالمعاینة�
�من�طرف�التقني�المكلف�

�بدایة

و�التأكد�من��الملف�استلام
�مطابقة�الوثائق

ملف

�قرار

تقریر�المعاینة�إعداد�الرخصة�و�
�و�إحالتھا�على�المھندس�البلدي

�

�النھایة

�الرخصةمشروع�

�بالسجل�تدوین�وتسجیل�الملف

تقریر

وصل�أداء

على�الرخصة�التأشیر �

استخلاص�
الواجبات�
�المستحقة

��غیر
�مطابق�

رخصة�
موقعة

تسلیم�الرخصة�
�للمعني�بالأمر

�

�مطابق
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��

��المراقبة�نقط�.7

��

��
��

��
��

��

�:النماذج���.8
��

�.�للربط�بالشبكات�المختلفة�رخصة�تتعلق�بحفر�الطریق�و�الرصیفنموذج��

��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��

�مھام�المراقبة �المتدخلون

�.�تسلیم�المعني�بالأمر�وصل�الإیداع�مرقم�و�مؤرخ��- �مكتب�الضبط

�استلام�الملف�و�التحقق�من�مطابقة�الوثائق؛�-
�القیام�بدراسة�الطلب�والمعاینة؛�-
�إعداد�تقریر�الدراسة�و�المعاینة؛��-
��إعداد�الرخصة�و�إحالتھا�مع�التقریر�على�المھندس�البلدي�؛��-
�؛مراقبة�مضمون�الرخصة�قبل�تسلیمھا�-
��.�تسلیم�الرخصة�للمعني�بالأمر�-

/�مكتب�الربط�بالشبكات�المختلف
مصلحة�الأشغال�و�الشؤون�

��)التقني�المكلف(�التقنیة

�التأشیر�على�تقریر�الدراسة�و�المعاینة؛�-
�.التأشیر�على�الرخصة�- �المھندس�البلدي

�.استخلاص�الواجبات�المستحقة�لفائدة�الجماعة�- �مصلحة�الموارد�المالیة
�.توقیع�الرخصة�- ��رئیس�المجلس�الجماعي

�
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��
الص   ادر�بتنفی   ذ�الق   انون�)�2015یولی   وز��07(�1436رمض   ان��20بت   اریخ��1.15.85رق   م�بمقتض   ى�الظھی   ر�الش   ریف��-

��المتعلق�بالجماعات�؛�113.14التنظیمي�رقم�
یتعل ق�بتنظ یم�الص حة�و�المحافظ ة�ع ل�الص حة��1984م ارس��23بت اریخ��84-1بناءا�على�القرار�البلدي�المستمر�رق م��-

�.العمومیة�بمدینة�بني�ملال
......�..................و�المتعل   ق�ب   الربط�بش   بكة�................�ع   دد�..................�و�بن   اءا�عل   ى�الطل   ب�الم   ؤرخ�ف   ي��-

�.��..................�الموجودة�بـ
��یقرر�ما�یلي�

�
�القیام�بالأشغال�المشار�إلیھا�أعلاه�مع�احترام�حقوق�الغیر؛�)�:�....................�ة(یرخص�للسید��:الفصل�الأول��-
یجب�أن�یتم�حفر�الطریق�و�الأرصفة�بطریقة�لا�تعرقل�السیر�و�لا�تعرض�سلامة�المارة�إلى�الخطر،�و��:الفصل�الثاني��-

�ذلك�باستعمال�علامات�الأشغال�؛�
یلزم�صاحب�الرخصة�بإرجاع�الطریق�و�الأرصفة�إلى�الحالة�التي�كانت�علیھا�من�قبل�خلال�عشرة��:الفصل�الثالث��-

�د�البناء�المترتبة�عن�الأشغال�المشار�إلیھا�أعلاه؛�أیام�،�و�أن�یعمل�على�نقل�بقایا�موا
-�� �الرابع �الفصل :� �مصاریف��%25تضاف�علاوة �مبلغ �و�إصلاح�الطرق�التي�تم�من �الترمیم الإصلاح�تتعلق�بإعادة

�حفرھا؛�
في�حالة�عدم�تطبیق�مضمون�الفصل�الثالث�أعلاه�من�طرف�المرخص�لھ�،�فإن�مصالح�الأشغال�:��الفصل�الخامس��-

�المصاریف�المترتبة�عن�ذلك�مع�إضافة���ھالبلدیة�ستقوم�بالخدمات�المطلوبة�على�نفقتھ�،�و�تطالب من���%25بتسدید
�رسم�الأشغال؛�

�یجب�وضع�ھذه�الرخصة�رھن�إشارة�الأعوان�المكلفین�بالمراقبة�؛�:�الفصل�السادس��-
�.�نتیجة�عملیات�الحفر�یتحمل�صاحب�الرخصة�مسؤولیة�الأضرار�التي�تلحق�بالغیر�:الفصل�السابع��-
في�حالة�عدم�إنجاز�الأشغال�موضوع�ھذه�الرخصة�داخل�آجل�شھر�ابتداءا�من�تاریخ�تحریرھا،�یسقط��:الفصل�الثامن��-

�.�ھذا�الترخیص�و�لا�یحق��للمعني�بالأمر�القیام�بأشغال�الحفر�،�إلا�بعد�الحصول�على�رخصة�حفر�جدیدة
��

��...................................�حرر�ببني�ملال�في
��

��رئیس�جماعة�بني�ملال
��
��
��

��:�ملاحظة�
��لا�یسمح�القیام�بأي�حفر�على�الطریق�التي�تم�إصلاحھا؛��-
یتحمل�صاحب�الرخصة�مسؤولیتھ�تجاه�الأعطاب�التي�قد�یلحقھا�أثناء�عملیة�الحفر�بالقنوات�تحت�أرضیة��-

��...)�الماء�،�الكھرباء�،�الھاتف�،�الواد�الحار�(
��
��
��
��
��
��
��

��المملكة�المغربیة
��وزارة�الداخلیة

��ولایة�جھة�بني�ملال�خنیفرة
��جماعة�بني�ملال

التقنیة�والصحة�قسم�التعمیر�و�والشؤون�
��والمحافظة�على�البیئة

��مصلحة�الأشغال�و�الشؤون�التقنیة
��مكتب�الربط�بالشبكات�المختلفة

�
�حفر�الطریق�و�الرصیفتتعلق�ب�رخصة


