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�المصلحة/توصیف�المھام�للقسم��
��:مصلحة�الشرطة�الإداریة/قسم�الشؤون�المالیة�

��المھام��المكتب

مكتب�السیر�و�
��الجولان

�.�بھا�المرور�سلامة�على�المحافظة�و�العمومیة�بالطرق�الجولان�و�السیر��تنظیم�- �
�.الجماعة�تراب�داخل�العمومیة�الطرق�تشویر��تنظیم�و�ضبط�- �
�معرقلات�رفع�و��،�العمومیة�الطرق�في�المرور�سلامة�ضمان�إلى�الرامیة�التدابیر�مخالفة�مراقبة�-

�.�عنھا�السیر �
�و�الأجرة�سیارات�و�العمومي�النقل�حافلات�و�المسافرین�وقوف�محطات�و�الطرقیة�المحطات�مراقبة�-

�.�البضائع�نقل�عربات �
�من�كل�حجز�و�العمومیة،�الطریق�على�العوارض�و�الحواجز�و�المعرقلة�الأشیاء�ضع�و�منع�-

�حالة�في�البلدي�بالمحجز�الرصیف�على�و�العام�الطریق�على�المعروضات�و�الشاحنات�و�السیارات
����إزالتھا�عن�أصحابھا�امتنع�إذا

مكتب�تدبیر�شغل�
الملك�الجماعي�

��العام

�.�بناء�إقامة�بدون�الجماعي�العمومي�الملك�احتلال�رخص�منح�- �

�.صناعیة�أو�مھنیة�أو�تجاریة�لأغراض�مؤقتا�العمومي�الجماعي�الملك�شغل�مراقبة�- �

�أو�تجاریة�أعمال�بممارسة�ترتبط�عقارات�و�بمنقولات�مؤقتا�العام�الجماعي�الملك�شغل�مراقبة�-

�.�مھنیة�أو�صناعیة �

�.�الجماعي�العام�للملك�العشوائي�الاستغلال�ظاھرة�مراقبة�- �

�و�اللوحات�و�اتمالإعلا�بواسطة�الإشھار�لغایة�الحضري�الأثاث�استغلال�و�إقامة�مراقبة�و�تنظیم�-

�.ملحقاتھ�و�توابعھ�و�العمومي�بالطریق�الشعارات�و�الإعلانات �

�في�سببا�أو�المارة�على�خطرا�تشكل�أشیاء�وضع�أو)�الأرصفة(��الجماعي�العام�الملك�استغلال�منع�-

��.�البیئة�تلوث

مكتب�تدبیر�
��الرخص�التجاریة

��
��
��
��
��
��
��
��
��

�.المنظمة�الغیر�المھنیة�و�التجاریة�الأنشطة�مختلف�تنظیم�- �

�.�الصناعیة�و�المھنیة�و�التجاریة�المحلات�فتح�رخص�منح�- �

�اللازمة�التدابیر�اتخاذ�و�الصناعیة�و�المھنیة�و�التجاریة�المحلات�لمختلف�القانونیة�الوضعیة�مراقبة�-

�.العمل�بھا�الجاري�للقوانین�طبقا�المخالفین�حق�في �

�.مراقبتھا�و�المزعجة�و�الخطیرة�و�المضرة�المؤسسات�یخص�فیما�المضار�و�المنافع�بحث�- �

�.�التجاریة�الرخص�طلبات�بدراسة�المكلفة�اللجنة�أعمال�تھیئ�- �

�.�الاقتصادي�النشاط�تتبع�- �

�.�المصلحة�اختصاص�في�بطبیعتھ�یدخل�عمل�كل�مباشرة�- �
��.الصلة�ذات�الوثائق�مختلف�أرشیف�حفظ�و�مسك�-

��
��
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�المساطر�الأكثر�تداولا�.1
��

��المساطر��المجال

�مص7Hة

�الشرطة

��DدارCة

��Mمكتب�تدب
شغل�الملك�
�العام�ا� ما]( �

�.�مھنیة�أو�صناعیة�أو�تجاریة�لأغراض�مؤقتاالعام�الجماعي��الملك�شغل�رخصة�-

�أعمال�بممارسة�ترتبط�عقارات�و�بمنقولات�مؤقتا�العامالجماعي��الملك�شغل�رخصة�-

�.مھنیة�أو�صناعیة�أو�تجاریة

��.بناء�إقامة�بدون�الجماعي�العام�مؤقتا�الملك�شغل�رخصة�-

مكتب�الس��Mو�
�ا� ولان �

سیارة��[�رخصة�استغلال�سیارة�مؤقتةالحصول�على�مسطرة�الخدمات�الجماعیة��-

عمر�السیارة�أقل�من�(و�سیارة�نقل�الأموات��)لنقل�المرضى�و�الجرحى(الإسعاف�

��]�)سنوات�05خمس�

��Mمكتب�تدب
الرخص�
��قتصادية �

الحصول�(�.أو�مھني�أو�خدماتي�تجاري�مزاولة�نشاط�ل�فتح�المحلات�رخصمسطرة��-

�)الإذن�باستغلال�محل�تجاري�أو�حرفي�أو�مھني�أو�خدماتي�على
�.خدماتي�أو�مھني�أو�تجاري�نشاط�الإذن�باستغلال�محل�لمزاولة�و�سحبأ�إلغاء�-

�بالنسبة�للأنشطة�التجاریة�و�المھنیة�المزعجة�و�المقلقة�بحث�المنافع�و�المضار�مسطرة�-

��.�أو�الخدماتي�و�بحوث�الرخص�ذات�الطابع�الاقتصادي

�
� ���
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�المسطرة�توصیف���-

)مھنیة�صناعیة�أو��تجاریة�أو�لأغراض(مؤقتا�العام�الجماعي�رخصة�شغل�الملك� � �إسم�المسطرة

بتنفی  ذ�الق  انون��2015یولی  وز��7المواف  ق��1336رمض  ان��20الم  ؤرخ�ف  ي��1.15.85الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-
�.المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�

�بإش   غال�الأم   لاكالمتعل   ق��1918ن  ونبر��30المواف   ق��1337ص   فر��24بت  اریخ��الص   ادر�الظھی  ر�الش   ریف�-
�.تغییره�و�تتمیمھ��تمكما��ة�مؤقتاالعمومی

المتعلق�ب الأملاك�الخاص ة�بالبل دیات،�)�1921أكتوبر��19(�1340من�صفر��17لشریف�المؤرخ�في�الظھیر�ا�-
�.�كما�وقع�تغییره�و�تتمیمھ

�19،�بش أن�تغیی ر�ظھی ر�1934غش ت��29المواف ق��1353جم ادى�الأول ى��17الظھیر�الشریف�الم ؤرخ�ف ي��-
�.المتعلق�بأملاك�البلدیات�1921أكتوبر�

�19،�ف ي�ش أن�تغیی ر�وتتم یم�ظھی ر�1937ماي��12موافق��1356ربیع�الأول��1الظھیر�الشریف�المؤرخ�في��-
�.المتعلق�بالأملاك�البلدیة�1921أكتوبر�

،�ف  ي�ش  أن�م  نح�بع  ض�ال  رخص�1949ن  ونبر��14مواف  ق��1369مح  رم��22الظھی  ر�الش  ریف�الم  ؤرخ�ف  ي��-
�.لإشغال�الملك�العمومي�البلدي

م اي��12،�ف ي�ش أن�تغیی ر�ظھی ر�1953دجنبر��14موافق��1373ربیع�الثاني��6الظھیر�الشریف�المؤرخ�في��-
�.المتعلق�بالأملاك�البلدیة�1921أكتوبر��19،�المغیر�بدوره�لظھیر�1937

بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2007ن ونبر��30(�1428م ن�ذي�القع دة��19ص ادر�ف ي��1.07.195ظھیر�شریف�رق م��-
�.�بجبایات�الجماعات�المحلیة�كما�تم�تغییره�و�تتمیمھالمتعلق��47.06

بتنفی ذ�الق انون�)�1989ن ونبر��21(المواف ق��1410ربی ع�الث اني��21بت اریخ��1.89.187الظھیر�الش ریف�رق م�-
�.���بموجبھ�یحدد�نظام�الضرائب�المستحقة�للجماعات�و�ھیئاتھا�30.89م�رق

بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2007دجنب ر��27(�1428م ن�ذي�الحج ة��16ص ادر��1.07.209الظھیر�الشریف�رق م��-
بس ن�أحك ام�انتقالی  ة�فیم ا�یتعل  ق�ب بعض�الرس وم�و�الحق  وق�و�المس اھمات�و�الأت  اوى�المس تحقة�لفائ  دة��39.07

�.�الجماعات�المحلیة
عمومی ة�بسن�نظ ام�للمحاس بة�ال)�2010یر�ینا�03(�1431من�محرم��17الصادر�في��2.09.441مرسوم�رقم��-

�.یة�ومجموعاتھاللجماعات�المحل
بس ن�نظ ام�للمحاس بة�العمومی ة�)�2017ن ونبر��23(�1439ربی ع�الأول��4صادر�في��2.17.451مرسوم�رقم��-

�.للجماعات�و�مؤسسات�التعاون�بین�الجماعات
المتعل  ق�بكیفی  ة�ت  دبیر��1921دجنب  ر��31مواف  ق��1340الم  ؤرخ�ف  ي�ف  اتح�جم  ادى�الأول  ى��الق  رار�ال  وزیري�-

�.الأملاك�الخاصة�بالبلدیات�كما�تم�تغییره�وتتمیمھ
،�ف ي�ش أن�تغیی ر�الق رار�ال وزیري�1931فبرایر��2الموافق��1340رمضان��13المؤرخ�في��القرار�الوزیري�-

�.،�المتعلق�بكیفیة�تدبیر�الأملاك�البلدیة1921دجنبر��31المؤرخ�في�
،�ف  ي�ش  أن�تغیی  ر�الق  رار�1953دجنب  ر��21مواف  ق��1373الث  اني�ربی  ع��14الم  ؤرخ�ف  ي��الق  رار�ال  وزیري�-

�.المتعلق�بتحدید�كیفیة�تدبیر�الأملاك�البلدیة�1921دجنبر��31الوزیري�المؤرخ�في�
قرار�الترخیص�بالاحتلال�المؤقت�للملك�العمومي�في�اسم�المستفید،�تطبیقا�للقرار�التنظیمي�المؤشر�علیھ�م ن��-

�.المتعلق�بالجماعات،�السالف�ذكره�114.13من�القانون�التنظیمي���118مادةقبل�العامل،�وفقا�لمقتضیات�ال
،�المتعل  ق�بالجماع  ات�114.13م  ن�الق  انون�التنظیم  ي��100الق  رار�التنظیم  ي�للجماع  ة�المتخ  ذ�طبق  ا�للم  ادة��-

��.المشار�إلیھ�أعلاه
الرس وم��و�الحق وق�و�المتعلق�بتحدید�و�بنس ب�و�أس عار��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019قرار�جبائي�رقم��-

��.الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�السند�القانوني

وموقع��یحدد�الغرض�من�الإحتلال�المؤقت،�طلب�خطي�موجھ�إلى�رئیس�المجلس�الجماعي�الجماعي،�-
��؛�القطعة�الأرضیة�المراد�استغلالھا،�والمساحة�المطلوبة،�ومدة�الاحتلال

����؛�الوطنیة�لصاحب�الطلب�نسخة�من�بطاقة�التعریف�-
�؛بالمحل�موضوع�الطلب�متعلقال�وصل�الكراء�الكراء�أوأو��الملكیة�نسخة�من�عقد��-

الوثائق�
�المطلوبة
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�؛الأصلي�إذا�كان�العقار�غیر�تابع�للملك�الجماعي�العام�موافقة�صاحب�الملك�-
��؛نسخة�من�الرخصة�التجاریة��-
���؛�نسخة�من�القانون�الأساسي�بالنسبة�للشركات�-
�؛)�شھادة�التسجیل�بالضرائب(نسخة�من�السجل�التجاري�والبتانتا��-
�شھادة�إبراء�الذمة؛�-

الفلاحیة�من�نفس��أوالمؤقت�بالنسبة�للمعارض�التجاریة�أو�الترفیھیة��الاحتلالیتكون�ملف��
�:�الوثائق�السابق�ذكرھا،�مع�إضافة�الوثائق�التالیة�

؛�التصمیم�الطبوغرافي�للعقار�موضوع�الترخیص���
؛�نسخة�من�الخبرة�للآلیات���
و�الزوار�المستخدمین�و�لیاتالآتأمین�خاص�ب��.�

تطرحھا�عملیة��أندراسة�الملف�من�طرف�المصالح�المختصة�من�الجوانب�القانونیة�والمشاكل�التي�یمكن���-
�.�شغل�الملك�الجماعي�العام�المؤقت

��.مكتب�الضبط�للجماعة�-
�.مكتب�ضبط�الشرطة�الإداریة�-

مصلحة�إیداع�
�الطلب

�.مصلحة�الشرطة�الإداریة�-
�.مصلحة�الموارد�المالیة�-
�:�اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة�و�المكونة�من�بعض�ممثلي�-

؛الوقایة�المدنیة��
؛مدیریة�التجھیز�و�النقل���
؛الأمن�الوطني��
؛حفظ�الصحةل�الجماعي�مكتبال���
السلطة�المحلیة�.�

المصالح�
الإداریة�المكلفة�
�بإنجاز�المسطرة

�)بعد�قرار�لجنة�المعاینة(�أسبوع��-
المدة�الزمنیة�
�لإنجاز�المسطرة

المتعلق�بتحدید�و��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019جبائي�رقم�القرار�ال�من�26الفصل��ما�جاء�فيوفق��-
��.بنسب�و�أسعار�الرسوم��و�الحقوق�و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

المسطرةرسوم� �

�مصلحة�الشرطة�الإداریة�-

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�

الخدمة�
�المطلوبة

��
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��:�موضوع�المسطرة�.1

لأغراض�تجاریة�أو��دون�إقامة�بناءالعام�بالجماعي�الملك��شغلتتناول�المسطرة�الإجراءات�الأساسیة�لمنح�رخص�
�الجاري�بھا�العمل؛�والأنظمةوذلك�طبق�الشروط�والمساطر�المنصوص�علیھا�في�القوانین��صناعیة�أو�مھنیة،

�

�:التدبیر�قواعد�.2
خبرة�ودرایة�تقنیة�في��ويخاصة�تتكون�من�أعضاء�ذ�مختلطة�تتم�معاینة�الملك�المراد�استغلالھ�من�طرف�لجنة�

والمكتب��التعمیر�وقسم�الأشغال�مصلحةات�ومجال�تدبیر�الملك�العام�والتھیئة�والتعمیر�وتتألف�أساسا�من�الممتلك

�.الصحي�و�السلطة�المحلیة

لا�تسلم�الرخصـة�لصاحـب�الطلـب�إلا�بعـد�إدلاء�ھـذا�الأخیـر�بوصـل�یثبـت�أداء�الواجـب�الجبائــي�المستحــق�.�

ینتھي�العمل�برخصة�إشغال�الملك�العام�الجماعي�مؤقتا�بقرار�أو�بعقد�إداریین�في�الحالات�التالیة��:�

وھنا�لیست�الجماعة�بحاجة�إلى�إشعار�المستفید�بانتھاء�المدة�ویبقى�للجماعة�عند�:��انتھاء�المدة�

�.نھایة�مدة�الرخصة�حق�تجدیدھا�أو�عدم�تجدیدھا

بدون�تعویض�ولا�حتى�تنبیھ�الاستغلال�إنھاءیتم���:�إخلال�المرخص�لھ�بالتزاماتھ�.�

تعتبر�أكثر�المبررات��بإنھاء�الاحتلال�المؤقت:���المصلحة�العامة�.�

�

�الأداء�المتوقع��.3

�والمرور�السیر�حركة�مضایقة�عدم�من�للتأكد�المعاینة�أساس�على�و�القانونیة�للشروط�وفقا�الرخصة�تسلیم

�٠استغلالھ�المراد�العام�للملك�التخصیص�مع�والتوافق�الملائمة�وكذلك

��

��:�تعاریف�.4

الأملاك�التي�لا�یسوغ�لأحد�أن�ینفرد�بتملكھا�كما�ھو�جاري�بھ�العمل�في�باقي�الممالیك�لأنھا��:الجماعيالملك�العام�

�29شأن�الحكومة�أن�تتكلف�بتدبیر�أمرھا�لأنھا�وكیلة�العموم�في�ذلك�الجمیع�ومنعلى�الشیاع�بین�

العمومیة��ملاكالأتشمل��أنتدخل�في�عدد�الأملاك�العمومیة�البلدیة�جمیع�الأملاك�التي�خصصت�بھا�صریحا�ویمكن�

�30البلدیة�المشار�الیھا

شاطئ�البحر�الذي�یمتد�إلى�الحد�الأقصى�من�مد�البحر�عند�ارتفاعھ�مع�منطقة�مساحتھا�ستة�أمتار�تقاس�من��

�الحد�المذكور�
�نئ�وملحقاتھا�الاخلجة�والمراسي�والموا�

المنارات�والفنارات�والعالمات�التي�توضع�للإنذار�بالخطر�وكافة�العمال�المعدة�لإضاءة�ولإنذار�بالمخاطر��

�في�الشواطئ�وملحقاتھا�

الطرق�والأزقة�والسبل�والسكك�الحدیدیة�الخارجیة�والكھربائیة�والجسور�وعلى�العموم�طرق�المواصلة�أیا��

�.موم�كان�نوعھا�التي�یستخدمھا�الع

�������������������������������������������������
29 في�شأن�الأملاك�العمومیة�بالآلیة�الشریفة�كما�وقع�تغییره�وتتمیمھ�1914ظھیر�فاتح�یولیو� �
�طبقا�للفصل�الأول�من�ظھیر�شریف�في�شأن�الأملاك�العمومیة�بالآلیة�الشریفة�كما�وقع�تغییره�وتتمیمھ30
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�.الحدیدیة�المعدة�للتلغراف�اللاسلكي�والأبنیةالتلغرافیة�والتلفونیة��الأسلاك�
�كل�� �العموم �وعلى �وتوابعھا �العسكریة �والمراكز �الحربیة �بالمواقع �والتحصینات�المتعلقة �الاستحكامات كل

�.التي�لا�یمكن�للأفراد�أن�یمتلكوھا�لأنھا�مشاعة�والأعمال�الأراضي

�:��خصائص�الملك�العام

�31لا�یقبل�التفویت��
�32لا�یمكن�تملكھ�بالتقادم(لا�یسري�علیھ�التقادم��

�33ضمن�أملاك�الخاصة�وتقییدهیمكن�إخراجھ�من�حیز�التنفیذ�إذا�فقد�صفة�المنفعة�العامة��

معنوي��أوللملك�العام،�یسمح�من�خلالھا�لشخص�ذاتي��الاستثنائيھو�طریقة�من�طرق�استعمال��:الاحتلال�المؤقت�

�تقدیر�لجنة�التقویم�أوبالاحتلال�المؤقت�لملك�عام�من�اجل�القیام�بنشاط�وذلك�بمقابل،�یحدد�إما�بناء�على�القرار�الجبائي�

��أویتم�الاحتلال�المؤقت�بناء�على�قرار�الترخیص� ��إداريعقد �إلى��10لمدة سنة�استثنائیة��20سنوات�یمكن�تمدیدھا

�34للمشاریع�الاستثماریة

حیث�تبقي�الرخصة�الملك�العام�على�حالھ�ولا�تضیف�فیھ�شیئا�كما��:العمومي�بدون�إقامة�بناء�المؤقت�للملكالاحتلال�

.�..المطاعم��ھي�وھو�الحال�بالنسبة�للباعة�المتجولین�أو�الباعة�بالأسواق�العمومیة�أو�وضع�الكراسي�بأرصفة�المقا

�الوقوف �برخص �علیھا .35ویصطلح

�������������������������������������������������
31 1914الفصل�الرابع�من�ظھیر�فاتح�یولیو� �
32 1914الفصل�الرابع�من�ظھیر�فاتح�یولیو� �
33 1914ھیر�فاتح�یولیو�الفصل�الخامس�من�ظ �
34 1951مارس��3المؤقت�للملك�العمومي��المغیر�بالظھیر�الصادر��في��بالاحتلالالمتعلق��1918نونبر��30من�ظھیر��6المادة� �
35 113.14القانون�التنظیمي��رقم� �
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�البیاني�الرسم�.6
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أو�صناعیة�أو��تجاریةلأغراض�رخصة�شغل�الملك�الجماعي�العام�:�المسطرة
��2020ابریل��13:�تاریخ�الإصدار��1:إصدار��مھنیة

��المتدخلون�

��مكتب�الضبط
مصلحة�الشرطة�

��الإداریة
��

مصلحة�الموارد�
��المالیة

��اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة

الرئیس�أو�
��نائبھ

ممثل�
الوقایة�
��المدنیة

�مكتبال
الجماعي�

حفظ�ل
��الصحة

ممثل�
التجھیز�
��و�النقل

ممثل�
الأمن�
��الوطني

ممثل�
السلطة�
��المحلیة
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��

��������
�بدایة�

�ملف

استخلاص�
�الرسوم

�نھایة

��إخبار�المعني�بالأمر
�

�وصل�الأداء

مشروع�
�رخصة

إخبار�
المعني�
بالأمر�
موقع�من�
طرف�
�الرئیس

توقی           ع�
��الرخصة

تسلیم�
�الرخصة�

�الملف�والتأكد�من�استلام
�الوثائق�والبث�فیھ�صحة

�القرار
�غیر�مطابق

استدعاء�
لاجتماع�
�اللجنة

�مطابق

�.دراسة�الملفات�المطابقة�و�القیام�بالمعاینة�مع�تحریر�محضر�المعاینة�و�توقیعھ

�القرار
�مطابقغیر���مطابق

مطابق�ملف �

رخصة�
�موقعة
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��المراقبة�نقط�.7

��مھام�المراقبة��المتدخلون

مصلحة�الشرطة�
��الإداریة

�تلقي�الملف�و�التأكد�من�صحة�المعلومات�و�مطابقتھا�-
�اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة��استدعاءاتإعداد��-
�بالمعاینة�مع�باقي�أعضاء�اللجنةدراسة�الملفات�و�القیام��-
�تسلیم�الرخصة�لصاحب�الطلب�-

��
مصلحة�الموارد�

��استخلاص�الرسوم�و�الواجبات�المستحقة�على�صاحب�الطلب�-���المالیة

رئیس�الجماعة�أو�
��التوقیع�على�الإستدعاءات�و�الرخصة�-��نائبھ

�الدراسة�و�إبداء�الرأي�-��اللجنة�المختلطة
��ھتوقیعو��تحریر�محضر�المعاینة�-

��معاینةالدراسة�وال�-��السلطةممثل�

��
��

��
��

��:النماذج�.8
��الأملاك�الجماعیة�العامة�مؤقتا�لأغراض�تجاریة�أو�صناعیة�أو�مھنیةنموذج�رخصة�شغل��
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��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
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بتنفی  ذ�الق  انون�)�2015یولی  وز��7(�1436رمض  ان��20الص  ادر�بت  اریخ��1.15.85بمقتض  ى�الظھی  ر�الش  ریف�رق  م�
��.�المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�رقم�

فیم ا�یخ ص�المقتض یات�المتعلق ة��30.89ال ذي�یقض ي�بمواص لة�أحك ام�الق انون�رق م��39.07بناءا�على�القانون�رقم�
��.�المستحقة�لفائدة�الجماعات�المحلیة�ببعض�الرسوم�و�الحقوق�و�المساھمات�و�الأتاوى

م  نح�بع  ض�،�ف  ي�ش  أن�1949ن  ونبر��14مواف  ق��1369مح  رم��22الظھی  ر�الش  ریف�الص  ادر�بت  اریخ��بن  اءا�عل  ى�
��.�الرخص�لإشغال�الملك�العمومي�البلدي

بس ن�نظ ام�للمحاس بة�)�2017ن ونبر��23(�1439ربی ع�الأول��04الص ادر�ف ي��2.17.451بناءا�على�المرسوم�رق م�
��.�العمومیة�للجماعات�و�مؤسسات�التعاون�بین�الجماعات

ال ذي�یح دد�نس ب�و�أس عار�الرس وم�و�الحق وق�و��22/01/2019بت اریخ��12/2019بناءا�عل ى�الق رار�الجب ائي�رق م�
��.�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملالالواجبات�

�ط  رف�م  ن�المق  دم�............................................�ف  ي�الم  ؤرخ...........................ع  دد�الطل  ب�عل  ى�بن  اءا
�رق   م�الوطنی   ة�التعری   ف�لبطاق   ة�الحام   ل........................................................)�......................ة(�الس   ید

��ملال�بني�............�................................................بـ)�ة(�الساكن..........................................� �
��.الرصیف�بواسطة�مھني�أو�صناعي�أو�تجاري�لغرض�مؤقتا�العام�الجماعي�الملك�شغل�رخصة�على�حصوللل �

�.............................................................................................�في�المؤرخ�اللجنة�محضر�على�بناءا �
��.........................................................�بتاریخ..............�................................�عدد�تجاریة�رخصة

��
��:�یرخص�ما�یلي�

��

للحص  ول�عل  ى�رخص  ة�ش  غل�المل  ك�...............................................��)ة(ی  ؤذن�للس  ید���:الفص  ل�الأول�
�بص فة�مؤقت ة�،بواس طة�الرص یف�المفت وح�مس احتھ...............�..................................�الجماعي�الع ام

���.بني�ملال........................................................�.............�وذلك....�...............................
ا�الت  رخیص�إل  ى�ص  ندوق�وكی  ل�الم  داخیل�یتحم  ل�المعن  ي�ب  الأمر�أداء�الرس  وم�المترتب  ة�ع  ن�ھ  ذ��:الفص  ل�الث  اني�

��.�الجماعیة�مسبقا�في�بدایة�كل�ربع�سنة
��.�كل�ربع�سنة�شرع�خلالھ�في�شغل�الملك�الجماعي�العام�المرخص�بھ�یستحق�عنھ�الرسم�بكاملھ�:الفصل�الثالث�

ی ق�سلمت�ھ ذه�الرخص ة�بص فة�مؤقت ة�و�ھ ي�قابل ة�للس حب�كلم ا�دع ت�الض رورة�إل ى�ذل ك�أو�ف ي�حال ة�ع دم�تطب
��.�ذو�صبغة�شخصیة�و�غیر�قابل�للتفویت�أو�الإیجار�إن�ھذا�الترخیصالفصول�المذكورة�أعلاه�؛�

عملی ة��احترام�المساحة�المرخصة�و�تثبیت�الس تار�بطریق ة�تض من�س لامة�الم ارة�و�الزب ائن�،�و�ع دم�عرقل ة�یجب
��.�مرور�الراجلین�بھذه�النقطة�بواسطة�أشیاء�أخرى

في�حالة�عدم�تطبیق�ما�ذكر�أعلاه�یسحب�ھذا�الترخیص�دون�المطالبة�بأي�تعویض�عن�ذلك�،�كما�یتحمل�المعن ي�
��.�بالأمر�جمیع�الأضرار�التي�قد�تحدث�بسبب�ھذا�الاحتلال

،�إذا�ل م�یتق دم�بطل ب�الاح تلالفي�حالة�الانقطاع�عن�العمل�یبقى�المستغل�متابعا�بأداء�الضرائب�المترتب ة�ع ن�ھ ذا�
��.�ازل�مصحوبا�بھذا�الترخیص،�كما�یتعین�علیھ�أن�یخضع�لجمیع�القوانین�الجاري�بھا�العمل�في�ھذا�الشأنتن
��

��.....................��بني�ملال�في
��رئیس�جماعة�بني�ملال

��:�نسخة�موجھة�إلى�السادة��
��رئیس�الملحقة�الإداریة

��وكیل�المداخیل
��المعني�بالأمر

��المملكة�المغربیة�
��وزارة�الداخلیة�

��...............�جھة
��.................�إقلیم

��العامة�الجماعیة�الأملاك�شغل�رخصة�...............�جماعة �
��مھنیة�أو�صناعیة�أو�تجاریة�لأغراض�مؤقتا �
�..................../�.......................�رقم



�

�
324�

��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��



�

�
325�

�المسطرة�توصیف�-

بمنقولات�و�عقارات�ترتبطرخصة�شغل�الملك�الجماعي�العام�مؤقتا� �

بممارسة�أعمال�تجاریة�أو�صناعیة�أو�مھنیة�� �
�إسم�المسطرة

بتنفی  ذ�الق  انون��2015یولی  وز��7المواف  ق��1336رمض  ان��20الم  ؤرخ�ف  ي��1.15.85الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-
�.المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�

�بإش   غال�الأم   لاكالمتعل   ق��1918ن  ونبر��30المواف   ق��1337ص   فر��24بت  اریخ��الص   ادر�الظھی  ر�الش   ریف�-
�.تغییره�و�تتمیمھ��تمكما��ة�مؤقتاالعمومی

المتعلق�ب الأملاك�الخاص ة�بالبل دیات،�)�1921أكتوبر��19(�1340من�صفر��17الظھیر�الشریف�المؤرخ�في��-
�.�كما�وقع�تغییره�و�تتمیمھ

�19،�بش أن�تغیی ر�ظھی ر�1934غش ت��29المواف ق��1353جم ادى�الأول ى��17الظھیر�الشریف�الم ؤرخ�ف ي��-
�.المتعلق�بأملاك�البلدیات�1921أكتوبر�

�19،�ف ي�ش أن�تغیی ر�وتتم یم�ظھی ر�1937ماي��12موافق��1356ربیع�الأول��1الظھیر�الشریف�المؤرخ�في��-
�.المتعلق�بالأملاك�البلدیة�1921أكتوبر�

،�ف  ي�ش  أن�م  نح�بع  ض�ال  رخص�1949ن  ونبر��14مواف  ق��1369مح  رم��22الظھی  ر�الش  ریف�الم  ؤرخ�ف  ي��-
�.لإشغال�الملك�العمومي�البلدي

م اي��12،�ف ي�ش أن�تغیی ر�ظھی ر�1953دجنبر��14موافق��1373ربیع�الثاني��6في�الظھیر�الشریف�المؤرخ��-
�.المتعلق�بالأملاك�البلدیة�1921أكتوبر��19،�المغیر�بدوره�لظھیر�1937

بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2007ن ونبر��30(�1428م ن�ذي�القع دة��19ص ادر�ف ي��1.07.195ظھیر�شریف�رق م��-
�.�لیة�كما�تم�تغییره�و�تتمیمھالمتعلق�بجبایات�الجماعات�المح�47.06

بتنفی ذ�الق انون�)�1989ن ونبر��21(المواف ق��1410ربی ع�الث اني��21بت اریخ��1.89.187الظھیر�الش ریف�رق م�-
�.���بموجبھ�یحدد�نظام�الضرائب�المستحقة�للجماعات�و�ھیئاتھا�30.89م�رق

بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2007دجنب ر��27(�1428م ن�ذي�الحج ة��16ص ادر��1.07.209الظھیر�الشریف�رق م��-
بس ن�أحك ام�انتقالی  ة�فیم ا�یتعل  ق�ب بعض�الرس وم�و�الحق  وق�و�المس اھمات�و�الأت  اوى�المس تحقة�لفائ  دة��39.07

�.�الجماعات�المحلیة
عمومی ة�بسن�نظ ام�للمحاس بة�ال)�2010یر�ینا�03(�1431من�محرم��17الصادر�في��2.09.441مرسوم�رقم��-

�.للجماعات�المحلیة�ومجموعاتھا
بس ن�نظ ام�للمحاس بة�العمومی ة�)�2017ن ونبر��23(�1439ربی ع�الأول��4صادر�في��2.17.451مرسوم�رقم��-

�.للجماعات�و�مؤسسات�التعاون�بین�الجماعات
المتعل  ق�بكیفی  ة�ت  دبیر��1921دجنب  ر��31مواف  ق��1340الم  ؤرخ�ف  ي�ف  اتح�جم  ادى�الأول  ى��الق  رار�ال  وزیري�-

�.الأملاك�الخاصة�بالبلدیات�كما�تم�تغییره�وتتمیمھ
،�ف ي�ش أن�تغیی ر�الق رار�ال وزیري�1931فبرایر��2الموافق��1340رمضان��13المؤرخ�في��القرار�الوزیري�-

�.،�المتعلق�بكیفیة�تدبیر�الأملاك�البلدیة1921دجنبر��31المؤرخ�في�
،�ف  ي�ش  أن�تغیی  ر�الق  رار�1953دجنب  ر��21مواف  ق��1373بی  ع�الث  اني�ر�14الم  ؤرخ�ف  ي��الق  رار�ال  وزیري�-

�.المتعلق�بتحدید�كیفیة�تدبیر�الأملاك�البلدیة�1921دجنبر��31الوزیري�المؤرخ�في�
قرار�الترخیص�بالاحتلال�المؤقت�للملك�العمومي�في�اسم�المستفید،�تطبیقا�للقرار�التنظیمي�المؤشر�علیھ�م ن��-

�.المتعلق�بالجماعات،�السالف�ذكره�114.13من�القانون�التنظیمي���118ت�المادةقبل�العامل،�وفقا�لمقتضیا
المتعل  ق�بالجماع  ات،��114.13م  ن�الق  انون�التنظیم  ي��100الق  رار�التنظیم  ي�للجماع  ة�المتخ  ذ�طبق  ا�للم  ادة��-

�.�المشار�إلیھ�أعلاه
ار�الرس وم��و�الحق وق�و�المتعلق�بتحدید�و�بنس ب�و�أس ع�2019ینایر��22بتاریخ��12/2019قرار�جبائي�رقم��-

��.الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�السند�القانوني
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وموقع�القطعة��یحدد�الغرض�من�الإحتلال�المؤقت،�طلب�خطي�موجھ�إلى�رئیس�المجلس�الجماعي�،�-
��؛الأرضیة�المراد�استغلالھا،�والمساحة�المطلوبة،�ومدة�الاحتلال�

���؛��الوطنیة�لصاحب�الطلبنسخة�من�بطاقة�التعریف��-
�؛بالمحل�موضوع�الطلب�متعلقال�وصل�الكراء�الكراء�أوأو��نسخة�من�عقد�الملكیة��-
�موافقة�صاحب�الملك�الأصلي�إذا�كان�العقار�غیر�تابع�للملك�الجماعي�العام؛�-
��؛نسخة�من�الرخصة�التجاریة��-
���؛�نسخة�من�القانون�الأساسي�بالنسبة�للشركات�-
�؛ي�والبتانتا�نسخة�من�السجل�التجار�-
�شھادة�إبراء�الذمة؛�-

المؤقت�بالنسبة�للمعارض�التجاریة�أو�الترفیھیة�أو�الفلاحیة�من�نفس��الاحتلالیتكون�ملف��
�:�الوثائق�السابق�ذكرھا،�مع�إضافة�الوثائق�التالیة�

؛�التصمیم�الطبوغرافي�للعقار�موضوع�الترخیص���
؛�نسخة�من�الخبرة�للآلیات���
المستخدمین�و�الزوارتأمین�خاص�بالآلیات�و���.�

تطرحھا�عملیة��أندراسة�الملف�من�طرف�المصالح�المختصة�من�الجوانب�القانونیة�والمشاكل�التي�یمكن���-
�.�شغل�الملك�الجماعي�العام�المؤقت

الوثائق�
�المطلوبة

��.جماعةالمكتب�ضبط��-
�.مكتب�ضبط�الشرطة�الإداریة�-

مصلحة�إیداع�
�الطلب

�.مصلحة�الشرطة�الإداریة�-
�.الموارد�المالیة�مصلحة�-
�:�اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة�و�المكونة�من�بعض�ممثلي�-

الوقایة�المدنیة؛��
مدیریة�التجھیز�و�النقل؛���
الأمن�الوطني؛��
المكتب�الجماعي�لحفظ�الصحة؛���
السلطة�المحلیة�.�

المصالح�
الإداریة�المكلفة�
�بإنجاز�المسطرة

�)بعد�قرار�لجنة�المعاینة(�أسبوع��-
الزمنیة�المدة�

�لإنجاز�المسطرة

المتعلق�بتحدید�و��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019جبائي�رقم�القرار�من�ال�26الفصل�ما�جاء�في�وفق��-
��.بنسب�و�أسعار�الرسوم��و�الحقوق�و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�رسوم�المسطرة

�مصلحة�الشرطة�الإداریة�-

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�

الخدمة�
�المطلوبة

��

��
��

��

��

��

��

��
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��
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��:�موضوع�المسطرة�.1
�عقاریة� �بمنقولات �العام �الجماعي �للملك �المؤقت �الاحتلال �رخصة �لمنح �الإجراءات�الأساسیة �المسطرة تتناول

وذلك�طبق�الشروط�والمساطر�المنصوص��)�و�الستار�إرشادیةوحات�اشھاریة�ل(�مھنیة�أوتجاریة��بأعمالترتبط�
�الجاري�بھا�العمل؛�والأنظمةعلیھا�في�القوانین�

�
�التدبیر�قواعد�.2

التالیة�الشروط�احترام�یجب�الإرشادیة،�الإشھاریة�اللوحات�استغلال�أجل�من�:��
مناسبتین�ومسافة�زاویة�من�مضمونھا�بقراءة�یسمح�وضع�في�اللوحة�موقع�یكون�أن�.��
المنعرجات�عن�بعیدة�اللوحة�تكون�أن�.��

ومستخدمیھ�الطریق�سلامة�على�اللوحة�موقع�یؤثر�لا�أن�.�
��

ما�منھا�من�المیثاق�الجماعي�والنصوص�المنظمة�للإشھار،�ولاسی�44بعد�منح�الترخیص،�و�بموجب�الفصل��

�في �المؤرخ �الشریف ��6الظھیر �اللازمة��1938أبریل �بالمراقبة �القیام �یتوجب �الإشھار، �بتنظیم المتعلق

� �الأماكن �كذلك �و �والأخلاقیة �الأمنیة �جوانبھ �من �فیھا�للإشھار �ینتشر �التي �المختلفة �والبنایات والمحلات

�.الإشھار�بشكل�غیر�لائق�من�جوانبھ�الأمنیة�والأخلاقیة

��

�الأداء�المتوقع��.3

�لتجنب�الإشھاریة�المادة�مضمون�مراقبة�على�والسھر�سلیم،�بشكل�الترخیص�قرار�مقتضیات�تنفیذ�مدى�تتبع

��٠العامة�والآداب�والأخلاق�بالأمن�الإخلال

��

��:�تعاریف�.4

الأملاك�التي�لا�یسوغ�لأحد�أن�ینفرد�بتملكھا�كما�ھو�جاري�بھ�العمل�في�باقي�الممالیك�لأنھا��:الجماعيالملك�العام�

�36شأن�الحكومة�أن�تتكلف�بتدبیر�أمرھا�لأنھا�وكیلة�العموم�في�ذلك�الجمیع�ومنعلى�الشیاع�بین�

العمومیة�لاك�مالأتشمل��أنتدخل�في�عدد�الأملاك�العمومیة�البلدیة�جمیع�الأملاك�التي�خصصت�بھا�صریحا�ویمكن�
�37إلیھاالبلدیة�المشار�

شاطئ�البحر�الذي�یمتد�إلى�الحد�الأقصى�من�مد�البحر�عند�ارتفاعھ�مع�منطقة�مساحتھا�ستة�أمتار�تقاس�من��

�الحد�المذكور�

�الاخلجة�والمراسي�والموانئ�وملحقاتھا��

المنارات�والفنارات�والعالمات�التي�توضع�للإنذار�بالخطر�وكافة�العمال�المعدة�لإضاءة�ولإنذار�بالمخاطر��

�في�الشواطئ�وملحقاتھا�
�������������������������������������������������
36 في�شأن�الأملاك�العمومیة�بالآلیة�الشریفة�كما�وقع�تغییره�وتتمیمھ�1914ظھیر�فاتح�یولیو� �
37 الأول�من�ظھیر�شریف�في�شأن�الأملاك�العمومیة�بالآلیة�الشریفة�كما�وقع�تغییره�وتتمیمھ�طبقا�للفصل �



�

�
328�

الطرق�والأزقة�والسبل�والسكك�الحدیدیة�الخارجیة�والكھربائیة�والجسور�وعلى�العموم�طرق�المواصلة�أیا��

�؛نوعھا�التي�یستخدمھا�العموم�كان�

�؛الحدیدیة�المعدة�للتلغراف�اللاسلكي�والأبنیةالتلغرافیة�والتلفونیة��الأسلاك�
�كل�� �العموم �وعلى �وتوابعھا �العسكریة �والمراكز �الحربیة �بالمواقع �والتحصینات�المتعلقة �الاستحكامات كل

�.التي�لا�یمكن�للأفراد�أن�یمتلكوھا�لأنھا�مشاعة�والأعمال�الأراضي

�:�خصائص�الملك�العام

�38لا�یقبل�التفویت��
�39لا�یمكن�تملكھ�بالتقادم�(لا�یسري�علیھ�التقادم��

�40ضمن�أملاك�الخاصة�وتقییدهیمكن�إخراجھ�من�حیز�التنفیذ�إذا�فقد�صفة�المنفعة�العامة��

معنوي��أوللملك�العام،�یسمح�من�خلالھا�لشخص�ذاتي��الاستثنائيھو�طریقة�من�طرق�استعمال�:�الاحتلال�المؤقت�

�تقدیر�لجنة�التقویم�أوبالاحتلال�المؤقت�لملك�عام�من�اجل�القیام�بنشاط�وذلك�بمقابل،�یحدد�إما�بناء�على�القرار�الجبائي�

��أویتم�الاحتلال�المؤقت�بناء�على�قرار�الترخیص� ��إداريعقد �إلى��10لمدة سنة�استثنائیة��20سنوات�یمكن�تمدیدھا

�41للمشاریع�الاستثماریة

�

یطلق�علیھا��العقارات�بالتخصیص�وھو�المنقول�الذي�یضعھ�المالك�في�عقار�یملكھ�رصدا���:المنقولات�العقاریة�
�٠ھذا�العقار�و�استغلالھ�أو�یلحقھ�بھ�بصفة�دائمة��لخدمة

�

�������������������������������������������������
38 1914الفصل�الرابع�من�ظھیر�فاتح�یولیو� �
39 1914الفصل�الرابع�من�ظھیر�فاتح�یولیو� �
40 1914الفصل�الخا�مس�من�ظھیر�فاتح�یولیو� �
41 1951مارس��3لملك�العمومي��المغیر�بالظھیر�الصادر��في�المتعلق�بالإحتلال�المؤقت�ل�1918نونبر��30من�ظھیر��6المادة� �
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�البیاني�الرسم�.6
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ترتبط�بأعمال��وعقارات�بمنقولاترخصة�شغل�الملك�الجماعي�العام�:�المسطرة
��2020ابریل��13:�تاریخ�الإصدار��1:إصدار��تجاریة�أو�صناعیة�أو�مھنیة

��المتدخلون�

��مكتب�الضبط
مصلحة�الشرطة�

��الإداریة
��

مصلحة�الموارد�
��المالیة

��اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة

الرئیس�أو�
��نائبھ

ممثل�
الوقایة�
��المدنیة

�مكتبال
الجماعي�

حفظ�ل
��الصحة

ممثل�
التجھیز�
��و�النقل

ممثل�
الأمن�
��الوطني

ممثل�
السلطة�
��المحلیة
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��������
�بدایة�

�ملف

استخلاص�
�الرسوم

�نھایة

��إخبار�المعني�بالأمر
�

�وصل�الأداء

مشروع�
�رخصة

إخبار�
المعني�
بالأمر�
موقع�من�
طرف�
�الرئیس

توقی           ع�
��الرخصة

تسلیم�
�الرخصة�

�الملف�والتأكد�من�استلام
�الوثائق�والبث�فیھ�صحة

�القرار
�غیر�مطابق

استدعاء�
لاجتماع�
�اللجنة

�مطابق

�دراسة�الملفات�المطابقة�و�القیام�بالمعاینة�مع�تحریر�محضر�المعاینة�و�توقیعھ�

�القرار
�مطابقغیر��مطابق

مطابق�ملف �

رخصة�
�موقعة
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��المراقبة�نقط�.7

��مھام�المراقبة��المتدخلون

مصلحة�الشرطة�
��الإداریة

�تلقي�الملف�و�التأكد�من�صحة�المعلومات�و�مطابقتھا�-
�اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة��استدعاءاتإعداد��-
�دراسة�الملفات�و�القیام�بالمعاینة�مع�باقي�أعضاء�اللجنة�-
�تسلیم�الرخصة�لصاحب�الطلب�-

��
مصلحة�الموارد�

��استخلاص�الرسوم�و�الواجبات�المستحقة�على�صاحب�الطلب�-��المالیة�

رئیس�الجماعة�أو�
��التوقیع�على�الإستدعاءات�و�الرخصة�-��نائبھ

�الدراسة�و�إبداء�الرأي�-��اللجنة�المختلطة
���ھتحریر�محضر�المعاینة��و�توقیع�-

��الدراسة�والمعاینة�-��ممثل�السلطة

��
��

��
��

��:النماذج�.8
الأملاك�الجماعیة�العامة�مؤقتا�بمنقولات�وعقارات�ترتبط�بممارسة�أعمال�تجاریة�نموذج�رخصة�شغل��

��.��أو�صناعیة�أو�مھنیة
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بتنفی  ذ�الق  انون�)�2015یولی  وز��7(�1436رمض  ان��20الص  ادر�بت  اریخ��1.15.85بمقتض  ى�الظھی  ر�الش  ریف�رق  م�
��.�المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�رقم�

فیم ا�یخ ص�المقتض یات�المتعلق ة��30.89ال ذي�یقض ي�بمواص لة�أحك ام�الق انون�رق م��39.07بناءا�على�القانون�رقم�
��.�مساھمات�و�الأتاوى�المستحقة�لفائدة�الجماعات�المحلیةببعض�الرسوم�و�الحقوق�و�ال

،�ف  ي�ش  أن�م  نح�بع  ض�1949ن  ونبر��14مواف  ق��1369مح  رم��22الظھی  ر�الش  ریف�الص  ادر�بت  اریخ��بن  اءا�عل  ى�
��.�الرخص�لإشغال�الملك�العمومي�البلدي

نظ ام�للمحاس بة��بس ن)�2017ن ونبر��23(�1439ربی ع�الأول��04الص ادر�ف ي��2.17.451بناءا�على�المرسوم�رق م�
��.�العمومیة�للجماعات�و�مؤسسات�التعاون�بین�الجماعات

ال ذي�یح دد�نس ب�و�أس عار�الرس وم�و�الحق وق�و��22/01/2019بت اریخ��12/2019بناءا�عل ى�الق رار�الجب ائي�رق م�
��.�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�ط  رف�م  ن�المق  دم�............................................�ف  ي�الم  ؤرخ...........................ع  دد�الطل  ب�عل  ى�بن  اءا
�رق   م�الوطنی   ة�التعری   ف�لبطاق   ة�الحام   ل........................................................)�......................ة(�الس   ید

��ملال�بني�............�................................................بـ)�ة(�الساكن..........................................� �
�أو�ةتجاری �بمنق ولات�و�عق ارات�ت رتبط�بممارس ة�أعم ال�مؤقت ا�الع ام�الجم اعي�المل ك�ش غل�رخص ة�على�للحصول
�.�أو�اللوحة�الإشھاریة�الثابتالستار��بواسطة�ةمھنی�أو�ةصناعی �
�.............................................................................................�في�المؤرخ�اللجنة�محضر�على�بناءا �

��.........................................................�بتاریخ..............�................................�عدد�تجاریة�رخصة
��

��:�یرخص�ما�یلي�
��

�المل   ك�الجم   اعي�الع   امباس   تغلال�...............................................��)ة(ی   ؤذن�للس   ید���:الفص   ل�الأول�
....�...............................�مس   احتھ�الس   تار�الثاب   ت،بواس   طة�...............�..................................

���.بني�ملال.........................�............................................�وذلك
یتحم  ل�المعن  ي�ب  الأمر�أداء�الرس  وم�المترتب  ة�ع  ن�ھ  ذا�الت  رخیص�إل  ى�ص  ندوق�وكی  ل�الم  داخیل���:الفص  ل�الث  اني�

��.�الجماعیة�مسبقا�في�بدایة�كل�ربع�سنة
��.�سم�بكاملھكل�ربع�سنة�شرع�خلالھ�في�شغل�الملك�الجماعي�العام�المرخص�بھ�یستحق�عنھ�الر�:الفصل�الثالث�

سلمت�ھ ذه�الرخص ة�بص فة�مؤقت ة�و�ھ ي�قابل ة�للس حب�كلم ا�دع ت�الض رورة�إل ى�ذل ك�أو�ف ي�حال ة�ع دم�تطبی ق�
��.�إن�ھذا�الترخیص�ذو�صبغة�شخصیة�و�غیر�قابل�للتفویت�أو�الإیجارالفصول�المذكورة�أعلاه�؛�

الزب ائن�،�و�ع دم�عرقل ة�عملی ة�یجب�احترام�المساحة�المرخصة�و�تثبیت�الس تار�بطریق ة�تض من�س لامة�الم ارة�و�
��.�بھذه�النقطة�بواسطة�أشیاء�أخرى�مرور�الراجلین

في�حالة�عدم�تطبیق�ما�ذكر�أعلاه�یسحب�ھذا�الترخیص�دون�المطالبة�بأي�تعویض�عن�ذلك�،�كما�یتحمل�المعن ي�
��.�بالأمر�جمیع�الأضرار�التي�قد�تحدث�بسبب�ھذا�الاحتلال

في�حالة�الانقطاع�عن�العمل�یبقى�المستغل�متابعا�بأداء�الضرائب�المترتب ة�ع ن�ھ ذا�الاح تلال،�إذا�ل م�یتق دم�بطل ب�
��.�تنازل�مصحوبا�بھذا�الترخیص،�كما�یتعین�علیھ�أن�یخضع�لجمیع�القوانین�الجاري�بھا�العمل�في�ھذا�الشأن

��

��.....................��بني�ملال�في
��رئیس�جماعة�بني�ملال

��:�نسخة�موجھة�إلى�السادة��
��رئیس�الملحقة�الإداریة

��وكیل�المداخیل
��المعني�بالأمر

� �

�العامة�الجماعیة�الأملاك�شغل�رخصة �
�بمنقولات�و�عقارات�ترتبط�بممارسة�أعمال�مؤقتا

�مھنیة�أو�صناعیة�أو�تجاریة �
�..................../�.......................�رقم

��المملكة�المغربیة�
��وزارة�الداخلیة�

��...............�جھة
��.................�إقلیم

�...............�جماعة



�

�
334�

� �

� �

� �

� �

� �

� �

� �

� �

� �

� �

� �

� �

� �



�

�
335�

�المسطرة�توصیف���-

بدون�إقامة�بناءرخصة�شغل�الملك�الجماعي�العام�مؤقتا� � �إسم�المسطرة

بتنفی  ذ�الق  انون��2015یولی  وز��7المواف  ق��1336رمض  ان��20الم  ؤرخ�ف  ي��1.15.85الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-
�.المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�

�بإش   غال�الأم   لاكالمتعل   ق��1918ن  ونبر��30المواف   ق��1337ص   فر��24بت  اریخ��الص   ادر�الظھی  ر�الش   ریف�-
�.تغییره�و�تتمیمھ��تمكما��ة�مؤقتاالعمومی

المتعلق�ب الأملاك�الخاص ة�بالبل دیات،�)�1921أكتوبر��19(�1340من�صفر��17لشریف�المؤرخ�في�الظھیر�ا�-
�.�كما�وقع�تغییره�و�تتمیمھ

�19،�بش أن�تغیی ر�ظھی ر�1934غش ت��29المواف ق��1353جم ادى�الأول ى��17الظھیر�الشریف�الم ؤرخ�ف ي��-
�.المتعلق�بأملاك�البلدیات�1921أكتوبر�

�19،�ف ي�ش أن�تغیی ر�وتتم یم�ظھی ر�1937ماي��12موافق��1356ربیع�الأول��1الظھیر�الشریف�المؤرخ�في��-
�.المتعلق�بالأملاك�البلدیة�1921أكتوبر�

،�ف  ي�ش  أن�م  نح�بع  ض�ال  رخص�1949ن  ونبر��14مواف  ق��1369مح  رم��22الظھی  ر�الش  ریف�الم  ؤرخ�ف  ي��-
�.لإشغال�الملك�العمومي�البلدي

م اي��12،�ف ي�ش أن�تغیی ر�ظھی ر�1953دجنبر��14موافق��1373ربیع�الثاني��6في�الظھیر�الشریف�المؤرخ��-
�.المتعلق�بالأملاك�البلدیة�1921أكتوبر��19،�المغیر�بدوره�لظھیر�1937

بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2007ن ونبر��30(�1428م ن�ذي�القع دة��19ص ادر�ف ي��1.07.195ظھیر�شریف�رق م��-
�.�لیة�كما�تم�تغییره�و�تتمیمھالمتعلق�بجبایات�الجماعات�المح�47.06

بتنفی ذ�الق انون�)�1989ن ونبر��21(المواف ق��1410ربی ع�الث اني��21بت اریخ��1.89.187الظھیر�الش ریف�رق م�-
�.���بموجبھ�یحدد�نظام�الضرائب�المستحقة�للجماعات�و�ھیئاتھا�30.89م�رق

بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2007دجنب ر��27(�1428م ن�ذي�الحج ة��16ص ادر��1.07.209الظھیر�الشریف�رق م��-
بس ن�أحك ام�انتقالی  ة�فیم ا�یتعل  ق�ب بعض�الرس وم�و�الحق  وق�و�المس اھمات�و�الأت  اوى�المس تحقة�لفائ  دة��39.07

�.�الجماعات�المحلیة
عمومی ة�بسن�نظ ام�للمحاس بة�ال)�2010یر�ینا�03(�1431من�محرم��17الصادر�في��2.09.441مرسوم�رقم��-

�.للجماعات�المحلیة�ومجموعاتھا
بس ن�نظ ام�للمحاس بة�العمومی ة�)�2017ن ونبر��23(�1439ربی ع�الأول��4صادر�في��2.17.451مرسوم�رقم��-

�.للجماعات�و�مؤسسات�التعاون�بین�الجماعات
المتعل  ق�بكیفی  ة�ت  دبیر��1921دجنب  ر��31مواف  ق��1340الم  ؤرخ�ف  ي�ف  اتح�جم  ادى�الأول  ى��الق  رار�ال  وزیري�-

�.وتتمیمھالأملاك�الخاصة�بالبلدیات�كما�تم�تغییره�
،�ف ي�ش أن�تغیی ر�الق رار�ال وزیري�1931فبرایر��2الموافق��1340رمضان��13المؤرخ�في��القرار�الوزیري�-

�.،�المتعلق�بكیفیة�تدبیر�الأملاك�البلدیة1921دجنبر��31المؤرخ�في�
،�ف  ي�ش  أن�تغیی  ر�الق  رار�1953دجنب  ر��21مواف  ق��1373ربی  ع�الث  اني��14الم  ؤرخ�ف  ي��الق  رار�ال  وزیري�-

�.المتعلق�بتحدید�كیفیة�تدبیر�الأملاك�البلدیة�1921دجنبر��31المؤرخ�في�الوزیري�
قرار�الترخیص�بالاحتلال�المؤقت�للملك�العمومي�في�اسم�المستفید،�تطبیقا�للقرار�التنظیمي�المؤشر�علیھ�م ن��-

�.ذكره�المتعلق�بالجماعات،�السالف�114.13من�القانون�التنظیمي���118قبل�العامل،�وفقا�لمقتضیات�المادة
المتعل  ق�بالجماع  ات،��114.13م  ن�الق  انون�التنظیم  ي��100الق  رار�التنظیم  ي�للجماع  ة�المتخ  ذ�طبق  ا�للم  ادة��-

�.�المشار�إلیھ�أعلاه
المتعلق�بتحدید�و�بنس ب�و�أس عار�الرس وم��و�الحق وق�و��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019قرار�جبائي�رقم��-

��.ملالالواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�

�السند�القانوني

وموقع�القطعة��یحدد�الغرض�من�الإحتلال�المؤقت،�طلب�خطي�موجھ�إلى�رئیس�المجلس�الجماعي�،�-
��؛الأرضیة�المراد�استغلالھا،�والمساحة�المطلوبة،�ومدة�الاحتلال�

�؛�)في�حالة�كون�الغرض�من�الاحتلال�المؤقت�ھو�وضع�مواد�البناء�(نسخة�من�رخصة�البناء��-
���؛��بطاقة�التعریف�الوطنیة�لصاحب�الطلبنسخة�من��-

الوثائق�
�المطلوبة
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�؛بالمحل�موضوع�الطلب�متعلقال�وصل�الكراء�الكراء�أوأو��نسخة�من�عقد�الملكیة��-
�موافقة�صاحب�الملك�الأصلي�إذا�كان�العقار�غیر�تابع�للملك�الجماعي�العام؛�-
��؛نسخة�من�الرخصة�التجاریة��-
���؛�نسخة�من�القانون�الأساسي�بالنسبة�للشركات�-
�؛ن�السجل�التجاري�والبتانتا�نسخة�م�-
�شھادة�إبراء�الذمة؛�-

المؤقت�بالنسبة�للمعارض�التجاریة�أو�الترفیھیة�أو�الفلاحیة�من�نفس��الاحتلالیتكون�ملف��
�:�الوثائق�السابق�ذكرھا،�مع�إضافة�الوثائق�التالیة�

؛�التصمیم�الطبوغرافي�للعقار�موضوع�الترخیص���
؛�نسخة�من�الخبرة�للآلیات���
خاص�بالآلیات�و�المستخدمین�و�الزوارتأمین���.�

تطرحھا�عملیة��أندراسة�الملف�من�طرف�المصالح�المختصة�من�الجوانب�القانونیة�والمشاكل�التي�یمكن���-
�.�شغل�الملك�الجماعي�العام�المؤقت

��.جماعةالمكتب�ضبط��-
�.مكتب�ضبط�الشرطة�الإداریة�-

مصلحة�إیداع�
�الطلب

�.الإداریةمصلحة�الشرطة��-
�.مصلحة�الموارد�المالیة�-
�:�اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة�و�المكونة�من�بعض�ممثلي�-

الوقایة�المدنیة؛��
مدیریة�التجھیز�و�النقل؛���
الأمن�الوطني؛��
المكتب�الجماعي�لحفظ�الصحة؛���
السلطة�المحلیة�.�

المصالح�
الإداریة�المكلفة�
�بإنجاز�المسطرة

�)المعاینةبعد�قرار�لجنة�(�أسبوع��-
المدة�الزمنیة�
�لإنجاز�المسطرة

المتعلق�بتحدید�و��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019جبائي�رقم�القرار�من�ال�26الفصل�ما�جاء�في�وفق��-
��.بنسب�و�أسعار�الرسوم��و�الحقوق�و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�رسوم�المسطرة

�مصلحة�الشرطة�الإداریة�-

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�

الخدمة�
�المطلوبة
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��

��:�موضوع�المسطرة�.1

لأغراض�تجاریة�أو��دون�إقامة�بناءالجماعي�العام�بالملك��شغلتتناول�المسطرة�الإجراءات�الأساسیة�لمنح�رخص�

�الجاري�بھا�العمل؛�والأنظمةوذلك�طبق�الشروط�والمساطر�المنصوص�علیھا�في�القوانین��صناعیة�أو�مھنیة،
�

�:التدبیر�قواعد�.2
خبرة�ودرایة�تقنیة�في��ويخاصة�تتكون�من�أعضاء�ذ�مختلطة�تتم�معاینة�الملك�المراد�استغلالھ�من�طرف�لجنة�

والمكتب��التعمیر�وقسم�الأشغال�مصلحةمجال�تدبیر�الملك�العام�والتھیئة�والتعمیر�وتتألف�أساسا�من�الممتلكات�و

�.الصحي�و�السلطة�المحلیة

لصاحـب�الطلـب�إلا�بعـد�إدلاء�ھـذا�الأخیـر�بوصـل�یثبـت�أداء�الواجـب�الجبائــي�المستحــقلا�تسلم�الرخصـة��.�

ینتھي�العمل�برخصة�إشغال�الملك�العام�الجماعي�مؤقتا�بقرار�أو�بعقد�إداریین�في�الحالات�التالیة��:�

ویبقى�للجماعة�عند�وھنا�لیست�الجماعة�بحاجة�إلى�إشعار�المستفید�بانتھاء�المدة�:��انتھاء�المدة�

�.نھایة�مدة�الرخصة�حق�تجدیدھا�أو�عدم�تجدیدھا

بدون�تعویض�ولا�حتى�تنبیھ�الاستغلال�إنھاءیتم���:�إخلال�المرخص�لھ�بالتزاماتھ�.�

تعتبر�أكثر�المبررات��بإنھاء�الاحتلال�المؤقت:���المصلحة�العامة�.�

�

�الأداء�المتوقع��.3

�والمرور�السیر�حركة�مضایقة�عدم�من�للتأكد�المعاینة�أساس�على�و�القانونیة�للشروط�وفقا�الرخصة�تسلیم

�٠استغلالھ�المراد�العام�للملك�التخصیص�مع�والتوافق�الملائمة�وكذلك

��

��:�تعاریف�.4

الأملاك�التي�لا�یسوغ�لأحد�أن�ینفرد�بتملكھا�كما�ھو�جاري�بھ�العمل�في�باقي�الممالیك�لأنھا��:الجماعيالملك�العام�

�42شأن�الحكومة�أن�تتكلف�بتدبیر�أمرھا�لأنھا�وكیلة�العموم�في�ذلك�الجمیع�ومنعلى�الشیاع�بین�

العمومیة��ملاكالأتشمل��أنتدخل�في�عدد�الأملاك�العمومیة�البلدیة�جمیع�الأملاك�التي�خصصت�بھا�صریحا�ویمكن�

�43البلدیة�المشار�الیھا

شاطئ�البحر�الذي�یمتد�إلى�الحد�الأقصى�من�مد�البحر�عند�ارتفاعھ�مع�منطقة�مساحتھا�ستة�أمتار�تقاس�من��

�الحد�المذكور�
�الاخلجة�والمراسي�والموانئ�وملحقاتھا��

المنارات�والفنارات�والعالمات�التي�توضع�للإنذار�بالخطر�وكافة�العمال�المعدة�لإضاءة�ولإنذار�بالمخاطر��

�وملحقاتھا�في�الشواطئ�

�������������������������������������������������
42 في�شأن�الأملاك�العمومیة�بالآلیة�الشریفة�كما�وقع�تغییره�وتتمیمھ�1914ظھیر�فاتح�یولیو� �
�طبقا�للفصل�الأول�من�ظھیر�شریف�في�شأن�الأملاك�العمومیة�بالآلیة�الشریفة�كما�وقع�تغییره�وتتمیمھ43
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الطرق�والأزقة�والسبل�والسكك�الحدیدیة�الخارجیة�والكھربائیة�والجسور�وعلى�العموم�طرق�المواصلة�أیا��

�.كان�نوعھا�التي�یستخدمھا�العموم�

�.الحدیدیة�المعدة�للتلغراف�اللاسلكي�والأبنیةالتلغرافیة�والتلفونیة��الأسلاك�
�كل�� �العموم �وعلى �وتوابعھا �العسكریة �والمراكز �الحربیة �بالمواقع �والتحصینات�المتعلقة �الاستحكامات كل

�.التي�لا�یمكن�للأفراد�أن�یمتلكوھا�لأنھا�مشاعة�والأعمال�الأراضي

�:��خصائص�الملك�العام

�44لا�یقبل�التفویت��
�45لا�یمكن�تملكھ�بالتقادم(لا�یسري�علیھ�التقادم��

�46ضمن�أملاك�الخاصة�وتقییدهیمكن�إخراجھ�من�حیز�التنفیذ�إذا�فقد�صفة�المنفعة�العامة��

معنوي��أوللملك�العام،�یسمح�من�خلالھا�لشخص�ذاتي��الاستثنائيھو�طریقة�من�طرق�استعمال��:الاحتلال�المؤقت�

�تقدیر�لجنة�التقویم�أوبالاحتلال�المؤقت�لملك�عام�من�اجل�القیام�بنشاط�وذلك�بمقابل،�یحدد�إما�بناء�على�القرار�الجبائي�

��أویتم�الاحتلال�المؤقت�بناء�على�قرار�الترخیص� ��إداريعقد �إلى��10لمدة سنة�استثنائیة��20سنوات�یمكن�تمدیدھا

�47للمشاریع�الاستثماریة

حیث�تبقي�الرخصة�الملك�العام�على�حالھ�ولا�تضیف�فیھ�شیئا�كما��:العمومي�بدون�إقامة�بناء�المؤقت�للملكالاحتلال�

.�..المطاعم��ھي�وھو�الحال�بالنسبة�للباعة�المتجولین�أو�الباعة�بالأسواق�العمومیة�أو�وضع�الكراسي�بأرصفة�المقا

�الوقوف �برخص �علیھا .48ویصطلح

�������������������������������������������������
44 1914ح�یولیو�الفصل�الرابع�من�ظھیر�فات �
45 1914الفصل�الرابع�من�ظھیر�فاتح�یولیو� �
46 1914الفصل�الخامس�من�ظھیر�فاتح�یولیو� �
47 1951مارس��3المؤقت�للملك�العمومي��المغیر�بالظھیر�الصادر��في��بالاحتلالالمتعلق��1918نونبر��30من�ظھیر��6المادة� �
48 113.14القانون�التنظیمي��رقم� �
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�البیاني�الرسم�.6
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��2020ابریل��14:�تاریخ�الإصدار��1:إصدار��إقامة�بناءبدون�رخصة�شغل�الملك�الجماعي�العام�:�المسطرة
��المتدخلون�

��مكتب�الضبط
مصلحة�الشرطة�

��الإداریة
��

مصلحة�الموارد�
��المالیة

��اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة
الرئیس�أو�

��نائبھ
مكتب�
حفظ�
��الصحة

ممثل�
الوقایة�
���المدنیة

ممثل�
التجھیز�و�

��النقل

ممثل�
الأمن�
��الوطني

ممثل�
السلطة�
��المحلیة
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��������
�بدایة�

�ملف

استخلاص�
�الرسوم

�نھایة

��إخبار�المعني�بالأمر
�

�وصل�الأداء

مشروع�
�رخصة

إخبار�
المعني�
بالأمر�
موقع�من�
طرف�
�الرئیس

توقی           ع�
��الرخصة

تسلیم�
�الرخصة�

�الملف�والتأكد�من�استلام
�الوثائق�والبث�فیھ�صحة

�القرار
�غیر�مطابق

استدعاء�
لاجتماع�
�اللجنة

�مطابق

�دراسة�الملفات�المطابقة�و�القیام�بالمعاینة�مع�تحریر�محضر�المعاینة�و�توقیعھ�

�القرار
�مطابقغیر���مطابق

مطابق�ملف �

رخصة�
�موقعة
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��المراقبة�نقط�.7

��مھام�المراقبة��المتدخلون

مصلحة�الشرطة�
��الإداریة

�تلقي�الملف�و�التأكد�من�صحة�المعلومات�و�مطابقتھا�-
�اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة��استدعاءاتإعداد��-
�اللجنةدراسة�الملفات�و�القیام�بالمعاینة�مع�باقي�أعضاء��-
�تسلیم�الرخصة�لصاحب�الطلب�-

��
مصلحة�الموارد�

��استخلاص�الرسوم�و�الواجبات�المستحقة�على�صاحب�الطلب�-��المالیة�

رئیس�الجماعة�أو�
��التوقیع�على�الإستدعاءات�و�الرخصة�-��نائبھ

�الدراسة�و�إبداء�الرأي�-��اللجنة�المختلطة
��ھتحریر�محضر�المعاینة�و�توقیع�-

��والمعاینةالدراسة��-��ممثل�السلطة

��
��

��:النماذج�.8
����لاشيء����
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�المسطرة�توصیف�-

لنقل�المرضى�و�(سیارة�الإسعاف�[�مسطرة�الخدمات�الجماعیة�الحصول�على�رخصة�استغلال�سیارة�مؤقتة�
]�)سنوات�05عمر�السیارة�أقل�من�خمس�(و�سیارة�نقل�الأموات��)الجرحى � �إسم�المسطرة

بتنفی  ذ�الق  انون��2015یولی  وز��7المواف  ق��1336رمض  ان��20الم  ؤرخ�ف  ي��1.15.85الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-
�؛المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�

الناس خ�و�المع وض�لظھی ر�)�1953ینایر��19(الموافق��1372جمادى�الأولى��3الظھیر�الشریف�الصادر�في��-
بش  أن�المحافظ  ة�عل  ى�الط  رق�العمومی  ة�و�مراقب  ة�الس  یر�و�)�1934دجنب  ر��4(المواف  ق��1353ش  عبان��26

�؛�الجولان�كما�تم�تغییره�و�تتمیمھ
و��المغی  ر)�1962یونی  و��30(المواف  ق��1382مح  رم��27الص  ادر�بت  اریخ��1.61.402الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-

�)1960ابری  ل��14(المواف  ق��1379ش  وال��17الص  ادر�بت  اریخ��1.59.271للظھی  ر�الش  ریف�رق  م��المع  دل
المتعلق�بتنظیم�و�مراقبة�المالیة�على�المكاتب�و�المؤسسات�العمومیة�و�الشركات�ذات�الامتیاز�و�الش ركات�و�

���؛�الھیئات�التي�تستفید�من�المساعدة�المالیة�للدولة�و�الجماعات�المحلیة
)�1963ن  ونبر��12(المواف  ق��1383جم  ادى�الثانی  ة��24الص  ادر�بت  اریخ��1.63.260الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-

��؛�المتعلق�بالنقل�بواسطة�السیارات�عبر�الطرق
المتعل  ق�)�1969أكت  وبر��20(المواف  ق��1389ش  عبان��8الص  ادر�بت  اریخ��1.69.100الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-

�بالتأمین�الإجباري�للسیارات�على�الطرقات�؛�
نفی   ذ�بت)�2006فبرای  ر��14(المواف  ق��1427مح  رم��15الص  ادر�بت   اریخ��1.06.15الظھی  ر�الش  ریف�رق  م���-

�المتعلق�بالتدبیر�المفوض�للمرافق�العامة؛�54.05القانون�رقم�
بتحدی  د�الش  روط�الت  ي�تنف  ذ�بھ  ا�تلقائی  ا�)�1980م  ایو��26(�1400رج  ب��11بت  اریخ��2.78.157مرس  وم�رق  م��-

�التدابیر�الرامیة�إلى�استتباب�الأمن�و�ضمان�سلامة�المرور�و�الصحة�و�المحافظة�على�الصحة�العمومیة؛�
المتعل  ق�)�1958دیس  مبر��24(�1378جم  ادى�الآخ  ر��12الص  ادر�ف  ي��1.58.401الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-

بالإنذار�المترتب�علیھ�أداء�غرامة�لمعاقب ة�مرتكب ي�بع ض�المخالف ات�لل نظم�البلدی ة�المتعلق ة�بالمحافظ ة�عل ى�
جم ادى��13ادر�ف ي�الص �1.90.91الصحة�و�حمایة�الاغراس�كما�تم�تغییره�و�تتمیمھ�ب الظھیر�الش ریف�رق م�

�؛��14.88بتنفیذ�القانون�رقم�)�1992نونبر��9(�1413الأولى�
بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2007ن ونبر��30(�1428م ن�ذي�القع دة��19ص ادر�ف ي��1.07.195ظھیر�شریف�رق م��-

�.�المتعلق�بجبایات�الجماعات�المحلیة�كما�تم�تغییره�و�تتمیمھ�47.06
بتنفی ذ�الق انون�)�1989ن ونبر��21(المواف ق��1410ربی ع�الث اني��21بت اریخ��1.89.187الظھیر�الش ریف�رق م�-

�.���بموجبھ�یحدد�نظام�الضرائب�المستحقة�للجماعات�و�ھیئاتھا�30.89م�رق
بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2007دجنب ر��27(�1428م ن�ذي�الحج ة��16ص ادر��1.07.209الظھیر�الشریف�رق م��-

بس ن�أحك ام�انتقالی  ة�فیم ا�یتعل  ق�ب بعض�الرس وم�و�الحق  وق�و�المس اھمات�و�الأت  اوى�المس تحقة�لفائ  دة��39.07
�.�الجماعات�المحلیة

بس ن�نظ ام�للمحاس بة�العمومی ة�)�2017ن ونبر��23(�1439ربی ع�الأول��4صادر�في��2.17.451مرسوم�رقم��-
�.للجماعات�و�مؤسسات�التعاون�بین�الجماعات

المتعلق�بتحدید�و�بنس ب�و�أس عار�الرس وم��و�الحق وق�و��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019قرار�جبائي�رقم��-
��.الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�السند�القانوني

��؛�الجماعةطلب�خطي�موجھ�إلى�رئیس��-
�؛نسخة�من�بطاقة�التعریف�الوطنیة��-
�عمرھا�خمس�سنوات�؛السیارة�و�التي�لا�یتجاوز�أوراق��-
�؛)رخصة�السیاقة�،البطاقة�الصحیة(أوراق�السائق�-
�مستلزمات�السیارة�المذكورة�في�دفتر�التحملات؛�-
�صور�فوتوغرافیة�للسیارة�من�الداخل�و�الخارج؛�-
�؛��أوراق�الطبیب�أو�الممرض�المسؤول�عن�السیارة�-
�شھادة�إبراء�الذمة؛�-

الوثائق�
�المطلوبة
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�
بالنسبة�للأشخاص�المعنویین�ینضاف�إلى�الوثائق�المذكورة�أعلاه�الوثائق�التالیة��:�

نسخة�من�القانون�الأساسي�للشركة�؛���
نسخة�من�السجل�التجاري�؛��

بالنسبة�للجمعیات�ینضاف�إلى�الوثائق�المذكورة�أعلاه�الوثائق�التالیة���:�
نسخة�من�القانون�الأساسي�للجمعیة�؛��
نسخة�من�بطاقة�رئیس�الجمعیة؛���
نسخة�من�الوصل�النھائي�للجمعیة�.�

��.جماعةالمكتب�ضبط��-
�.مكتب�ضبط�الشرطة�الإداریة�-

مصلحة�إیداع�
�الطلب

�.)مكتب�السیر�و�الجولان(�مصلحة�الشرطة�الإداریة�-
�.مصلحة�الموارد�المالیة�-

المصالح�
الإداریة�المكلفة�
�بإنجاز�المسطرة

�)بعد�قرار�لجنة�المعاینة(�أسبوع��-
المدة�الزمنیة�
�لإنجاز�المسطرة

المتعلق�بتحدید�و�بنسب�و�أسعار��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019جبائي�رقم�القرار�ما�جاء�في�الوفق��-
��.الرسوم��و�الحقوق�و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�رسوم�المسطرة

�الإداریةمصلحة�الشرطة��-

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�

الخدمة�
�المطلوبة

��
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��
��

��:�موضوع�المسطرة�.1

وذلك�طبق�الشروط�والمساطر��،رخصة�استغلال�سیارة�مؤقتة�للحصول�علىتتناول�المسطرة�الإجراءات�الأساسیة�
�الجاري�بھا�العمل؛�والأنظمةالمنصوص�علیھا�في�القوانین�

�

�:التدبیر�قواعد�.2
یتعین�على�المعني�بالأمر�أن�یتوفر�على�مرآب�.�

یتعین�على�المعني�بالأمر�أداء�الرسوم�و�الواجبات�المترتبة�عن��ھذا�الاستغلال�لفائدة�الجماعة��.�

توضع�السیارة�موضوع�الاستغلال�رھن�إشارة�الجماعة�و�العموم�و�السلطة�المحلیة�و�الأمنیة�و�مصلحة�الوقایة��

��.�المدنیة�و�مصلحة�الصحة

الجاري�بھا�العمل�بأن�یحترم�القوانین�و�الأنظمة�المعني�بالأمریجب�على���.�

تخضع�السیارة�لمراقبة�دوریة�منجزة�من�طرف�مكتب�حفظ�الصحة�كل�ثلاثة�أشھر��.�

�

�الأداء�المتوقع��.3

�وكذلك�،والمرور�السیر�حركة�مضایقة�عدم�من�للتأكد�المعاینة�أساس�على�و�القانونیة�للشروط�وفقا�الرخصة�تسلم

��.�،�بالإضافة�إلى�ضمان�سلامة�المرضى�و�الجرحىالتوفر�على�الوثائق�اللازمة�للسیاقة

��

�:�تعاریف�.4
ھي�رخصة�یتم�منحھا�للأشخاص�الذاتیین�أو�المعنویین�أو�الجمعیات�،�:��رخصة�استغلال�سیارة�مؤقتة

الجماعة�؛�و�تدخل�ھذه�رضى�و�الجرحى�داخل�تراب�من�أجل�أداء�خدمة�نقل�الأموات�وإسعاف�و�نقل�الم

��.���113.14من�القانون�التنظیمي��100الخدمة�ضمن�اختصاص�رئیس�الجماعة�بمقتضى�المادة�

��

��
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�البیاني�الرسم�.6
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لنقل�المرضى�و�(سیارة�الإسعاف�[�رخصة�استغلال�سیارة�مؤقتة�:�المسطرة
��2020ابریل��17:�تاریخ�الإصدار��1:إصدار��]�)سنوات�05عمر�السیارة�أقل�من�خمس�(و�سیارة�نقل�الأموات��)الجرحى

��المتدخلون�

��مكتب�الضبط
مصلحة�الشرطة�

��الإداریة
��

مصلحة�الموارد�
��المالیة

��اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة

الرئیس�أو�
��نائبھ

�مكتبال
الجماعي�

حفظ�ل
��الصحة

ممثل�
التجھیز�و�

��النقل

ممثل�
الوقایة�
��المدنیة

ممثل�
السلطة�
��المحلیة

ممثل�
الأمن�
��الوطني
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��������
�بدایة�

�ملف

استخلاص�
�الرسوم

�نھایة

��بالأمرإخبار�المعني�
�

�وصل�الأداء

مشروع�
�رخصة

إخبار�
المعني�
بالأمر�
موقع�من�
طرف�
�الرئیس

توقی           ع�
��الرخصة

تسلیم�
�الرخصة�

�الملف�والتأكد�من�استلام
�الوثائق�والبث�فیھ�صحة

�القرار
�غیر�مطابق

استدعاء�
لاجتماع�
�اللجنة

�مطابق

�الملفات�المطابقة�و�القیام�بالمعاینة�مع�تحریر�محضر�المعاینة�و�توقیعھ�دراسة

�القرار
�مطابقغیر���مطابق

مطابق�ملف �

رخصة�
�موقعة
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��المراقبة�نقط�.7

��مھام�المراقبة��المتدخلون

مصلحة�الشرطة�
��الإداریة

�تلقي�الملف�و�التأكد�من�صحة�المعلومات�و�مطابقتھا�-
�اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة��استدعاءاتإعداد��-
�دراسة�الملفات�و�القیام�بالمعاینة�مع�باقي�أعضاء�اللجنة�-
�تسلیم�الرخصة�لصاحب�الطلب�-

��
مصلحة�الموارد�

��استخلاص�الرسوم�و�الواجبات�المستحقة�على�صاحب�الطلب�-��المالیة�

رئیس�الجماعة�أو�
��نائبھ

�التوقیع�على�الإستدعاءات�-
��الرخصةالتوقیع�على��-

�الدراسة�و�إبداء�الرأي�-��اللجنة�المختلطة
��تحریر�محضر�المعاینة�و�توقیعھ�-

��الدراسة�والمعاینة�-��ممثل�السلطة

��
��

��
��

�:النماذج�.8
�

��استغلال�سیارة�مؤقتة�نموذج�رخصة���

��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
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بتنفیذ�القانون�التنظیمي�رقم�)�2015یولیوز��7(�1436رمضان��20الصادر�بتاریخ��1.15.85بمقتضى�الظھیر�الشریف�رقم�
��.�المتعلق�بالجماعات��113.14

فیم ا�یخ ص�المقتض یات�المتعلق ة�ب بعض��30.89ال ذي�یقض ي�بمواص لة�أحك ام�الق انون�رق م��39.07بناءا�عل ى�الق انون�رق م�
��.�مساھمات�و�الأتاوى�المستحقة�لفائدة�الجماعات�المحلیةالرسوم�و�الحقوق�و�ال

بتنفی ذ�الق انون�)�2007ن ونبر��30(الموافق��1428ذي�القعدة��19الصادر�بتاریخ��1.97.195رقم�الظھیر�الشریف�بناءا�على�
��.المتعلق�بجبایات�الجماعات�المحلیة�كما�تم�تغییره�و�تتمیمھ�47.06رقم�

بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2006فبرایر��14(الموافق��1427محرم��15الصادر�بتاریخ��1.06.15بناءا�على�الظھیر�الشریف�رقم�
��المتعلق�بالتدبیر�المفوض�للمرافق�العامة؛�54.05

المتعل ق�بالت أمین�)�1969أكت وبر��20(المواف ق��1389ش عبان��8بتاریخ��الصادر�1.69.100بناءا�على�الظھیر�الشریف�رقم�
��رقات�؛الإجباري�للسیارات�على�الط

المتعل ق�)�1963ن ونبر��12(المواف ق��1383جم ادى�الثانی ة��24الص ادر�بت اریخ��1.63.260بناءا�على�الظھیر�الشریف�رقم�
�بالنقل�بواسطة�السیارات�عبر�الطرق�؛�

المغی ر�و�المع دل�)�1962یونی و��30(المواف ق��1382مح رم��27الصادر�بتاریخ��1.61.402بناءا�على�الظھیر�الشریف�رقم�
المتعل ق�بتنظ یم�و�مراقب  ة�)�1960ابری ل��14(المواف ق��1379ش  وال��17الص ادر�بت اریخ��1.59.271للظھی ر�الش ریف�رق م�

ذات�الامتیاز�و�الشركات�و�الھیئات�التي�تستفید�من�المساعدة�المالیة�المالیة�على�المكاتب�و�المؤسسات�العمومیة�و�الشركات�
�للدولة�و�الجماعات�المحلیة�؛��

�26الناس خ�و�المع وض�لظھی ر�)�1953ین ایر��19(المواف ق��1372جمادى�الأول ى��3الظھیر�الشریف�الصادر�في�بناءا�على�
العمومیة�و�مراقبة�السیر�و�الج ولان�كم ا�ت م�تغیی ره�و�بشأن�المحافظة�على�الطرق�)�1934دجنبر��4(الموافق��1353شعبان�
�تتمیمھ�؛

بس ن�نظ ام�للمحاس بة�العمومی ة�)�2017ن ونبر��23(�1439ربی ع�الأول��04الصادر�ف ي��2.17.451بناءا�على�المرسوم�رقم�
��.�للجماعات�و�مؤسسات�التعاون�بین�الجماعات

ال ذي�یح دد�نس ب�و�أس عار�الرس وم�و�الحق وق�و�الواجب ات��22/01/2019بت اریخ��12/2019بناءا�على�القرار�الجبائي�رق م�
��.�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�حص ولو�ذلك�من�أج ل�ال�................)ة(�السید�طرف�من�المقدم�............�عدد................المؤرخ�في��الطلب�على�بناءا
���.�بني�ملال..............�و�الكائن�مقرھا�................مؤقتة�لاستغلال�سیارة�لـ�رخصة�على
��

��:�ما�یلي��یقرر
��

���.�..........رقم�....�......من�نوع�،...�......�لـ�سیارة�مؤقتةباستغلال�....�.....�)ة(یؤذن�للسید���:الفصل�الأول�
����............................................�یتعین�على�المعني�بالأمر�أن�یتوفر�على�مرآب�لسیارة���:الفصل�الثاني�
رھن�إشارة�جماعة�بني�م لال،�و�العم وم�،�و�.........�أن�یضع�السیارة��بالأمریتعین�على�المعني��:الفصل�الثالث�

��.�السلطات�المحلیة�و�الأمنیة�و�مصالح�الوقایة�المدنیة�و�الصحة�
تس حب�ھ ذه�الرخص ة�م ن�المعن ي�ب الأمر�ف ي�حال ة�ع دم�التقیی د�بالش روط�المنص وص�علیھ ا�ف ي��:الفصل�الراب ع�

��.اعالقوانین�الجاري�بھا�العمل�في�ھذا�القط
لفائدة�الجماع ة؛��الاستغلالیتعین�على�المعني�بالأمر�أداء�الرسوم�و�الواجبات�المترتبة�على�ھذا��:الفصل�الخامس�

إن�ھذا�الترخیص�ذو�صبغة�شخصیة�و�غیر�قابل�للتفویت�أو�الإیجار؛�كما�یتحم ل�المعن ي�ب الأمر�جمی ع�الأض رار�
���.فقط�............�...........التي�قد�تحدث�بواسطة�ھذه�السیارات�المعدة

إل ى�المراقب ة�الدوری ة�المنج زة�م ن�ط رف�...........�یتعین�على�المعني�بالأمر�إحض ار�س یارة��:الفصل�السادس�
��.�مكتب�حفظ�الصحة،�كل�ثلاثة�أشھر�

��

��.....................��بني�ملال�في
��
�رئیس�جماعة�بني�ملال

�

استغلال�سیارة�مؤقتة��رخصة
)..................................................(� �

�..................../�.......................�عدد

��المملكة�المغربیة�
��وزارة�الداخلیة�

��...............�جھة
��.................�إقلیم

�...............�جماعة
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�المسطرة�توصیف�-

الحصول�على�الإذن�باستغلال�محل�(رخص�فتح�المحلات�لمزاولة�نشاط�تجاري�أو�مھني�أو�خدماتي�مسطرة�
�)�تجاري�أو�حرفي�أو�مھني�أو�خدماتي � �إسم�المسطرة

بتنفی  ذ�الق  انون��2015یولی  وز��7المواف  ق��1336رمض  ان��20الم  ؤرخ�ف  ي��1.15.85الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-
�؛المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�

بتحدی  د�الش  روط�الت  ي�تنف  ذ�بھ  ا�تلقائی  ا�)�1980م  ایو��26(�1400رج  ب��11بت  اریخ��2.78.157مرس  وم�رق  م��-
�التدابیر�الرامیة�إلى�استتباب�الأمن�و�ضمان�سلامة�المرور�و�الصحة�و�المحافظة�على�الصحة�العمومیة؛�

�بتنفی ذ�الق انون�رق م)�2007نونبر��30(�1428من�ذي�القعدة��19صادر�في��1.07.195شریف�رقم�الظھیر�ال�-
�.�المتعلق�بجبایات�الجماعات�المحلیة�كما�تم�تغییره�و�تتمیمھ�47.06

بتنفی ذ�الق انون�)�1989ن ونبر��21(المواف ق��1410ربی ع�الث اني��21بت اریخ��1.89.187الظھیر�الش ریف�رق م�-
�.���بموجبھ�یحدد�نظام�الضرائب�المستحقة�للجماعات�و�ھیئاتھا�30.89م�رق

بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2007دجنب ر��27(�1428م ن�ذي�الحج ة��16ص ادر��1.07.209الظھیر�الشریف�رق م��-
بس ن�أحك ام�انتقالی  ة�فیم ا�یتعل  ق�ب بعض�الرس وم�و�الحق  وق�و�المس اھمات�و�الأت  اوى�المس تحقة�لفائ  دة��39.07

�.�الجماعات�المحلیة
�بس ن�نظ ام�للمحاس بة�العمومی ة)�2017ن ونبر��23(�1439ربی ع�الأول��4صادر�في��2.17.451مرسوم�رقم��-

�.للجماعات�و�مؤسسات�التعاون�بین�الجماعات
المتعلق�بتحدید�و�بنس ب�و�أس عار�الرس وم��و�الحق وق�و��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019قرار�جبائي�رقم��-

��.الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�السند�القانوني

الذاتیینبالنسبة�للأشخاص��:�
�3(یتضمن�رقم�الھاتف�مع�تحدید�الملحقة�الإداریة�التابعة�للمحل��الجماعةطلب�خطي�موجھ�إلى�رئیس��-

��؛)نسخ
�؛نسخة�من�بطاقة�التعریف�الوطنیة��-
�شھادة�إبراء�الذمة؛�-
�شھادة�الملكیة�أو�عقد�الكراء�أو�وصل�الكراء�مصادق�علیھ؛��-
�؛�إلتزام�بعدم�إستغلال�الملك�العام�الجماعي�-
�؛شھادة�عدم�العمل�مع�القطاع�العام�-
�؛الصحیة�تسلم�من�طرف�مكتب�حفظ�الصحة�بالجماعةالبطاقة��-
�؛أو�شھادة�الأمین�بالنسبة�للحرف���(�Diplôme)�شھادة�ممارسة�المھنة�-
�؛��صور�فوتوغرافیة��04-
�.�تھیئة�المحل�مصادق�علیھ�من�طرف�المصالح�المختصةتصمیم��-

الشركات(بالنسبة��للأشخاص�المعنویین��(�:�
�3(یتضمن�رقم�الھاتف�مع�تحدید�الملحقة�الإداریة�التابعة�للمحل�الجماعة�طلب�خطي�موجھ�إلى�رئیس��-

��؛)نسخ
�؛نسخة�من�بطاقة�التعریف�الوطنیة��-
�شھادة�إبراء�الذمة؛�-
�لقانون�الأساسي�للشركة�مصادق�علیھ�؛ا�-
�السجل�التجاري؛�-
�الملكیة�أو�عقد�الكراء�أو�وصل�الكراء�مصادق�علیھ؛��شھادة�-
�؛لجماعيإلتزام�بعدم�إستغلال�الملك�العام�ا�-
�صور�فوتوغرافیة�؛���04-
�.�تصمیم�تھیئة�المحل�مصادق�علیھ�من�طرف�المصالح�المختصة�-

الوثائق�
�المطلوبة
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�.rokhas.maالرخص�الاقتصادیة�عبر�المنصة�الرقمیة��مكتب�ضبط��- مصلحة�إیداع�
�الطلب

�؛)الاقتصادیةالرخص�مكتب�(مصلحة�الشرطة�الإداریة��-
�؛مصلحة�الموارد�المالیة�-
�:�المكلفة�بالمعاینة�و�الدراسة�،�و�التي�تضم�في�عضویتھا�ممثلي�المصالح�التالیة��صحیة�المختلطةاللجنة�ال�-

؛)�مصلحة�الشؤون�الاقتصادیة�بالباشاویة(السلطة�المحلیة���
؛الوقایة�المدنیة���
؛مصلحة�الشؤون�الاقتصادیة�بالولایة���
؛المكتب�الصحي�الجماعي���
ات�الغذائیةالمكتب�الوطني�للسلامة�الصحیة�للمنتج��(�O.N.S.S.A)؛���
أعضاء�آخرین�حسب�طبیعة�النشاط��.�

المصالح�
الإداریة�المكلفة�
�بإنجاز�المسطرة

�.یوم�حسب�فئة�تصنیف�طبیعة�النشاط�المزاول�30یوم�إلى��15من��-
المدة�الزمنیة�
�لإنجاز�المسطرة

ینایر��22بتاریخ��12/2019جبائي�رقم�القرار�في�ال�صوائر�البحث�عن�المنافع�و�المضار�المنصوص�علیھا��-
المتعلق�بتحدید�و�بنسب�و�أسعار�الرسوم��و�الحقوق�و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني��2019
��.ملال

�رسوم�المسطرة

�مكتب�الرخص�الاقتصادیة��–�مصلحة�الشرطة�الإداریة�-

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�

الخدمة�
�المطلوبة
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��:�موضوع�المسطرة�.1

خدماتي���أومھني��أوتتناول�المسطرة�الإجراءات�الأساسیة�الھادفة�للحصول�على�رخصة�مزاولة�نشاط�تجاري�
�المضار� �و �المنافع �وتحدید �والمھنیة �التجاریة �الأنشطة �لمزاولة �الضروریة �الشروط �و �المواصفات �تحدید و

�المحلات �استغلال �عن ��.المترتبة �الواجب �الإجراءات �تحدید �إلى �كذالك �المسطرة �عملیة��إتباعھاتھدف في

�.�انین�و�الأنظمة�الجاري�بھا�العملالترخیص�فقا�للقو
�

�التدبیر�قواعد�.2
لا�یجوز�فتح�محل�بقصد�الاشتغال�بالتجارة�أو�مزاولة�مھنة�أو�حرفة�إلا�بعد�الحصول�على�ترخیص�من��

�طرف�المصالح�الإداریة�الجماعیة�المختصة�؛�

�أو�� �بالبیئة �الإضرار �حرفي�أو�صناعي�من�شأنھ �خدماتي�أو �أي�نشاط�تجاري�أو �یسمح�بممارسة لا
تكون�لھ�انعكاسات�سلبیة�على�الصحة�العامة�و�سلامة��المساس�برونق�و�نظافة�شوارع�المدینة،�أو�أن

�.المرور�و�السكینة

تحتفظ�السلطة�المانحة�للترخیص�بحق�سحب�رخص�الاستغلال�عند�مخالفة�مقتضیات�القوانین�الجاري��
�٠بھا�العمل

�

�الأداء�المتوقع�.3
�

ضمانا�للوقایة�الصحیة�و�النظافة��ةاللازممنح�الترخیص�طبقا�للقوانین�الجاري�بھا�العمل�وبعد�القیام�بالمعاینة�

��.��العمومیة�وحمایة�البیئة
�

��:�تعاریف��.4

�و� �والمھنیة �التجاریة �ولا�:�الخدماتیة�الأنشطة �خاصة �أنظمة �أو �بقوانین �منظمة �الغیر �الأنشطة �ھي�مجموع

تخضع�لترخیص�أو�تصریح�مسبق،�التي�من�شانھا�أن�تمس�بالوقایة�الصحیة�والنظافة�وسلامة�المرور�والسكینة�

المقاھي�،�بیع�الملابس�،�بیع�:�(�مثل�رئیس�المجلس�الجماعيالعمومیة�أو�تضر�بالبیئة�،�وتدخل�في�اختصاص�

�49.......).المأكولات،�المحلبات،�نسخ�الوثائق�

�
��:ص�الترخی� �الوثیقة �ا�القانونیةھي �الجماعة �تقر �المحل��ذاتيلشخص�لتي�بمقتضاھا �معنوي�بصلاحیة أو

ستوفي�جمیع�الشروط�المنصوص�علیھا�في�یین�و�فتحھ�في�وجھ�العموم�على�أن�و�بمزاولة�نشاط�مع�لاستغلالھ

�٠القوانین�الخاصة�بھا
��

�
�

�������������������������������������������������
49 )الفقرة�السادسة(�14/113القانون�التنظیمي�رقم�من��100بمقتضى�المادة� .�
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رخص�فتح�المحلات�لمزاولة�نشاط�تجاري�أو�مھني�أو�خدماتي�:�المسطرة
��2020ابریل��20:�تاریخ�الإصدار��1:إصدار���)�الحصول�على�الإذن�باستغلال�محل�تجاري�أو�حرفي�أو�مھني�أو�خدماتي(

��المتدخلون�
��مصلحة�الشرطة�الإداریة

الرئیس�أو�
��نائبھ

مصلحة���اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة
�الموارد
��المالیة

�مكتب�الضبط
�المنصة�الرقمیة
rokhas�

مكتب�
الرخص�
���الاقتصادیة

رئیس�
��المصلحة

ممثل�
السلطة�
��المحلیة

مكتب�
حفظ�
��الصحة

ممثل�
الوقایة�
��المدنیة

ممثل�
���O.N.S.S.Aالولایة
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������
یة�بدا �

�ملف

�أداء
�الرسوم

�نھایة

إخبار�
المعني�
��بالأمر�
�

�محضر

إعداد�مشروع�
�رخصة

إخبار�
المعني�
�بالأمر�

توقی           ع�
��الرخصة

تسلیم�
�الرخصة�

�صحة�الملف�والتأكد�من�استلام
�الوثائق�والبث�فیھ

��غیر��القرار
�مطابق

استدعاء�
�لاجتماع�اللجنة

�مطابق

،�مع��القیام�بالمعاینة�دراسة�الملفات�المطابقة�و
�.تحریر�محضر�المعاینة�و�التوقیع�علیھ

�القرار
�مطابق

��غیر�
�مطابق�

مطابق�ملف �

رخصة�
�موقعة

�إجراء�بحث�المنافع�و�المضار

إخبار�
�موقع

إخبار�
�موقع
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��المراقبة�نقط�.7

��مھام�المراقبة��المتدخلون

مصلحة�الشرطة�
��الإداریة

�تلقي�الملف�و�التأكد�من�صحة�المعلومات�و�مطابقتھا�-
�اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة��استدعاءاتإعداد��-
�القیام�بالمعاینة�مع�باقي�أعضاء�اللجنة�دراسة�الملفات�و�-
�تسلیم�الرخصة�لصاحب�الطلب�-

��
مصلحة�الموارد�

��استخلاص�الرسوم�و�الواجبات�المستحقة�على�صاحب�الطلب�-��المالیة�

رئیس�الجماعة�أو�
��نائبھ

�التوقیع�على�الإستدعاءات�-
��الرخصةالتوقیع�على��-

��الدراسة�و�إبداء�الرأي�-��اللجنة�المختلطة

�إجراء�بحث�المنافع�و�المضار�-��المحلیة��السلطة
��الدراسة�والمعاینة�-

��
��

��
��

�:النماذج�.8
�

���الإذن�باستغلال�محل�تجاري�أو�حرفي�أو�مھني�أو�خدماتينموذج���

�
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بتنفیذ�القانون�التنظیمي�رقم�)�2015یولیوز��7(�1436رمضان��20الصادر�بتاریخ��1.15.85بمقتضى�الظھیر�الشریف�رقم�
��.�المتعلق�بالجماعات��113.14

فیم ا�یخ ص�المقتض یات�المتعلق ة�ب بعض��30.89ال ذي�یقض ي�بمواص لة�أحك ام�الق انون�رق م��39.07بناءا�عل ى�الق انون�رق م�
��.�الرسوم�و�الحقوق�و�المساھمات�و�الأتاوى�المستحقة�لفائدة�الجماعات�المحلیة

بتنفی ذ�الق انون�)�2007ن ونبر��30(الموافق��1428ذي�القعدة��19الصادر�بتاریخ��1.97.195رقم�الظھیر�الشریف�بناءا�على�
��.المتعلق�بجبایات�الجماعات�المحلیة�كما�تم�تغییره�و�تتمیمھ�47.06رقم�

بتحدید�الشروط�التي�تنفذ�بھا�تلقائی ا�الت دابیر�)�1980مایو��26(�1400رجب��11بتاریخ��2.78.157رقم�بناءا�على�المرسوم�
��حة�و�المحافظة�على�الصحة�العمومیة؛الرامیة�إلى�استتباب�الأمن�و�ضمان�سلامة�المرور�و�الص

بس ن�نظ ام�للمحاس بة�العمومی ة�)�2017ن ونبر��23(�1439ربی ع�الأول��04الصادر�ف ي��2.17.451بناءا�على�المرسوم�رقم�
��.�للجماعات�و�مؤسسات�التعاون�بین�الجماعات

لرس وم�و�الحق وق�و�الواجب ات�ال ذي�یح دد�نس ب�و�أس عار�ا�22/01/2019بت اریخ��12/2019بناءا�على�القرار�الجبائي�رق م�
��.�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

��................الساكن�بـ��................)ة(�السید�طرف�من�المقدم�............المؤرخ�في�................عدد�الطلب�على�بناءا
���.................�الحامل�لبطاقة�التعریف�الوطنیة�رقم�

��.........................بتاریخ�......................محضر�معاینة�اللجنة�عدد�بناء�على�
��:�یقرر�ما�یلي�

��

���...................��و�ذلك،...�..............�محلباستغلال�......�.................�)ة(یؤذن�للسید���:الفصل�الأول�
المحل�احترام�جمیع�القوانین�الجاري�بھا�العمل،�بم ا�ف ي�ذل ك�النظاف ة�و�أداء�)�ة(مسیر�على�یجب��:الفصل�الثاني�

����.�الضرائب�و�احترام�الأسعار
��.المحل�الالتزام�بعدم�استغلال�الملك�العام�الجماعي�)�ة(مسیرعلى�یجب��:الفصل�الثالث�
مكشوف�و�بأن�یعلق�النسخة�الأصلیة�من�الإذن�داخل�المحل�في�مكان�المعني�بالأمر��یتعین�على�:الفصل�الرابع�
��.بادي�للعموم

أداء�الرس وم�و�الواجب ات�المترتب ة�عل ى�متابعا�ب �المعني�بالأمر�یبقى�في�حالة�التوقف�عن�العمل�:الفصل�الخامس�
ذو�ص  بغة��الإذن؛�إن�ھ  ذا�،�إذا�ل  م�یتق  دم�بطل  ب�تن  ازل�مص  حوبا�ب  الإذن�الأص  لي�ھ  ذا�الاس  تغلال�لفائ  دة�الجماع  ة

��.شخصیة�و�غیر�قابل�للتفویت�أو�الإیجار
ف  ي�حال  ة�ل  م�یطب  ق�المعن  ي�ب  الأمر�م  ا�ج  اء�ف  ي�الفص  ول�الم  ذكورة�أع  لاه،��یس  حب�الإذن��:الفص  ل�الس  ادس�

��.،�دون�المطالبة�بأي�تعویضبالاستغلال
��.السابقة�كل�في�حدود�اختصاصھیتكلف�أعوان�السلطات�المختصة�بمراقبة�ما�جاء�في�الفصول���:الفصل�السابع�

��

��.....................��بني�ملال�في
��
�رئیس�جماعة�بني�ملال
� ��

��محل�تجاري�أو�حرفيالإذن�باستغلال�
��أو�مھني��أو�خدماتي�

�)..................................................(� �

��المملكة�المغربیة�
��وزارة�الداخلیة�

��...............�جھة
��.................�إقلیم

�...............�جماعة
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��

�المسطرة�توصیف�-

�أو�مھني�أو�خدماتيتجاري�أو�حرفي�لمزاولة�نشاط���الإذن�باستغلال�محلإلغاء�أو�سحب� ��إسم�المسطرة

بتنفی  ذ�الق  انون��2015یولی  وز��7المواف  ق��1336رمض  ان��20الم  ؤرخ�ف  ي��1.15.85الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-
�؛المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�

بتحدی  د�الش  روط�الت  ي�تنف  ذ�بھ  ا�تلقائی  ا�)�1980م  ایو��26(�1400رج  ب��11بت  اریخ��2.78.157مرس  وم�رق  م��-
�التدابیر�الرامیة�إلى�استتباب�الأمن�و�ضمان�سلامة�المرور�و�الصحة�و�المحافظة�على�الصحة�العمومیة؛�

بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2007نونبر��30(�1428من�ذي�القعدة��19صادر�في��1.07.195الظھیر�الشریف�رقم��-
�.�المتعلق�بجبایات�الجماعات�المحلیة�كما�تم�تغییره�و�تتمیمھ�47.06

بتنفی ذ�الق انون�)�1989ن ونبر��21(المواف ق��1410ربی ع�الث اني��21بت اریخ��1.89.187الش ریف�رق م�الظھیر�-
�.���بموجبھ�یحدد�نظام�الضرائب�المستحقة�للجماعات�و�ھیئاتھا�30.89رقم�

بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2007دجنب ر��27(�1428م ن�ذي�الحج ة��16ص ادر��1.07.209الظھیر�الشریف�رق م��-
انتقالی  ة�فیم ا�یتعل  ق�ب بعض�الرس وم�و�الحق  وق�و�المس اھمات�و�الأت  اوى�المس تحقة�لفائ  دة�بس ن�أحك ام��39.07

�.�الجماعات�المحلیة
بس ن�نظ ام�للمحاس بة�العمومی ة�)�2017ن ونبر��23(�1439ربی ع�الأول��4صادر�في��2.17.451مرسوم�رقم��-

�.للجماعات�و�مؤسسات�التعاون�بین�الجماعات
المتعلق�بتحدید�و�بنس ب�و�أس عار�الرس وم��و�الحق وق�و��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019قرار�جبائي�رقم��-

��.الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�جماعة�بني�ملال

�السند�القانوني

��الجماعة�؛طلب�خطي�موجھ�إلى�رئیس��-
�؛نسخة�من�بطاقة�التعریف�الوطنیة��-
�شھادة�إبراء�الذمة؛�-
��.�الرخصة�الأصلیة�لمزاولة�النشاط�-

الوثائق�
�المطلوبة

��.جماعةالمكتب�ضبط��-
�.مكتب�ضبط�الشرطة�الإداریة�-

مصلحة�إیداع�
�الطلب

�)مكتب�الرخص�الاقتصادیة(مصلحة�الشرطة�الإداریة��-
المصالح�

الإداریة�المكلفة�
�بإنجاز�المسطرة

�واحد�أقل�مدة�یوم�بعد�استكمال�الملف�-
المدة�الزمنیة�
�لإنجاز�المسطرة

��مجانا�- �رسوم�المسطرة

�الشرطة�الإداریةمصلحة��-

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�

الخدمة�
�المطلوبة

��

� ��
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��
��

��:�موضوع�المسطرة�.1

خدماتي�و�فقا��أومھني��أورخصة�مزاولة�نشاط�تجاري��إلغاءتتناول�المسطرة�الإجراءات�الأساسیة�الھادفة�إلى�
�٠للقوانین�و�الأنظمة�الجاري�بھا�العمل

�

�التدبیر�قواعد�.2
لا�یجوز�فتح�محل�بقصد�الاشتغال�بالتجارة�أو�مزاولة�مھنة�أو�حرفة�إلا�بعد�الحصول�على�ترخیص�من�طرف��

�المصالح�الإداریة�الجماعیة�المختصة؛�

�المساس��لا� �أو �بالبیئة �الإضرار �حرفي�أو�صناعي�من�شأنھ �أو �خدماتي �أي�نشاط�تجاري�أو یسمح�بممارسة
� �أن �أو �المدینة، �شوارع �نظافة �و �و�برونق �المرور �سلامة �و �العامة �الصحة �على �سلبیة �انعكاسات �لھ تكون

�٠السكینة
�بھا�� �الجاري �القوانین �مقتضیات �مخالفة �عند �رخص�الاستغلال �سحب �للترخیص�بحق �المانحة �السلطة تحتفظ

�٠العمل

��

�الأداء�المتوقع��.3
ضمانا�للوقایة�الصحیة�و�النظافة��ةاللازمإلغاء�الترخیص�طبقا�للقوانین�الجاري�بھا�العمل�وبعد�القیام�بالمعاینة�

��.�العمومیة�وحمایة�البیئة

�

��:�تعاریف��.4

ھي�عبارة�عن�قرارات�یتم�بموجبھا�إلغاء�رخص�لمزاولة��:ةخدماتیإلغاء�رخص�أنشطة�تجاریة�أو�مھنیة�أو��

�أنشطة�تجاریة�أو�مھنیة�أو�خدماتیة،�سبق�الترخیص�بمزاولتھا،�وتمنح�للأشخاص�الراغبین�في�تغییر�نشاطھم
�.التجاري�أو�الاستغناء�عنھ�بصفة�نھائیة

��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
��
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�البیاني�الرسم�.6
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أو�حرفي�إلغاء�أو�سحب�الإذن�باستغلال�محل�لمزاولة�نشاط�تجاري�:�المسطرة
��2020ابریل��21:�تاریخ�الإصدار��1:إصدار��أو�مھني�أو�خدماتي

��المتدخلون�

��مكتب�الضبط
��مصلحة�الشرطة�الإداریة

��أو�نائبھ�الجماعة�رئیس ��مكتب�ضبط�المصلحة
��مكتب�الرخص�الاقتصادیة

��رئیس�المصلحة
��الموظف
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��

����
�� �بدایة�

�ملف

الإطلاع�و�
التأشیر�على�
�قرار�الإلغاء

�نھایة

إخبار�
المعني�
��بالأمر�
�

إعداد�مشروع�
�قرار�الإلغاء

ق      رار�توقی      ع�
��الإلغاء

�تسلیم�الرخصة�

�صحة�الملف�والتأكد�من�استلام
�الوثائق�والبث�فیھ

��غیر��القرار
�مطابق �مطابق

مطابق�ملف �

رخصة�
�موقعة

إخبار�
�موقع

إرس    ال�نس    خة�
��الإخبار�قصد

رخصة�
�مسلمة
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��المراقبة�نقط�.7

��مھام�المراقبة��المتدخلون

مكتب�الرخص�
الاقتصادیة�

��)�الموظف(

�تلقي�الملف�و�التأكد�من�صحة�المعلومات�و�مطابقتھا�-
�.�تسلیم�الرخصة�لصاحب�الطلب�-
إرسال�نسخة�من�قرار�الإلغاء�قصد�الإخبار�إلى�رئیس�الملحقة�الإداریة��-

�.�التابع�لھا�المحل�و�مفتش�الضرائب�المباشرة�و�غیر�المباشرة
��

رئیس�مصلحة�
��الشرطة�الإداریة

فحص�ومراقبة�الملف�والتأكد�من�جمیع�المعلومات�المضمنة�بھ،�والبث��-
��.فیھ

الجماعة�أو�رئیس�
��نائبھ

�قرار�الإلغاءالتوقیع�على��-
��

��

��
��

��

�:النماذج�.8
�

���الإذن�باستغلال�محل�تجاري�أو�حرفي�أو�مھني�أو�خدماتيقرار�إلغاء�و�سحب�نموذج���

��
� ���
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بتنفیذ�القانون�التنظیمي�رقم�)�2015یولیوز��7(�1436رمضان��20الصادر�بتاریخ��1.15.85بمقتضى�الظھیر�الشریف�رقم�
��.المتعلق�بالجماعات��113.14

�17.08بتنفی ذ�الق انون�رق م�)�2009أكتوبر��18(�1430صفر��22الصادر�بتاریخ��1.08.153بمقتضى�الظھیر�الشریف�رقم�
��.�مھالمتعلق�بالمیثاق�الجماعي�كما�تم�تغییره�و�تتمی�78.00المغیر�و�المتمم�بموجبھ�القانون�رقم�

المح دد�لعقوب ات�العام ة�ض د�)�1918دجنب ر��24(المواف ق��1337جم ادى�الأول ى��3بناءا�على�الظھیر�الشریف�المؤرخ�ف ي�
��.�مخالفي�قرارات�الباشاوات�و�القواد�و�النصوص�التي�تممتھ�أو�غیرتھ

تنف ذ�بھ ا�تلقائی ا�الت دابیر�بتحدید�الشروط�الت ي�)�1980مایو��26(�1400رجب��11بتاریخ��2.78.157بمقتضى�المرسوم�رقم�
��الرامیة�إلى�استتباب�الأمن�و�ضمان�سلامة�المرور�و�الصحة�و�المحافظة�على�الصحة�العمومیة؛

بتنفیذ�الق انون�)�1989نونبر��21(الموافق��1410ربیع�الثاني��21الصادر�بتاریخ��1.89.187بناءا�على�الظھیر�الشریف�رقم
��)�.�193إلى�المادة��189من�المادة�(لمستحقة�للجماعات�و�ھیئاتھا�بموجبھ�یحدد�نظام�الضرائب�ا�30.89رقم�

������المتعلق�بالوقایة�و�الصحة�و�سلامة�المواطنین�1984مارس��23المؤرخ�في��84/01بناءا�على�القرار�البلدي�المستمر�رقم�
��
���
��

��:�ما�یلي��یقرر
��

�.............��بت   اریخ............��الإذن�رق   م�....�...................�)ة(یس   حب�و�یلغ   ى�للس   ید���:الفص   ل�الأول�
���.�..........................�الكائن.............��المحل

���.��یعھد�بتنفیذ�مضمون�ھذا�القرار�إلى�السلطات�المحلیة��:الفصل�الثاني�
��

��.....................��بتاریخبني�ملال�حرر�ب
�رئیس�جماعة�بني�ملال��������������������������������������������������������

��

� ���

��........قرار�جماعي�رقم�
��............یتعلق�بسحب�و�إلغاء�رخصة�لـ�

��................في�إسم�................�الكائن�
�..................بتاریخ�.................�رقم� �

��المملكة�المغربیة�
��وزارة�الداخلیة�

��...............�جھة
��.................�إقلیم

��...............�جماعة
�................�عدد
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�المسطرة�توصیف�-

��بحث�المنافع�و�المضار�بالنسبة�للأنشطة�التجاریة�و�المھنیة�المزعجة�و�المقلقة�
�و�بحوث�الرخص�ذات�الطابع�الاقتصادي�أو�الخدماتي

��إسم�المسطرة

بتنفی  ذ�الق  انون��2015یولی  وز��7المواف  ق��1336رمض  ان��20الم  ؤرخ�ف  ي��1.15.85الظھی  ر�الش  ریف�رق  م��-
�؛المتعلق�بالجماعات��113.14التنظیمي�

�.المنظم�للمؤسسات�المزعجة�والمضرة�والخطیرة�1914غشت��25الظھیر�الشریف�المؤرخ�في��-
حدی  د�الش  روط�الت  ي�تنف  ذ�بھ  ا�تلقائی  ا�بت)�1980م  ایو��26(�1400رج  ب��11بت  اریخ��2.78.157مرس  وم�رق  م��-

�التدابیر�الرامیة�إلى�استتباب�الأمن�و�ضمان�سلامة�المرور�و�الصحة�و�المحافظة�على�الصحة�العمومیة؛�
المتعلق�بتحدید�و�بنس ب�و�أس عار�الرس وم��و�الحق وق�و��2019ینایر��22بتاریخ��12/2019قرار�جبائي�رقم��-

��.ماعة�بني�ملالالواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�ج

�السند�القانوني

الذاتیینبالنسبة�للأشخاص��:�
�لھا�الجماعة�یتضمن�رقم�الھاتف�مع�تحدید�الملحقة�الإداریة�التابعطلب�خطي�موجھ�إلى�رئیس��)نسخ�3(�-

��المحل؛

�؛نسخة�من�بطاقة�التعریف�الوطنیة��-

�شھادة�إبراء�الذمة؛�-
�شھادة�الملكیة�أو�عقد�الكراء�أو�وصل�الكراء�مصادق�علیھ؛��-

�إلتزام�بعدم�إستغلال�الملك�العام�الجماعي�؛�-
�شھادة�عدم�العمل�مع�القطاع�العام؛�-

�حفظ�الصحة�بالجماعة؛�البطاقة�الصحیة�تسلم�من�طرف�مكتب�-

�أو�شھادة�الأمین�بالنسبة�للحرف�؛��(�Diplôme)�شھادة�ممارسة�المھنة�-

�وغرافیة�؛�صور�فوت��04-
�.�تصمیم�تھیئة�المحل�مصادق�علیھ�من�طرف�المصالح�المختصة�-

الشركات(بالنسبة��للأشخاص�المعنویین��(�:�
�لھا�الجماعة�یتضمن�رقم�الھاتف�مع�تحدید�الملحقة�الإداریة�التابعطلب�خطي�موجھ�إلى�رئیس��)نسخ�3(�-

��؛�����محلال

�؛نسخة�من�بطاقة�التعریف�الوطنیة��-

�الذمة؛شھادة�إبراء��-
�لقانون�الأساسي�للشركة�مصادق�علیھ�؛ا�-

�السجل�التجاري؛�-
�الملكیة�أو�عقد�الكراء�أو�وصل�الكراء�مصادق�علیھ؛��شھادة�-

�؛الملك�العام�الجماعي�استغلالبعدم��التزام�-

�صور�فوتوغرافیة�؛���04-

�.تصمیم�تھیئة�المحل�مصادق�علیھ�من�طرف�المصالح�المختصة�-

الوثائق�
�المطلوبة

��.جماعةالمكتب�ضبط��-
�.مكتب�ضبط�الشرطة�الإداریة�-

مصلحة�إیداع�
�الطلب
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�؛)مكتب�الرخص�الاقتصادیة(مصلحة�الشرطة�الإداریة��-
�مصلحة�الموارد�المالیة؛�-
�:�المكلفة�بالمعاینة�و�الدراسة�،�و�التي�تضم�في�عضویتھا�ممثلي�المصالح�التالیة��اللجنة�الصحیة�المختلطة�-

؛)�الاقتصادیة�بالباشاویةمصلحة�الشؤون�(السلطة�المحلیة���
الوقایة�المدنیة�؛��
مصلحة�الشؤون�الاقتصادیة�بالولایة�؛��
المكتب�الصحي�الجماعي�؛��
المكتب�الوطني�للسلامة�الصحیة�للمنتجات�الغذائیة��(�O.N.S.S.A)؛���

�.أعضاء�آخرین�حسب�طبیعة�النشاط��-

المصالح�
الإداریة�المكلفة�
�بإنجاز�المسطرة

��)�یوم�مخصصة�لإعلان�للعموم�30(حسب�مدة�البحث��-
المدة�الزمنیة�
�لإنجاز�المسطرة

ینایر��22بتاریخ��12/2019جبائي�رقم�القرار�صوائر�البحث�عن�المنافع�و�المضار�المنصوص�علیھا��في�ال�-
ماعة�بني�المتعلق�بتحدید�و�بنسب�و�أسعار�الرسوم��و�الحقوق�و�الواجبات�المستحقة�لفائدة�میزانیة�ج�2019
��.ملال

�رسوم�المسطرة

�مصلحة�الشرطة�الإداریة�-

المصلحة�
المختصة�بتقدیم�

الخدمة�
�المطلوبة

��

� ��
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��
��

��:�موضوع�المسطرة�.1

�الأنشطة� �لمزاولة �الضروریة �الشروط �و �المواصفات �تحدید �إلى �الھادفة �الأساسیة �الإجراءات �المسطرة تتناول
تھدف�المسطرة�كذالك�إلى�تحدید��؛��المترتبة�عن�استغلال�المحلاتالتجاریة�والمھنیة�وتحدید�المنافع�و�المضار�

�.�ل�وانین�و�الأنظمة�الجاري�بھا�العمفقا�للقوفي�عملیة�الترخیص��إتباعھاالإجراءات�الواجب�
�

�التدبیر�قواعد�.2
لا�یجوز�فتح�محل�بقصد�الاشتغال�بالتجارة�أو�مزاولة�مھنة�أو�حرفة�إلا�بعد�الحصول�على�ترخیص�من�طرف�المصالح��

�الإداریة�الجماعیة�المختصة؛�

�أو��لا� �بالبیئة �الإضرار �حرفي�أو�صناعي�من�شأنھ �خدماتي�أو �أي�نشاط�تجاري�أو یسمح�بممارسة

تكون�لھ�انعكاسات�سلبیة�على�الصحة�العامة�و�سلامة�المرور�المساس�برونق�و�نظافة�شوارع�المدینة،�أو�أن�
�٠و�السكینة

تحتفظ�السلطة�المانحة�للترخیص�بحق�سحب�رخص�الاستغلال�عند�مخالفة�مقتضیات�القوانین�الجاري�بھا��

�٠العمل

��

�الأداء�المتوقع��.3
نا�للوقایة�الصحیة�و�النظافة�ضما�ةاللازممنح�الترخیص�طبقا�للقوانین�الجاري�بھا�العمل�وبعد�القیام�بالمعاینة�

��العمومیة�وحمایة�البیئة

�

��:�تعاریف��.4

���:الترخیص �الوثیقة �معنوي�بصلاحیة��القانونیةھي �أو �لشخص�طبیعي �الحضریة �الجماعة �تقر �بمقتضاھا التي

و�بمزاولة�نشاط�معین�و�فتحھ�في�وجھ�العموم�على�أن�تستوفي�جمیع�الشروط�المنصوص�علیھا��لاستغلالھالمحل�

�٠في�القوانین�الخاصة�بھا
�

��:الأنشطة�التي�تتطلب�بحث�عمومي
��
تضم�بعض�الأنشطة�التي�تدخل�في�أطار�المؤسسات�المرتبة،�التي�یشترط�قبل�الترخیص�بمزاولتھا�إخضاعھا�لبحث��

�من�اجل�تجنب� �في�اختصاص�عمومي، �وتدخل �إحداثھا، �عند �تنجم �التي�قد �رئیس�المجلس�الجماعيبعض�المضار
،�و�الحمامات،ابزالمخ�و�المصبنات،(�:مثل).�الفقرة�الخامسة(�14/113مي�رقم�من�القانون�التنظی�100بمقتضى�المادة�

��.)فرنة�و�الأ
���:�الأنشطة�التي�تتطلب�بحث�من�طرف�السلطة�المحلیة

التي�تتطلب�قبل�الترخیص�بمزاولتھا�،�إجراء�بحث�من�طرف�السلطة�المحلیة�حول�سیرة�المعني��تشمل�بعض�الأنشطة�
��.�)�الوكلاء�العقاریین،�وسطاء�النقل(��:بالأمر،�مثل

��
��
��
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بحث�المنافع�و�المضار�بالنسبة�للأنشطة�التجاریة�و�المھنیة�المزعجة�:�المسطرة
��2020ابریل��22:�تاریخ�الإصدار��1:إصدار��و�المقلقة�و�بحوث�الرخص�ذات�الطابع�الاقتصادي�أو�الخدماتي

��المتدخلون�

��مكتب�الضبط

��مصلحة�الشرطة�الإداریة
الرئیس�أو�

��نائبھ

مصلحة���اللجنة�المختلطة�المكلفة�بالمعاینة
الموارد�
��المالیة

مكتب�
الرخص�
���الاقتصادیة

رئیس�
��المصلحة

ممثل�
السلطة�
��المحلیة

مكتب�
حفظ�
��الصحة

ممثل�
الوقایة�
��المدنیة

ممثل�
���O.N.S.S.Aالولایة
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دایة�ب �

�ملف

أداء�
صوائر�
�البحث

�نھایة

إخبار�
المعني�
��بالأمر�
�

�محضر

إعداد�مشروع�
�رخصة

قرار�
�بالإلغاء�

توقی           ع�
��الرخصة

تسلیم�
�الرخصة�

�صحة�الملف�والتأكد�من�استلام
�الوثائق�والبث�فیھ

�القرار
��غیر�
�مطابق

استدعاء�
�لاجتماع�اللجنة

�مطابق

،�مع��دراسة�الملفات�المطابقة�و�القیام�بالمعاینة
�.تحریر�محضر�المعاینة�و�التوقیع�علیھ

�القرار
تبث�
�الضرر

��عدم
�الضرر�

مطابق�ملف �

رخصة�
�موقعة

�إجراء�بحث�المنافع�و�المضار

إخبار�
�موقع

إخبار�
�موقع

�القرار
��وجود

�تعرضات�

��عدم�وجود�نھایة
�تعرضات�
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��المراقبة�نقط�.7

��مھام�المراقبة��المتدخلون

مكتب�الرخص�
الاقتصادیة�

��)�الموظف(

�تلقي�الملف�و�التأكد�من�صحة�المعلومات�و�مطابقتھا�-
�.�تسلیم�الرخصة�لصاحب�الطلب�-
إرسال�نسخة�من�قرار�الإلغاء�قصد�الإخبار�إلى�رئیس�الملحقة�الإداریة��-

�.�التابع�لھا�المحل�و�مفتش�الضرائب�المباشرة�و�غیر�المباشرة
��

رئیس�مصلحة�
��الشرطة�الإداریة

فحص�ومراقبة�الملف�والتأكد�من�جمیع�المعلومات�المضمنة�بھ،�والبث��-
��.فیھ

الجماعة�أو�رئیس�
��نائبھ

�التوقیع�على�الإستدعاءات�-
�قرار�الإلغاءالتوقیع�على��-
�التوقیع�على�الرخصة�-
��

�إجراء�البحث��-��السلطة�المحلیة�
��الدراسة�و�إبداء�الرأي�مع�باقي�أعضاء�اللجنة�-

��الدراسة�و�إبداء�الرأي�و�القیام�بالمعاینة�-��اللجنة�المختلطة�

��
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�:النماذج�.8
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