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للقسم المھام المصلحة/توصیف
البیئة على المحافظة و الصحة و التقنیة الشؤون و التعمیر ومصلحة/قسم الممتلكاتالتعمیر

الجماعیة/الجماعیة الممتلكات .مكتب

المھامالمكتب

تدبیرمكتب
الأملاك
الجماعیة
العامة

و- العامةضبط الجماعیة الأملاك .إحصاء
اللازمة- الوثائق وإعداد المساطر وانجاز وصیانتھا علیھا والمحافظة العامة الجماعیة الأملاك تدبیر

اجل :من
طرف من علیھ ترام كل من حمایتھ اجل من الجماعي العمومي للملك الإداري التحدید

ودرءا یمكنالغیر نزاع بشأنھأنلأي والخاصة(یثار العامة .)المسطرة
صریحة بصفة العمومي الملك حیز من وإخراجھ الجماعي العام الملك ضمنیةأوترتیب

الجماعي الخاص بالملك .والحاقة
والممرات والمسالك الطرق بتعیین الخاصة الملفات .إعداد
الجماعیة الأملاك تخصیص وإعادة .تخصیص
المجلس رئیس یمنحھا التي بناء، بإقامة العمومي للملك المؤقت الاحتلال رخص إعداد

العمل بھا الجاري والتشریعیة القانونیة للنصوص طبقا علىیشر(الجماعي المحافظة طة
العام .)الملك

المجلس رئیس یمنحھا التي بناء، إقامة بدون العام للملك المؤقت الاحتلال رخص إعداد
ط الجاريالجماعي والتشریعات القوانین في علیھا المنصوص والمساطر للشروط بقا
العمل العام(بھا النظام على .)المحافظة

العام الملك احتلال مجال في الإداریة الشرطة .ممارسة
الجماعیة الأملاك على التنازل بطلبات المتعلقة الملفات إعداد
الم بإلحاق الخاصة الملفات إعداد في بالأملاكالمساھمة بالتجزئات والطرق ناطق

مع بتنسیق الجماعیة .التعمیرمصلحةالعامة
والرامیة المصلحة على الواردة الطلبات حول الرأي وإبداء الملكإلىالدراسة استغلال

الجماعي .العام
تتضمن أن یجب والتي العامة الجماعیة للممتلكات الإحصاء دفاتر وتحیین إعداد

الخاصة حدةالمعلومات على عقار وضعیتھ(بكل ـ مساحتھ ـ أصلھ ـ العقار اسم
الخ ......)العقاریة

العامة الأملاك من بمجموعة الخاصة الاستغلال قرارات ومراقبة تحیین على العمل
للجماعة .التابعة

طرف من التلقائي الھدم طلب طریق عن الجماعي العمومي الملك حمایة على السھر
المختصة .السلطات

بالشاغل الجماعیة الإدارة تربط التي القانونیة العلاقة مسطرة تطبیق حسن على السھر
تجاریة لأغراض الجماعي العام الملك من إتاوةأوصناعیةأولجزء مقابل .مھنیة

مؤقتا استغلالھا المراد الأرضیة القطعة بمعاینة المكلفة الخاصة اللجنة في المشاركة
الموضوع في محضر .وتحریر

الجماعیة- للأملاك الاقتصادي والترشید التنمیة تدعیم على .العمل
العامة- العقاریة الأملاك بمجالات المتعلقة اللجان مختلف في .المشاركة
ودیةمراقبة- بھامرد المتعلقة والأتاوى الرسوم تحیین وكدا العامة الجماعیة الأملاك خیل .ومدا
العامة- الممتلكات استغلال رخص .الجماعیةمراقبة
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تدبیر مكتب
الأملاك
الجماعیة
الخاصة

الخاصةض- الجماعیة الأملاك وإحصاء .بط
وصیانتھا- علیھا والمحافظة الخاصة الجماعیة الأملاك .تدبیر
و- ومسك القانونیةإعداد وضعیتھا وتسویة الجماعیة الخاصة الأملاك محتویات سجل .تحیین
المتعلقة- اللازمة الوثائق وإعداد المساطر .والكراءوالتفویتبالاقتناءانجاز
العمل- بھا الجاري والأنظمة للقوانین طبقا ذلك و الأشیاء إیجار وعقود الكراء عقود ومراجعة .إعداد
الخاص- الجماعة ملك تھم معاملة وكل والمبادلات والاقتناء والبیع الكراء أعمال .مباشرة
وتتبع- إعداد في الدفاترالمساھمة والعقود الخاصةالتحملات الجماعیة بالأملاك .متعلقة
البلدیة- الأملاك على بالتنازل المتعلقة الطلبات حول الرأي .إبداء
العمل- بھا الجاري والأنظمة للقوانین طبقا الجماعیة العقارات تحفیظ عملیات على .السھر
تھم- التي التحدید عملیة البلديحضور للملك المجاورة الخواص .أملاك
الموكولة- بالمھام الجماعة لاطلاع اللازمة العقارات اقتناء بعملیات المتعلقة الملفات إعداد على السھر

تخصیصھا، أو مبادلتھا أو العملأوإلیھا، بھا الجاري والأنظمة للقوانین طبقا تخصیصھا، .تغییر
یمكن- التي العقاریة الأملاك منتدبیر لتمكینھا إشارتھا رھن تضعھا أوان للجماعة تفویتھا للدولة

التنظیمي القانون أحكام بموجب لھا المخولة الاختصاصات .ممارسة
الجماعیة- الخاصة الأملاك لمكتري الموجھة والإشعارات الإنذارات وتوجیھ .إعداد
التحف- الأعمال بجمیع الجماعةیالقیام بحقوق المتعلقة .ظیة
ب- وعقودمروإبرامالقیام الأكریة .یجارالإاجعة
الخاصة- الجماعة أملاك كراء خیل مدا من الرفع على .العمل
الخاصة- الجماعیة الأملاك یخص فیما والإصلاح البناء برخص المتعلقة الموافقة طلبات .تلقى
مرحلة- من الخروج من الجماعة یمكن مما نزاعات من شابھا ما و العقاریة العملیات جمیع تصفیة

والاستغلال التملكإلىالحیازة .مرحلة
للتقییم- الإداریة اللجنة طرف من والمحدد للكراء التقدیري الثمن حول الرأي .إبداء
لشر- المجال بفتح المنافسة وتقویة المشاركة، شروط والشبابتبسیط الصغار التجار من ھامة یحة

الجماعة أملاك كراء یخص فیما العمل عن .العاطل
الخاصة- الجماعیة الأملاك كراء عملیة لإجراء ومرنة موحدة مفتوح عروض طلب مسطرة اعتماد
الكراء- عقود بإبرام المتعلقة المسطرة تساوي(احترام عنأوالتي )سنوات10تقل
الكراء- عقود التحملاتإرفاق كناش من ونسخة المجلس مداولات بمحضر للتأشیر ،الموجھة

للتقییم الإداریة اللجان حسب،ومحضر العملیة موضوع العقارات تصمیم وكذا الأظرفة فتح ومحضر
.الحالة

الجماعة- بین القانونیة العلاقة وصیاغة الخاصة، لأملاكھا الجماعة بتفویت الخاصة الملفات إعداد
العملوالمستغل بھا الجاري والأنظمة القوانین حسب ؛ین

والتفویت- بالاقتناء المتعلقة العقاریة المعاملات كل على الخاصأوالسھر بالملك المتعلقة المبادلة
العمل بھا الجاري والتنظیمیة التشریعیة للنصوص طبقا .الجماعي

الجماعي- الخاص الملك على تعاقدیة عینیة اتفاقیات .ترتیب
الجماعةالسھر- لفائدة العقارات اقتناء عملیات الملكیة–التراضي(على )نزع
التراضي- أو الأظرفة فتح أو العروض طلب طریق عن سواء العقارات تفویت عملیات على السھر
بالمراضاة- التفویت كان إذا العقار قیمة تحدد التي للتقییم الإداریة اللجنة اجتماعات في الحضور
الت- دفتر العروضإعداد طلب طریق عن التفویت كان إذا الأظرفةأوحملات .فتح
المسطریة- للقواعد طبقا الجماعة تبرمھا التي العقاریة المعاوضات على .السھر
المستوصفات- مثل اجتماعیة مشاریع تحقیق بھدف للجماعة الممنوحة والوصایا الھبات ملفات تتبع

العجزة ومأوي الأیتام وملاجئ العلاج ومراكز الصحیة .والمراكز ...
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تداولا.1 الأكثر المساطر
المساطرالمجال

الأملاك تدبیر
الجماعیة

.صناعیةأوتجاریةأومھنیةلأغراضبناءبإقامةالجماعيالعاململكلالمؤقتالاحتلالرخصة-
.الجماعيالخاصللملكالكراءعقدعلىالحصول-
بواسطة- العمومیة بالطرق الإشھار لأغراض مؤقتا العمومي الجماعي الملك شغل رخصة

الإشھاریة .اللوحات
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ا لمسطرةتوصیف

الجماعي العام للملك المؤقت الاحتلال صناعیةرخصة أو تجاریة أو مھنیة لأغراض بناء بإقامة المسطرة إسم

رقم- الشریف في1.15.83الظھیر لـھ1336رمضان20المؤرخ بتنفیذ2015یولیوز7ـالموافق

التنظیمي بالجماعات111.14القانون .المتعلق

رقم- الشریف في1.15.84الظھیر لـھ1336رمضان20المؤرخ بتنفیذ2015یولیوز7ـالموافق

التنظیمي بالجماعات112.14القانون .المتعلق

رقم- الشریف في1.15.85الظھیر بتنفیذ2015یولیوز7ـلالموافقـھ1336رمضان20المؤرخ

التنظیمي بالجماعات113.14القانون .المتعلق

الشریف- الأملاكالمتعلق1918نونبر30الموافق1337صفر24بتاریخالصادرالظھیر بإشغال

مؤقتاالعمومی تتمیمھتمكماة و .تغییره

في- المؤرخ الشریف صفر17الظھیر بالبلدیات،)1921أكتوبر19(1340من الخاصة بالأملاك المتعلق

تتمیمھ و تغییره وقع .كما

في- المؤرخ الشریف الأولى17الظھیر ظھیر1934غشت29الموافق1353جمادى تغییر بشأن ،19

البلدیات1921أكتوبر بأملاك .المتعلق

الم- الشریف فيالظھیر الأول1ؤرخ ظھیر1937ماي12موافق1356ربیع وتتمیم تغییر شأن في ،19

البلدیة1921أكتوبر بالأملاك .المتعلق

في- المؤرخ الشریف الرخص1949نونبر14موافق1369محرم22الظھیر بعض منح شأن في ،

البلدي العمومي الملك .لإشغال

في- المؤرخ الشریف الثاني6الظھیر ظھیر1953دجنبر14موافق1373ربیع تغییر شأن في ماي12،

لظھیر1937 بدوره المغیر البلدیة1921أكتوبر19، بالأملاك .المتعلق

رقم- شریف في1.07.195ظھیر القعدة19صادر ذي رقم)2007نونبر30(1428من القانون بتنفیذ

تغییره47.06 تم كما المحلیة الجماعات بجبایات تتمیمھالمتعلق .و

رقم- الشریف الثاني21بتاریخ1.89.187الظھیر القانون)1989نونبر21(الموافق1410ربیع بتنفیذ

ھیئاتھا30.89مرق و للجماعات المستحقة الضرائب نظام یحدد .بموجبھ

رقم- الشریف الحجة16صادر1.07.209الظھیر ذي رقم)2007دجنبر27(1428من القانون بتنفیذ

أحكام39.07 لفائدةانتقالیةبسن المستحقة الأتاوى و المساھمات و الحقوق و الرسوم ببعض یتعلق فیما

المحلیة .الجماعات

رقم- في2.09.441مرسوم محرم17الصادر ال)2010یرینا03(1431من للمحاسبة نظام عمومیةبسن

ومجموعاتھا المحلیة .للجماعات

رقم- في2.17.451مرسوم الأول4صادر العمومیة)2017نونبر23(1439ربیع للمحاسبة نظام بسن

الجماعات بین التعاون مؤسسات و .للجماعات

رقم- في2.12.349مرسوم الأولى8صادر العمومیةیتعل)2013مارس20(1434جمادى بالصفقات .ق

الوز- الأولىؤالمريیالقرار جمادى فاتح في ب1921جنبرد31موافق1340رخ تدبیرالمتعلق كیفیة

القانوني السند
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بالبلدیات الخاصة وتتمیمھتمكماالأملاك .تغییره

في- المؤرخ الوزیري الوزیري1931فبرایر2الموافق1340رمضان13القرار القرار تغییر شأن في ،

البلدیة1921دجنبر31فيالمؤرخ الأملاك تدبیر بكیفیة المتعلق ،.

في- المؤرخ الوزیري الثاني14القرار القرار1953دجنبر21موافق1373ربیع تغییر شأن في ،

في المؤرخ البلدیة1921دجنبر31الوزیري الأملاك تدبیر كیفیة بتحدید .المتعلق

بمقتضم- یوافق الترابیة الجماعة مجلس عنقرر المعنیة الترابیة للجماعة العمومي الملك احتلال على اه

الذي و الجماعة تعده الذي العام البیاني والتصمیم التحملات كناش على بناء العروض، طلب مسطرة طریق

الصناعیة أو المھنیة أو التجاریة المحلات إقامة مواقع .یحدد

البالاحتلالترخیصالقرار- للملك للجمالمؤقت إجراءعمومي بعد المستفید، اسم في لمعنیة ا الترابیة اعة

و للعمالات بالنسبة العامل و للجھات بالنسبة الداخلیة وزیر طرف من علیھ مؤشر المفتوح، العروض طلب

المواد لمقتضیات تطبیقا الجماعات، و أرقام118و109و115الأقالیم التنظیمیة القوانین ن و111.14م

ذكرھا113.14و112.14 السالف ،.

رقم- جبائي الرسوم2019ینایر22بتاریخ12/2019قرار أسعار و بنسب و بتحدید والمتعلق الحقوق و

ملال بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة .الواجبات

الطلب- لصاحب الوطنیة التعریف بطاقة من ؛نسخة
للشركات- بالنسبة الأساسي القانون من ؛نسخة
البتانتا- و التجاري السجل من ؛نسخة
یتضمن- للمتنافسین التقني و الإداري :الملف

المالي؛ العرض
المساحة و استغلالھا المراد الأرضیة القطعة وموقع المؤقت الاحتلال من الغرض تحدید

طبقا الملك، على إدخالھا المراد التحسینات و إنجازھا المزمع البنایات و والمدة المطلوبة
تحدده الذي التحملاتالجماعةللجدول كناش .في

كیف النموذجي الشكل یبین موجز تصمیم و كتلة ؛ماتصمیم نوعھ كان
التحملات كناش في محدد ھو لما وفقا بنكیة كفالة شكل في المالیة .الضمانة

المطلوبة الوثائق

الضبط- جماعةبالمكتب إیداع مصلحة
الطلب

الجماعیةالممتلكاتمكتب-
الإداریة المصالح
بإنجاز المكلفة
المسطرة

السلطةرھین- تأشیرة و الجماعي المجلس دورة بانعقاد الزمنیة المدة
المسطرة لإنجاز

رقمالالقرارحسب- و2019ینایر22بتاریخ12/2019جبائي الرسوم أسعار و نسب بتحدید المتعلق
ملال بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة الواجبات و .الحقوق

لھذاإتاوةتحدد- الترابیة الجماعة تجریھ الذي المفتوح العروض طلب نتائج على بناء المؤقت الاحتلال
.الغرض

المسطرة رسوم

الجماعیةالممتلكاتمكتب-
المصلحة

بتقدیم المختصة
المطلوبة الخدمة
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المسطرة.1 :موضوع

لأغراض بناء بإقامة الجماعي العام للملك المؤقت الاحتلال رخصة لمنح الأساسیة الإجراءات المسطرة تتناول
القوانین في علیھا المنصوص والمساطر الشروط طبق وذلك صناعیة أو تجاریة أو بھاوالأنظمةمھنیة الجاري

العمل؛

التدبیرقواعد.2
ط من استغلالھ المراد الملك معاینة ذتتم أعضاء من تتكون خاصة لجنة مجالورف في تقنیة ودرایة خبرة ي

من أساسا وتتألف والتعمیر والتھیئة العام الملك الصحيتدبیر والمكتب الأشغال وقسم التعمیر وقسم الممتلكات

المحلیة السلطة .و
الطلـب لصاحـب الرخصـة تسلم المستحــق،لا الجبائــي الواجـب أداء یثبـت بوصـل الأخیـر ھـذا إدلاء بعـد .إلا

الحالات في تعویض بدون و وقت أي في الرخصة :التالیةتسحب
لھا المرخص البناءات في للشروع المعینة الآجال تراع .لم

المحددة الآجال في الواجبة الإتاوة تسدید یتم .لم

استغلال في یشرع المحددةلم الآجال داخل .القطعة

الكتابیة الموافقة بدون الحقوق ذوي أو الغیر لفائدة تحویلھا أو الرخصة تفویت المسبقةتم

.للجماعة

المرخص ذلك غیر آخر لغرض المحتلة البقعة المرخصلھاستعملت المساحة تجاوزت ھالأو

للجماعة الكتابیة الموافقة .بدون

بالتصوصد قضائي حكم الرخصةر صاحب حق في القضائیة .فیة

المتوقع.3 الأداء

والمرورالسیرحركةمضایقةعدممنللتأكدالمعاینةأساسعلىوالقانونیةللشروطوفقاالرخصةتسلیم

٠استغلالھالمرادالعامللملكالتخصیصمعوالتوافقالملائمةوكذلك

:تعاریف.4

العام لأنھا:الجماعيالملك الممالیك باقي في العمل بھ جاري ھو كما بتملكھا ینفرد أن لأحد یسوغ لا التي الأملاك

بین الشیاع ومنعلى ذلكالجمیع في العموم وكیلة لأنھا أمرھا بتدبیر تتكلف أن الحكومة 21شأن

ویمكن صریحا بھا خصصت التي الأملاك جمیع البلدیة العمومیة الأملاك عدد في العمومیةملاكالأملتشأنتدخل

المشار 22.إلیھاالبلدیة

من تقاس أمتار ستة مساحتھا منطقة مع ارتفاعھ عند البحر مد من الأقصى الحد إلى یمتد الذي البحر شاطئ

المذكور .الحد

21 یولیو فاتح بالآلیة1914ظھیر العمومیة الأملاك شأن وتتمیمھفي تغییره وقع كما الشریفة
وتتمیمھ22 تغییره وقع كما الشریفة بالآلیة العمومیة الأملاك شأن في شریف ظھیر من الأول للفصل طبقا
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وملحقاتھاالأخلجة والموانئ .والمراسي

وكافة بالخطر للإنذار توضع التي والعالمات والفنارات ولإنذاالمنارات لإضاءة المعدة بالمخاطرالعمال ر

وملحقاتھا الشواطئ .في

والكھربائیة الخارجیة الحدیدیة والسكك والسبل والأزقة المواصلاالطرق طرق العموم وعلى توالجسور

العموم یستخدمھا التي نوعھا كان .أیا

والتلفونیةالأسلاك اللاسلكيوالأبنیةالتلغرافیة للتلغراف المعدة .الحدیدیة

و الاستحكامات كلالحصونكل العموم وعلى وتوابعھا العسكریة والمراكز الحربیة بالمواقع المتعلقة

مشاعةوالأعمالالأراضي لأنھا یمتلكوھا أن للأفراد یمكن لا .التي

العام الملك :خصائص

التفویت یقبل 23لا

التقادم علیھ یسري بالتقادملا(لا تملكھ 24یمكن

للحجز قابل العامةغیر المنفعة صفة فقد الخاصةالأضمنوتقییدهإذا 25ملاك

المؤقت طرق:الاحتلال من طریقة ذاتيالاستثنائيستعماللااھو لشخص خلالھا من یسمح العام، معنويأوللملك

ل المؤقت الجبائيالملكلبالاحتلال القرار على بناء إما یحدد بمقابل، وذلك بنشاط القیام اجل من لجنةأوعام تقدیر

الترخیص؛التقویم قرار على بناء المؤقت الاحتلال إلى10لمدةإداريعقدأویتم تمدیدھا یمكن سنة20سنوات

الاستثماریة للمشاریع .26استثنائیة

المؤقت بناءالاحتلال بإقامة العمومي أكشاك:للملك كبناء تحتھا أو الأرض على منشآت أو أبنیة إقامة تتطلب رخصة

العام، الملك وعاء تغیر التي التجاریة المشاریع من غیرھا أو مقاھي أو وقود محطات برخصأو علیھا ویصطلح

.27الطرق

23 یولیو فاتح ظھیر من الرابع 1914الفصل
24 یولیو فاتح ظھیر من الرابع 1914الفصل
25 یولیو فاتح ظھیر من الخامس 1914الفصل
26 ظھیر6المادة فيبالاحتلالالمتعلق1918نونبر30من الصادر بالظھیر المغیر العمومي للملك 1951مارس3المؤقت
27 رقم التنظیمي 113.14القانون
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البیانيالرسم.6

1

2

3

4

5

6

7

العام:المسطرة للملك المؤقت الاحتلال مھنیةبناءبإقامةالجماعيرخصة لأغراض
صناعیة أو تجاریة الإصدار1:إصدارأو 2020أبریل8:تاریخ

المتدخلون(المتدخلون عدد حسب خانات إضافة )یمكنكم

الضبطمكتب
بالجماعة

الممتلكاتمكتب
المواردالجماعیة مصلحة

المالیة
مكتب
التعمیر

مصلحة
حفظ

ةصحال

مصلحة
والأشغال

التقنیة الشؤون

السلطة
+المحلیة

الأمن ولایة
المفوض
بالتوقیع لھ

المجلس
الجماعي

تس                   لیم
م ع الرخصة
الاحتف           اظ

بالوصل

بدایة

الملف طرفدراسة منمن المكونة المعنیةاالمصاللجنة استش ارة،لح ش ریطة
الطلب موضوع الملك لإشغال راجعة مصلحة لھا تكون ربما التي .الإدارات

ملف

اس  تخلاص
الرسوم

نھایة

مداول     ة
المجلس
ف              ي
الطلب

مش  روع
قرار

مشروع
قرار

إحال          ة
مش   روع

ق       رارال
قص           د
المصادقة

مطابق
قرار

نھایة

موافقة

و الطلب ملف التأك داستلام
و المعلوم    ات ص    حة م    ن
بھا المعمول للنظم مطابقتھا

قرار

مطابقغیر

رفض

مطابق ملف

نھایة
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المراقبةنقط.7

المراقبةالمتدخلون مھام

الممتلكاتمكتب
الجماعیة

المعلومات- صحة من التأكد و الملف .مراقبة
والقانوني- التقني جانبھ في الملف .دراسة

الموارد مصلحة
المالیة

بالأمر- للمعني المالیة الوضعیة .مراقبة
الطلب- صاحب على المستحقة الواجبات و الرسوم .استخلاص

الطلب-التعمیرمصلحة دراسة

ال حفظ الطلب-ةصحمصلحة دراسة

والأشغالمصلحة
التقنیة الطلب-الشؤون دراسة

الإقلیمیةالسلطة
المختصة

الطلب- دراسة
المجلس- مداولة على المصادقة

لھ التوقیع-المفوض

:النماذج.8

شيء لا
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المسطرةتوصیف-

على الخاصالحصول للملك الكراء الجماعيعقد المسطرة إسم

رق  م- الش  ریف ف  ي1.15.85الظھی  ر ل1336رمض  ان20الم  ؤرخ المواف  ق بتنفی  ذ2015یولی  وز7ه

التنظیمي بالجماعات113.14القانون .المتعلق

ف ي- الص ادر الشریف ل1374ش وال2الظھیر أو1955م ایو24المواف ق الأم لاك ك راء عق ود بش أن

و تغییره تم كما الحرف أو الصناعة أو للتجارة المستعملة .تتمیمھالأماكن

في- المؤرخ الشریف صفر17الظھیر الخاصة)1921أكتوبر19(1340من بالأملاك المتعلق

تغ وقع كما تتمیمھبالبلدیات، و .ییره

رق م- الشریف ل1401ص فر17بت اریخ1.80.315الظھیر بتنفی ذ1980دیس مبر25المواف ق الص ادر

رقمال أو6.79قانون للس كنى المع دة للأم اكن المكت ري و المكري بین التعاقدیة العلاقات بتنظیم المتعلق

تتمیمھالاستعمال و تغییره وقع كما .المھني

الشریف- الأولى13بتاریخ1.99.211رقمالظھیر ل1420جمادى الص ادر1999غشت15الموافق

ال الكرائیة64.99رقمقانونبتنفیذ الوجیبة باستیفاء .بتعلق

رق  م- الش  ریف القع  دة19ف  ي1.07.134الظھی  ر ل1428ذي بتنفی  ذ2007ن  ونبر30المواف  ق الص  ادر

رقمال أثم 03.07قانون مراجعة بكیفیة أویتعلق للس كنى المع دة المح لات ك راء أوالاس تعمالان المھن ي

الحرفي أو الصناعي أو .التجاري

رق  م- ف  ي2.17.451مرس  وم الأول4ص  ادر للمحاس  بة)2017ن  وفمبر23(1439ربی  ع نظ  ام بس  ن

الجماعات بین التعاون ومؤسسات للجماعات .العمومیة

الأول ى- جم ادى فاتح في المؤرخ الوزیري ت دبیر1921دجنب ر31مواف ق1340القرار بكیفی ة المتعل ق

وتتمیمھ تغییره تم كما بالبلدیات الخاصة .الأملاك

ف  ي- الم  ؤرخ ال  وزیري الق  رار1931فبرای  ر2المواف  ق1340رمض  ان13الق  رار تغیی  ر ش  أن ف  ي ،

في المؤرخ البلدیة1921دجنبر31الوزیري الأملاك تدبیر بكیفیة المتعلق ،.

ال - ف  يالق رار الم ؤرخ الث اني14وزیري الق  رار1953دجنب  ر21مواف ق1373ربی ع تغیی ر ش أن ف ي ،

في المؤرخ البلدیة1921دجنبر31الوزیري الأملاك تدبیر كیفیة بتحدید .المتعلق

ع  دد- وزاری  ة الخاص   ة2006یولی  وز25بت  اریخ74دوری  ة العقاری  ة الأم  لاك ك  راء مس  طرة ح   ول

المحلیة .بالجماعات

رق  ممر- ف  ي2.12.349س  وم الأول  ى8ص  ادر بالص  فقات)2013م  ارس20(1434جم  ادى یتعل  ق

.العمومیة

رقم- جبائي الحقوق2019ینایر22بتاریخ12/2019قرار و الرسوم أسعار و بنسب و بتحدید المتعلق
ملال بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة الواجبات .و

القانوني السند
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موجھ- الجماعيإلىطلب المجلس .رئیس

الوطنیة- التعریف بطاقة من .نسخة

شركة- وجود حال في للشركة الأساسي .القانون

المطلوبة- المساحة تحدید مع للموقع بیاني .تصمیم

التحملات- دفتر

المطلوبة الوثائق

بالجماعة- الضبط مكتب

الجماعیةالممتلكاتمكتب-

الصفقات- العمومیةمصلحة

إیداع مصلحة
الطلب

الجماعیةالممتلكاتمكتب-

المالیة- الموارد مصلحة

العمومیةمكتب- الصفقات

الإداریة المصالح
بإنجاز المكلفة
المسطرة

تقدیرأشھر3- ابعد .على
الزمنیة المدة
المسطرة لإنجاز

ال- رقمالقرارحسب أسعار2019ینایر22بتاریخ12/2019جبائي و بنسب و بتحدید الرسومالمتعلق

ملال بني جماعة میزانیة لفائدة المستحقة الواجبات و الحقوق .و
المسطرة رسوم

الجماعیةالممتلكاتمكتب-

المالیة- الموارد مصلحة

المصلحة
بتقدیم المختصة
المطلوبة الخدمة
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المسطرة.1 :موضوع
ل الأساسیة الإجراءات المسطرة علىتتناول الكراءلحصول الخاصعقد الشروطالجماعيللملك طبق وذلك

العمل بھا الجاري والأنظمة القوانین في علیھا المنصوص .والمساطر

التدبیرقواعد.2
الخواص أو عمومیة مؤسسة أو الدولة لفائدة الخاصة أملاكھا بكراء تقوم أن المحلیة للجماعات أشخاص)یمكن

معنویین أو الكراء)ذاتیین واجب أداء الأك؛مقابل نوعینوتصنف إلى الزمنیة مدتھا حسب :ریة

عادیة أكریة

الأمد طویلة أكریة

عقد تحریر مع المجلس، موافقة دون ثالث لطرف كلیا أو جزئیا المكتراة العین كراء تولیة من المكتري على یمنع

وجیبة في الزیادة باستثناء السابق، المكتري شروط بنفس الجدید المكتري إسم .الكراءفي

الاستغلال أو الكراء عقد تحویل نسبةآخرشخصإلىعند السومة%50تضاف %10وتضافالكرائیةمن

الاستغلال عقد تجدید عند السومة .من

المتوقع.3 الأداء
ھذا لمقررات ووفقا ؛ شروطھ كافة و مبلغھ و مدتھ و الكراء مبدأ في الجماعي المجلس یتداول
بھا الجاري المسطریة الإجراءات استیفاء بعد الكراء عقود إبرام بالصرف، الآمر یتولى المجلس

الشأن ھذا في .العمل
تتم أن المنافسةیجب طریق عن الكراء التحملاتعملیة لدفتر التيالوفقا العامة الشروط یحدد ذي

المحتمل بالمكتري المحلیة الجماعة علاقة .تنظم
أملاكھا، لكراء عامة شروط على یشتمل التحملات دفتر وضع على العمل المحلیة الجماعة على یتعین

كرائھا المزمع العقارات أنواع حسب أحكامھا سكنیة،(تختلف دور مھنیة، صناعیة، تجاریة، محلات
...).عاریةأراضي

قراراتأوالكراءعقودتحریرعلىالحرصوالمعتمدةالآجالضمنفیھاالبثوالطلباتدراسة
.العمالبھاالجاريللقوانینوفقاالاستغلال

:تعاریف.4

العادیة سنة:الأكریة عشرة ثماني مدتھا تتجاوز لا التي الأكریة بھا صنفین؛ویراد إلى :وتنقسم
سنوات؛أكریة عشر عن مدتھا تقل أو تساوي
سنوات عشر مدتھا تتجاوز .أكریة

الأمد الطویلة الرسمي،:الأكریة للرھن قابلا عینیا حقا للمكتري الأمد الطویل الكراء ینشئیعطي عقد على بناء
سنة وتسعین تسعا تتعدى ولا سنة، عشر ثمانیة مدتھ تفوق التعاقدیة،إذ العلاقة حسب.ھذه المدة ھذه وتحدد

المزمع المشروع لإنوع المكتراة العین .نجازهتسخیر
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البیانيالرسم.6
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على:المسطرة الخاصالحصول للملك الكراء الإصدار1:إصدارالجماعيعقد 2020أبریل18:تاریخ
المتدخلون

الإداریة اللجنة
للتقویم

المجلس
الجماعي

رئیس
الجماعة

الممتلكاتمكتب
الجماعیة

الموارد مصلحة
المالیة

الصفقات مكتب
العمومیة

فتح لجنة
الأظرفة

السلطة
الإقلیمیة

بدایة

التكمیلیةملفالاستكمال بالوثائق

ملف

مص  ادقة
ال      والى

أو
العام      ل
عل          ى
مش  روع
عق            د
الك      راء

إذا
تج  اوزت
مدت          ھ
عش         ر
سنوات

الأظرفةتحریر فتح محضر توقیع و

نھایة

الصفقة نائل

اللجنة طرف من الأظرفة مطابقةفتح من التأكد و ؛ المختصة
دراستھا و المطلوبة للمواصفات الطلبات ملفات

الكراءإبرام عقد

عن إعلان
طلب ملف
العروض
المفتوح

عن إعلان
الصفقة نتائج

موقع محضر

عقد مشروع

قرار

العق     د إحال     ة
مص   لحة عل   ى

اس   تخلاصالمالیةالموارد
.الرسوم

بعد العقد تسلیم
التوص                ل
الأداء بوص    ل
تس             جیلھ و

.بالسجل

إعداد
كناش

التحملات
تحدید مع
الثمن
التقدیري
للكراء

على المجلس مصادقة
للكراء التقدیري الثمن
التحملات دفتر و

مقرر
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المراقبةنقط.7

المراقبةالمتدخلون مھام

الممتلكات مكتب
الجماعیة

باقي- مع العروض طلبات الأظرفةدراسة فتح بعملیة المكلفة اللجنة .أعضاء
الأظرفة- فتح محضر على .التوقیع
المستفید- لملف التكمیلیة الوثائق .مراقبة
الكراء- عقد .تحریر
السلطة- أو المجلس مصادقة على الحصول من .المحلیةالتأكد
المالیة- المستحقات أداء بوصل التوصل بعد للمكتري الكراء عقد .تسلیم
تسجیل- و بسترقیم الكراء .الجماعيالخاصبالملكمتعلقالالممتلكاتجلعقد

الموارد مصلحة
المالیة

الأظرفة- فتح بعملیة المكلفة اللجنة أعضاء باقي مع العروض طلبات .دراسة
الأظرفة- فتح محضر على .التوقیع
المستحقة- الواجبات و الرسوم .استخلاص
التكمیلیة- الوثائق المستفیدمراقبة لملف

الصفقاتمكتب
العمومیة

المفتوح- العروض طلب عن الإعلان
الأظرفة- فتح بعملیة المكلفة اللجنة أعضاء باقي مع العروض طلبات .دراسة
الأظرفة- فتح محضر على .التوقیع
الصفقة- نائل عن .الإعلان
المستفید- لملف التكمیلیة الوثائق مراقبة

الإداریة اللجنة
للكراء-للتقویم التقدیري الثمن .تحدید

فتح لجنة
الأظرفة

الأظرفة- فتح بعملیة المكلفة اللجنة أعضاء باقي مع العروض طلبات .دراسة
الأظرفة- فتح محضر على .التوقیع

الجماعة رئیس
نائبھ أو

الأمر- المفتوحبالبدءإعطاء العروض طلب .بعملیة
الأظرفة- فتح عملیة افتتاح
الأظرفةالتوقیع- فتح محضر .في
الكراء- عقد .إبرام

المجلس
الكراء-الجماعي عقد مشروع على .المصادقة

الإقلیمیة سنوات-السلطة عشر المدة تجاوزت إذا الكراء عقد مشروع على .المصادقة

:النماذج.8

لاشيء
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المسطرةتوصیف-

الع الجماعي الملك شغل الإشھاریةمؤقتاموميرخصة اللوحات بواسطة العمومیة بالطرق الإشھار لغرض المسطرة إسم

رق  م- الش  ریف ف  ي1.15.85الظھی  ر الق  انون2015یولی  وز7المواف  ق1336رمض  ان20الم  ؤرخ بتنفی  ذ
بالجماعات113.14التنظیمي �.المتعلق

الش   ریف- الأم   لاكالمتعل   ق1918ن  ونبر30المواف   ق1337ص   فر24بت  اریخالص   ادرالظھی  ر بإش   غال
مؤقتاالعمومی تتمیمھتمكماة و .تغییره

في- المؤرخ الشریف صفر17الظھیر بالبل دیات،)1921أكتوبر19(1340من الخاص ة ب الأملاك المتعلق
تت و تغییره وقع .میمھكما

ف ي- الم ؤرخ الشریف الأول ى17الظھیر ظھی ر1934غش ت29المواف ق1353جم ادى تغیی ر بش أن ،19
البلدیات1921أكتوبر بأملاك .المتعلق

في- المؤرخ الشریف الأول1الظھیر ظھی ر1937ماي12موافق1356ربیع وتتم یم تغیی ر ش أن ف ي ،19
البلدیة1921أكتوبر بالأملاك .المتعلق

ف  ي- الم  ؤرخ الش  ریف ال  رخص1949ن  ونبر14مواف  ق1369مح  رم22الظھی  ر بع  ض م  نح ش  أن ف  ي ،
البلدي العمومي الملك .لإشغال

في- المؤرخ الشریف ص فر5الظھیر بواس طة1938ابری ل06مواف ق1357م ن الإش ھار بتنظ یم المتعل ق
الشعارات؛ و الإعلامات و اللوحات و الإعلانات

في- المؤرخ الشریف الثاني6الظھیر ظھی ر1953دجنبر14موافق1373ربیع تغیی ر ش أن ف ي م اي12،
لظھیر1937 بدوره المغیر البلدیة1921أكتوبر19، بالأملاك .المتعلق

رق م- شریف ف ي1.07.195ظھیر القع دة19ص ادر ذي رق م)2007ن ونبر30(1428م ن الق انون بتنفی ذ
تتمیمھ47.06 و تغییره تم كما المحلیة الجماعات بجبایات .المتعلق

رق م- الش ریف الث اني21بت اریخ1.89.187الظھیر الق انون)1989ن ونبر21(المواف ق1410ربی ع بتنفی ذ
ھیئاتھا30.89مرق و للجماعات المستحقة الضرائب نظام یحدد .بموجبھ

رق م- الشریف الحج ة16ص ادر1.07.209الظھیر ذي رق م)2007دجنب ر27(1428م ن الق انون بتنفی ذ
لفائ  دة39.07 المس تحقة الأت  اوى و المس اھمات و الحق  وق و الرس وم ب بعض یتعل  ق فیم ا انتقالی  ة أحك ام بس ن

المحلیة .الجماعات
رقم- في2.09.441مرسوم محرم17الصادر ال)2010یرینا03(1431من للمحاس بة نظ ام عمومی ةبسن

ومجموعاتھا المحلیة .للجماعات
رقم- في2.17.451مرسوم الأول4صادر العمومی ة)2017ن ونبر23(1439ربی ع للمحاس بة نظ ام بس ن

الجماعات بین التعاون مؤسسات و .للجماعات
رقم- في2.12.349مرسوم الأولى8صادر العمومیةیتعل)2013مارس20(1434جمادى بالصفقات .ق
ال  وزیري- الأول  ىالق  رار جم  ادى ف  اتح ف  ي ت  دبیر1921دجنب  ر31مواف  ق1340الم  ؤرخ بكیفی  ة المتعل  ق

وتتمیمھ تغییره تم كما بالبلدیات الخاصة .الأملاك
الوزیري- فيالقرار ال وزیري1931فبرایر2الموافق1340رمضان13المؤرخ الق رار تغیی ر ش أن ف ي ،

البلدیة1921دجنبر31فيالمؤرخ الأملاك تدبیر بكیفیة المتعلق ،.
ال  وزیري- ف  يالق  رار الث  اني14الم  ؤرخ الق  رار1953دجنب  ر21مواف  ق1373ربی  ع تغیی  ر ش  أن ف  ي ،

في المؤرخ البلدیة1921دجنبر31الوزیري الأملاك تدبیر كیفیة بتحدید .المتعلق
رق  م- بت  اریخ.ج.م.م118دوری  ة و2001یونی  و02م ملحقاتھ  ا و العمومی  ة ب  الطرق الإش  ھار تنظ  یم ح  ول

.توابعھا
طل ب- مس طرة طری ق ع ن الجم اعي العم ومي المل ك اح تلال عل ى بمقتض اه یواف ق الجم اعي المجل س مق رر

نص ب مواق ع یحدد الذي و الجماعة، تعده الذي العام البیاني التصمیم و التحملات كناش على بناء العروض،
الإشھا ومواصفاتھا؛اللوحات حجمھا و ریة

علی ھ- المؤش ر التنظیم ي للق رار تطبیق ا المس تفید، اس م ف ي العمومي للملك المؤقت بالاحتلال الترخیص قرار
الم  ادة لمقتض یات وفق ا العام  ل، قب ل التنظیم  ي118م ن الق انون الس  الف114.13م ن بالجماع ات، المتعل ق

.ذكره

القانوني السند
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الصفقات- لقانون .العمومیةطبقا
یتضمن- للمتنافسین التقني و الإداري :الملف
المالي- لوحة(العرض لكل المحقق المعاملات رقم من مئویة مجموع(اشھاریةنسبة تضم حصة لكل

الإشھاریة اللوحات المعاملات،)من رقم كان كیفما السنوي الأدنى الحد مبلغ إلى ؛)إضافة
مواقع- الإشھاریةوحجمتحدید فياللوحات الجماعة تحدده الذي للجدول طبقا التقنیة مواصفاتھا و

؛ التحملات كناش
التحملات- كناش في محدد ھو لما فقا و بنكیة كفالة شكل في المالیة .الضمانة

الوثائق
المطلوبة

التقنیة- الشؤون و الأشغال ؛مصلحة
المحاسبة- و العمومیة الصفقات ؛مصلحة
الجماعیة- الممتلكات .مصلحة
العروض- طلب إعلان في المحددة .المصلحة

إیداع مصلحة
الطلب

التقنیة- الشؤون و الأشغال ؛مصلحة
الجماعیة- الممتلكات و التعمیر ؛مصلحة
المحاسبة- و العمومیة الصفقات ؛مصلحة
المالیة- الموارد ؛مصلحة
الإداریة- الشرطة ؛مصلحة
التصمیم- على بالمصادقة المكلفة التقنیة ؛اللجنة أعلاه المذكورة الجماعة مصالح تعده الذي تضمالبیاني

فيھذ اللجنة التالیینه الأعضاء :عضویتھا
؛ المحلیة السلطة عن ممثل
؛ الملكي الدرك أو الشرطة ممثل
؛ الحضریة الوكالة عن ممثل
؛ المدنیة الوقایة عن ممثل
التطھیر و الماء و بالكھرباء المكلفة المصالح عن .ممثل

المحلیة- المؤقت(السلطة بالاحتلال الترخیص قرار على العامل أو الوالي ؛)تأشیرة
الوصایة- .سلطة

المصالح
المكلفة الإداریة
المسطرة بإنجاز

أشھرثلاثة- الزمنیة المدة
المسطرة لإنجاز

باحتالمؤقتالاحتلالإتاوةتحدد- اشھاریة لوحة كل عن ؛السنویة المعاملات رقم من مئویة نسبة ساب
المعاملات رقم كان كیفما السنوي الأدنى الحد مراعاة مع المسطرة رسوم

الجماعیة- الممتلكات .مصلحة
المالیة- الموارد .مصلحة

المصلحة
بتقدیم المختصة

الخدمة
المطلوبة
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المسطرة.1 :موضوع
ل الأساسیة الإجراءات المسطرة علىتتناول الحصول شغل الإشھارلجماعيالملكرخصة لغرض مؤقتا العمومي

الإشھاریة، اللوحات بواسطة العمومیة القوانینبالطرق في علیھا المنصوص والمساطر الشروط طبق وذلك
العمل بھا الجاري .والأنظمة

التدبیرقواعد.2
و العمومیة الطرق یستغل أن معنوي أو طبیعي شخص لأي یجوز لوحاتلا لإقامة توابعھا و ملحقاتھا

ترخیص،اشھاریة على بناء الجماعةإلا إزاء نظامیة وضعیة في یظل الذي للمنتفع، الجماعة تمنحھ

من الموضوعة التنظیمات و للضوابط احترامھ و میزانیتھا لفائدة الاستغلال لواجبات أدائھ مقابل المرخصة،
.لدنھا

یضرورة عام بیاني تصمیم المسافاتإعداد و مواصفاتھا و حجمھا و الإشھاریة اللوحات نصب مواقع حدد
بینھا المختصةالفاصلة الجماعیة المصالح لدن .من

على التصمیم ھذا تقنیةیعرض عضویتھالجنة في تضم المجلس، رئیس رئاسة تحت علیھ للمصادقة ،
عن :ممثلا

المحلیة السلطة
الملكي الدرك أو الشرطة

الحضریةالوكالة
التطھیر و الماء و بالكھرباء المكلفة المصالح

المدنیة الوقایة
اللجنة ھذه على التالیةمراعاةیتعین الشروط و 28:القواعد

اللوحات أحجام و مواقع ملائمة یتعین بحیث العمومیة، الطرق في المرور سلامة و السیر قواعد

المرور إشارات و الرؤیة یحجب لا بشكل العمومیةالإشھاریة الطرق مستعملي .عن

مھنیین و تجار من العمومیة للطرق المجاورین بحقوق الإضرار .عدم

التالیة الجمالیة قواعد :مراعاة

للاستغلال المحددة المنطقة مع متناسب اللوحات .عدد

المعماریة الخصوصیات مع و الحضریة البیئة مع منسجمة أحجامھا و اللوحات مواصفات

.المحلیة

لوحة كل بین مناسبة مسافة .تحدید

لھا المرخص الشركات حقوق .مراعاة

شركات عدة من المقامة اللوحات مواصفات في الانسجام .تحقیق

28 رقم بتاریخ.ج.م.م118دوریة توابعھا2001یونیو02م و ملحقاتھا و العمومیة بالطرق الإشھار تنظیم حول
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المتوقع.3 الأداء
الجماعة و المنتفع واجبات و حقوق یبین و المفتوح، العروض طلب مسطرة شروط یحدد التحملات كناش إعداد

المحافظة شروط .علیھو
طریق عن الطرقي العمومي الملك استغلال على بمقتضاه یوافق الجماعي المجلس طرف من مقرر اتخاذ

الغرض لھذا المعد التحملات كناش على و المفتوح العروض طلب .مسطرة
مصالح موافاة یتعین ، المستفیدین أو المستفید تحدید و العروض طلب إجراء المختصةبعد بالوثائقالسلطة

قصد :التأشیرالتالیة
مستفید كل اسم في المؤقت بالاحتلال الترخیص .قرار

التحملات .كناش

الجماعي المجلس مداولات .محضر

الأظرفة بفتح المتعلق الأظرفة(الملف فتح لجنة محضر و بالصحف )الإعلان

اللجن بمحضر مرفوق الإشھاریة اللوحات نصب مواقع یحدد بیاني التقنیةتصمیم .ة

الموضوع في الإقلیمیة السلطة .تقریر

سنوات الترخیصخمس مدة تتجاوز لا أن .یجب

حققھ الذي المعاملات رقم من مئویة نسبة باحتساب اشھاریة لوحة كل عن السنویة الاستغلال وجیبات تحدید
د للجماعة العمومي الملك فوق المقامة الإشھاریة اللوحة مداخیل من الضریبةالمستفید احتساب .ون

بعد شھرا تتعدى لا مدة خلال المؤقت الاحتلال قرار تطبیق طرفالتأشیریتعین من .المختصةسلطاتالعلیھ
بعد إلا المستفیدة، للشركات الأشغال ببدء الأوامر إعطاء ینبغي الفعليلا لدنالتأشیر من الترخیص قرار عل

ال المراقبة(مختصةسلطة .)سلطة
للملك المؤقت بالاحتلال الترخیص قرار و التحملات و الشروط دفتر من بنسخة المحلیة السلطات تزوید یتعین

مراقبة على السھر و سلیم، بشكل مقتضیاتھما تنفیذ مدى تتبع من تتمكن حتى علیھما، المصادق العام
العا الآداب و الأخلاق و بالأمن الإخلال لتجنب الإشھاریة المادة .مةمضمون

:تعاریف.4

العام لاستعمال:الجماعيالملك إما مخصصة و تامة قانونیة ملكیة الجماعة تمتلكھا التي الأملاك تلك العام بالملك یراد
خاصة ملكیة موضوع تكون أن یمكن لا الصفة بھذه و المحلیة؛ العامة المرافق لتسییر أو .العموم

oالترابیة للجماعات العامة الأملاك أوتتمتع للتفویت قابلة غیر فھي العمومیة، لطبیعتھا اعتبارا قانونیة بحمایة
أن یمكن لا العام للملك التابعة المرافق أن كما العامة؛ المنفعة لأجل ملكیتھا نزع أو بالتقادم تملكھا أو علیھا الحجز

سحبھ یمكن ، دائمة غیر فقط مؤقت احتلال رخصة موضوع بل ، كراء أو إیجار محل وتكون الشكلیات وفق ا
العمل بھ الجاري التشریع في علیھا المنصوص .الشروط

الإشھار لغرض الجماعي العمومي للملك المؤقت العمومیةالاحتلال الإشھاریةبالطرق اللوحات استغلالھو:بواسطة
العمومیة بالطرق الموجودة الجماعي العمومي للملك التابعة الإشھاریة اللوحات أعمدة الإشھار في المتخصصة الشركات

الإشھار .بغرض
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البیانيالرسم.6

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

الع:المسطرة الجماعي الملك شغل لغرضمؤقتاموميرخصة
الإشھاریة اللوحات بواسطة العمومیة بالطرق الإشھار

الإصدار1:إصدار 2020أبریل10:تاریخ

المتدخلون
و التعمیر قسم

و التقنیة الشؤون
و الصحة

على المحافظة
البیئة

مكتب
الممتلكات
الجماعیة

اللجنة
التقنیة

المجلس
الجماعي

الصفقات مكتب
العمومیة

فتحلجنة
الأظرفة

مصلحة
الموارد
المالیة

السلطة
المحلیة
الإقلیمیة

سلطةال
المركزیة

بدایة

إعداد
مشروع
رخصة
الترخیص

مقرر

ملف

مصادقة
اللجنة

توقیع
محضر
فتح

الأظرفة

البیاني التصمیم إعداد

نھایة

نائل
الصفقة

مقرر
المجلس
بالموافقة

عن إعلان
مسطرة
طلب

العروض
المفتوح

عن إعلان
نتائج
محضرالصفقة

موقع

تقریر
السلطة

قرار

التحملات كناش إعداد

استخلاص
.الرسوم

مص     ادقة
س          لطة
الوصایة

فتح
الأظرفة

مص    ادقة
الس       لطة
عل             ى
مل            ف
الاح   تلال
المؤقت

استلام
سلطة قرار
و الوصایة
تسجیل
قرار

الترخیص ببدء أمر
الأشغال

مراقبة
مضمون
الإشھار

وصل

تسلیم
رخصة
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المراقبةنقط.7

المراقبةالمتدخلون مھام
وقسم التعمیر

التقنیة الشؤون
و الصحة و
على المحافظة

البیئة

البیاني- التصمیم إعداد
التحملات- كناش إعداد
الأظرفة- فتح بعملیة المكلفة اللجنة أعضاء باقي مع العروض طلبات .دراسة
الأظرفة- فتح محضر على .التوقیع
الأشغال- ببدء الأمر .إعداد

الممتلكات مكتب
الجماعیة

التحملات- كناش و البیاني التصمیم إعداد في .المشاركة
الأظرفة- فتح بعملیة المكلفة اللجنة أعضاء باقي مع العروض طلبات .دراسة
الأظرفة- فتح محضر على .التوقیع
المؤقتتحریر- الاحتلال رخصة .مشروع
مصادقة- على الحصول من والتأكد الجماعي سلطةالسلطةالمجلس و المحلیة

المركزیةالوص .ایة
بالمصادقة- الوصایة سلطة قرار و المحلیة السلطة تقریر .استلام
تسجیل- و بسترقیم بالملكالممتلكاتجلالرخصة الجماعيالعامالمتعلق
المعنیةتسلیم- للشركة المالیةرخصة المستحقات أداء بوصل التوصل .بعد

الصفقاتمكتب
العمومیة

العروض- طلب عن .المفتوحإعلان
الأظرفة- فتح بعملیة المكلفة اللجنة أعضاء باقي مع العروض طلبات .دراسة
الأظرفة- فتح محضر على .التوقیع
الأظرفة- فتح نتائج عن .إعلان
عنھ- الإعلان و الصفقة نائل و المستفید .تحدید

الموارد مصلحة
المالیة

المكلفة- اللجنة أعضاء باقي مع العروض طلبات الأظرفةدراسة فتح .بعملیة
الأظرفة- فتح محضر على .التوقیع
المعنیة- الشركة طرف من المحققة المداخیل بیان .استلام
المستحقة- الواجبات و الرسوم .استخلاص

فتح لجنة
الأظرفة

العروض- طلبات .دراسة
الأظرفة- فتح محضر على .التوقیع

التقنیة الب-اللجنة التصمیم على انيیالمصادقة
المجلس
يالجماع

التحملات- كناش عل المصادقة
المفتوح- العروض طلب مسطرة على الموافقة

المحلیة السلطة
الإقلیمیة

رخصة- مشروع على المصادقة
المؤقت- الاحتلال عملیة على بالموافقة یقضي الذي المحلیة السلطة تقریر إرسال

الجماعیة الممتلكات مكتب إلى
السلطة
المركزیة

مشروع- على السلطةالمصادقة بتقریر التوصل بعد المؤقت الاحتلال رخصة
.المحلیة

:النماذج.8

لاشيء


